
M enim bang

M engingat

SALINAN

BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 26 TAHUN 2024

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,

: bahw a u n tu k  m elak san ak an  Pasal 34 ayat (3)

P e ra tu ran  D aerah  Nomor 11 T ah u n  2018 ten tang

Penyelenggaraan K earsipan, pe rlu  m en e tap k an  P era tu ran
B upati ten tan g  Jadw al Retensi Arsip;

: 1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara

Republik Indonesia  T ahun  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 13 T ah u n  1950 ten tang  

P em ben tukan  D aerah-D aerah  K abupaten  dalam  

L ingkungan Provinsi Ja w a  T engah (Berita Negara 

Republik Indonesia  T ah u n  1950 Nomor 42);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang  

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 nom or 244, T am bahan  

L em baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5587) 

sebagaim ana te lah  d iu b ah  b eb erap a  kali te rakh ir 

dengan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ah u n  2023 

ten tan g  Penetapan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Pengganti 

U ndang-U ndang Nomor 2 ta h u n  2022 ten tan g  Cipta 

Kerja m enjadi U ndang-U ndang (Lem baran Negara 

R epublik Indonesia  T ah u n  2023 Nomor 41, 

T am bahan  L em baran N egara R epublik Indonesia 

Nomor 6856);
4. U ndang-U ndang Nomor 11 T ah u n  2023 ten tang  

Provinsi Ja w a  Tengah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2023 Nomor 58);
5. P e ra tu ran  D aerah  Nomor 11 T ah u n  2018 ten tang  

Penyelenggaraan K earsipan (Lem baran D aerah 

K abupaten  K aranganyar T ah u n  2018 Nomor 11);



MEMUTUSKAN:

M enetapkan PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI 
ARSIP.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang  d im aksud  dengan:
1. D aerah  ada lah  K abupaten  K aranganyar.
2. B upati ada lah  B upati K aranganyar.

3. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  B upati sebagai u n su r  

penyelenggara P em erin tahan  D aerah  yang 

m em im pin p e lak san aan  u ru s a n  p em erin tahan  yang 

m enjadi kew enangan d aerah  otonom .

4. Lem baga K earsipan D aerah  yang  se lan ju tnya 

d isingkat LKD ad alah  lem baga kearsipan  yang 

m enangan i u ru sa n  di b idang kearsipan .

5. Perangkat D aerah adalah  u n s u r  pem b an tu  B upati 

d an  Dewan Perw akilan R akyat D aerah  dalam  

penyelenggaraan u ru s a n  pem erin tah an  yang 

m enjadi kew enangan D aerah.

6. Arsip adalah  rekam an  keg iatan  a ta u  peristiw a 

dalam  berbagai b en tu k  d an  m edia sesua i dengan 

perkem bangan  teknologi inform asi d an  kom unikasi 

yang d ib u a t d an  d iterim a oleh lem baga negara, 

Pem erin tahan  D aerah, lem baga pendidikan, 

p e ru sah a a n , organ isasi politik, organisasi 

kem asyaraka tan , d an  perseo rangan  dalam  

p e lak san aan  keh idupan  berm asyaraka t, berbangsa  

d an  bernegara.

7. Arsip D inam is adalah  Arsip yang d igunakan  secara  

langsung  dalam  kegiatan  pencip ta  Arsip, dan  

d isim pan  selam a jan g k a  w ak tu  te rten tu .

8. Arsip S ta tis  adalah  Arsip yang  d ihasilkan  oleh 

pencip ta  Arsip k a ren a  m em iliki nilai guna 

kese ja rahan , te lah  h ab is  re tensinya, dan  

berke terangan  d iperm anenkan , yang telah 

diverifikasi baik  secara  langsung , m au p u n  tidak  

langsung  oleh Lem baga K earsipan.



9. Jadw al Retensi Arsip yang se lan ju tnya  d isingkat 
JRA ad alah  daftar yang berisi seku rang-kurangnya  
jan g k a  w ak tu  peny im panan  a ta u  retensi, jen is 

Arsip, dan  ke terangan  yang berisi rekom endasi 

ten tan g  su a tu  jen is  Arsip yang  d im u sn ah k an  a ta u  
d iperm anenkan  yang d ipergunakan  sebagai 
pedom an p en y u su tan  d an  penyelam atan  Arsip.

10. P enyusu tan  Arsip ad a lah  keg ia tan  pengurangan  

ju m la h  Arsip yang d ilakukan  dengan cara  
pem indahan  Arsip inak tif dari u n it  pengolah ke u n it 

kearsipan , p em u sn ah an  Arsip yang  tidak  memiliki 

nilai g una  dan  penyerahan  Arsip s ta tis  kepada 

lem baga kearsipan .

11. Nilai G una  Prim er ad a lah  nilai Arsip yang 

d id asark an  pada  k egunaan  Arsip bagi kepentingan 

lem baga a ta u  in s tan s i pencip ta  Arsip.

12. Nilai G una  S ekunder ad a lah  nilai Arsip yang 

d id asark an  pada  k egunaan  Arsip bagi kepentingan 

lem baga a ta u  in stan s i lain  d a n /k e p en tin g an  um um  

di lu a r  lem b ag a /in s tan s i pencip ta  Arsip dan  

kegunaannya  sebagai b a h a n  b u k ti d an  b ah an  
pertanggungjaw aban  nasional.

13. Je n is  Arsip adalah  Arsip a ta u  dokum en  yang d ita ta  

sesua i dengan sistem  p em b erk asan  a ta u  dikelola 

oleh su a tu  un it, sebagai hasil dari su a tu  akum ulasi 

yang  sam a a ta u  proses pem berkasan , a ta u  aktiv itas 

yang sam a, memiliki su a tu  b e n tu k  k h u su s , a ta u  

k a ren a  beberapa  k a itan  lain , yang  tim bul k arena  

pencip taan , penerim aan , a ta u  penggunaannya.

14. Ja n g k a  W aktu S im pan ad a lah  jan g k a  w aktu  

penyim panan  yang wajib d ilak u k an  te rh ad ap  su a tu  

Je n is  Arsip.
15. J a n g k a  W aktu Sim pan Aktif ad a lah  m asa  sim pan 

m inim al su a tu  Je n is  Arsip p a d a  u n it  pengolah. 
J a n g k a  w ak tu  sim pan  Arsip ak tif d ih itung  sejak 

Arsip d icip takan, penggunaan  d an  pem eliharaan , 

sam pai penyusu tan .

16. Ja n g k a  W aktu S im pan Inak tif ad a lah  m asa  sim pan 

m inim al su a tu  Je n is  Arsip p ad a  u n it 

k e a rs ip a n /p u s a t Arsip.

17. M usnah  adalah  ke te rangan  yang  m enyatakan  

bahw a su a tu  Je n is  Arsip d a p a t d im u sn ah k an  
k a ren a  jan g k a  w ak tu  peny im panannya  telah  hab is 
re tensinya  dan  tidak  m em iliki nilai g una  lagi.



18. Perm anen adalah  ke te rangan  yang  m enyatakan  
bahw a su a tu  Je n is  Arsip yang m em iliki Nilai G una 
S ekunder a ta u  Nilai G u n a  Prim er wajib d iserahkan  
kepada  lem baga k earsipan  D aerah /p rov in si sebagai 
buk ti pertanggungjaw aban  sesu a i dengan  lingkup 

tu g as d an  fungsi m asing-m asing.

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2

M aksud d isu su n n y a  P e ra tu ran  B upati ini ad a lah  sebagai 
pedom an dalam  m elaksanakan  p e n y u su tan  Arsip di 

D aerah.

Pasal 3

T u ju an  d isu su n n y a  P e ra tu ran  B upati ini adalah:

a. m ew ujudkan  ke tertiban  se rta  k eak u ra tan  

p en y u su tan  Arsip g u n a  m engh indari terjadi 

p em u sn ah an  Arsip yang  m em iliki inform asi 

penting; dan

b. m em berikan  p a n d u an  dalam  pengelolaan Arsip, 

te rk a it dalam  m elakukan  penafsiran  yang 

terkoord inasi d an  te rp ad u  seja lan  dengan  dinam ika 

penyelenggaraan tu g as d an  fungsi Perangkat 

D aerah.

BAB III

JADWAL RETENSI ARSIP 

Pasal 4

(1) JRA d igunakan  sebagai pedom an dalam  

penyu  su ta n  Arsip.

(2) JRA sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) terdiri

atas:
a. JRA fasilitatif yang berisi jan g k a  w aktu  

peny im panan  a ta u  re tensi dari jen is-jen is arsip  

yang d ihasilkan  dari keg iatan  a ta u  fungsi 

fasilitatif a n ta ra  lain  k eu angan , kepegaw aian, 

keh u m asan , perlengkapan  d an  k e ta tau sah aan .

b. JRA su b s ta n tif  yang berisi jan g k a  w aktu  

peny im panan  a ta u  re tensi dari jen is-jen is arsip  

yang d ihasilkan  dari keg iatan  a ta u  fungsi 

su b s ta n tif  setiap  pencip ta  a rs ip  sesua i dengan 

fungsi d an  tugasnya.



( 1)

Pasal 5
JRA sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (1), 
m eliputi:
a. Arsip Aktif, yang  d ite tap k an  dengan

pertim bangan  u n tu k  kepentingan
pertanggungjaw aban  di u n it  pengolah; dan

b. Arsip Inaktif, yang  d ite tap k an  dengan 
pertim bangan  u n tu k  kepen tingan  u n it kerja 
terkait.

(2) Retensi Arsip Aktif sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (1) h u ru f  a  d ih itung  sejak  Arsip d ic ip takan  dan  
d ireg istrasi hingga selesai proses.

(3) Retensi Arsip Inak tif sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (1) h u ru f  b d ih itung  sejak  Arsip selesai m asa  
sim pan  aktifnya.

Pasal 6
(1) JRA sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (1) 

m em uat rekom endasi te rh ad ap  Arsip berupa  
keterangan:
a. m u sn ah ; dan
b. perm anen.

(2) K eterangan yang d im aksud  p ad a  ayat (1) d ite tapkan  
b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagai berikut:
a. ke te rangan  m u sn a h  d ite tap k an  apab ila  pada  

m asa  ahk ir re ten si Arsip te rseb u t tidak  
mem iliki nilai g una  lagi: dan

b. ke te rangan  perm anen  d ite tap k an  apabila  
dianggap memiliki nilai g u n a  k ese ja rah an  a tau  
nilai g una  sekender.

Pasal 7
JRA sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (1) 
d ite tap k an  sesua i u ru sa n  yang  m engacu  dengan 
k e te n tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an .

Pasal 8
JRA sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4, Pasal 5, dan  
P asal 6 te rcan tu m  dalam  L am piran yang m erupakan  
bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

BAB IV 

PEMBIAYAAN

Pasal 9

S em ua biaya yang tim bul sebagai ak ib a t d ite tapkannya  

P e ra tu ran  B upati ini d ibebankan  p ad a  Anggaran 

P endapatan  dan  B elanja D aerah.



BAB V
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 10
P ada sa a t P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku , m aka 

P e ra tu ran  B upati Nomor 33 T ahun  2020 ten tan g  Jadw al 

R etensi Arsip Fasilitatif Fungsi Non K euangan d an  Non 

Kepegawaian, K euangan d an  S u b s tan tif  Pem erintah 
D aerah  K abupaten  K aranganyar (Berita D aerah 
K abupaten  K aranganyar T ahun  2020 Nomor 33), d icabu t 
d an  d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 11

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 

d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahu inya m em erin tahkan  

p engundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan 

P enem patannya dalam  B erita  D aerah  K abupaten 
K aranganyar.

D itetapkan  di K aranganyar 
pada  tanggal 25 November 2024 

Pj. BUPATI KARANGANYAR,

ttd .

TIMOTIUS SURYADI

D iundangkan  di K aranganyar 
pada  tanggal 25 November 2024

Pj. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR, 

ttd.

ZULFIKAR HADIDH
BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2024 NOMOR 27

S alinan  sesua i dengan aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH 

KABUPATEN KARANGANYAR 
/ /--•■ "Kepala B agian H ukum ,

\Vfr'

FERRIS KA R. 
9760417 199903 2 007


