
BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR TAHUN 2016

TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA
SEKRETARIAT DAERAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,

M enim bang : bahw a u n tu k  m elaksanakan  k e te n tu an  Pasal 4 P era tu ran  
D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 16 T ahun  2016 
ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah 
K abupaten  K aranganyar, perlu  m ene tapkan  P era tu ran  
B upati K aranganyar ten tan g  K edudukan, S u su n an  
O rganisasi, Tugas dan  Fungsi se rta  T ata  Kerja Sekretaria t 
D aerah;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ah u n  1950 ten tang
P em ben tukan  D aerah -daerah  K abupaten  Dalam  
L ingkungan Provinsi Jaw a  Tengah;

2. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang
P em ben tukan  P e ra tu ran  P erundang -undangan  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 
Nomor 82, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5234);

3. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A paratur 
Sipil Negara (Lem baran N egara Republik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 6, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5494);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
N egara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana 
te lah  beberapa  kali d iubah  te rak h ir dengan  U ndang- 
U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P eru b ah an  Kedua 
A tas U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang  
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ah u n  2016  ten tang  
P erangkat D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ah u n  2016 Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5887);

6. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 16 
T ahun  2016 ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n an  
Perangkat D aerah K abupaten  K aranganyar (Lem baran 
D aerah  K abupaten  K aranganyar T ahun  2016 Nomor 16).



M enetapkan
MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN
ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA
SEKRETARIAT DAERAH

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1
D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan :
1. D aerah  adalah  K abupaten  K aranganyar;
2. Pem erin tah  D aerah adalah  B upati sebagai u n su r

penyelenggara Pem erin tahan  D aerah  yang m em im pin 
p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  yang m enjadi
kew enangan D aerah Otonom;

3. B upati adalah  B upati K aranganyar;
4. S ekretaris D aerah adalah  S ekretaris D aerah

K abupatenn  K aranganyar;
5. S ekretaria t D aerah adalah  S ek re ta ria t D aerah

K abupaten  K aranganyar;
6. J a b a ta n  Fungsional adalah  sekelom pok ja b a ta n  yang 

berisi fungsi d an  tugas berka itan  dengan  pelayanan 
fungsional yang b e rd asa rk an  p ad a  keah lian  dan  
keteram pilan  terten tu .

BAB II
KEDUDUKAN DAN SUSUNAN ORGANISASI 

Pasal 2
(1) S ek re ta ria t D aerah m eru p ak an  u n s u r  staf 

penyelenggaraan pem erin tahan  D aerah.
(2) S ekretaria t D aerah di pim pin oleh Sekretaris D aerah 

yang berkedudukan  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab 
kepada  B upati.

Pasal 3
(1) S u su n a n  organisasi S ek re ta ria t D aerah  terdiri dari :

a. S ekretaris D aerah
b. A sisten Pem erin tahan , terdiri dari :

1) Bagian Pem erin tahan , terd iri dari :
a) Sub  Bagian B ina P em erin tahan ;
b) Sub Bagian K erjasam a; dan
c) Sub Bagian A dm initrasi O tonom i D aerah.

2) Bagian P em erin tahan  D esa, terd iri dari :
a) Sub Bagian T ata  P em erin tahan  Desa;
b) Sub  Bagian A para tu r dan  Lem baga Desa; 

dan
c) Sub  Bagian Aset Desa.

3) Bagian H ukum , terdiri da ri :
a) Sub Bagian P roduk H ukum  D aerah;
b) Sub Bagian D okum entasi H ukum  dan  Hak 

Asasi M anusia; d an
c) Sub Bagian Kajian d an  B an tu an  H ukum .

c. A sisten Pem bangunan, terd iri dari :
1) Bagian Perekonom ian, terd iri dari :

a) Sub  Bagian Perekonom ian Rakyat;
b) Sub Bagian Pengem bangan Ekonomi; dan
c) Sub Bagian Pengem bangan U saha  D aerah.



2) Bagian A dm inistrasi P em bangunan , terdiri 
dari :
a) Sub  Bagian P en y u su n an  Program ;
b) Sub  Bagian L ayanan Pengadaan; dan
c) Sub Bagian Pengendalian  d an  Pelaporan.

3) Bagian K esejah teraan  Rakyat, terdiri dari :
a) Sub Bagian Pem uda, O lah Raga, W anita 

d an  Tenaga Kerja;
b) Sub  Bagian Agama, Pendid ikan  dan  

K ebudayaan; dan
c) Sub  Bagian Sosial.

d. A sisten A dm inistrasi, terd iri dari :
1) Bagian O rganisasi, terd iri dari :

a) Sub  Bagian Kelem bagaan;
b) Sub  Bagian K eta ta laksanaan ; dan
c) Sub Bagian Reform asi B irokrasi dan  

Kepegawaian.
2) B agian H ubungan  M asyarakat dan  

Telekom unikasi, terd iri dari :
a) Sub  Bagian H ubungan  M asyarakat;.
b) Sub  Bagian Protokol; dan
c) Sub Bagian T elekom unikasi.

3) Bagian U m um  d an  K euangan, terdiri dari :
a) Sub  Bagian T ata  U saha;
b) Sub Bagian K euangan; d an
c) Sub Bagian R um ah  Tangga dan  

Perlengkapan.
e. Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

[2) B agan O rganisasi S ek re ta ria t D aerah  sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran yang  m eru p ak an  bagian 
yang tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

BAB III
TUGAS DAN FUNGSI

Bagian K esatu 
Sekretaris D aerah

Pasal 4
S ek re ta ria t D aerah  m em punyai tu g as m em b an tu  B upati 
dalam  p en y u su n an  kebijakan d an  pengkoordinasian  
adm in istra tif te rh ad ap  p e lak san aan  tu g as  perangka t daerah  
se rta  pe layanan  adm inistratif.

Pasal 5
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 4, S ekretaris D aerah m em punyai fungsi :
a. p e ru m u san  p en y u su n an  keb ijakan  daerah ;
b. p e lak san aan  koordinasi p e n y u su n an  keb ijakan  daerah;
c. penyelenggaraan kebijakan daerah ;
d. pem binaan  d an  fasilitasi penyelenggaraan  kebijakan 

daerah ;
e. p e lak san aan  koordinasi p e lak san aan  tu g as sa tu a n  kerja 

pe rangka t daerah ;
f. p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  pe laksanaan  

kebijakan  daerah ;
g. pe layanan  adm in istra tif dan  pem b inaan  a p a ra tu r  sipil 

Negara;
h. p e lak san aan  tugas lain sesu a i dengan  tugas dan  

fungsinya.



B agian K edua 
A sisten P em erin tahan

Paragraf 1
Tugas, Fungsi d an  Lingkup 

Pasal 6
(1) A sisten Pem erin tahan , sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 3 ayat (1) h u ru f  b m eru p ak an  u n s u r  pem ban tu  
Sekretarias D aerah.

(2) A sisten Pem erin tahan  dipim pin oleh A sisten, yang berada  
d ibaw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Sekretaris 
D aerah.

Pasal 7
A sisten Pem erin tahan  m em punyai tu g as  m em ban tu  
S ekretaris D aerah  dalam  m engkoord inasikan  peru m u san , 
penyelenggaraan, pem binaan  d an  fasilitasi, pem an tauan , 
evaluasi dan  pelaporan  keb ijakan  d aerah  bidang 
pem erin tahan  dan  hukum .

Pasal 8
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam
Pasal 7, A sisten Pem erin tahan  m em punyai fungsi:
a. pengkoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  bidang pem erin tahan  d an  hukum ;
b. pengkoord inasian  penyelenggaraan  kebijakan

pem erin tah  d aerah  bidang p em erin tah an  d an  hukum ;
c. pengkoord inasian  pem binaan  d an  fasilitasi 

penyelenggaraan kebijakan d aerah  b idang  pem erin tahan  
d an  hukum ;

d. pengkoord inasian  penyelenggaraan  d an  pelayanan 
adm in istrasi dan  tekn is b idang p em erin tahan  dan  
hukum ;

e. pengkoord inasian  p em an tau an , evaluasi dan  pelaporan  
kebijakan pem erin tah  d aerah  b idang p em erin tahan  dan  
hukum ; dan

f. p e lak san aan  tugas lain  sesua i tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 9
(1) A sisten Pem erin tahan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 6 ayat (1), terdiri dari :
a. B agian Pem erin tahan;
b. B agian Pem erin tahan  Desa; dan
c. B agian H ukum .

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Bagian, yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  A sisten P em erin tahan .

Paragraf 2
Kepala Bagian P em erin tahan  

Pasal 10
(1) B agian Pem erin tahan  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 9 ayat (1) h u ru f  a  m eru p ak an  u n s u r  pem ban tu  
A sisten.

(2) B agian Pem erin tahan  dipim pin oleh Kepala Bagian 
P em erin tahan , be rada  di baw ah d an  bertanggung 
jaw ab  kepada  A sisten P em erin tahan .



Pasal 11
Kepala Bagian Pem erin tahan  m em punyai tugas m elakukan  
p e ren can aan  p e ru m u san  kebijakan, pengkoordinasian, 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an , evaluasi dan  pelaporan 
p e lak san aan  kebijakan d aerah  bidang pem erin tahan .

Pasal 12
D alam  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 11, Kepala Bagian P em erin tahan  m em punyai fungsi :
a. p e ren can aan  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang pem erin tahan ;
b. pengkoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  bidang pem erin tahan ,
c. pem binaan  d an  fasilitasi keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang pem erin tahan ;
d. p em an tau an , evaluasi dan  pelaporan  p e laksanaan  

kebijakan pem erin tah ; dan
e. p e lak san aan  tugas lain  sesua i tu g as d an  fungsinya.

Pasal 13
(1) Bagian P em erin tahan  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 10 ayat (1) terdiri dari :
a. Sub  Bagian B ina Pem erin tahan ;
b. Sub  Bagian Kerja Sam a; d an
c. Sub  Bagian A dm inistrasi O tonom i D aerah.

(2) Sub  Bagian sebagaim ana d im ak su d  dalam  Pasal 10 
ayat (1), dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian, yang berada  
di baw ah dan  bertanggung jaw ab  kep ad a  Kepala Bagian.

Pasal 14
Kepala Sub  Bagian B ina P em erin tahan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 13 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan  b ah an  p e ru m u san , pem binaan  dan  
fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan b ina 
pem erin tahan .

Pasal 15
Kepala Sub  B agian Bagian Kerja S am a sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 13 ayat (1) h u ru f  b m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan b ah an  p e ru m u san , pem binaan, 
fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
b idang kerja  sam a.

Pasal 16
Kepala Sub  Bagian Bagian A dm inistrasi O tonom i D aerah 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  P asal 13 ayat (1) h u ru f  a  
m em punyai tugas m elakukan  peny iapan  b a h a n  perum usan , 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  
keb ijakan  b idang kerja  sam a.

Paragraf 3
Kepala Bagian P em erin tahan  D esa 

Pasal 17
(1) Bagian P em erin tahan  D esa sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 9 ayat (1) h u ru f  b m eru p ak an  u n su r  
pem b an tu  Asisten.

(2) Bagian Pem erin tahan  dipim pin oleh Kepala Bagian 
P em erin tahan  Desa, b e rad a  di baw ah  d an  bertanggung 
jaw ab  kepada  A sisten P em erin tahan .



Pasal 18
Kepala Bagian Pem erin tahan  D esa m em punyai tugas 
m elakukan  p erencanaan  p e ru m u san  pengkoordinasian, 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan 
p e lak san aan  kebijakan bidang p em erin tah an  desa.

Pasal 19
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 18, Kepala Bagian P em erin tahan  D esa m em punyai 
fungsi :
a. p e ren can aan  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang pem erin tahan  desa;
b. pengkoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  b idang pem erin tahan  desa,
c. pem binaan  d an  fasilitasi keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang pem erin tahan  desa;
d. p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  p e laksanaan  

kebijakan pem erin tah  bidang p em erin tah an  desa; dan
e. p e lak san aan  tugas lain sesua i tu g as d an  fungsinya

Pasal 20
(1) B agian Pem erin tahan  D esa sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 17 ayat (1), terdiri dari :
a. S ub  Bagian T ata P em erin tahan  Desa;
b. S ub  B agian A paratu r d an  Lem baga Desa; dan
c. Sub  Bagian Aset Desa.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), 
dipim pin oleh Kepala Sub B agian, yang b erada  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab kepada  Kepala Bagian.

Pasal 21
Kepala S ub  Bagian T ata P em erin tahan  D esa sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 20 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan  b a h an  p e ru m u san , pem binaan  dan  
fasilitasi, p e m an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
bidang ta ta  pem erin tahan  desa.

Pasal 22
Kepala Sub  Bagian A para tu r d an  Lem baga Desa 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 20 ayat (1) h u ru f  b 
m em punyai tugas m elakukan  peny iapan  b a h an  perum usan , 
pem binaan  dan  fasilitasi, p e m a n tau a n  evaluasi dan  
pelaporan  kebijakan bidang pem binaan  a p a ra tu r  dan  
lem baga desa.

Pasal 23
Kepala S ub  Bagian Bagian Aset D esa sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 20 ayat (1) h u ru f  c m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan b a h an  p e ru m u san , pem binaan, 
fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
bidang pengelolaan ase t dan  kekayaan  desa.

Paragraf 4
Kepala Bagian H ukum  

Pasal 24
(1) Bagian H ukum  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 

ay a t (1) h u ru f  c m eru p ak an  u n s u r  p em b an tu  A sisten 
P em erin tahan .

(2) Bagian H ukum  dipim pin oleh Kepala B agian H ukum , 
b e rad a  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada A sisten 
P em erin tahan .



Pasal 25
Kepala Bagian H ukum  m em punyai tu g as  m elakukan  
p e ren can aan  p e ru m u san  pengkoord inasian , pem binaan , 
fasilitasi, p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  p e laksanaan  
keb ijakan  bidang hukum .

Pasal 26
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 25, Kepala Bagian h u k u m  m em punyai fungsi :
a. p e ren can aan  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang hukum ;
b. pengkoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  

daerah  bidang hukum ,
c. pem binaan  d an  fasilitasi keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang hukum ;
d. p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  pe laksanaan  

kebijakan pem erin tah  bidang hukum ; d an
e. p e lak san aan  tugas lain  sesua i tu g as d an  fungsinya.

Pasal 27
(1) Bagian H ukum  sebagaim ana d im ak su d  dalam  Pasal 24 

ayat (1), terdiri dari :
a. Sub  Bagian P roduk H ukum  D aerah;
b. S ub  Bagian D okum entasi H ukum  d an  H ak Asasi 

M anusia; dan
c. S ub  Bagian Kajian d an  B a n tu a n  H ukum .

(2) Sub B agian sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), 
dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian, yang  b erada  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Bagian.

Pasal 28
Kepala S ub  Bagian P roduk H ukum  D aerah  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 27 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan b ah an  p e ru m u san , pem binaan , 
fasilitasi, p e m an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
b idang p roduk  h u k u m  daerah .

Pasal 29
Kepala S ub  Bagian D okum entasi H ukum  d an  H ak Asasi 
M anusia  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 27 ayat (1) 
h u ru f  b m em punyai tugas m elakukan  penyiapan  b ah an  
p e ru m u san , pem binaan , fasilitasi, p em a n tau a n  evaluasi dan  
pelaporan  kebijakan bidang d okum en tasi h u k u m  dan  hak  
a sas i m anusia .

Pasal 30
Kepala S ub  Bagian Kajian d an  B a n tu a n  H ukum  
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 27 ayat (1) h u ru f  c 
m em punyai tugas m elakukan  peny iapan  b a h a n  peru m u san , 
pem binaan , fasilitasi, p e m an tau an  evaluasi dan  pelaporan 
keb ijakan  b idang kajian  d an  b a n tu a n  huk u m .

B agian Ketiga 
A sisten P em bangunan

Paragraf 1
Tugas, Fungsi d an  Lingkup 

Pasal 31
(1) Asisten P em bangunan , sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 3 ayat (1) h u ru f  c m eru p ak an  u n s u r  pem ban tu  
Sekretaris D aerah.



(2) Asisten P em bangunan  dipim pin oleh A sisten, yang 
berada dibaw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada 
Sekretaris D aerah.

Pasal 32
A sisten Pem bangunan  m em punyai tu g as m em bantu  
Sekretaris D aerah  dalam  m engkoord inasikan  peru m u san , 
penyelenggaraan, pem binaan  d an  fasilitasi, pem an tauan , 
evaluasi dan  pelaporan  keb ijakan  d aerah  bidang 
perekonom ian, adm in istrasi pem b an g u n an  dan  
kese jah te raan  rakyat.

Pasal 33
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 32, A sisten Pem bangunan , m em punyai fungsi:
a. pengkoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  bidang bidang perekonom ian, adm in istrasi 
pem bangunan  d an  k ese jah te raan  rakyat;

b. pengkoord inasian  penyelenggaraan keb ijakan  pem erin tah  
d aerah  bidang bidang perekonom ian, adm in istrasi 
p em bangunan  dan  k ese jah te raan  rakyat;

c. pengkoord inasian  pem binaan  d an  fasilitasi 
penyelenggaraan  kebijakan d aerah  bidang bidang 
perekonom ian, adm in istrasi pem b an g u n an  dan  
kese jah te raan  rakyat;

d. pengkoord inasian  penyelenggaraan  d an  pelayanan 
adm in istrasi d an  tekn is b idang b idang  perekonom ian, 
adm in istrasi pem bangunan  d an  k ese jah te raan  rakyat;

e. pengkoord inasian  p em an tau an , evaluasi dan  pelaporan  
keb ijakan  pem erin tah  d aerah  b idang bidang 
perekonom ian, adm in istrasi p em bangunan  dan  
k ese jah te raan  rakyat;

f. p e lak san aan  tu g as lain  sesua i tu g as  d an  fungsinya

Pasal 34
(1) A sisten Pem bangunan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 31 ayat (1), terdiri dari :
a. Bagian Perekonom ian;
b. Bagian A dm inistrasi P em bangunan; d an
c. Bagian K esejahteraan  Rakyat.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), dipim pin 
oleh Kepala Bagian, yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab kepada  A sisten P em bangunan .

Paragraf 2
Kepala Bagian Perekonom ian

Pasal 35
(1) Bagian Perekonom ian sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 34 ayat (1) h u ru f  a  ad a lah  u n s u r  p em b an tu  A sisten 
Pem bangunan .

(2) Bagian Perekonom ian dipim pin oleh Kepala Bagian 
Perekonom ian, be rada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab 
kepada  A sisten Pem bangunan.

Pasal 36
Kepala B agian Perekonom ian m em punyai tu g as m elakukan  
p e ren can aan  p e ru m u san  pengkoord inasian , pem binaan, 
fasilitasi, p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  p e laksanaan  
keb ijakan  b idang perekonom ian rakyat, pengem bangan 
ekonom i d an  pengem bangan u s a h a  daerah .



Pasal 37
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 36, Kepala Bagian, m em punyai fungsi :
a. p e ren can aan  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang perekonom ian rakyat, pengem bangan  ekonomi 
dan  pengem bangan u sa h a  daerah ;

b. pengkoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  
daerah  bidang perekonom ian rakyat, pengem bangan 
ekonom i d an  pengem bangan u s a h a  daerah ;

c. pem binaan  d an  fasilitasi keb ijakan  pem erin tah  daerah  
b idang perekonom ian rakyat, pengem bangan  ekonom i 
d an  pengem bangan u sa h a  daerah ;

d. p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  p e laksanaan  
kebijakan  pem erin tah  bidang perekonom ian rakyat, 
pengem bangan ekonom i d an  pengem bangan  u sa h a  
daerah ; dan

e. p e lak san aan  tugas lain  sesua i tu g as d an  fungsinya

Pasal 38
(1) Bagian Pem erin tahan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 25 ayat (l)terd iri dari :
a. Sub  Bagian Perekonom ian Rakyat;
b. S ub  Bagian Pengem bangan Ekonom i; d an
c. S ub  B agian Pengem bangan U saha  D aerah.

(2) Sub  Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), 
dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian, yang  b erada  di baw ah 
d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Bagian 
Perekonom ian.

Pasal 39
Kepala Sub  Bagian Perekonom ian R akyat sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 38 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan b ah an  p e ru m u san , pem binaan, 
fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
bidang bidang perekonom ian rakyat.

Pasal 40
Kepala S ub  Bagian Pengem bangan Ekonom i sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 38 ayat (1) h u ru f  b m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan  b a h an  p e ru m u san , pem binaan , 
fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
bidang pengem bangan ekonomi.

Pasal 41
Kepala S ub  B agian Pengem bangan U saha  D aerah 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 38 ayat (1) h u ru f 
cm em punyai tugas m elakukan  peny iapan  b ah an  
p e ru m u san , pem binaan , fasilitasi, p e m a n tau a n  evaluasi dan  
pelaporan  keb ijakan  bidang pengem bangan  u s a h a  daerah .

P aragraf 2
Kepala Bagian A dm inistrasi P em bangunan  

Pasal 42
(1) Bagian A dm inistrasi P em bangunan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 34 ayat (1) h u ru f  b m erupakan  
u n s u r  p em b an tu  Asisten.

(2) Bagian A dm inistrasi P em bangunan  dipim pin oleh Kepala 
B agian A dm inistrasi Pem bangunan , b e rad a  di baw ah dan 
bertanggung  jaw ab  kepada  A sisten Pem bangunan .



Pasal 43
Kepala Bagian A dm inistrasi P em bangunan  m em punyai tugas 
m elakukan  p e ren can aan  p e ru m u san  pengkoordinasian , 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  
p e lak san aan  kebijakan bidang b idang penyelenggaraan 
adm in istras i pem bangunan .

Pasal 44
D alam  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 43, Kepala Bagian A dm nistrasi Pem bangunan  
m em punyai fungsi :
a. p e ren can aan  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang adm in istrasi pem bangunan .;
b. pengkoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  bidang adm in istrasi pem bangunan ;
c. pem binaan  d an  fasilitasi keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang adm in istrasi pem bangunan ;
d. p em an tau an , evaluasi dan  pelaporan  p e lak san aan  

kebijakan  pem erin tah  b idang adm in istrasi 
pem bangunan ; dan

e. p e lak san aan  tugas lain sesua i tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 45
(1) B agian A dm inistrasi P em bangunan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 42 ayat (1) terd iri dari :
a. Sub  Bagian P enyusunan  Program ;
b. S ub  Bagian Layanan Pengadaan; d an
c. S ub  Bagian Pengendalian d an  Pelaporan.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), 
dipim pin oleh Kepala Sub Bagian, yang  b e rad a  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab  kepada  K epala A dm inistrasi 
Pem bangunan .

Pasal 46
Kepala Sub  Bagian P enyusunan  Program  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 45 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan b a h an  p e ru m u san , pem binaan , 
fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
b idang b idang p en y u su n an  program

Pasal 47
Kepala Sub  B agian L ayanan P engadaan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 45 ayat (1) h u ru f  b  m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan  b a h an  p e ru m u san , pem binaan , 
fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
b idang b idang  pelayanan  pengadaan  b a ran g  d an  jasa .

Pasal 48
Kepala Sub  Bagian Pengendalian  d an  Pelaporan 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  P asal 45 ayat (1) h u ru f  c 
m em punyai tu g as m elakukan  penyiapan  b a h a n  peru m u san , 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an  evaluasi dan  pelaporan  
keb ijakan  b idang bidang pengendalian  d an  pelaporan 
p e lak san aan  pem bangunan .

P aragraf 4
Kepala Bagian K esejah teraan  R akyat 

Pasal 49
(1) Bagian K esejahteraan  R akyat sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 34 ayat (1) h u ru f  c m eru p ak an  u n su r  
p em b an tu  A sisten Pem bangunan .



(2) Bagian K esejahteraan  R akyat d ipim pin oleh Kepala Bagian 
K esejah teraan  Rakyat, b e rada  di baw ah d an  bertanggung 
jaw ab  kepada  A sisten Pem bangunan .

Pasal 50
Kepala Bagian K esejahteraan  R akyat m em punyai tugas 
m elakukan  p erencanaan  p e ru m u san  pengkoordinasian, 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan 
p e lak san aan  kebijakan bidang k ese jah te raan  rakyat.

Pasal 51
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 50, Kepala Bagian K esejah teraan  R akat m em punyai 
fungsi :
a. p e ren can aan  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang k ese jah te raan  rakyat;
b. pengkoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  bidang kesejah te raan  rakyat,
c. pem binaan  dan  fasilitasi keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang kesejah te raan  rakyat;
b. p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  pe laksanaan  

kebijakan  pem erin tah  bidang k ese jah te raan  rakyat; dan
c. p e lak san aan  tugas lain  sesua i tu g as  d an  fungsinya.

Pasal 52
(1) Bagian K esejah teraan  R akyat sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 49 ayat (1) terdiri dari :
a. S ub  Bagian Pem uda, O lah Raga, W anita d an  Tenaga 

Kerja;
b. Sub  Bagian Agama, Pendid ikan  d an  K ebudayaan; 

d an
c. Sub  Bagian Sosial

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1),
dipim pin oleh Kepala Sub Bagian, yang b erada  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab  kep ad a  Kepala Bagian 
K esejah teraan  Rakyat

Pasal 53
Kepala Sub  Bagian Pem uda, O lah Raga, W anita d an  Tenaga 
Kerja sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 52 ayat (1) 
h u ru f  a  m em punyai tugas m elakukan  penyiapan  b ah an  
p e ru m u san , pem binaan , fasilitasi, p e m a n tau a n  evaluasi dan  
pelaporan  keb ijakan  bidang m eliputi b idang  pem uda, olah 
raga, w an ita  dan  tenaga  kerja.

Pasal 54
Kepala S ub  B agian Agama, Pendid ikan  d an  K ebudayaan 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 52 ay a t (1) h u ru f  b 
m em punyai tugas m elakukan  penyiapan  b a h a n  peru m u san , 
pem binaan , fasilitasi, p e m an tau an  evaluasi d an  pelaporan 
keb ijakan  bidang m eliputi b idang agam a, pendid ikan  dan  
kebudayaan

Pasal 55
Kepala Sub  Bagian Sosial sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 52 ayat (1) h u ru f  c m em punyai tu g as  m elakukan  
peny iapan  b ah an  p eru m u san , pem binaan , fasilitasi, 
p e m a n tau a n  evaluasi dan  pelaporan  keb ijakan  bidang sosial.



Bagian K eem pat 
A sisten A dm inistrasi

Paragraf 1
Tugas, Fungsi d an  Lingkup 

Pasal 56

(1) A sisten  A dm inistrasi, sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 3 ayat (1) h u ru f  d m eru p ak an  u n s u r  pem ban tu  
S ek re ta ria t D aerah.

(2) A sisten  A dm inistrasi dipim pin oleh A sisten  yang berada  
d ibaw ah d an  bertanggung jaw ab  kepada  Sekretaris 
D aerah

Pasal 57
A sisten A dm inistrasi m em punyai tu g as  m em b an tu  Sekretaris 
D aerah  dalam  m engkoord inasikan  peru m u san , 
penyelenggaraan , pem binaan  d an  fasilitasi, p em an tauan , 
evaluasi d an  pelaporan  kebijakan d aerah  b idang organisasi, 
h u b u n g a n  m asy arak a t dan  kesek re taria tan .

Pasal 58
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 57, A sisten A dm instrasi m em punyai fungsi:
a. pengkoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  bidang organisasi, h u b u n g a n  m asy arak a t dan  
ke sekre ta r ia ta n ;

b. pengkoord inasian  penyelenggaraan  kebijakan
pem erin tah  d aerah  b idang o rgan isasi, h u b u n g an  
m asy arak a t d an  kesek re taria tan ;

c. pengkoord inasian  pem binaan  d an  fasilitasi 
penyelenggaraan kebijakan o rgan isasi, h u b u n g an  
m asy arak a t d an  kesek re taria tan ;

d. pengkoord inasian  penyelenggaraan  d an  pelayanan 
adm in istrasi d an  tekn is b idang organ isasi, h u b u n g an  
m asy arak a t dan  kesek re taria tan ;

e. pengkoord inasian  p em an tau an , evaluasi dan  pelaporan 
keb ijakan  pem erin tah  d aerah  b idang organisasi, 
h u b u n g a n  m asy arak a t d an  kesek re ta ria tan ; dan

f. p e lak san aan  tugas lain  sesua i tu g as d an  fungsinya.

Pasal 59
(1) A sisten A dm inistrasi sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 56 ayat (1), terdiri dari :
a. Bagian O rganisasi;
b. Bagian H ubungan  M asyarakat dan  

Telekom onikasi; dan
c. Bagian U m um  d an  K euangan.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), dipim pin 
oleh Kepala Bagian, yang b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada A sisten A dm inistrasi.

Paragraf 2
Kepala Bagian O rganisasi 

Pasal 60
(1) B agian O rganisasi sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 59 ayat (1) h u ru f  a  m eru p ak an  u n s u r  pem ban tu  
A sisten A dm inistrasi.



(2) B agian O rganisasi dipim pin oleh Kepala Bagian 
A dm inistrasi, berada  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab 
kepada  A sisten A dm inistrasi.

Pasal 61
Kepala B agian O rganisasi m em punyai tu g as m elakukan  
p e ren can aan  p e ru m u san  pengkoord inasian , pem binaan, 
fasilitasi, p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  p e laksanaan  
keb ijakan  bidang keorgan isasian  p eran g k a t daerah .

Pasal 62
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 61, Kepala Bagian O rganisasi m em punyai fungsi :
a. p e ren can aan  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang organisasi;
b. pengkoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  bidang organisasi;
c. pem binaan  d an  fasilitasi keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang organisasi;
d. p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  p e laksanaan  

keb ijakan  pem erin tah  bidang organisasi; dan
e. p e lak san aan  tugas lain  sesua i tu g as  d an  fungsinya

Pasal 63
(1) Bagian O rganisasi sebagaim ana d im ak su d  dalam  Pasal 

60 ayat (1) terdiri dari :
a. Sub  Bagian Kelem bagaan;
b. Sub  Bagian K etata laksanaan ; dan
c. S ub  Bagian Reform asi B irokrasi d an  Kepegawaian.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im ak su d  pad a  ayat (1), 
dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian, yang  b e rad a  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Bagian 
O rganisasi.

Pasal 64
Kepala Sub  Bagian K elem bagaan sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 63 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas
m elakukan  penyiapan b a h an  p e ru m u san , pem binaan, 
fasilitasi, p e m an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
bidang kelem bagaan perangkat daerah .

Pasal 65
Kepala Sub  B agian K eta ta laksanaan  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 63 ayat (1) h u ru f  b  m em punyai tugas
m elakukan  penyiapan b ah an  p e ru m u san , pem binaan, 
fasilitasi, p e m an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
b idang k e ta ta lak san a an  perangkat daerah .

Pasal 66
Kepala Sub  Bagian Reform asi B irokrasi d an  Kepegawaian 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 63 ayat (1) h u ru f  c 
m em punyai tu g as m elakukan  peny iapan  b a h a n  peru m u san , 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan 
keb ijakan  b idang reform asi b irokrasi d an  adm in istrasi 
kepegaw aian S ekretaria t D aerah.

P aragraf 3
Kepala Bagian H ubungan  M asyarakat d an  Telekom unikasi

Pasal 67
(1) B agian H ubungan  M asyarakat d an  T elekom unikasi 

sebagaim ana d im aksud  dalam  P asal 59 ayat (1) h u ru f  b 
m eru p ak an  u n s u r  p em b an tu  A sisten A dm inistrasi.



(2) Bagian H ubungan  M asyarakat d an  Telekom unikasi 
d ipim pin oleh Kepala Bagian H ubungan  M asyarakat dan  
Protokol, be rada  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab 
kepada  A sisten A dm inistrasi.

Pasal 68
Kepala Bagian H ubungan  M asyarakat d an  Telekom unikasi 
m em punyai tugas m elakukan  p e ren can aan  p eru m u san  
pengkoordinasian , pem binaan , fasilitasi, p em an tau an , 
evaluasi d an  pelaporan  p e lak san aan  keb ijakan  bidang 
bidang penyelenggaraan h u b u n g a n  m asy arak a t dan  
te lekom unikasi.

Pasal 69
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 68, Kepala Bagian H ubungan  M asyarakat dan  
Telekom unikasi m em punyai fungsi :
a. p e ren can aan  p e ru m u san  keb ijakan  pem erin tah  daerah  

bidang h u b u n g an  m asy arak a t d an  telekom unikasi;
b. pengkoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  

d aerah  bidang h u b u n g a n  m asy arak a t dan  
telekom unikasi,

c. pem binaan  d an  fasilitasi keb ijakan  pem erin tah  daerah  
bidang h u b u n g an  m asy arak a t d an  telekom unikasi;

d. p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  p e laksanaan  
keb ijakan  pem erin tah  bidang h u b u n g a n  m asy arak a t dan  
telekom unikasi; dan

e. p e lak san aan  tugas lain sesua i tu g as d an  fungsinya.

Pasal 70
(1) Bagian H ubungan  M asyarakat d an  Telekom unikasi 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 67 ayat (1) terdiri 
dari :
b. S ub  Bagian H ubungan  M asyarakat;
c. S ub  Bagian Protokol; dan
d. Sub  Bagian Telekom unikasi.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im ak su d  p ad a  ayat (1), 
dipim pin oleh Kepala Sub Bagian, yang  berada  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab  kepada  K epala Bagian.

Pasal 71
Kepala S ub  Bagian H ubungan  M asyaraka t sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 70 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan  b ah an  p e ru m u san , pe laksanaan , 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan 
keb ijakan  bidang h u b u n g an  m asyarakat.

Pasal 72
Kepala Sub  Bagian Protokol sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 70 ayat (1) h u ru f  b m em punyai tu g as  m elakukan  
peny iapan  b a h an  pe ru m u san , p e lak san aan , pem binaan , 
fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
b idang keprotokolan.

Pasal 73
Kepala S ub  Bagian Bagian T elekom unikasi sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 70 ayat (1) h u ru f  c m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan  b a h an  p e ru m u san , pe lasanaan , 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an  evaluasi d an  pelaporan 
keb ijakan  bidang telekom unikasi.



P aragraf 4
Kepala Bagian U m um  d an  K euangan 

Pasal 74
(1) Bagian U m um  dan  K euangan sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 59 ayat (1) h u ru f  c m eru p ak an  u n su r  
p em b an tu  A sisten A dm inistrasi.

(2) Bagian U m um  dan  K euangan dipim pin oleh Kepala 
Bagian U m um  dan  K euangan, b e rad a  di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  A sisten A dm inistrasi

Pasal 75
Kepala Bagian Um um  d an  K euangan m em punyai tugas 
m elakukan  p e ren can aan  p e ru m u san  pengkoordinasian , 
pem binaan , fasilitasi, p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  
p e lak san aan  kebijakan bidang u m u m  d an  keuangan .

Pasal 76
D alam  m elak san ak an  tu g as sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 75, Kepala Bagian U m um  d an  K euangan m em punyai 
fungsi :
a. p en y u su n an  kebijakan tekn is u m u m  d an  keuangan;
b. p e lak san aan  um um  d an  keuangan ;
c. pengelolaan tekn is u m u m  d an  keuangan ;
e. p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  pelayanan  um um  

dan  keuangan ;
f. p e lak san aan  tugas lain  se su a i dengan  tugas dan  

fungsinya.

Pasal 77
(1) B agian U m um  dan  K euangan sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 74 ayat (1) terdiri dari :
a. Sub  Bagian T ata U saha;
b. S ub  Bagian K euangan; dan
c. Sub  Bagian R um ah Tangga d an  Perlengkapan.

(2) Sub B agian sebagaim ana d im ak su d  pad a  ayat (1), 
dipim pin oleh Kepala Sub Bagian, yang  b e rad a  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab kepada  Kepala Bagian.

Pasal 78
Kepala S ub  Bagian T ata U saha  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 77 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas 
m elakukan  penyiapan  b ah an  p e ru m u san , p e laksanaan  
pem binaan , fasilitasi, p e m an tau an  evaluasi d an  pelaporan 
keb ijakan  b idang k e ta tau sa h a an .

Pasal 79
Kepala Sub  Bagian K euangan sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 77 aya t (1) h u ru f  b  m em punyai tu g as  m elakukan  
peny iapan  b a h an  p e ru m u san , p e lak san aan , pem binaan , 
fasilitasi, p e m an tau an  evaluasi d an  pelaporan  kebijakan 
b idang keuangan .

Pasal 80
Kepaa S ub  Bagian R um ah Tangga d an  Perlengkapan 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 77 ayat (1) h u ru f  c 
m em punyai tugas m elakukan  peny iapan  b a h a n  peru m u san , 
pe lak san aan , pem binaan , fasilitasi, p e m a n tau a n  evaluasi 
d an  pelaporan  kebijakan b idang ru m ah  tangga dan  
perlengkapan.



Bagian Kelima 
Ja b a ta n  Fungsional

Pasal 81
Kelompok Ja b a ta n  Fungsional d ite tap k an  b e rd asa rk an
p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 82
(1) Kelompok Jab a tan  Fungsional terdiri dari tenaga 

fungsional yang terbagi dalam  kelompok sesuai dengan 
bidang keahliannya.

(2) Ju m lah  jaba tan  Fungsional sebagaim ana dim aksud pada 
ayat (1), d itentukan berdasarkan  kebu tuhan  dan  beban 
keija.

(3) Jen is  dan  jenjang jab a tan  Fungsional sebagaim ana 
dim aksud pada ayat (2), d iatu r sesuai peraturan  
perundang-undangan .

BAB IV 
TATA KERJA

Pasal 83
S ek re ta ria t D aerah  m enyam paikan  laporan  hasil
p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  k ep ad a  B upati.

Pasal 84
(1) S ekretaris D aerah m em buat u su la n  ana lis is  ja b a tan , peta  

ja b a ta n , analisis beban  kerja, d an  u ra ia n  tugas kepada 
Bupati.

(2) Analisis ja b a ta n , pe ta  ja b a ta n , analisis beban  kerja, dan  
u ra ia n  tugas d ite tapkan  oleh Bupati.

Pasal 85
(1) Sekretaris D aerah, A sisten, Kepala Bagian d an  Kepala 

Sub B agian dalam  m elak san ak an  tu g as  m enerapkan  
p rinsip  koordinasi, in tegrasi, d an  sinkron isasi.

(2) S ekretaris D aerah, Asisten, Kepala B agian d an  Kepala 
Sub B agian m elaksanakan  tu g as  m en erap k an  prinsip 
peren can aan , pengorganisasian , p e m an tau an , evaluasi 
dan  pelaporan.

(3) Sekretaris D aerah, A sisten, Kepala B agian d an  Kepala 
Sub  Bagian m elaksanakan  sistem  pengendalian  in tern  
pem erin tah .

Pasal 86
(1) Sekretaris D aerah bertanggung  jaw ab  m em im pin, 

m engoordinasikan  dan  m em berikan  p en g arah an  terhadap  
p e lak san aan  tu g as baw ahan.

(2) Sekretaris D aerah m elaksakan  pengaw asan  tugas 
baw ahan  d an  m engam bil langkah-langkah  yang 
d iperlukan  sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an .

Pasal 87
Sekretaris D aerah  wajib m enyam paikan  laporan  berkala  
tep a t p a d a  w aktunya.



Pasal 88
Dalam  m elaksanakan  tugas di w ilayah, Kepala D inas wajib 
m elakukan  koordinasi dengan Cam at.

BAB V
KETENTUAN LAIN LAIN 

Pasal 89
S ek re ta ria t D aerah  dalam  m elak san ak an  U rusan  
P em erin tahan  dan  tugas p em b an tu an  dengan  Perangkat 
D aerah  provinsi bersifat koordinatif d an  fungsional u n tu k  
m ensink ronkan  p e lak san aan  tu g as  d an  fungsi m asing- 
m asing.

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 90
Pada sa a t P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku , P era tu ran  
B upati K aranganyar Nomor 18 T ahun  2009 ten tang  U raian 
Tugas dan  Fungsi J a b a ta n  S tru k tu ra l pada  Sekretaria t 
D aerah K abupaten  K aranganyar (Berita D aerah  K abupaten 
K aranganyar T ahun  2009 Nomor 18), d icabu t dan  
d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 91
P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 
d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  
pengundangan  P era tu ran  B upati ini dengan  penem patannya 
dalam  B erita D aerah K abupaten K aranganyar.

D itetapkan  di K aranganyar 
p ad a  tanggal

BUPATI KARANGANYAR,

d i
JULIYATMONO

Telah d ikoord inasikan
PEJABAT PARAF

1. A sisten A dm inistrasi /
2. Kepala Bagian O rganisasi 

dan  Kepegawaian

Diundangkg 
pada tangg&l 
SEKRETARIS

i K aranganyar 

AERAH,

SAMSI
BJtRITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2016 NOMOR



/

LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR TAHUN 2016  
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN 
TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH


