
SALINAN

BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 

NOMOR 122 TAHUN 2017

TENTANG
PEMBENTUKAN ORGANISASI UNIT LAYANAN PENGADAAN 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,

M enim bang : a. bahw a dalam  rangka  m elak san ak an  k e te n tu an  Pasal 14
P e ra tu ran  Presiden R epublik Indonesia  Nomor 54 T ahun  2010 
ten tan g  Pengadaan B a ra n g /J a s a  Pem erin tah , m aka perlu  
d ib en tu k  U nit Layanan Pengadaan  (ULP) yang d ap a t 
m em berikan  p e lay an an /p em b in aan  di b idang Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa ;

b. bahw a u n tu k  m elaksanakan  m aksud  h u ru f  a  te rseb u t, perlu  
m enetapkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  P em bentukan  
O rganisasi U nit L ayanan Pengadaan  (ULP);

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tan g  P em bentukan
D aerah -daerah  K abupaten  dalam  Lingkungan Provinsi 
Jaw a  Tengah;

2. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tan g  Pem bentukan  
P e ra tu ran  P eru n d an g -u n d an g an  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2011 Nomor 82, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 5234);

3. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2008 ten tan g  Inform asi dan  
T ransaksi elektronik  (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ahun  2008 Nomor 58, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4843);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia  
Nomor 5587), sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  kali 
te rak h ir  dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 
ten tan g  P e ru b ah an  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 
T ahun  2014 ten tang  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  
L em baran  Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

5. P e ra tu ran  Presiden Nomor 106 T ahun  2007 ten tan g  Lembaga 
K ebijakan Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Pem erin tah  sebagaim ana 
te lah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  Presiden Nomor 157 
T ahun  2014 ten tang  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  Presiden 
Nomor 106 T ahun  2007 ten tan g  Lem baga Kebijakan 
Pengadaan  B a ra n /J a s a  Pem erin tah  (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 314);



6. P e ra tu ran  Presiden Nomor 54 T ahun  2010 ten tan g  Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  Pem erin tah  sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  
kali te rak h ir dengan  P e ra tu ran  P residen Nomor 4 T ahun  2015 
ten tan g  P erubahan  K eem pat A tas P e ra tu ran  Presiden 
Nomor 54 T ahun  2010 ten tan g  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
P em erin tah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia 
T ahun  2015 Nomor 5, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5655);

7. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 16 
T ah u n  2016 ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n an  Perangkat 
D aerah  K abupaten  K aranganyar (Lem baran D aerah 
K abupaten  K aranganyar T ah u n  2016 Nomor 16);

8. P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 56 T ah u n  2010 ten tang  
P em ben tukan  O rganisasi S ek re ta ria t L ayanan Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  Secara E lektronik Pem erin tah  K abupaten 
K aranganyar (Berita D aerah  K abupaten  K aranganyar 
T ahun  2010 Nomor 56), sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan 
P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 6 T ah u n  2017 ten tang  
P e ru b ah an  a ta s  P era tu ran  B upati K aranganyar Nomor 56 
T ahun  2010 ten tan g  P em ben tukan  O rganisasi Sekretaria t 
L ayanan Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Secara E lektronik 
Pem erin tah  K abupaten  K aranganyar (Berita D aerah 
K abupaten  K aranganyar T ah u n  2017 Nomor 6);

9. P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 92 T ahun  2016 ten tang  
K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, T ugas, Fungsi dan  T ata 
Kerja S ek re ta ria t D aerah  (Berita D aerah  K abupaten  
K aranganyar T ah u n  2016 Nomor 92), sebagaim ana telah 
d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 52 
T ahun  2017 ten tang  ten tang  P e ru b ah an  A tas P era tu ran  
B upati K aranganyar Nomor 92 T ah u n  2016 ten tang  
K edudukan , S u su n a n  O rganisasi, T ugas, Fungsi dan  Tata 
Kerja S ek re ta ria t D aerah  (Berita D aerah  K abupaten  
K aranganyar T ah u n  2017 Nomor 52).

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PEMBENTUKAN ORGANISASI
UNIT LAYANAN PENGADAAN.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  B upati ini, yang d im aksud  dengan:
1. D aerah  ad a lah  K abupaten  K aranganyar.
2. Pem erintah D aerah adalah  B upati d an  Perangkat D aerah 

sebagai u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  Daerah.
3. B upati ada lah  B upati K aranganyar.



4. Lem baga Kebijakan Pengadaan B aran g / J a s a  Pem erin tah  yang 
se lan ju tnya  d iseb u t LKPP ada lah  lem baga Pem erintah yang 
be rtu g as m engem bangkan dan  m eru m u sk an  kebijakan 
pengadaan  b a ra n g /ja sa  sebagaim ana d im aksud  dalam  
P e ra tu ran  Presiden Nomor 106 T ah u n  2007 ten tan g  Lem baga 
K ebijakan Pengadaan  B aran g / J a s a  Pem erin tah  sebagaim ana 
d iubah  dengan  P e ra tu ran  Presiden Nomor 157 T ahun  2014 
ten tan g  P e ru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  Presiden Nomor 106 
T ah u n  2007 ten tan g  Lem baga K ebijakan Pengadaan 
b a ra n g /J a s a  Pem erintah;

5. Pengguna A nggaran yang se lan ju tnya  d iseb u t PA adalah  
pejabat pem egang kew enangan penggunaan  anggaran  p ada  
O rganisasi Perangkat D aerah  a ta u  pe jabat yang d isam akan  
p ada  in s titu s i lain  pengguna APBN/APBD.

6. K uasa Pengguna A nggaran yang se lan ju tnya  d isebu t KPA 
adalah  pejabat yang d ite tapkan  oleh PA u n tu k  m enggunakan  
APBN a ta u  d ite tapkan  oleh B upati u n tu k  m enggunakan  
APBD.

7. U nit L ayanan Pengadaan yang se lan ju tnya  d isingkat ULP 
ada lah  U nit O rganisasi Pem erin tah  D aerah  yang berfungsi 
m elak san ak an  P engadaan  B a ra n g /J a s a  di Lingkungan 
Pem erin tah  D aerah.

8. Kelompok Kerja ULP yang se lan ju tnya  d iseb u t Pokja ULP
adalah  tim  yang terdiri dari pegawai yang te lah  memiliki 
sertifikasi keah lian  pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah  u n tu k  
m elak san ak an  pem ilihan  penyedia
b a ra n g /ja sa .

10. L ayanan Pengadaan  secara  E lektronik  yang se lan ju tnya  
d iseb u t LPSE ada lah  u n it kerja  di lingkungan  Pem erintah 
D aerah  yang d ib en tu k  u n tu k  m enyelenggarakan sistem  
pelayanan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  seca ra  elektronik.

11. Pejabat P em buat Kom itm en yang se lan ju tnya  d isingkat PPK 
adalah  Pejabat yang bertanggung  jaw ab  a ta s  p e laksanaan  
pengadaan  b a ra n g /ja sa .

12. Tim Teknis d a n /a ta u  ahli ada lah  tim  yang m em punyai 
kem am puan  m em berikan  m asu k an  d an  pen je lasan  teknis 
ten tan g  spesifikasi b a ra n g /ja sa .

13. Penyedia B a ra n g /Ja sa  ad a lah  b ad an  u sa h a  a ta u  orang 
perseo rangan  yang m enyediakan b a ran g /p ek e rjaan  
k o n s tru k s i/j a sa  k o n su lta n s i/ja sa  lainnya.

14. B arang  ada lah  setiap  benda  baik  berw ujud  m au p u n  tidak  
berw ujud, bergerak  m au p u n  tidak  bergerak, yang d ap a t 
d iperdagangkan , dipakai, d ipergunakan  a ta u  d im anfaatkan  
oleh Pengguna Barang.

15. Pekerjaan K onstruksi ad a lah  se lu ru h  pekerjaan  yang 
b e rh u b u n g an  dengan pe lak san aan  k o n stru k si b an g u n an  a ta u  
p em b u a tan  w ujud fisik lainnya.

16. J a s a  K onsultansi ada lah  ja s a  layanan  profesional yang 
m em b u tu h k an  keah lian  te r te n tu  di berbagai b idang keilm uan 
yang m engu tam akan  adanya  olah pikir (brainware).

17. J a s a  la innya ad a lah  ja s a  yang m em b u tu h k an  kem am puan  
te r ten tu  yang m engu tam akan  ketram pilan  (skillw are) dalam  
su a tu  sistem  ta ta  kelola yang telah  d ikenal lu a s  di d un ia  
u s a h a  u n tu k  m enyelesaikan s u a tu  pekerjaan  a ta u  segala 
pekerjaan  d a n /a ta u  penyediaan  ja s a  selain  ja s a  konsu ltansi, 
p e lak san aan  pekerjaan  k o n stru k si d an  pengadaan  barang.



18. Pelelangan U m um  adalah  m etode pem ilihan penyedia 
b a ra n g /p ek e rjaa n  k o n s tru k s i/ja sa  la innya u n tu k  sem ua 
pekerjaan  yang d ap a t d iikuti oleh sem u a  penyedia 
b a ra n g /p ek e rjaa n  k o n s tru k s i/ja sa  la innya yang m em enuhi 
syarat.

19. Pelelangan T erbatas ada lah  m etode pem ilihan penyedia 
b a ra n g /p ek e rjaa n  k o n stru k si dengan  ju m la h  penyedia yang 
m am pu  m elak san ak an  diyakini te rb a ta s  d an  u n tu k  pekerjaan  
yang kom pleks.

20. Pelelangan S ederhana  ada lah  m etode pem ilihan  penyedia 
b a ra n g /j a sa  lainnya u n tu k  pekerjaan  yang  bernilai paling 
tinggi Rp.5 .000 .000 .000 ,00  (lima m iliar rupiah).

21. Pem ilihan L angsung ada lah  m etode pem ilihan  penyedia 
pekerjaan  k o n stru k si u n tu k  pekerjaan  yang  bernilai paling 
tinggi Rp.5 .000 .000 .000 ,00  (lima m iliar rupiah).

22. Seleksi U m um  adalah  m etode pem ilihan  penyedia ja s a  
k o n su ltan s i u n tu k  pekerjaan  yang d a p a t diikuti oleh sem ua 
penyedia ja s a  k o n su ltan s i yang m em enuhi syarat.

23. Seleksi S ederhana  ad a lah  m etode pem ilihan  penyedia ja s a  
k o n su ltan s i u n tu k  J a s a  K onsultansi yang bernilai paling 
tinggi Rp.200 .000 .000 ,00  (dua ra tu s  ju ta  rupiah).

24. D okum en Pengadaan ada lah  dokum en yang d ite tapkan  oleh 
Kelompok Kerja U L P/Pejabat Pengadaan  yang m em uat 
inform asi dan  k e ten tu an  yang h a ru s  d itaa ti oleh p a ra  p ihak  
dalam  proses pengadaan  b a ra n g /ja sa .

25. Sertifikat K eahlian Pengadaan  B a ra n g /J a s a  ada lah  tan d a  
buk ti p en gakuan  dari pem erin tah  a ta s  kom petensi dan  
kem am puan  profesi d ibidang pengadaan  b a ra n g /ja sa .

26. P ak ta  In tegritas adalah  su ra t  p e rn y a taan  yang berisi ik rar 
u n tu k  m encegah dan  tidak  m elakukan  kolusi, ko rupsi dan  
nepotism e dalam  pengadaan  b aran g  jasa .

27. Portal P engadaan  N asional ada lah  p in tu  gerbang sistem  
inform asi elektronik  yang te rk a it dengan  inform asi pengadaan  
barang  ja s a  secara  nasional yang dikelola oleh LKPP;

28. Anggaran P endapatan  dan  B elanja N egara yang se lan ju tnya  
d isingkat APBN adalah  ren can a  k euangan  ta h u n a n  
Pem erin tah  Negara Indonesia  yang d ise tu ju i oleh Dewan 
Perw akilan Rakyat.

29. Anggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  yang se lan ju tnya  
d isingkat APBD adalah  ren can a  k euangan  ta h u n a n  
P em erin tahan  D aerah  yang d ib ah as d a n  d ise tu ju i bersam a 
oleh Pem erin tah  D aerah  dan  DPRD dan  d ite tapkan  dengan 
P e ra tu ran  D aerah.

30. Strategi Pengadaan  ada lah  u s a h a  te rba ik  yang d ilakukan  
u n tu k  m encapai tu ju a n  pengadaan  dalam  m endapatkan  
b a ra n g /ja sa  yang tep a t ku a litas  tep a t k u a n tita s , tep a t w aktu , 
tep a t sum ber dan  tep a t harga  b e rd a sa rk an  a tu ra n  prosedur, 
etika, keb ijakan  dan  p rinsip  pengadaan .

31. T ata N askah D inas ada lah  pengelolaan inform asi te rtu lis  yang 
m eliputi p en g a tu ran  jen is, form at, penyiapan , pengam anan , 
p engabsahan , d istribusi dan  peny im panan  n a sk ah  d inas serta  
m edia yang d igunakan  dalam  kom unikasi ked inasan .

32. N askah D inas ada lah  inform asi te rtu lis  sebagai a la t 
kom unikasi k ed inasan  yang d ib u a t dan  a ta u  d ikeluarkan  oleh 
Pejabat yang berw enang di lingkungan  U nit Layanan 
Pengadaan.



33. Form at ad a lah  su su n a n  d an  b e n tu k  n a sk ah  yang 
m enggam barkan  ta ta  letak  d an  redaksional se rta  penggunaan  
lam bang d aerah , logo dan  stem pel d inas.

BAB II
TUJUAN DAN KEDUDUKAN

Pasal 2

ULP d ib en tu k  dengan  tu juan :
a. m enjam in  p e lak san aan  P engadaan  B a ra n g /J a s a  lebih 

terin teg rasi a ta u  te rp ad u  sesua i dengan  T ata  Nilai Pengadaan; 
dan

b. m en ingkatkan  efektifitas dan  efisiensi dalam  pe laksanaan  
tu g as  d an  fungsi Perangkat D aerah.

Pasal 3

ULP secara  tekn is fungsional dan  adm in istras i b e rad a  di baw ah
koord inasi B agian Pengadaan B arang  d a n  J a s a  Sekretaria t
D aerah  K abupaten  K aranganyar.

BAB III
KEWENANGAN, TUGAS DAN FUNGSI

Pasal 4

K ew enangan ULP sebagai berikut:
a. m enetapkan  dokum en pengadaan;
b. m enetapkan  b esaran  nom inal jam in an  penaw aran ;
c. m enetapkan  pem enang u n tuk :

1) pelelangan a ta u  p en u n ju k an  langsung  u n tu k  paket 
pengadaan  b a ra n g /p ek e rjaa n  k o n s tru k s i/ ja sa  lainnya yang 
bernilai paling tinggi Rp. 100 .000 .000 .000 ,00  (seratus m iliar 
rupiah); a ta u

2) seleksi a ta u  p en u n ju k an  langsung  u n tu k  paket pengadaan  
ja s a  k o n su ltan si yang bernilai paling tinggi 
Rp. 10 .000 .000.000,00  (sepuluh  m iliar rupiah).

d. m engusu lkan  p en etap an  pem enang  kepada  PA u n tu k  
Penyedia B arang /P ekerjaan  K o n s tru k s i/Ja sa  Lainnya yang 
bernilai d ia ta s  Rp. 100.000.000.000,00  (sera tus m iliar rupiah) 
dan  penyedia J a s a  K onsu ltansi yang bernilai d ia ta s  
Rp. 10 .000 .000.000,00  (sepuluh  m iliar rupiah) m elalui 
Kepala ULP;

e. m eng u su lk an  kepada  PA/KPA agar penyedia b a ra n g /ja sa  yang 
m elakukan  p e rb u a tan  dan  tin d ak an  seperti pen ipuan , 
pem alsuan  d an  pelanggaran  lainnya u n tu k  d ikenakan  sanksi 
p en can tu m an  dalam  D aftar Hitam; dan

f. m em berikan  sanksi adm in istra tif kepada penyedia
b a ra n g /ja sa  yang m elakukan  pelanggaran , p e rb u a tan  a ta u  
tin d ak an  sebagaim ana yang berlaku  dalam  P era tu ran  
Presiden Nomor 54 T ahun  2010 ten tan g  Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  Pem erintah.



Pasal 5

ULP m em punyai tugas sebagai berikut:
a. m engkaji u lang  R encana U m um  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  

bersam a PPK;
b. m eny u su n  ren can a  pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa ;
c. m engum um kan  pe lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  di 

w ebsite d an  p ap an  pengum um an  resm i u n tu k  m asyarakat, 
se rta  m enyam paikan  ke LPSE u n tu k  d iu m u m k an  pada  Portal 
P engadaan  Nasional;

d. m enilai kualifikasi penyedia b a ra n g /ja sa  m elalui 
p rakualifikasi a ta u  pascakualifikasi;

e. m elakukan  evaluasi adm in istrasi, tekn is d an  h arg a  te rh ad ap  
penaw aran  yang m asuk;

f. m enjaw ab sanggahan;
g. m enyam paikan  hasil pem ilihan d an  m enyerahkan  sa linan  

dokum en pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa  kepada PPK;
h. m enyim pan dokum en asli pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa ;
i. m engusu lkan  p e ru b ah an  H arga P erk iraan  Sendiri, Kerangka 

A cuan K erja /spesifikasi tekn is pekerjaan  dan  rancangan  
k o n trak  kepada  PPK;

j. m em buat lapo ran  m engenai p roses d an  hasil pengadaan  
kepada  Bupati;

k. m em berikan  pertanggungjaw aban  a ta s  p e lak san aan  kegiatan 
pengadaan  b a ra n g /ja sa  kepada  PA/KPA;

l. m en y u su n  d an  m elak san ak an  stra teg i pengadaan  
b a ra n g /ja sa  di lingkungan ULP;

m . m elak san ak an  pengadaan  b a ra n g /ja sa  dengan  m enggunakan  
sistem  pengadaan  secara  elektronik  di LPSE;

n. m elak san ak an  evaluasi te rh ad ap  proses pengadaan  
b a ra n g /ja sa  yang telah  d ilaksanakan ; dan

o. m engelola sistem  inform asi m anajem en  pengadaan  yang 
m encakup  dokum en pengadaan , d a ta  survey harga, daftar 
k eb u tu h a n  b a ra n g /ja sa , daftar h itam  penyedia.

Pasal 6

D alam  m elaksanakan  tugasnya, ULP m enerapkan  prinsip  
tran sp a ra n s i, ak u n tab ilita s  dan  berkead ilan  m elalui koordinasi 
in tegrasi dan  sinkron isasi secara  vertikal d an  horison tal baik 
dalam  lingkungan  Pem erin tah  D aerah  m a u p u n  a n ta r  sa tu an  
o rgan isasi sesua i dengan tugas pokok Perangkat D aerah.

Pasal 7

ULP m em punyai fungsi pengkoord inasian  keg iatan  operasional 
pengadaan  b a ra n g /ja sa  di lingkungan Pem erin tah  D aerah.

Pasal 8

R uang lingkup tugas d an  kew enangan  ULP m encakup  
p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  m elalui penyedia 
b a ra n g /ja sa  yang pem biayaannya sebag ian  a ta u  se lu ruhnya  
b e rsu m b er dari APBN/APBD.



BAB IV
SUSUNAN ORGANISASI DAN TUGAS 

Pasal 9

(1) S u su n a n  O rganisasi ULP terd iri dari:
a. Kepala;
b. Sekretaria t;
c. S ta f Pendukung;
d. Kelompok Keija.

(2) B agan S u su n an  O rganisasi ULP sebagaim ana te rseb u t 
dalam  Lam piran I, yang m eru p ak an  bagian  tidak  
te rp isah k an  dengan P e ra tu ran  B upati ini.

Pasal 10

(1) Kepala ULP/Anggota Pokja ULP m em enuhi persyara tan  
sebagai berikut:
a. m em iliki in tegritas, disiplin, d an  tanggung  jaw ab dalam  

m elak san ak an  tugas;
b. m em aham i pekerjaan  yang a k a n  d iadakan ;
c. m em aham i jen is  pekerjaan  te r te n tu  yang m enjadi tugas 

U LP/Pokja ULP yang bersangku tan ;
d. m em aham i isi dokum en, m etode d an  p rosedur 

Pengadaan;
e. m em iliki Sertifikat K eahlian Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  

sesua i dengan  kom petensi yang d ipersyara tkan ; dan
f. m en an d atan g an i P ak ta  Integritas.

(2) P ersyara tan  Sertifikasi K eahlian Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
p ad a  ayat (1) h u ru f  e d ap a t d ikecualikan  u n tu k  Kepala ULP.

Pasal 11

(1) Kepala ULP m em punyai tugas:
a. m em im pin dan  m engkoord inasikan  se lu ru h  kegiatan 

ULP;
b. m en y u su n  dan  m elak san ak an  stra teg i pengadaan  ULP;
c. m en y u su n  program  kerja  d an  anggaran  ULP;
d. m engaw asi se lu ru h  keg iatan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  di 

ULP d an  m elaporkan apab ila  ad a  penyim pangan 
d a n /a ta u  ind ikasi penyim pangan;

e. m em buat laporan  pertanggungjaw aban  a ta s  pe laksanaan  
kegiatan  P engadaan  b a ra n g /J a s a  kepada  B upati m elalui 
S ekretaris D aerah;

f. m elak san ak an  pengem bangan d an  pem binaan  Sum ber 
D aya M anusia ULP;

g. m enu g ask an  anggota Pokja ULP sesu a i k e b u tu h a n /b e b a n  
kerja;

e. m engusu lkan  p en em p a ta n /p e m in d a h a n /p e m b erh e n tia n  
anggota Pokja ULP kepada  B upati m elalui Sekretaris 
D aerah.

(2) Kepala ULP sebagaim ana d im aksud  pada  Pasal 9 ayat (1) 
h u ru f  a  d ap a t m erangkap  d an  be rtu g as sebagai anggota 
Pokja ULP.

(3) D alam  p e lak san aan  tugasnya, Kepala ULP bertanggung 
jaw ab  kepada B upati m elalui Sekretaris D aerah.



Pasal 12

(1) S ek re ta ria t ULP sebagaim ana d im aksud  Pasal 9 ayat (1)
h u ru f  b dipim pin oleh seorang Sekretaris.

(2) Sekretaris ULP m em punyai tugas:
a. m elak san ak an  pengelolaan u ru s a n  keuangan , 

kepegaw aian, k e ta tau sa h a an , perlengkapan  d an  rum ah  
tangga ULP;

b. m enginventarisasi paket-paket yang ak an  
d ilelang/d iseleksi;

c. m enyiapkan  dokum en pen d u k u n g  d an  inform asi yang 
d ib u tu h k a n  Pokja ULP;

d. m em fasilitasi p e lak san aan  pem ilihan penyedia 
b a ra n g /j a sa  yang d ilak san ak an  oleh Pokja ULP;

e. m engagendakan  dan  m engkoord inasikan  sanggahan  yang 
d isam paikan  oleh penyedia b a ra n g /ja sa ;

f. m engelola sistem  pengadaan  dan  sistem  inform asi d a ta  
m enajem en pengadaan  u n tu k  m en d u k u n g  p e laksanaan  
pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

g. m engelola dokum en pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
h. m elakukan  evaluasi te rh ad ap  p e lak san aan  pengadaan  

dan  m enyusun  laporan; dan
i. m enyiapkan  dan  m engkoord inasikan  tim  tekn is dan  s ta f 

p en d u k u n g  ULP dalam  proses pengadaan  b a ra n g /ja sa .
(3) Sekretaris ULP sebagaim ana d im aksud  pada

Pasal 9 ay a t (1) d a p a t m erangkap  d a n  bertugas sebagai
anggota Pokja ULP.

Pasal 13

(1) S taf pend u k u n g  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 
ay a t (1) h u ru f  c berasa l dari Pegawai Negeri Sipil di 
lingkungan  Pem erin tah  D aerah  dan  bertugas m em ban tu  
ULP.

(2) S taf pend u k u n g  sebagaim ana d im aksud  pada 
ay a t (1) b e rh ak  m en d ap a tk an  jen jan g  k arir s tru k tu ra l 
m a u p u n  fungsional se su a i kem am puan  dan  
m em perha tikan  beban  kerja  organisasi.

Pasal 14

(1) T ugas Pokja ULP m eliputi:
a. m elakukan  kaji u lang  te rh ad ap  spesifikasi dan  H arga 

P erk iraan  Sendiri paket-paket yang ak an  d ile lang / seleksi;
b. m en gusu lkan  p e ru b ah an  H arga Perkiraan  Sendiri, 

K erangka A cuan K erja /spesifikasi tekn is pekerjaan  dan  
ran can g an  ko n trak  kepada PPK;

c. m en y u su n  ren can a  pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa  dan  
m ene tapkan  dokum en pengadaan;

d. m elakukan  pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa  m ulai dari 
pengum um an  kualifikasi a ta u  pelelangan sam pai dengan 
m enjaw ab sanggah;



e. m engusu lkan  penetapan  pem enang  penyedia barang  dan  
ja s a  kepada  PA p ada  K em en terian /L em baga/In stitu si 
Lainnya a ta u  Kepala D aerah  u n tu k  Penyedia 
B arang /P ekerjaan  K o n s tru k s i/Ja sa  Lainnya yang bernilai 
d ia tas
Rp. 100 .000.000.000,00  (sera tus m iliar rupiah) dan  
penyedia J a s a  K onsu ltansi yang bernilai d ia tas 
Rp. 10 .000.000.000,00  (sepuluh  m iliar rupiah) m elalui 
Kepala ULP;

f. m ene tapkan  pem enang penyedia ba ran g  dan  ja s a  u n tuk :
1) pelelangan a ta u  p en u n ju k an  langsung  u n tu k  paket 

pengadaan  barang  pekerjaan  k o n s tru k s i/ ja sa  lainnya 
yang bernilai paling tinggi Rp. 100 .000.000.000,00  
(sera tus m iliar rupiah); a ta u

2) seleksi a ta u  p en u n ju k an  langsung  u n tu k  paket 
pengadaan  ja s a  konsu ltasi yang bernilai paling tinggi 
Rp. 10 .000.000.000,00  (sepuluh  m iliar rupiah).

g. m enyam paikan  B erita A cara Hasil Pelelangan kepada PPK 
m elalui Kepala ULP;

h. m em b u at laporan  m engenai p roses d an  hasil pengadaan  
b a ra n g /ja sa  kepada  Kepala ULP;

i. m em berikan  d a ta  dan  inform asi kepada Kepala ULP 
m engenai penyedia b a ra n g /ja sa  yang m elakukan  
p e rb u a tan  seperti pen ipuan , p em alsu an  dan  pelanggaran 
lainnya; dan

j. m engusu lkan  b a n tu a n  Tim Teknis d a n /a ta u  Tim Ahli 
kepada  Kepala ULP.

(2) D alam  m elak san ak an  tugasnya, K etua Pokja dan  setiap  
anggota Pokja ULP m em punyai h ak  d an  kew enangan yang 
sam a dalam  pengam bilan k e p u tu sa n  yang d ite tapkan  
b e rd asa rk an  su a ra  terbanyak.

(3) Kepala ULP tidak  d a p a t m eru b ah  p u tu sa n  pem enang yang 
te lah  d ip u tu sk an  oleh Pokja ULP.

(4) Anggota Pokja ULP d ap a t b e rtu g as dan  m enjadi Pejabat 
Pengadaan di lu a r ULP.

(5) Pokja ULP sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (1) 
d ap a t d ib an tu  oleh tim  a ta u  tenaga  ahli pem beri penjelasan  
tekn is (aanwijzer).

(6) Dalam  pe lak san aan  proses pem ilihan penyedia
b a ra n g /ja sa , Kepala ULP m enugaskan  dan  m enetapkan  
kom posisi anggota Pokja ULP dengan  S u ra t Tugas.

(7) Anggota Pokja ULP m eru p ak an  Pejabat Fungsional 
Pengelola P engadaan  B arang  d an  J a s a  a ta u  Pegawai Negeri 
Sipil yang m em enuhi p ersy ara tan  d a n  berjum lah  gasal 
beranggotakan  m inim al 3 (tiga) o rang  a ta u  lebih dengan 
su su n an :
a. Ketua;
b. Sekretaris;
c. Anggota.

(8) P enugasan  d an  penetapan  kom posisi Anggota Pokja ULP 
sebagaim ana  d im aksud  ayat (7) d ilak u k an  b e rd asa rk an  
p e rtim b an g an :
a. spesifikasi dan  kom pleksitas paket-paket pengadaan  

ba ran g  ja s a  yang ak an  d ilaksanakan ;



b. b e sa ra n  nom inal pagu anggaran  pengadaan  dan  
honorarium  yang tersed ia  dalam  dokum en  anggaran  pada  
P erangkat D aerah;

c. kom petensi akadem is d an  keah lian  yang dimiliki oleh 
m asing-m asing  Pejabat Fungsional Pengadaan;

d. beban  tugas dan  tanggung jaw ab  yang  dimiliki dalam  
p e lak san aan  proses pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa ;

e. pertim bangan  tekn is lainnya sesu a i dengan  karak teristik , 
kondisi d an  k eb u tu h a n  dalam  p e lak san aan  proses 
pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa .

Pasal 15

(1) P ersyaratan  u n tu k  m enjadi anggota Pokja ULP:
a. m em iliki in tegritas, d isiplin  d an  tanggung  jaw ab  dalam  

m elak san ak an  tugas;
b. m em aham i pekerjaan  yang ak an  d iadakan ;
c. m em aham i jen is  pekerjaan  te r te n tu  yang  m enjadi tugas 

Pokja ULP yang bersangku tan ;
d. m em aham i isi dokum en, m etode dan  prosedur 

pengadaan;
e. m em iliki Sertifikat K eahlian P engadaan  B a ra n g /Ja sa  

sesu a i dengan kom petensi yang d ipersyara tkan ; dan
f. m en an d atan g an i P ak ta  Integritas.

(2) Anggota Pokja ULP berasa l dari Pegawai Negeri Sipil di 
lingkungan Pem erin tah  D aerah.

(3) D alam  hal belum  te rpenuh inya  anggota Pokja ULP yang 
berasa l dari Pegawai Negeri Sipil di lingkungan Pem erintah 
D aerah  m aka  anggota Pokja ULP d a p a t be rasa l dari in stansi 
lain.

(4) D alam  hal pengadaan  b a ra n g /ja sa  bersifat k h u su s  
d a n /a ta u  m em erlukan  keah lian  k h u su s , Pokja ULP d ap a t 
m enggunakan  tenaga  ahli yang berasa l dari Pegawai Negeri 
Sipil a ta u  sw asta .

(5) Anggota Pokja ULP d ilarang d u d u k  sebagai:
a. PPK;
b. Pejabat P enanda  T angan S u ra t P erin tah  M em bayar 

(PPSPM);
c. B endahara; dan
d. A parat Pengaw as In ternal Pem erin tah  (APIP) terkecuali 

m enjadi Pejabat Pengadaan /A nggota  ULP u n tu k  
pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang d ib u tu h k a n  instansinya .

(6) Setiap anggota Pokja d iberikan  in sen tif setinggi-tingginya 
Rp 5 .000 .000 ,00  (lima ju ta  rupiah) se tiap  b u lannya  a ta u  
d isesua ikan  dengan k em am puan  k euangan  daerah .

BAB V
TATA KERJA 

Pasal 16

(1) ULP wajib berkoordinasi dan menjalin hubungan kerja 
dengan  u n it kerja  yang ak an  m em anfaa tkan  b a ra n g /ja sa  
yang d iad ak an  di lingkungan Pem erin tah  D aerah.

(2) ULP wajib berkoord inasi d an  m enjalin  h u b u n g a n  kerja  
dengan  LKPP.



BAB VI
KEPEGAWAIAN 

Pasal 17

(1) P en u n ju k an  personil dalam  organ isasi ULP d ite tapkan  
dengan  K epu tusan  B upati.

(2) K eten tuan  kepegaw aian te rh ad ap  personil yang d itugaskan  
p ada  ULP d ilak san ak an  sesu a i k e te n tu an  p e ra tu ran  
peru n d an g an -u n d an g an .

(3) Pegawai Negeri Sipil yang d itu g ask an  di ULP d ap a t 
d iberikan  tu n jan g an  sesua i k e te n tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d a n g a n -u n d an g a n .

BAB VII
TATA KELOLA ADMINISTRASI 

Pasal 18

(1) D alam  m elak san ak an  ta ta  kelola adm in istrasi, ULP 
m enyelenggarakan T ata  N askah D inas sebagaim ana d ia tu r 
dalam  P e ra tu ran  B upati yang m en g a tu r m engenai ta ta  
n a sk ah  d inas di lingkungan Pem erin tah  D aerah.

(2) T ata  N askah  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) m eliputi 
k e ta ta lak san a an  penyelenggaraan  su ra t  m en y u ra t yang 
d ilak san ak an  oleh ULP dalam  ran g k a  p e lak san aan  tugas.

(3) K eten tuan  m engenai form at Kop N askah D inas dan  Stem pel 
dalam  penyelenggaraan su ra t m en y u ra t sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (2) d ia tu r  tersend iri sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran II P e ra tu ran  B upati ini.

BAB VIII
PENGENDALIAN DAN PENGAWASAN 

Pasal 19

(1) ULP d ilarang  m elakukan  p u n g u tan  dalam  b e n tu k  ap ap u n  
dalam  p e lak san aan  pengadaan  ba ran g  /  ja sa .

(2) Setiap Pejabat/P egaw ai ULP d ilarang  m enerim a d a n /a ta u  
m em berikan  G ratifikasi yang dianggap su a p  sesuai 
P e ra tu ran  P erundang-undangan .

(3) G ratifikasi yang dianggap su ap  sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (2) ada lah  G ratifikasi yang d iterim a oleh 
Pejabat/P egaw ai ULP yang  b e rh u b u n g an  dengan 
ja b a ta n n y a  dan  berlaw anan  dengan  kew ajiban dan  
tugasnya.

(4) Setiap Pejabat/P egaw ai ULP bertanggung  jaw ab  m enjaga 
profesionalitas dan  in teg ritas dengan  m elaporkan 
penerim aan  d a n /a ta u  pem berian  G ratifikasi.

(5) Setiap Pejabat/Pegaw ai ULP te rik a t dalam  kode etik 
pengadaan .

(6) Kode etik  pengadaan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (5) 
d ia tu r tersend iri dalam  P e ra tu ran  B upati.



BAB IX 
PEMBIAYAAN

Pasal 20

Biaya yang  tim bul dalam  p e lak san aan  keg iatan  p ada  ULP 
d ibebankan  p ada  APBD, APBN d an  d a n a  lain  yang sa h  dan  tidak  
m engikat.

BAB X
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 21

D engan berlakunya  P e ra tu ran  B upati ini m ak a  P e ra tu ran  B upati 
K aranganyar Nomor 12 T ah u n  2011 ten tan g  P em ben tukan  
O rganisasi U nit L ayanan P engadaan  (ULP) K abupaten  
K aranganyar (Berita D aerah  K abupaten  K aranganyar 
T ah u n  2011 Nomor 12) dan  se lu ru h  p e ru b ah an n y a  d icabu t dan  
d inya takan  tidak  berlaku.

Pasal 22

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahu inya, m em erin tahkan  
pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  
dalam  B erita  D aerah  K abupaten  K aranganyar.

D itetapkan  di K aranganyar 
p ad a  tanggal 28 D esem ber 2017

BUPATI KARANGANYAR,

ttd

JULIYATMONO

D iundangkan  di K aranganyar 
p ada  tanggal

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN KARANGANYAR,

ttd

SAMSI
BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2017 NOMOR 122

Salinan  sesua i dengan  aslinya  
SEKRETARIAT DAERAH 
KABUPATEN KARANGANYAR
KEPALA BAGIAN HUKUM,

t-
ZULFIKAR HADIDH
NIP. 19750311 199903 1 009



LAMPIRAN I
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 122 TAHUN 2017 
TENTANG
PEMBENTUKAN ORGANISASI UNIT 
LAYANAN PENGADAAN

BAGAN ORGANISASI

UNIT LAYANAN PENGADAAN KABUPATEN KARANGANYAR

K eterangan:

garis koordinasi, 

garis perin tah .

BUPATI KARANGANYAR, 

ttd

JULIYATMONO



LAMPIRAN II
PERATURAN BUPATI
KARANGANYAR
NOMOR 122 TAHUN 2017
TENTANG
PEMBENTUKAN ORGANISASI UNIT 
LAYANAN PENGADAAN

FORMAT NASKAH DINAS ULP DAN STEMPEL ULP

1. Kop N askah  D inas ULP m eliputi Kop N askah D inas ULP d an  Kop N askah
D inas Pokja ULP.

2. Kop N askah D inas ULP dengan  keten tuan :
a. Kop N askah D inas ULP m em uat seb u tan  Pem erin tah  K abupaten 

K aranganyar, N am a ULP, Alam at, Nomor Telepon, Nomor Faximile dan  
kode pos, m enggunakan  lam bang d aerah  berw arna  h itam  dan  
d item patkan  p ada  bagi kiri a tas;

b. Kop N askah D inas ULP sebagaim ana d im aksud  p a d a  h u ru f  a, d igunakan  
u n tu k  N askah D inas yang d itanda tangan i oleh Kepala ULP a ta u  POKJA 
ULP sesua i kew enangannya.

3. Form at Kop N askah D inas ULP, sebagai berikut:

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR 
UNIT LAYANAN PENGADAAN

Alamat: Jl. Lawu No 385 B Karanganyar Telp. (0271) 495039 Ext. 216 Fax 495590 
Website :www.karanganyarkab.go.id E-mail: ulp@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712

4. Stem pel ULP dengan  k e ten tu an  :
1. Stem pel ULP b e rb en tu k  lingkaran  d an  b e ru k u ra n  sebagai b e r ik u t :

a. L ingkaran lu a r  (kesatu) garis tengah  : 4 ,0  cm
D engan ketebalan  garis : 1,7 Point

b. L ingkaran lu a r (kedua) garis tengah  : 3 ,8  cm
D engan ketebalan  garis : 1,3 Point

c. L ingkaran lu a r  (ketiga) garis tengah  : 2 ,7  cm
D engan ke tebalan  garis : 1,7 Point

d. J a ra k  a n ta ra  2 (dua) garis dalam  : 1,0 cm
D engan ke tebalan  garis : 1,7 Point

2. Di a n ta ra  lingkaran  ked u a  dan  lingkaran  ketiga d itu lis  m elingkar dengan 
u ru ta n  sebagai b e rik u t :
a. G am bar b in tang  segilim a :

U kuran  : sam a dengan tinggi h u ru f
Letak : p ada  sebelah  kiri lingkaran

b. T u lisan  PEMERINTAH KABUPATEN :
Tipe h u ru f  : Arial
U kuran  : 12 Point
Letak : d ia ta s  p ad a  d u a  pertiga lingkaran

c. T u lisan  KARANGANYAR :
Tipe h u ru f  : Arial
U kuran  : 12 Point
Letak : d ibaw ah p ada  sepertiga lingkaran

http://www.karanganyarkab.go.id
mailto:ulp@karanganyarkab.go.id


d. Isi stem pel ULP berisi n am a  P em erin tah  K abupaten  dan  n am a  ULP :
- Tipe h u ru f  : Arial
- U kuran  : 6-14 Point
- Letak : d itengah  lingkaran  dalam , a n ta ra  2 garis

horizontal berke teba lan  1,7 po in t dengan ja ra k  
k eduanya  1 cm, posisi h u ru f  m em bentang 
horizontal.

5. Form at Stem pel U nit L ayanan Pengadaan  ada lah  sebagai b e rik u t :

4 cm

6. Kop S am pul D inas ULP dengan  ke ten tuan :
a. Kop S am pul D inas ULP m em uat se b u tan  Pem erin tah  K abupaten 

K aranganyar, N am a ULP, Alamat, Nomor Telepon, Nomor Faximile dan  
kode pos, m enggunakan  lam bang d ae rah  berw arna  h itam  dan  
d item patkan  p ad a  bagi kiri a tas;

b. Kop S am pul D inas ULP sebagaim ana d im aksud  p ad a  h u ru f  a, d igunakan  
u n tu k  N askah D inas yang d itan d a tan g an i oleh Kepala ULP dan  N askah 
D inas yang  d itan d a tan g an i K etua Pokja.

7. Form at Kop S am pul D inas ULP, sebagai berikut:

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR 
UNIT LAYANAN PENGADAAN

Alamat: Jl. Lawu No 385 B Karanganyar Telp. (0271) 495039 Fax 495590 
Website :www.karanganyarkab.go.id E-mail :setda@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712

Nomor
Kepada 

Yth. B p ./Ib u /S d r .

8. Lem bar d isposisi D inas ULP dengan keten tuan :
Disposisi D inas ULP m em u at seb u tan  S u ra t dari, Nomor S ura t, Tanggal 
S u ra t, D iterim a Tanggal, Nomor Agenda, D iteruskan  K epada d item patkan  
p ada  bagi tengah  a tas;

http://www.karanganyarkab.go.id
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9. Form at Lem bar D isposisi D inas ULP, sebagai beriku t :

Surat dari 

Nomor Surat 

Tanggal Surat

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

UNIT LAYANAN PENGADAAN (ULP)

LEM BA R DISPO SISI

............  Diterima Tanggal

............  Nomor Agenda

............  Diteruskan
________ kepada________

BUPATI KARANGANYAR, 

ttd

JULIYATMONO


