
BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

SALINAN

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 102 TAHUN 2022 

TENTANG
PEDOMAN PEMBERIAN BANTUAN KEUANGAN KEPADA PEMERINTAH DESA 

UNTUK PENYELENGGARAAN OPERASIONAL KEGIATAN PEMERINTAHAN DESA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,

M enim bang : a. bahw a g u n a  m endorong p e rtu m b u h an  di D esa, m aka
perlu  d u k u n g a n  p en d an aan  m elalui b a n tu a n  keuangan  
kepada  P em erin tah  Desa;

b. bahw a B a n tu a n  K euangan yang bersum ber dari 
A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  m eru p ak an  
sa lah  sa tu  sum ber p en d ap a tan  D esa yang  d ip rio ritaskan  
u n tu k  m endanai kegiatan  operasional Pem erin tahan  
Desa;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a  d an  b, perlu  m enetapkan  
P e ra tu ran  B upati ten tan g  Pedom an Pem berian B an tu an  
K euangan K epada Pem erin tah  D esa U ntuk  
Penyelenggaraan O perasional Kegiatan P em erin tahan  
Desa;

M engingat : 1. U ndang-U ndang  Nomor 13 T ahun  1950 ten tan g
P em ben tukan  D aerah -D aerah  K abupaten  dalam  
L ingkungan Provinsi Ja w a  Tengah (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1950 Nomor 42);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun
2014 ten tan g  D esa (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 7, T am bahan  L em baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5495), sebagaim ana 
te lah  d iu b ah  dengan  U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  
2020 ten tan g  C ipta Kerja (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2020 Nomor 245, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 6573);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g  
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5587), sebagaim ana 
te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang- 
U ndang Nomor 11 T ah u n  2020 ten tan g  C ipta Kerja 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ah u n  2020 
Nomor 245, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6573);



MEMUTUSKAN :

M enetapkan PERATURAN BUPATI TENTANG PEDOMAN PEMBERIAN 
BANTUAN KEUANGAN KEPADA PEMERINTAH DESA UNTUK 
PENYELENGGARAAN OPERASIONAL KEGIATAN
PEMERINTAHAN DESA. '

BAB I
KETENTUAN UMUM

Bagian K esatu 
Pengertian

Pasal 1
D alam  P e ra tu ran  B upati ini yang d im ak su d  dengan:
1. D aerah  ad a lah  K abupaten  K aranganyar.
2. B upati ad a lah  B upati K aranganyar.
3. Pem erin tah  D aerah ada lah  B upati sebagai u n s u r  

penyelenggara Pem erin tahan  D aerah  yang m em im pin 
p e lak san aan  u ru sa n  P em erin tahan  yang m enjadi 
kew enangan D aerah  otonom .

4. P em erin tahan  D aerah ad a lah  penyelenggaraan  u ru sa n  
P em erin tahan  oleh Pem erin tah  D aerah  d an  Dewan 
Perw akilan R akyat D aerah yang  m enyelenggarakan u ru sa n  
P em erin tahan  m en u ru t a sa s  otonom i d an  tugas pem b an tu an  
dengan  prinsip  otonom i se lu as-lu asn y a  dalam  sistem  dan  
p rinsip  Negara K esatuan  R epublik Indonesia  sebagaim ana 
d im ak su d  dalam  U ndang-U ndang D asar Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1945.

5. B adan  K euangan D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat BKD 
ad a lah  B adan  K euangan D aerah.

6. P ejabat Pengelola K euangan D aerah  yang selan ju tnya  
d isingkat PPKD adalah  Kepala P erangkat D aerah yang 
m em punyai tugas m elaksanakan  pengelolaan APBD dan  
b e rtin d ak  sebagai B endahara  U m um  D aerah  (BUD).

7. K ecam atan  adalah  baigian w ilayah dari D aerah  yang dipim pin 
oleh Cam at.

8. C am at ad a lah  Kepala K ecam atan di w ilayah D aerah yang 
b e rad a  dibaw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada B upati 
m elalu i S ekretaris D aerah.

9. D esa ad a lah  k esa tu an  m asy arak a t h u k u m  yang memiliki 
b a ta s  w ilayah yang berw enang u n tu k  m engatu r dan  
m en g u ru s u ru sa n  Pem erin tahan , kepen tingan  m asyarakat 
se tem p at b e rd asa rk an  p rak a rsa  m asyaraka t, h ak  asa l u su l, 
d a n /a ta u  h a k  trad isional yang  d iaku i d an  dihorm ati dalam  
sistem  Pem erin tahan  Negara K esatuan  Republik Indonesia.

10. P em erin tahan  D esa adalah  penyelenggaraan  u ru sa n  
P em erin tahan  dan  kepentingan  m asy arak a t se tem pat dalam  
sistem  Pem erin tahan  Negara K esatuan  Republik Indonesia.

11. P em erin tah  D esa adalah  K epala D esa d ib an tu  Perangkat 
D esa sebagai u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  Desa.

12. K epala D esa ada lah  pe jabat Pem erin tah  D esa yang 
m em punyai wewenang, tugas , d an  kew ajiban u n tu k  
m enyelenggarakan ru m ah  tangga D esanya dan  
m elak san ak an  tu g as dari P em erin tah  d an  Pem erintah 
D aerah.



13. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  yang selan ju tnya  
d isingkat APBD adalah  ren can a  k eu an g an  ta h u n a n  D aerah 
yang d ite tapkan  dengan P e ra tu ran  D aerah.

14. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D esa selan ju tnya  
d isingkat APBDesa a d a la h  ren c a n a  k euangan  ta h u n a n  
P em erin tahan  Desa.

15. B an tu an  K euangan ada lah  B a n tu a n  K euangan kepada 
Pem erintah D esa yang b ersu m b er dari APBD dalam  rangka  
m elak san ak an  O perasional Kegiatan P em erin tahan  Desa.

16. R encana A nggaran Biaya yang se lan ju tn y a  d isingkat RAB 
ad alah  ren can a  perk iraan  yang  m em u a t p en d ap a tan  dan  
pengeluaran .

17. Rekening Kas U m um  D aerah  ad a lah  rekening tem pat 
peny im panan  uan g  D aerah  yang  d iten tu k an  oleh B upati 
u n tu k  m enam pung  se lu ru h  penerim aan  D aerah dan  
m em bayar se lu ru h  pengeluaran  D aerah  pad a  ban k  yang 
d ite tapkan .

18. Rekening Kas D esa adalah  reken ing  tem p a t m enyim pan uan g  
Pem erin tah  D esa yang m enam pung  se lu ru h  penerim aan  
D esa d an  d igunakan  u n tu k  m em bayar se lu ru h  pengeluaran  
D esa yang  te lah  d ite tapkan .

19. O perasional Kegiatan adalah  belan ja  b a ra n g /ja sa  yang 
d igunakan  u n tu k  operasional P em erin tah  D esa d an  Kegiatan 
so s ia lisa s i/ra p a t/p e la tih a n /b im b in g a n  tekn is yang
diselenggarakan  oleh Pem erin tah  Desa.

Bagian K edua 
M aksud d an  T u juan

Pasal 2
M aksud pem berian  B an tu an  K euangan k ep ad a  Pem erintah D esa
u n tu k  penyelenggaraan  O perasional K egiatan Pem erin tahan
D esa ad a lah  u n tu k  m em enuhi pem biayaan  penyelenggaraan
O perasional Kegiatan Pem erin tahan  D esa yang  m enjadi beban
APBD.

Pasal 3
T u juan  Pem berian B an tu an  K euangan kepada  Pem erin tah  D esa 
u n tu k  penyelenggaraan O perasional Kegiatan P em erin tahan  
D esa adalah :
a. te rsed ianya  pem biayaan bagi penyelenggaraan  P em erin tahan  

D esa; dan
b. m ew ujudkan  Pem erin tah  D esa yang  p artis ipa tif dan  

pem b an g u n an  yang ink lusif di Desa.

BAB II
PENGANGGARAN DAN BESARAN BANTUAN

Bagian K esatu  
Um um

Pasal 4

(1) B a n tu a n  K euangan kepada P em erin tah  D esa d ite tapkan  
dalam  APBD.

(2) B a n tu a n  K euangan kepada  P em erin tah  D esa sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1), d ipergunakan  u n tu k :



a. honor;
b. a la t tu lis  kantor;
c. b iaya penggandaan;
d. m ak an  d an  m inum  rap a t/k e g ia ta n ;
e. b iaya sewa;
f. b iaya a tr ib u t kegiatan  seperti sp an d u k , ba ju  kegiatan 

lapangan ; dan
g. b iaya perja lanan  d inas. '

(3) Pem erin tah  D esa d ilarang  m em pergunakan  B an tu an  
K euangan sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1) u n tu k  
belan ja  sa ra n a  d an  p rasa ran a .

(4) R incian k eb u tu h a n  d an  pem biayaan sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (2) d ituangkan  dalam  RAB yang d isu su n  
b e rd asa rk an  s ta n d a r biaya.

(5) Pelanggaran k e ten tu an  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (3) 
d ikenakan  san k si sesua i P e ra tu ran  Perundang-U ndangan .

Pasal 5
(1) Alokasi B esaran  B an tu an  K euangan kepada  Pem erintah 

D esa se lan ju tnya  d ite tapkan  dalam  K epu tusan  B upati.
(2) P enggunaan  B an tu an  K euangan kepada  Pem erin tah  D esa 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) m eru p ak an  bagian 
dari B elanja D esa yang d ite tap k an  dalam  APBDesa.

Bagian K edua 
P enyusunan  RAB

Pasal 6
P em erin tah  D esa m enyusun  RAB O perasional Kegiatan 
P em erin tahan  D esa dari d a n a  yang  b e rsu m b er p ad a  APBD dan  
APBDesa.

Bagian Ketiga
T ata  C ara  Pem berian P e rse tu ju an  R encana Biaya 

O perasional Kegiatan P em erin tahan  D esa

Pasal 7
(1) P em erin tah  D esa m engajukan  p e rse tu ju an  RAB O perasional 

K egiatan Pem erin tahan  D esa kepada  B upati m elalui Cam at.
(2) B upati m em berikan  p e rse tu ju an  RAB O perasional Kegiatan 

P em erin tahan  Desa. -
(3) P e rse tu ju an  B upati sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 

d ilak san ak an  oleh C am at, dengan  tah ap an :
a. C am at m elaksanakan  penelitian  berkas perm ohonan 

p e rse tu ju an  RAB O perasional Kegiatan Pem erin tahan  
D esa dengan m elakukan  penelitian  RAB berd asark an  
s ta n d a r  biaya, a sa s  k ep a tu tan , d an  kew ajaran;

b. dalam  hal RAB O perasional K egiatan Pem erin tahan  D esa 
te lah  sesuai, m aka  C am at m enerb itkan  S u ra t 
P erse tu juan  a ta s  n am a B upati; d an

c. apab ila  RAB O perasional Kegiatan P em erin tahan  belum  
sesua i, m aka  Pem erin tah  D esa m elakukan  pe ru b ah an  
paling lam bat 3 (tiga) h a ri te rh itu n g  sejak 
pem beritahuan  dari C am at u n tu k  m em perbaiki dan  
dikirim  kem bali u n tu k  m em peroleh perse tu juan .



Bagian K eem pat
T ata  C ara  Pencairan  B a n tu a n  K euangan

Pasal 8
(1) K epala D esa m engajukan  perm ohonan  penca iran  B an tuan  

K euangan kepada  Pem erin tah  D esa k ep ad a  B upati melalui:
a. K epala D inas Pem berdayaan M asyarakat d an  Desa- dan
b. C am at.

(2) Perm ohonan penca iran  B an tu an  K euangan P em erin tahan  
D esa sebagaim ana d im aksud  p a d a  ay a t (1), dilam piri 
p e rsy ara tan  sebagai berikut:
a. fotokopi P e ra tu ran  D esa ten tan g  APBDesa;
b. s u ra t  p e rse tu ju an  biaya O perasional Kegiatan 

P em erin tahan  D esa oleh C am at a ta s  n a m a  Bupati;
c. RAB O perasional Kegiatan P em erin tahan  D esa yang telah  

d ise tu ju i oleh C am at a ta s  n a m a  B upati;
d. P ak ta  In te g r ita s /su ra t p e rn y a taan  tanggung  jaw ab  

m u tlak  yang  d itan d a tan g an i oleh Kepala D esa ten tang  
pengelolaan B an tu an  K euangan kepada  Pem erin tah  D esa 
u n tu k  Penyelenggaraan O perasional Kegiatan 
P em erin tahan  D esa di a ta s  m eterai Rp 10.000,00 
(sepu luh  ribu  rupiah);

e. fotokopi b u k u  Rekening Kas Desa;
f. fotokopi Nomor Pokok Wajib Pajak  (NPWP) b en d ah ara  

Desa; dan
g. kw itansi yang d itu ju k an  k ep ad a  b e n d ah a ra  PPKD yang 

d itan d a tan g an i oleh Kepala D esa berm eterai.
(3) C am at m eneliti be rkas perm ohonan  dengan  m elakukan  

penelitian  kelengkapan p e rsy a ra tan  sebagaim ana  d im aksud  
pad a  ayat (2) yang d itu an g k an  dalam  B erita A cara Penelitian 
K elengkapan B erkas P ersyara tan  Perm ohonan Pencairan 
B an tu an  K euangan kepada  P em erin tah  D esa u n tu k  
Penyelenggaraan O perasional K egiatan P em erin tahan  Desa.

(4) Apabila be rkas d inyatakan  belum  m em enuhi persyara tan , 
C am at m em beritahukan  d an  m engem balikan  kepada  Kepala 
D esa u n tu k  dilengkapi paling lam b at 3 (tiga) ha ri te rh itung  
sejak  d iterim anya pem beritahuan .

(5) Setelah d inyatakan  m em enuhi p e rsy a ra tan  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (3), C am at m en eru sk an  perm ohonan 
kepada  B upati m elalui Kepala D inas Pem berdayaan 
M asyarakat d an  Desa.

(6) B erd asark an  p engan tar dari C am at, Kepala D inas
Pem berdayaan M asyarakat d an  D esa m en y u su n  rekap itu lasi 
d a n a  d an  m engajukan  perm ohonan  penca iran  B an tu an  
K euangan. -

(7) Apabila perm ohonan  penca iran  B a n tu a n  K euangan telah  
m en d ap atk an  p e rse tu ju an  dari B upati, m ak a  Kepala D inas 
Pem berdayaan  M asyarakat d an  D esa se laku  Pejabat 
P e laksana  B elanja B an tu an  m en e ru sk an  perm ohonan  
penca iran  d a n a  kepada  Kepala BKD se laku  PPKD u n tu k  
m enyalu rkan  ju m lah  d a n a  yang  d ia jukan .

Pasal 9
P enyalu ran  B an tu an  K euangan d ilakukan  m elalui 
p e m in d ah b u k u an  dari Rekening Kas U m um  D aerah ke 
Rekening Kas Desa.



BAB III
PELAPORAN DAN PERTANGGUNGJAWABAN 

Pasal 10
(1) Pertanggungjaw aban d an  pelaporan  B an tu an  K euangan 

kepada  Pem erin tah  D esa, terin teg rasi dengan 
pertanggungjaw aban  APBDesa.

(2) Kepala D esa m enyam paikan  lapo ran  pertanggungjaw aban  
penggunaan  B an tu an  K euangan k ep ad a  Pem erin tah  D esa 
kepada  B upati m elalui Kepala D inas Pem berdayaan 
M asyarakat d an  D esa d an  C am at dengan  tem busan  
In sp ek tu r D aerah.

(3) Laporan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) d isam paikan  
paling lam bat 7 (tujuh) hari te rh itu n g  setelah  kegiatan 
d ilak san ak an

(4) L aporan pertanggungjaw aban  B a n tu a n  K euangan kepada 
Pem erin tah  D esa dalam  penyelenggaraan  O perasional 
Kegiatan Pem erin tahan  D esa sebagaim ana  d im aksud  pada  
ayat (2) h a ru s  d idukung  dengan  b uk ti pengeluaran  yang 
lengkap d an  sah  sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an .

(5) B ukti pengeluaran  yang lengkap d an  sah  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (4) m eru p ak an  pertanggungjaw aban 
Pem erin tah  D esa setelah  diverifikasi oleh Sekretaris D esa 
sesu a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

BAB IV
PEMBINAAN DAN PENGAWASAN

Pasal 11
(1) C am at m elaksanakan  pem binaan  te rh ad ap  pengelolaan 

B an tu an  K euangan kepada  Pem erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan  O perasional K egiatan P em erin tahan  Desa.

(2) Pem binaan  sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), berupa:
a. fasilitasi penyalu ran  d a n a  B a n tu a n  K euangan kepada 

Pem erin tah  D esa u n tu k  penyelenggaraan  O perasional 
Kegiatan Pem erin tahan  Desa; dan

b. pem binaan , pengendalian , m onitoring, dan  evaluasi 
pengelolaan B an tu an  K euangan k ep ad a  Pem erin tah  D esa 
u n tu k  penyelenggaraan O perasional Kegiatan 
P em erin tahan  Desa.

Pasal 12
(1) C am at m elakukan  fasilitasi p en y u su n an  d an  pelaporan  

B a n tu a n  K euangan kepada  P em erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan  O perasional Kegiatan P em erin tahan  Desa.

(2) D alam  m elakukan  fasilitasi sebagaim ana  d im aksud  pada  
ayat (1) C am at d ap a t m em ben tuk  tim.

(3) Tim sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (2), m em punyai tugas 
m elakukan  fasilitasi tekn is m elalui keg ia tan  pen ingkatan  
k a p as ita s  pengelolaan B a n tu a n  K euangan kepada 
Pem erin tah  D esa u n tu k  Penyelenggaraan O perasional 
Kegiatan Pem erin tahan  Desa.



Pasal 13
Pengaw asan te rh ad ap  P e ra tu ran  B upati ini d ilak san ak an  oleh 
Perangkat D aerah  yang m em bidangi tu g as  pokok d an  fungsi di 
bidang pengaw asan.

Pasal 14
P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  
pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  
dalam  B erita D aerah  K abupaten  K aranganyar.

SUTARNO
BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2022 NOMOR 102

BAB V
KETENTUAN PENUTUP

D itetapkan  di K aranganyar 
p ad a  tanggal 17 November 2022

BUPATI KARANGANYAR,

ttd .

JULIYATMONO

D iundangkan  di K aranganyar
pada  tanggal 17 November 2022
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR,

ttd .

NIP. 19760417 199903 2 007



LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 102 TAHUN 2022 
TENTANG
PEDOMAN PEMBERIAN BANTUAN
KEUANGAN KEPADA PEMERINTAH DESA 
UNTUK PENYELENGGARAAN OPERASIONAL 
KEGIATAN PEMERINTAHAN DESA.

A. FORMAT AJUAN PERMOHONAN PERSETUJUAN BIAYA OPERASIONAL 
KEGIATAN PEMERINTAHAN DESA YANG BERSUMBER DARI 
APBDesa/APBD**)

PEMERINTAH DESA
DESA............... KECAMATAN...............

KABUPATEN KARANGANYAR

Sekretariat: J a la n ....... N o ..........Telp (0271)........... Kode Pos

Nomor
Sifat Segera Yth.

K aranganyar, .....
Kepada,
B upati K aranganyar

Lampiran
Perihal Perm ohonan P erse tu juan

m elalui C a m a t .....
d i -

R encana A nggaran Biaya KARANGANYAR
O perasional
P em erin tahan
K ecam atan

Kegiatan
D esa .....

.....  dari
APBDesa/APBD**)

B erkaitan  dengan  p e lak san aan  O perasional Kegiatan 
Pem erin tahan  D esa m ak a  be rsam a  ini kam i m engajukan  Perm ohonan 
P erse tu juan  R encana A nggaran Biaya O perasional Kegiatan
Pem erin tahan  D esa .....  K ecam atan  ..... , seb esar Rp......  (..... ) u n tu k
m enun jang  ke lancaran  keg iatan  tersebu t.

B ersam a ini, kam i lam pirkan  ren c a n a  biaya O perasional 
Kegiatan P em erin tahan  D esa yang  bersum ber dari APBDesa/APBD**).

D em ikian u n tu k  m enjad ikan  periksa.

M engetahui
KEPALA D E SA ....... PEMERINTAH DESA

KECAMATAN................  D E S A ....... KECAMATAN.......
KABUPATEN KARANGANYAR



B. FORMAT RAB OPERASIONAL KEGIATAN PEMERINTAHAN DESA YANG 
BERSUMBER DARI APBDESA /APBD**)

RENCANA ANGGARAN BIAYA OPERASIONAL KEGIATAN PEMERINTAHAN 
DESA....................... KECAMATAN........................

1. B idang
2. Kegiatan
3. W aktu P e laksanaan

Rincian P endanaan

NO. URAIAN VOLUME HARGA
SATUAN

(Rp.)

JUMLAH
(Rp.)

1 2 3 4 5

f

*-

JUMLAH (Rp.)

D ise tu ju i/m en g esah k an
KEPALA D E S A ....... PEMERINTAH DESA

KECAMATAN................  D E S A ....... KECAMATAN.......
KABUPATEN KARANGANYAR

**) Pilih sesua i d a n a  yang  d ia jukan



C FORMAT PENELITIAN PERMOHONAN PERSETUJUAN RENCANA ANGGARAN 
BIAYA OPERASIONAL KEGIATAN PEMERINTAHAN DESA DARI 

APBDESA/APBD**)

PEM ERINTAH K ABUPATEN KARANG ANYAR

KECAMATAN......
A la m a t: J1........No..........K aranganyar Telepon (0271) ...

W eb s ite ..... E -m a il .......Kode p o s .......

BERITA ACARA

PENELITIAN PERSETUJUAN RENCANA ANGGARAN BIAYA OPERASIONAL
KEGIATAN PEMERINTAHAN D E S A .......KECAMATAN.........YANG BERSUMBER

DARI APBDESA /APBD**)

NOM OR: .....

Pada h a ri ini .....  tanggal .....  bu lan  .....  ta h u n  ......,yang b e rtan d a  tangan
dibaw ah ini :
1. N A M A  : ......

NIP. : ......
J A B A T A N  : C am at .....  se laku  K etua Tim fasilitasi pengelolaan

B a n tu a n  K euangan kepada  P em erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan  O perasional K egiatan Pem erin tahan  
Desa.

2. N A MA  : .....
NIP. : ......
J A B A T A N  : Kasi Pem berdayaan M asyarakat D esa K ecam atan .....

se laku  S ekretaris tim  fasilitasi pengelolaan B an tuan  
K euangan kepada  P em erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan  O perasional Kegiatan P em erin tahan  
Desa.

3. N A M A  : .....

NIP. : ......

J A B A T A N  : .....  se laku  Anggota tim  fasilitasi pengelolaan B an tuan
K euangan kepada  Pem erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan  O perasional Kegiatan Pem erin tahan  
D esa

telah  m elakukan  penelitian  R encana A nggaran Biaya O perasional Kegiatan
P em erin tahan  D e s a .....  K ecam atan  ..... yang b ersu m b er dari APBDesa/APBD**),
sebesar Rp..... (....... ), dengan  kesim pulan  hasil penelitian  sebagai berikut:

NO. BERKAS YANG 
DITELITI

SESUAI/BELUM 
SESUAI

KETERANGAN

1 U raian Je n is  B elanja

2 Volume

3 H arga S a tu an



B erdasarkan  hasil penelitian  sebagaim ana te rse b u t d ia tas, R encana
Anggaran Biaya O perasional Kegiatan Pem erin tahan  D e s a ..... K e c a m a ta n .......
d ap a t d ise tu ju i/a g a r  d ilakukan  perbaikan  R encana A nggaran Biaya**)

Dem ikian B erita A cara ini d ib u a t dengan  sebenarnya  u n tu k  d ipergunakan  
sebagaim ana m estinya.

TIM FASILITASI.....

1. K etua : (Nama) . . . . ttd

2. Sekretaris : (Nama) . . . . ttd

3. Anggota : (Nama)
-i

ttd

4. Anggota : (Nama) . . . . ttd

5. Dst. *



D. FORMAT SURAT PERSETUJUAN RAQ OPERASIONAL KEGIATAN 
PEMERINTAHAN DESA DARI APBDESA/APBD**)

PEM ERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

KECAMATAN......
A la m a t: J1........No......... K aranganyar Telepon (0271) ...

W eb s ite ..... E -m a il .......Kode p o s .......

K a ra n g a n y a r ,.....
Nomor Kepada,
Sifat Segera Yth. K epala D esa .............
Lampiran K e c a m a ta n .............
Perihal P erse tu juan R encana di

A nggaran Biaya O perasional KARANGANYAR
Kegiatan P em erin tahan  D esa

K ecam atan yang
bersum ber dari
APBDesa/APBD**

■a»

B erd asark an  B erita A cara Hasil Penelitian  P erse tu juan  
R encana A nggaran Biaya O perasional Kegiatan P em erin tahan
D esa ....... K ecam atan ....... Yang B ersum ber Dari
APBDesa/APBD**) Nomor .... Tanggal ........ , m aka  R encana
A nggaran Biaya O perasional Kegiatan P em erin tahan  D esa .....
K ecam atan .....  d iberikan  p e rse tu ju an  u n tu k  d ap a t
d ilak sanakan .

D em ikian u n tu k  m enjad ikan  perha tian .

An. BUPATI KARANGANYAR 
CAMAT..... .



E. FORMAT SURAT PERMOHONAN PENCAIRAN BELANJA BANTUAN 
KEUANGAN KEPADA DESA UNTUK PENYELENGGARAAN OPERASIONAL 
KEGIATAN PEMERINTAHAN DESA

PEM ERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR  
K E C A M A T A N ......

KEPALA D E SA ......
A la m a t: J1........No.........T e le p o n  
W eb s ite  E -m a il  Kode p o s  

K aranganyar, .....
Nomor : Kepada,
Sifat : Segera Yth. B upati K aranganyar
Lampiran : m elalui
Perihal : Perm ohonan Pencairan  a. D inas Pem berdayaan

B an tu an  K euangan kepada  M asyarakat d an  Desa
Pem erin tah  D esa O perasional K abupaten  K aranganyar
Kegiatan P em erin tahan  Desa. b. C a m a t......

di KARANGANYAR

B erkaitan  dengan p e lak san aan  O perasional Kegiatan 
P em erin tahan  D esa m ak a  b ersam a ini kam i m engajukan  Perm ohonan 
penca iran  B a n tu a n  K euangan dalam  penyelenggaraan  O perasional
Kegiatan P em erin tahan  D e s a ..... K e c a m a ta n ....... , sebesar Rp......(....... ),
u n tu k  m enun jang  kelancaran ' keg iatan  tersebu t.

B ersam a ini, kam i lam pirkan  berk as-b e rk as p ersy ara tan  
penca iran  sebagai b e r ik u t :
1. fotokopi P e ra tu ran  D esa ten tang  APBDesa;
2. su ra t p e rse tu ju an  biaya O perasional K egiatan Pem erin tahan  D esa 

oleh C am at a ta s  n am a  Bupati;
3. ren can a  anggaran  biaya O perasional Kegiatan P em erin tahan  D esa 

yang te lah  d ise tu ju i oleh C am at a ta s  n am a  B upati;
4. Pak ta  In tegritas / s u r a t  p e rnya taan  tanggung  jaw ab  m utlak  yang 

d itan d a tan g an i oleh Kepala D esa ten tan g  pengelolaan B an tu an  
K euangan kepada  Pem erintah D esa dalam  Penyelenggaraan 
O perasional Kegiatan P em erin tahan  D esa di a ta s  m eterai 
R p l0 .000 ,00 ;

5. fotokopi b u k u  Rekening Kas Desa;
6. fotokopi Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) B en d ah ara  Desa; dan
7. kw itansi yang d itu ju k an  kepada  b e n d ah a ra  PPKD yang 

d itan d a tan g an i oleh Kepala D esa berm eterai Rp 10.000,00.

D em ikian u n tu k  m enjad ikan  periksa.

KEPALA DESA



F. FORMAT PERMOHONAN PENCAIRAN BELANJA BANTUAN KEUANGAN 
KEPADA PEMERINTAH DESA UNTUK PENYELENGGARAAN OPERASIONAL 
KEGIATAN PEMERINTAHAN DESA DARI CAMAT KEPADA BUPATI

PEM ERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

KECAMATAN......
A la m a t: J1........No......... K aranganyar Telepon (0 2 7 1 ).......

W e b s ite .....E -m a il .......Kode p o s .......

Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

Segera Yth.

Perm ohonan Pencairan
B a n tu a n  K euangan kepada 
Pem erin tah  D esa dalam  
O perasional Kegiatan
P em erin tahan  Desa.

K aranganyar, .....
Kepada,
B upati K aranganyar 
m elalui Kepala D inas 
Pem berdayaan  M asyarakat dan  
D esa K abupaten  K aranganyar 
di

KARANGANYAR 

K a ra n g a n y a r ,.....

'V

B ersam a ini kam i k irim kan  Perm ohonan Pencairan
B a n tu a n  K euangan kepada  Pem erin tah  D esa dalam  O perasional
K egiatan P em erin tahan  D e s a ..... K e c a m a ta n ....... , sebesar Rp......(....... ),
dengan  berkas lam piran  sebagai berikut:
1. foto kopi P e ra tu ran  D esa ten tan g  APBDesa;
2. su ra t  p e rse tu ju an  biaya O perasional K egiatan Pem erin tahan  D esa 

oleh C am at a ta s  n am a  Bupati;
3. ren can a  anggaran  biaya O perasional Kegiatan P em erin tahan  D esa 

yang  te lah  d ise tu ju i oleh C am at a ta s  n am a  B upati;
4. P ak ta  In tegritas / s u r a t  p e rnya taan  tanggung  jaw ab  m utlak  yang 

d itan d a tan g an i oleh Kepala D esa d i-a tas m eterai Rp 10.000,00;
5. foto kopi b u k u  Rekening Kas Desa;
6. foto kopi Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) B en d ah ara  Desa; dan
7. kw itansi yang  d itu ju k an  kepada  b e n d ah a ra  PPKD yang 

d itan d a tan g an i oleh Kepala D esa berm eterai Rp 10.000,00.

D em ikian u n tu k  m enjad ikan  periksa.

CAMAT



G. FORMAT PENELITIAN KELENGKAPAN PERSYARATAN BERKAS 
ADMINISTRASI PERMOHONAN PENCAIRAN BANTUAN KEUANGAN KEPADA 
DESA UNTUK PENYELENGGARAAN OPERASIONAL KEGIATAN
PEMERINTAHAN DESA

PEM ERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

KECAMATAN......
A la m a t: J1........No......... K aranganyar Telepon (0 2 7 1 ).......

W e b s ite  E -m a il  Kode p o s  

BERITA ACARA
PENELITIAN KELENGKAPAN PERSYARATAN BERKAS ADMINISTRASI 

PERMOHONAN PENCAIRAN BANTUAN KEUANGAN KEPADA PEMERINTAH 
DESA UNTUK PENYELENGGARAAN OPERASIONAL KEGIATAN PEMERINTAHAN

DESA

NOM OR: .....

Pada h a ri ini ...... tanggal .....  bu lan  .....  ta h u n  ......,yang b e rtan d a  tangan
dibaw ah ini :
1. N A M A  : ......

NIP. : .....
J A B A T A N  : C am at .....  se laku  K etua Tim fasilitasi pengelolaan

B a n tu a n  K euangan kepada  P em erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan  O perasional K egiatan Pem erin tahan  
D esa

2. N A M A  : ......
NIP. : ......
J A B A T A N  : Kasi Pem berdayaan M asyarakat D esa K ecam atan .....

se laku  Sekretaris tim  fasilitasi pengelolaan B an tu an  
K euangan kepada  P em erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan  O perasional Kegiatan Pem erin tahan  
D esa

3. N A M A  : .....

NIP. : ......

J A B A T A N  : .....  se laku  Anggota tim  fasilitasi pengelolaan B an tuan
K euangan kepada  P em erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan  O perasional K egiatan P em erin tahan  
D esa

A

telah  m elakukan  penelitian  p e rsy ara tan  berkas adm in istras i perm ohonan 
pencairan  B an tu an  K euangan kepada  Pem erin tah  D esa u n tu k  penyelenggaraan
O perasional Kegiatan P em erin tahan  D esa .....  K ecam atan  ..... , sebesar R p......
(..... ), dengan kesim pulan  hasil penelitian -un tuk  p e rsy a ra tan  berkas adm in istrasi
perm ohonan penca iran  te lah  m em enuhi p ersy ara tan  d an  se tu ju  u n tu k  dicairkan.

A dapun berkas p e rsy ara tan  perm ohonan  d im aksud  m asing-m asing, 
sebagai berikut:__________________ ____________ __________ ____________________
NO. BERKAS YANG 

DITELITI
ADA/TIDAK MS/TMS KETERANGAN

1 su ra t perm ohonan  B an tu an  
K euangan kepada  
Pem erin tah  D esa u n tu k  
penyelenggaraan 
O perasional Kegiatan 
Pem erin tahan  D esa

K esesuaian 
B esaran  B an tuan  
dengan  P era tu ran  
B upati dan  
APBDesa



2 foto kopi Perdes APBDesa
ta h u n  .....  yang telah
d iundangkan

Nomor 
d iundangkan  
T a n g g a l.....

3 su ra t p e rse tu ju an  biaya 
O perasional Kegiatan 
P em erin tahan  D esa oleh 
C am at a ta s  n am a  B upati

Nom or.....
T a n g g a l.....

4 ren can a  anggaran  biaya 
O perasional Kegiatan 
P em erin tahan  D esa yang 
telah  d ise tu ju i oleh C am at 
a ta s  n am a  B upati

K esesuaian  RAB 
dengan  su ra t 
P erse tu juan  
C am at a ta s  nam a 
B upati

5 Pak ta  In tegritas /  su ra t 
p e rn y a taan  tanggung  jaw ab  
m u tlak  yang 
d itan d a tan g an i oleh Kepala 
D esa ten tan g  pengelolaan 
B an tu an  K euangan kepada  
Pem erin tah  D esa dalam  
Penyelenggaraan 
O perasional Kegiatan 
P em erin tahan  D esa di a ta s  
m eterai Rp 10.000,00

-

6 fotokopi Rekening Kas D esa
7 fotokopi Nomor Pokok 

Wajib Pajak  (NPWP) 
B endahara  D esa

8 kw itansi yang  d itu ju k an  
kepada  b e n d ah a ra  PPKD 
yang d itan d a tan g an i oleh 
Kepala D esa berm eterai 
R plO .000,00.

K eterangan :
MS : m em enuhi sy ara t 
TMS : tidak  m em enuhi syara t

D em ikian B erita A cara ini d ib u a t dengan  sebenarnya  u n tu k  d ipergunakan  
sebagaim ana m estinya.

TIM FASILITASI

1. K etua : (Nama) ttd

2. Sekretaris : (Nama) '  .... ttd

3. Anggota : (Nama) ttd

4. D st



H. FORMAT SURAT PERTANGGUNGJAWABAN MUTLAK DARI KEPALA DESA

PEM ERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR  
K E C A M A T A N ......

KEPALA D E SA ......
A la m a t: J l. No.......T e le p o n  
W e b s ite  E -m a il  Kode p o s  

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK

B erkaitan  dengan  p e lak san aan  B an tu an  K euangan k ep ad a  Pem erintah D esa 
dalam  Penyelenggaraan O perasional Kegiatan P em erin tahan  saya yang b e rtan d a  
tangan  di baw ah ini:

N a m a  : .......
J a b a ta n  : Kepala D e s a .......K e c a m a ta n .......
K edudukan : Pem egang K ekuasaan  Pengelolaan K euangan D esa .....

K e c a m a ta n .....
A lam at : .......

M enyatakan dengan  sebenarnya  bahw a:
I. D ana B an tu an  K euangan kepada  Pem erin tah  D esa u n tu k  Penyelenggaraan

O perasional Kegiatan Pem erin tahan  D esa T ahun  A nggaran .....  sebesar
R p . y a n g  d iterim a D esa d ipergunakan  sesu a i da lam  APBDesa T ahun  
A n g g a ran ..... ;

2. S enan tiasa  bertanggung  jaw ab  a ta s  kebenaran  d an  k eab sah an  dokum en 
p e laksana  kegiatan; d an

3. B ertanggung jaw ab  p en u h  kepada B upati a ta s  B a n tu a n  K euangan kepada 
Pem erintah D esa u n tu k  Penyelenggaraan O perasional Kegiatan Pem erin tahan  
D esa dan  m enyim pan buk ti-buk ti pengeluaran  yang  sah  sesua i k e ten tu an  
P era tu ran  P e rundang -undangan  u n tu k  kelengkapan  adm in istrasi dan  
keperluan  pem erik saan  a p a ra t fungsional, se rta  siap  apab ila  sew aktu-w aktu  
d iadakan  pem eriksaan .

Dem ikian S u ra t P ernyataan  ini saya b u a t dengan  sebenarnya  tan p a  ada  
p ak saan  dan  tek an an  dari p ihak  m an ap u n , dan  apab ila  d ikem udian  hari te rnya ta  
te rd ap a t ha l-ha l yang  tidak  sesua i dengan k e ten tu an , m aka  saya bersedia 
d itu n tu t sesua i k e te n tu an  P e ra tu ran  P erundang-undangan .

KEPALA D E S A .....
Selaku Pem egang K ekuasaan  
Pengelolaan K euangan Desa, 

Meterai RplO.OOO,- 
(...............................)

BUPATI KARANGANYAR, 

ttd .

JULIYATMONO


