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PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANG ANYAR 
N O M O R  14 TA H U N  2 0 1 7

TENTANG
STAN D AR  O PER A S IO N A L PRO SEDUR 

PEN YELESAIAN  PRO DUK H U K U M  D A ER A H

D EN G AN  R A H M AT TU H A N  YANG M A H A  ESA 
BUPATI KARANG ANYAR,

a. bahw a  d a la m  ra n g ka  p e la ksa n a a n  re fo rm a s i b iro k ra s i da n  
m e w u ju d k a n  k in e r ja  •p e m e rin ta h a n  d a e ra h  y a n g  o p tim a l, 
d ip e r lu k a n  S ta n d a r O p e ra s io n a l P ro se d u r penye len gga raa n  
tu g a s -tu g a s  p e m e rin ta h a n  da e ra h ;

b. bahw a d a la m  ra n g k a  te r t ib  a d m in is tra s i,  e f is ie n s i,-e fe k tif ita s  

d a n  a k u n ta b il i ta s  se rta  u n tu k  m e w u ju d k a n  p e m b e n tu k a n  
p ro d u k  h u k u m  d a e ra h  y a n g  b a ik /d a n  b e rk u a lita s , p e r lu  
d ia tu r  k e te n tu a n  m engena i S ta n d a r O p e ra s io n a l P ro se d u r 
p e n y u s u n a n n y a ;

c. bahw a  b e rd a s a rk a n  p e rtim b a n g a n  seb a g a im a n a  d im a k s u d  
d a la m  h u r u f  a da n  h u r u f  b, p e r lu  m e n e ta p k a n  P e ra tu ra n  

B u p a ti te n ta n g  S ta n d a r O p e ra s io n a l P ro se d u r P enye lesa ian 
P ro d u k  H u k u m  D aerah ;

1. U n d a n g -U n d a n g  N om or 13 T a h u n  1950 te n ta n g
P e m b e n tu k a n  D a e ra h -d a e ra h  K a b u p a te n  d a la m  lin g k u n g a n  
P rov ins i J a w a  T engah ;

2. U n d a n g -U n d a n g  N om or 28  T a h u n  1999 te n ta n g
P enye lenggaraan  Negara y a n g  B e rs ih  d a r i K o ru p s i, K o lu s i 
da n  N epo tism e (L em ba ran  N egara R e p u b lik  In d o n e s ia  
T a h u n  1999 N o m o r 75 , T a m b a h a n  L e m b a ra n  Negara 
R e p u b lik  In d o n e s ia  N om o r 385);

3. U n d a n g -U n d a n g  N om o r 12 T a h u n  2011  te n ta n g
P e m b e n tu k a n  P e ra tu ra n  P e ru n d a n g -u n d a n g a n  (L e m ba ran  
Negara R e p u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  2011 N om o r 82 , 
T a m b a h a n  Le m b a ra n  N egara R e p u b lik  In d o n e s ia  N om o r 
5234);

4. U n d a n g -U n d a n g  N om or 23  T a h u n  2 0 1 4  te n ta n g

P e m e rin ta h a n  D aerah  (L em ba ran  N egara R e p u b lik  
In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 4  N om o r 2 4 4 , T a m b a h a n  L e m b a ra n  
N egara R e p u b lik  Ind one s ia  N om o r 55 87 ) se b aga im ana  te la h  
d iu b a h  b e b e ra p a k a li, te ra k h ir  dengan  U n d a n g -U n d a n g  
N om o r 9 T a h u n  2 0 1 5  te n ta n g  P e ru b a h a n  K edua a ta s  
U n d a n g -U n d a n g  N om o r 23  T a h u n  2 0 1 4  te n ta n g  
P e m e rin ta h a n  D aerah  (L e m b a ra n  N egara R e p u b lik  
In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 5  N om o r 58 , T a m b a h a n  Le m ba ran  

Negara R e p u b lik  Ind one s ia  N om o r 5679 );
5. P e ra tu ra n  P e m e rin ta h  N o m o r 18 T a h u n  2 0 1 6  te n ta n g  

P e ra n g ka t D ae rah  (Lem ba ran  Negara R e p u b lik  Ind one s ia  
T a h u n  2 0 0 7  N om o r 89 , T a m b a h a n  L e m b a ra n  Negara 
R e p u b lik  In d o n e s ia  N om or 4741 );



M e n e ta p k a n  :

6 . P e ra tu ra n  M e n te r i D a lam  Negeri N om o r 52  T a h u n  2011 
te n ta n g  S ta n d a r O p e ra s io n a l P ro se d u r d i L in g k u n g a n  

P e m e rin ta h  P ro v in s i da n  k a b u p a te n /K o ta ;
7. P e ra tu ra n  M e n te r i P end ayag una an  A p a ra tu r  N egara N o m o r 

35  T a h u n  2 0 1 2  te n ta n g  P edom an P e n y u s u n a n  S ta n d a r 
O p e ra s io n a l P ro se d u r A d m in is tra s i P e m e rin ta h a n ;

8. P e ra tu ra n  M e n te r i D a lam  Negeri N o m o r 80  T a h u n  2 0 1 5  
te n ta n g  P e m b e n tu k a n  P ro d u k  H u k u m  D ae rah ;

9. P e ra tu ra n  B u p a ti K a ra n g a n y a r N o m o r 69  T a h u n  2 0 1 2  
te n ta n g  Pedom an P e n yu su n a n  S ta n d a r O p e ra s io n a l 
P ro se d u r P enye lenggaraan  P e m e rin ta h a n  d i L in g k u n g a n  
P e m e rin ta h  K a b u p a te n  K a ra n g a n y a r (B e rita  D ae rah  
K a b u p a te n  K a ra n g a n y a r T a h u n  2 0 1 2  N o m o r 69);

M E M U T U S K A N :
PERATURAN BUPATI TEN TAN G  STAN D AR  O P E R A S IO N A L
PRO SED U R  PEN YELESAIAN  PR O D U K H U K U M  D A ER A H .

B A B I

K ETE N TU AN  U M U M  

Pasal 1
D a la m  P e ra tu ra n  B u p a ti in i y a n g  d im a k s u d  dengan :

1. D aerah  a d a la h  K a b u p a te n  K a ra n g a n ya r.
2. P e m e rin ta h  D aerah  a d a la h  B u p a ti sebaga i u n s u r  

penye lengga ra  P e m e rin ta h a n  D ae rah  y a n g  m e m im p in  
p e la ksa n a a n  u ru s a n  p e m e rin ta h a n  y a n g  m e n ja d i 
kew en ang an  dae rah  o to n o m .

3. B u p a ti a d a la h  B u p a ti K a ra n g a n ya r.

4. D ew an P e rw a k ila n  R a kya t D aerah  y a n g  s e la n ju tn y a  
d is in g k a t DPRD a d a lah  D ew an P e rw a k ila n  R a kya t D ae rah  
K a b u p a te n  K a ra n g a n ya r.

5. S e k re ta r is  D aerah  a d a la h  S e k re ta r is  D ae rah  K a b u p a te n  
K a ra n g a n ya r.

6. P e ra n g ka t D ae rah  a d a la h  u n s u r  p e m b a n tu  B u p a ti da n  

DPRD d a la m  pe nye lengga raan  u ru s a n  p e m e rin ta h a n  y a n g  
m e n ja d i kew en ang an  D aerah .

7. P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa  a d a la h  P e ra n g ka t D aerah  
y a n g  m e n g a ju k a n  u s u l R ancangan  P e ra tu ra n  D ae rah , 
R aneangan P e ra tu ra n  B u p a ti d a n  R ancangan  K e p u tu s a n  
B u p a ti.

8. P ro d u k  H u k u m  D aerah a d a la h  p ro d u k  h u k u m  b e rb e n tu k  
P e ra tu ra n  D ae rah , P e ra tu ra n  B u p a ti da n  K e p u tu s a n  

B u p a ti.

9. B ag ian  H u k u m  a d a lah  B ag ian  H u k u m  S e k re ta r ia t D aerah

10. J a r in g a n  P e n yu su n a n  P ro d u k  H u k u m  D ae rah  y a n g  
s e la n ju tn y a  d is in g k a t JP 2 H D  a d a la h  ja r in g a n  p e n y u s u n  
p ro d u k  h u k u m  D aerah  y a n g  b e rtu g a s  m e la k u k a n  
h a rm o n is a s i d ra fp ro d u k  h u k u m  pada se tia p  P e ra n g ka t 
D aerah  y a n g  te rd ir i d a r i 1 (sa tu ) a ta u  be berapa  o ra n g  
b e rg a n tu n g  d a r i beban P e ra n g ka t D ae rah .

11. S ta n d a r O p e ra s io n a l P ro se d u r y a n g  s e la n ju tn y a  d is in g k a t 
SOP a d a la h  s e ra n g ka ia n  p e tu n ju k  te r tu l is  y a n g  d ib a k u k a n  
m engena i proses pe nye lengga raan  tu g a s -tu g a s  P e m e rin ta h  

D aerah .
12. N askah  A k a d e m ik  a d a la h  n a skah : h a s il p e n e lit ia n  a ta u  

pengke ijian  h u k u m  dan  h a s il p e n e lit ia n  la in n y a  te rh a d a p



s u a tu  m a sa lah  le r tc n lu  y a n g  d a p a t
d ip e rta n g g u n g ja w a b k a n  secara ilm ia h  m engena i 
p e n g a tu ra n  m a sa lah  te rs e b u t d a la m  p e n y u s u n a n  
R anpe rda  sebagai so lu s i te rh a d a p  p e rm a s a la h a n  dan  
k e b u tu h a n  h u k u m  m a sya ra ka t.

13. K o n s u lta s i P u b lik  a d a la h  bag ian  d a r i k e g ia ta n  p e n y u s u n a n  
ra n ca n g a n  p ro d u k  h u k u m  d a e ra h  u n tu k  m e n ja r in g  
a s p ira s i/m a s u k a n  m a s y a ra k a t m engena i p ro d u k  h u k u m  
d a e ra h  y a n g  a ka n  d is u s u n .

14. P engund ang an  a d a lah  p e n e m p a ta n  p ro d u k  h u k u m  d a e ra h  
d a la m  Le m b a ra n  D aerah , T a m b a h a n  L e m b a ra n  D ae rah  
a ta u  B e rita  D aerah .

BAB II
SOP PEN YELESAIAN  PR O D UK H U K U M  D A ER A H

Pasal 2
SOP P enye lesa ian P ro d u k  H u k u m  D aerah  b e ru p a  P e ra tu ra n  
D ae rah , P e ra tu ra n  B u p a ti,  K e p u tu s a n  B u p a t i da n  K e p u tu s a n  
K epa la  P e ra n g ka t D aerah  sebaga im ana  te rc a n tu m  d a la m  
L a m p ira n  y a n g  t id a k  te rp is a h k a n  d a r i P e ra tu ra n  B u p a ti in i.

BAB III
KETEN TU AN  PEN U TUP

Pasal 3
P e ra tu ra n  B u p a ti in i m u la i b e r la k u  pada tan g g a l d iu n d a n g k a n . 
A g a r se tia p  o ra n g  m e n g e ta h u in y a , m e m e r in ta h k a n  
p e n g u n d a n g a n  P e ra tu ra n  B u p a ti in i de nga n  p e n e m p a ta n n y a  
d a la m  B e rita  D aerah  K a b u p a te n  K a ra n g a n y a r.

D ite ta p k a n  d i K a ra n g a n y a r 
pada tan gga l 1 F e b ru a r i 2 0 1 7

BU PATI KARANG ANYAR,

ttd .

JU L IY A T M O N O
D iu n d a n g k a n  d i K a ra n g a n y a r 
Dada tan gga l 1 F e b ru a r i 2 0 1 7

SEK R E TA R IS  D AER AH  
(A B U P A TE N  KAR AN G ANYAR,

ttd .

SAMS1
BERITA D AER AH  KABU PATEN KAR AN G AN YAR  TA H U N  2 0 1 7  N O M O R  14

a i dengan  a s lin y a  
D AERAH 

jtAN G ANYAR 
H -ukum , ;•
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LAM PIRAN
PERATURAN BU PATI KAR ANG ANYAR 
NO M O R 14 TA H U N  2 0 1 7  
TENTANG
STANDAR O P E R A S IO N A L PRO SED U R  

PEN YELESAIAN  P R O D U K H U K U M  
DAERAH

SOP PENYELESAIAN PRO DUK H U K U M  D AER AH

A. SOP PEN YELESAIAN  PERATURAN D AERAH

Penye lesa ian  pene ta pan  P e ra tu ra n  D aerah  d ila k u k a n  m e la lu i SOP sesua i 
ta h a p a n , sebagai b e r ik u t  :
1. R anca nga n  P e ra tu ra n  D aerah  y a n g  a k a n  d ib e n tu k  d iu s u lk a n  o leh 

P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa ;
2. D ra f  R anca nga n  P e ra tu ra n  D aerah  d is a m p a ik a n  kepada  S e k re ta ris  

D ae rah  m e la lu i K epa la  B ag ian  H u k u m , d is e r ta i ;

a. S u ra t P eng an ta r y a n g  d ita n d a ta n g a n i o leh  kepa la  P e ra n g ka t 
D ae rah  P em raka rsa ;

b. N askah  A k a d e m ik  bagi R ancangan P e ra tu ra n  D ae rah  b a ru  dan  
P en je lasan  d ile n g k a p i dengan  m a tr ik  bag i R anca nga n  P e ra tu ra n  
D a e ra h  p e ru b a h a n ;

c. D a fta r  In v e n ta r is a s i M asa lah  (D IM );

d. N o tu le n  K o n s u lta s i P u b lik  ya n g  te la h  d ila k u k a n .

3. D ra f  R ancangan  P e ra tu ra n  D aerah  y a n g  d iu s u lk a n  d ia g e n d a k a n  d a la m  

b u k u  agenda h a rm o n is a s i P ro d u k  H u k u m  D aerah  dan  d ib u a tk a n  

le m b a r k e n d a lio le h  pe tugas  pada B ag ian  H u k u m ;

4. T e rh a d a p  d ra f  R ancangan  P e ra tu ra n  D ae rah  y a n g  d is a m p a ik a n  

d i la k u k a n  pe ne la a h a n  da n  k a jia n  ko n se p s i R anca nga n  P e ra tu ra n  

D ae rah  secara b e rje n ja n g  d a r i J F U /J F K  y a n g  b e r t in d a k  se la ku  

K o o rd in a to r  J P 2 H D  P e ra n g ka t D aerah  P e m ra ka rsa , K epa la  S ub  

B ag ia n  P ro d u k  H u k u m  D aerah , dan  K epa la  B ag ia n  H u k u m ;

5. B e rd a s a rk a n  h a s il p e ne laa han  dan  k a jia n  ko n se p s i d r a f  R ancangan  

P e ra tu ra n  D aerah  te rs e b u t d is u s u n  B a h a n  R a p a t H a rm o n is a s i dengan  

T im  d a n  d ila p o rk a n  kepada  S e k re ta ris  D ae rah ;

6. S e k re ta r is  D aerah  m e nye le n g g a ra ka n  R apa l T im  H a rm o n is a s i 

ra n c a n g a n  p e ra tu ra n  d a e ra h  dengan m e n g u n d a n g  P e ra n g ka t D aerah  /  

in s ta n s i te rk a it  de nga n  agenda p e n g h a rm o n is a s ia n , p e m b u la ta n , da n  

p e m a n ta p a n  ko n se p s i d ra f  R ancangan  P e ra tu ra n  D ae rah ;

7. S e te lah  d ila k u k a n  p e n g h a rm o n is a s ia n , p e m b u la ta n , d a n  p e m a n ta p a n  

ko n se p s i, d ra f  d ik e m b a lik a n  kepada P e ra n g ka t D ae rah  P em raka rsa  

u n tu k  d is e s u a ik a n  dengan  h a s il ra p a t p e n g h a rm o n is a s ia n , 

p e m b u la ta n , dan  p e m a n ta p a n  konseps i R ancangan  P e ra tu ra n  D ae rah ;

8. K epa la  P e ra n g ka t D ae rah  P em raka rsa  m e n y a m p a ik a n  d r a f  R ancangan  

P e ra tu ra n  D ae rah  y a n g  te la h  d ip e rb a ik i kepada  S e k re ta r is  D aerah  

m e la lu i K epa la  B ag ia n  H u k u m ;

9. K epa la  B ag ian  H u k u m  m e la k u k a n  k o re k s i a ta s  p e rb a ik a n  d ra f  

R anca nga n  P e ra tu ra n  D ae rah , dengan t in d a k  la n ju t  sebaga i b e r ik u t:

a. J ik a  b e lu m  sesua i, d ik e m b a lik a n  ke P e ra n g ka t D aerah  

P em ra ka rsa ;



b. J ik a  su d a h  sesu a i, d is a m p a ik a n  kepada  S e k re ta r is  D aerah  u n tu k  

d ik ir im  kepada  G u b e rn u r  m e la lu i K epa la  B iro  H u k u m  sebaga i 

b a h a n  fa s i l i ta s i/k o n s u lta s i;

10. S ete lah  m e n d a p a t re ko m e n d a s i G u b e rn u r  a ta s  fa s i l i ta s i/k o n s u lta s i,  

T im  H a rm o n is a s i m e la k u k a n  p e rb a ik a n  a ta s  d r a f  R ancangan  

P e ra tu ra n  D ae rah , h a s il p e rb a ik a n  te rs e b u t m e n ja d i R ancangan  

P e ra tu ra n  D ae rah ;

11. T im  m e n y ia p k a n  Nota P en je lasan B u p a ti da n  S u ra t P en g a n ta r 

p e n g ir im a n  R ancangan  P e ra tu ra n  D ae rah ;

12. N ota  P en je lasan  da n  S u ra t P eng an ta r y a n g  te la h  d ita n d a ta n g a n i 

B u p a ti d ik ir im  ke DPRD dengan  d ila m p ir i;

a. N askah  R ancangan  P e ra tu ra n  D ae rah , da n  P e ra tu ra n  D aerah  

in d u k  (jika  R ancangan  P e ra tu ra n  D aerah  m e ru p a k a n  p e ru b a h a n  

P e ra tu ra n  D aerah);

b. N askah  A k a d e m ik  a ta u  Pen je lasan.

13. S e te lah  m e n e rim a  ja d w a l pe m ba hasa n  R ancangan  p e ra tu ra n  d a e ra h  

d a r i DPRD, B u p a ti m e m b e n tu k  T im  d a la m  p e m b a h a sa n  R ancangan  

P e ra tu ra n  D aerah  be rsam a  P an itia  K h u s u s  dengan  S u ra t T ugas  

B u p a ti;

14. T im  d ib e n tu k  sesua i dengan ju m la h  P a n itia  K h u s u s  P em bahasan 

ra n c a n g a n  . p e ra tu ra n  dae rah  DPRD, d im a n a  se tia p  T im  te rd ir i d a r i 

P engarah , K o o rd in a to r, S e k re ta ris  dan  P end am p in g ;

15. T im  m e la k u k a n  p e m ba hasa n  be rsam a  dengan  P a n itia  K h u s u s  DPRD, 

d a n  b e rd a s a rk a n  h a s il p e m ba hasa n  b e rsam a , T im  m e la k u k a n  

p e n ye su a ia n  te rh a d a p  R ancangan P e ra tu ra n  D ae rah ;

16. H a s il p e n ye su a ia n  R ancangan P e ra tu ra n  D ae rah  te rs e b u t d is a m p a ik a n ' 

kepada  P im p in a n  DPRD sebagai ba han  s in k ro n is a s i a n ta ra  P a n itia  

K h u s u s  dengan  P im p in a n  DPRD;

17. B e rd a s a rk a n  h a s il s in k ro n is a s i dengan P im p in a n  D PRD , d is u s u n  d ra ft  

P e rs e tu ju a n  B ersam a d a la m  s id a n g  k h u s u s  a n ta ra  e k s e k u t if  dengan  

B adan  Leg is las i D aerah  DPRD;

18. D a la m  S id a n g  P a rip u rn a  DPRD d ita n d a ta n g a n i:

a. P e rs e tu ju a n  B ersam a a n ta ra  DPRD dengan  B u p a ti d a n  ;

b. N askah  R ancangan  P e ra tu ra n  D aerah  y a n g  te la h  d is e tu ju i be rsam a  

u n tu k  d ite ta p k a n  o leh  B u p a ti.

19. B e rd a s a rk a n  P e rse tu ju a n  B ersam a te rs e b u t, p a lin g  la m b a t 3 (tiga) h a r i 

B u p a ti m e n g ir im k a n :

a. R ancangan  P e ra tu ra n  D aerah  te n ta n g  A PB D , P a jak , R e tr ib u s i, 

R encana Ta ta  R uang  d a n  P e m b e n tu k a n  P e ra n g ka t D ae rah  kepada  

G u b e rn u r  u n tu k  d im o h o n k a n  eva lu a s i;

b. R ancangan  P e ra tu ra n  D aerah  se la in  h u r u f  a u n tu k  d im o h o n k a n  

N o m o r R egiste r;

20 . U n tu k  R anca nga n  P e ra tu ra n  D aerah  te n ta n g  P a jak , R e tr ib u s i dan  

R encana  T a ta  R uang , se te lah  eva lu as i G u b e rn u r  d ite r im a , d i la k u k a n  

p e n ye su a ia n  dengan  h a s il e va lu as i d a n  s e la n ju tn y a  R ancangan  

P e ra tu ra n  D aerah  te rs e b u t d ik ir im  ke B iro  H u k u m  u n tu k  d im o h o n k a n

. N o m o r R egiste r;



21. S e te lah  R ancangan  P e ra tu ra n  D aerah  m e n d a p a t N o m o r R eg is te r d a r i

G u b e rn u r , s e la n ju tn y a  d ila k u k a n  p e n g u n d a n g a n  o leh  S e k re ta r is

D aerah

22 . S e te lah  n a s k a h  P e ra tu ra n  D aerah  d iu n d a n g k a n , K epa la  B ag ia n

H u k u m  m e n y u s u n  S a lin a n  P e ra tu ra n  D aerah  u n tu k  d is e b a r lu a s k a n ;

23. P e n a n d a ta n g a n a n  p e n g u n d a n g a n  d a n  S a lin a n  P e ra tu ra n  D ae ra h

d ib u a t d a la m  ra n g k a p  4 (em pat);

24 . P e n d o k u m e n ta s ia n  n a s k a h  a s li P e ra tu ra n  D aerah  d is im p a n  o leh :
a. DPRD;
b. S e k re ta r is  D ae rah ;

c. B ag ia n  H u k u m  b e ru p a  m i/ude ; dan

25. S a lin a n  P e ra tu ra n  D aerah  d ik ir im k a n  u n tu k  d is e b a r lu a s k a n  kepada :

a. P e ra n g ka t D ae rah  P em raka rsa ;

b. K e m e n te r ia n  D a lam  Negeri;

c. G u b e rn u r ;

d. P e ra n g ka t D aerah  te rk a it  la in n y a .

B. SOP PEN YELESAIAN  PERATURAN BUPATI

Penye lesa ian  p e ne ta pan  P e ra tu ra n  B u p a ti d i la k u k a n  m e la lu i SOP sesua i

ta h a p a n  sebaga i b e r ik u t  :

1. R anca nga n  P e ra tu ra n  B u p a ti d iu s u lk a n  o leh  P e ra n g ka t D aerah  

P e m ra ka rsa  sesua i b id a n g  tu g a s  dan  m a te r i y a n g  a k a n  d ite ta p k a n ;

2. D ra f  R ancangan  P e ra tu ra n  B u p a ti d is a m p a ik a n  ke p a d a  B u p a t i m e la lu i 

K epa la  B ag ia n  H u k u m , d is e r ta i s u ra t p e n g a n ta r da n  p e ra tu ra n  

p e n d u k u n g  la in n y a  yang  d ita n d a ta n g a n i o leh K epa la  P e ra n g ka t D aerah  

P e m ra ka rsa ;

3. D ra f R ancangan  P e ra tu ra n  B u p a ti y a n g  d iu s u lk a n  d ia g e n d a k a n  d a la m  

b u k u  agenda h a rm o n is a s i P ro d u k  H u k u m  D aerah  da n  d ib u a tk a n  

le m b a r k e n d a li o leh  pe tugas  pada B ag ian  H u k u m ;

4. T e rh a d a p  d ra f  R ancangan P e ra tu ra n  B u p a ti y a n g  d is a m p a ik a n  

d ila k u k a n  h a rm o n is a s i secara b e rje n ja n g  d a r i J F U /J F K  y a n g  b e r t in d a k  

s e la k u  K o o rd in a to r  JP 2 H D  P erangka t D aerah  P em raka rsa , K epa la  S ub  

B ag ia n  P ro d u k  H u k u m  D aerah , dan  K epa la  B ag ia n  H u k u m ;

5. U n tu k  R ancangan  P e ra tu ra n  B u p a ti y a n g  m a te r i p e n g a tu ra n n y a  

m e m e rlu k a n  k o o rd in a s i dengan  P e ra n g ka t D aerah  la in , sebe lum  

d ila k u k a n  h a rm o n is a s i, Kepala B ag ian  H u k u m  d a p a t m e n g u n d a n g  

P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa , P e ra n g ka t D ae rah  la in  y a n g  te rk a it  dan  

p ih a k  la in  y a n g  te rk a it  u n tu k  m e m bah as  R ancangan  P e ra tu ra n  B u p a ti 

te rs e b u t;

6. S e te lah  d ila k u k a n  pe n g o re ks ia n  dan  p e n g k a jia n , d r a f  d ik e m b a lik a n  

kepada  P erangka t D aerah  P em raka rsa ;

7. P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa  m e n y e m p u rn a k a n  d ra ft dan  a p a b ila  

d ip e r lu k a n  secara s u b s ta n s i d ra ft  R ancangan  P e ra tu ra n  B u p a ti 

d im o h o n k a n  fa s i l i ta s i /k o n s u lta s i  ke G u b e rn u r.

8. B e rd a s a rk a n  h a s il fa s i l i ta s i/  k o n s u lta s i, d i la k u k a n  p e n y e m p u rn a a n  

o leh  P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa .

9. D ra f  R ancangan  P e ra tu ra n  B u p a ti y a n g  te la h  d is e m p u rn a k a n , 

d is a m p a ik a n  k e m b a li kepada B ag ian  H u k u m  de nga n  d ile n g k a p i p a ra f 

k o o rd in a s i y a n g  te rd ir i d a ri:



a. A s is te n  y a n g  m e m b id a n g i P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa ;

b. K epa la  P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa .

10. B ag ia n  H u k u m  s e la n ju tn y a  m e m p e rs ia p k a n  N ota P enga juan  K onsep 

N a ska h  D in a s  R ancangan  P e ra tu ra n  B u p a t i u n tu k  d ita n d a ta n g a n i 

B u p a ti m e la lu i W a k il B u p a ti,  S e k re ta r is  D ae rah  da n  A s is te n  

P e m e rin ta h a n  Sekda;

11. P e n a n d a ta n g a n a n  P e ra tu ra n  B u p a ti d ib u a t d a la m  ra n g k a p  3 (Liga);

12. S e te lah  B u p a ti m e m b u b u h k a n  ta n d a  ta n g a n , s e la n ju tn y a  R ancangan  

P e ra tu ra n  B u p a ti te rs e b u t d iu n d a n g k a n  d a la m  B e rita  D aerah  o leh  

S e k re ta r is  D aerah  dengan  p e m b e ria n  n o m o r dan  tangga l 

p e n g u n d a n g a n n y a  o leh B ag ian  H u k u m  S e k re ta r ia t D ae rah ;

13. P e n d o k u m e n ta s ia n  n a ska h  as li P e ra tu ra n  B u p a ti d is im p a n  o leh :

a. S e k re ta r is  D ae rah ;

b. B ag ia n  H u k u m  b e ru p a  m in u le ; dan

c. P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa .

26. P e ra tu ra n  B u p a ti d ib u a tk a n  s a lin a n  y a n g  d ita n d a ta n g a n i o leh  K epa la  

B ag ian  H u k u m  d ik ir im k a n  u n tu k  d is e b a r lu a s k a n  kepada :

a. P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa ;

b. G u b e rn u r ;

c. P e ra n g ka t D aerah  te rk a it  la in n y a .

C. SOP PEN YELESAIAN  KEPU TUSAN BUPATI

Penye lesa ian  p e ne ta pan  K e p u tu s a n  B u p a ti d i la k u k a n  m e la lu i SOP sesua i 

ta h a p a n , sebaga i b e r ik u t  :

1. R anca nga n  K e p u tu s a n  B u p a ti d iu s u lk a n  o leh  P e ra ngka t D aerah  

P e m ra ka rsa  sesua i b id a n g  tug as  dan  m a te ri y a n g  a k a n  d ite ta p k a n ;

2. D ra f  R anca nga n  K e p u tu s a n  B u p a ti d is a m p a ik a n  kep ada  B u p a ti m e la lu i 

K epa la  B ag ia n  H u k u m , d is e r ta i s u ra t p e n g a n ta r dan  d a ta  p e n d u k u n g  

la in n y a  y a n g  d ita n d a ta n g a n i o leh K epa la  P e ra n g ka t D aerah  

P em raka rsa ;

3. D ra f R ancangan  K e p u tu s a n  B u p a ti y a n g  d iu s u lk a n  d ia g e n d a k a n  d a la m  

b u k u  agenda h a rm o n is a s i P ro d u k  H u k u m  D aerah  dan  d ib u a tk a n  

le m b a r k e n d a li o leh  pe tugas  pada B ag ian  H u k u m ;

4. T e rh a d a p  d r a f  R ancangan  K e p u tu s a n  B u p a ti y a n g  d is a m p a ik a n  

d ila k u k a n  h a rm o n is a s i secara b e rje n ja n g  d a r i J F U /J F K  y a n g  b e r t in d a k  

s e la k u  K o o rd in a to r  JP 2 H D  P era ngka t D aerah  P e m ra ka rsa , K epa la  S ub  

B ag ia n  P ro d u k  H u k u m  D ae rah , dan  Kepala B ag ia n  H u k u m ;

5. U n tu k  R ancangan  K e p u tu s a n  B u p a ti yan g  m a te r i p e n g a tu ra n n y a  

m e m e rlu k a n  k o o rd in a s i dengan P e ra n g ka t D aerah  la in , sebe lum  

d ila k u k a n  p e n g k o re k s ia n  dan  p e n g k a jia n , K epa la  B ag ia n  H u k u m  d a p a t 

m e n g u n d a n g  P e ra ngka t D aerah  P em raka rsa , P e ra n g ka t D ae rah  la in  

y a n g  te rk a it  dan  p ih a k  la in  y a n g  te rk a it  u n tu k  m e m b a h a s  R ancangan  

K e p u tu s a n  B u p a ti te rs e b u t;

6. S e te lah  d ila k u k a n  h a rm o n is a s i, d ra f  R ancangan  K e p u tu s a n  B u p a ti 

d ik e m b a lik a n  kepada P e rangka t D aerah  P em raka rsa ;

7. P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa  m e n y e m p u rn a k a n  d ra f  R ancangan  

K e p u tu s a n  B u p a ti y a n g  te lah, d ik o re k s i B ag ia n  H u k u m  da n  

m e n y a m p a ik a n  k e m b a li kepada  B ag ian  H u k u m ;



8. B ag ian  H u k u m  s e la n ju tn y a  m e m p e rs ia p k a n  N ota P enga juan  K onsep  

n a s k a h  D in a s  R anca nga n  K e p u tu s a n  B u p a ti u n tu k  d ita n d a ta n g a n i 

B u p a ti m e la lu i. W a k il B u p a ti,  S e k re ta r is  D ae rah  da n  A s is te n  

P e m e rin ta h a n  S ckda ;

9. P e n a n d a ta n g a n a n  K e p u tu s a n  B u p a ti d ib u a t d a la m  ra n g k a p  3 (tiga);

10. P e n d o k u m e n ta s ia n  n a ska h  a s li K e p u tu s a n  B u p a ti d is im p a n  o leh :

a. S e k re ta r is  D aerah ;

b. B ag ia n  H u k u m  b e ru p a  minute\ dan

c. P e ra n g ka t D aerah  P em raka rsa .

1 1. T e m b u sa n  S u ra t K e p u tu s a n  d is e ra h k a n  kepada  p e n e rim a  T e m b u sa n  

o leh  P e ra n g ka t D aerah  P em rakarsa .

D. SOP PEN YELESAIAN  KEPUTUSAN KEPALA PERAN G KAT D AER AH

P enye lesa ian  pe n e ta p a n  K e p u tu s a n  K epa la  P erangka t D ae rah  d ila k u k a n  

m e la lu i SOP sesua i ta h a p a n , sebagai b e r ik u t  :

1. R ancangan  K e p u tu s a n  K epa la  P e ra n g ka t D aerah  d iu s u lk a n  o leh  U n it /  

B a g ia n /B id a n g  pada P e rangka t D aerah  sesua i b id a n g  tug as  da n  m a te ri 

y a n g  a k a n  d ite ta p k a n ;

2. D ra f  R ancangan  K e p u tu s a n  Kepala P e ra n g ka t D ae rah  d is a m p a ik a n  

kepada  K epa la  P e ra n g ka i D aerah  m e la lu i anggo ta  J P 2 H D  P e ra n g k a i 

D ae rah ;

3. T e rh a d a p  d r a f  R ancangan  K e p u tu sa n  K epa la  P e ra n g k a i D ae rah  y a n g  

d is a m p a ik a n  d ila k u k a n  h a rm o n is a s i o leh J P 2 H D  P e ra n g ka t D ae rah  ;

4. S e te lah  d ila k u k a n  h a rm o n is a s i, d ra f  d ik e m b a lik a n  kepada  U n i t /  

B a g ia n /B id a n g  pada P e ra ngka i D aerah ;

5. U n i t /  B a g ia n / B id a n g  pada P e ra ngka t D aerah  m e n y e m p u rn a k a n  d ra f  

R aneangan  K e p u tu s a n  K epa la  P e ra ngka t D aerah  y a n g  te la h  d ik o re k s i 

dan  m e n y a m p a ik a n  k e m b a li kepada JP 2 H D  P e ra n g k a t D ae rah ;

6. JP 2 H D  P e ra n g ka t D aerah  s e la n ju tn y a  m e m p e rs ia p k a n  N o ta  P enga juan  

K onsep  N askah  D in a s  R aneangan K e p u tu s a n  K epa la  P e ra n g ka t D ae rah  

u n tu k  d ita n d a ta n g a n i K epa la  P e ra n g ka t D aerah  m e la lu i S e k re ta r is  

pada  P e ra n g ka t D ae rah  ;

7. JP 2 H D  P e ra n g ka t D aerah  m e n y a m p a ik a n  T e m b u s a n  S u ra t K e p u tu s a n  

K epa la  P e ra n g k a i D aerah  kepada  K epa la  B ag ia n  H u k u m  Setda





v . u i u i a n  u u p c t u  uari  Keputusan Bupati
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