
BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR 

NOMOR 11 TAHUN 2018 

TENTANG

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m enyelam atkan arsip  sebagai memori

kolektif bangsa, m enjam in ketersed iaan  arsip  yang 

au ten tik  dan  terpercaya, m enjam in  perlindungan  

kepentingan  Negara d an  h ak -h a k  k ep erd a taan  rakyat, 

se rta  m enjaga sistem  K earsipan yang dinam is, 

d iperlukan  Penyelenggaraan K earsipan yang sesuai 

dengan prinsip , ka idah  dan  s ta n d a r  K earsipan 

sebagaim ana d ib u tu h k an  oleh su a tu  sistem  

Penyelenggaraan K earsipan yang andal;

b. bahw a dalam  rangka  m enghadapi tan ta n g an  globalisasi 

dan  dem i terw ujudnya penyelenggaraan pem erin tahan  

yang baik  se rta  pen ingkatan  k u a litas  pe layanan  publik, 

m aka perlu  m enyelenggarakan K earsipan di Pem erintah 

D aerah, BUMD, Lem baga Pendidikan, P eru sahaan , 

organisasi politik, organ isasi m asyarakat, 

D esa /K elu rah an  dan  perorangan , yang d ilakukan  dalam  

su a tu  sistem  Penyelenggaraan K earsipan yang 

kom prehensif, te rp ad u  d an  berkesinam bungan ;

c. bahw a b e rd asa rk an  k e ten tu an  Pasal 6 ayat (3) Undang- 

U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tan g  K earsipan dan  

Pasal 143 P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 

te n ta n g  P e la k sa n a a n  U n d a n g -U n d a n g  N om or 4 3  ta h u n  

2099 ten tan g  K earsipan, Pem erin tah  D aerah  m em punyai 

kew ajiban u n tu k  m enyelenggarakan pengelolaan 

K earsipan di D aerah;



M engingat

d. bahw a berdasarkan  pertim bangan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  h u ru f  a, h u ru f  b, d an  h u ru f  c, perlu  

m em bentuk  P era tu ran  D aerah  ten tan g  Penyelenggaraan 

K earsipan;

1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara Republik 

Indonesia T ahun  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tang  

Pem ben tukan  D aerah -daerah  K abupaten  dalam  

Lingkungan Provinsi Jaw a  Tengah;

3. U ndang-U ndang Nomor 8 T ahun  1997 ten tan g  Dokum en 

P eru sah aan  (Lem baran Negara Republik Indonesia 

T ahun  1997 Nomor 18, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 3674);

4. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2008 ten tang  

Inform asi dan  T ransaksi E lektronik  (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 58, T am bahan  

Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 3151);

5. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 ten tang

K eterbukaan Inform asi Publik (Lem baran Negara 

Republik Indonesia T ahun  2008 Nomor 61, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4846);

6. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2009 ten tang

Pelayanan Publik (Lem baran Negara Republik Indonesia 

T ahun  2009 Nomor 112, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 5038);

7. U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tang

K earsipan (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  

2009 Nomor 152, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5071);

8. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang

P em bentukan  P e ra tu ran  P e ru n d an g -u n d an g an  

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 

Nomor 82, T am bahan  L em baran Negara Republik 

In d o n e s ia  N om or 5 2 3 4 );



9. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A paratur 

Sipil Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia 

T ahun  2014 Nomor 6, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5494);

10. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa 

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 

Nomor 7, T am bahan  Lem baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5495);

11. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang

Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana 

telah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang- 

U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  P eru b ah an  Kedua 

Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  

P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

12. U ndang-U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tang

A dm inistrasi P em erin tahan  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia T ahun  2014 Nomor 292, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5601);

13. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 87 T ah u n  1999 ten tang  

T ata C ara Penyerahan dan  P em u sn ah an  D okum en 

P eru sah aan  (Lem baran Negara Republik Indonesia 

T ahun  1999 Nomor 194, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia Nomor 3912);

14. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 88 T ah u n  1999 ten tang  

T ata C ara Peralihan  D okum en P e ru sah aan  ke dalam  

Mikro Film a ta u  Media Lainnya dan  Legalisasi 

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1999 

Nomor 195, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 3913);

15. P era tu ran  P em erin ta h  N om or 2 8  T a h u n  2 0 1 2  te n ta n g  

P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 

ten tang  K earsipan (Lem baran Negara Republik Indonesia 

T ahun  2012 Nomor 53, T am bahan  L em baran Negara



Republik Indonesia Nomor 5286);

16. P era tu ran  Presiden Nomor 87 T ahun  2014 ten tang  

Petun juk  P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  

2011 ten tan g  Pem bentukan P e ra tu ran  P erundang- 

u n d an g an  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun

2014 Nomor 199);

17. P e ra tu ran  D aerah Provinsi Ja w a  Tengah Nomor 1 T ahun

2015 ten tang  Penyelenggaraan K earsipan di L ingkungan 

Provinsi Jaw a  Tengah (Lem baran D aerah Provinsi Jaw a  

Tengah T ahun  2015 Nomor 1, T am bahan  Lem baran 

D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 75);

D engan P erse tu juan  B ersam a

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR

dan

BUPATI KARANGANYAR 

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN DAERAH TENTANG PENYELENGGARAAN 

KEARSIPAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  D aerah ini, yang d im aksud  dengan:

1. D aerah ada lah  K abupaten  K aranganyar

2. Pem erin tah  D aerah adalah  B upati sebagai u n su r  

penyelenggara Pem erin tahan  D aerah yang m em im pin 

p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  yang m enjadi 

kew enangan D aerah otonom.

3. B upati adalah  B upati K aranganyar

4. Dewan Perwakilan Rakyat D aerah yang se lan ju tnya 

d is in g k a t  DPRD a d a la h  D ew a n  P erw ak ilan  R akyat  

D aerah  K abupaten  K aranganyar.

5. P em erin tahan  D aerah adalah  penyelenggaraan  u ru sa n  

p em erin tahan  oleh Pem erin tah  D aerah dan  DPRD



m en u ru t a sa s  otonom i dan  tugas p em b a tu an  dengan 

p rinsip  otonom i se luas luasnya  dalam  sistem  dan 

p rin sip  Negera K esatuan  Republik Indonesia 

sebagaim ana d im aksud  dalam  U ndang-U ndang D asar 

Negara Republik Indonesia T ahun  1945.

6. A nggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah yang 

se lan ju tnya  d isingkat APBD ad alah  Anggaran 

P endapatan  dan  Belanja D aerah  K abupaten 

K aranganyar.

7. Perangkat D aerah ada lah  u n s u r  p em b an tu  kepala 

d aerah  dan  DPRD dalam  penyelenggaraan  U rusan  

P em erin tahan  yang m enjadi kew enangan D aerah.

8. K earsipan ada lah  hal-hal yang b erk en aan  dengan  Arsip.

9. S um ber Daya K earsipan ad a lah  d u k u n g an  terhadap  

Sistem  K earsipan Nasional be ru p a  sum ber daya 

m an u sia , p ra sa ra n a  dan  sa ran a , O rganisasi K earsipan 

d an  pendanaan .

10. Arsip adalah  rekam an  kegiatan  a ta u  peristiw a dalam  

berbagai ben tu k  dan  m edia sesua i dengan 

perkem bangan  teknologi inform asi dan  kom unikasi yang 

d ib u a t dan  diterim a oleh in s tan s i vertikal, pem erin tahan  

D aerah, Lem baga Pendidikan, P e ru sah aan , organisasi 

politik, organ isasi kem asyaraka tan , d an  perseorangan  

dalam  p e lak san aan  keh id u p an  berm asyarakat, 

berbangsa  dan  bernegara.

11. Arsip D inam is adalah  Arsip yang d igunakan  secara  

langsung  dalam  kegiatan  Pencipta Arsip dan  d isim pan 

selam a jan g k a  w aktu  te rten tu .

12. Arsip Vital adalah  Arsip yang keberadaannya  m erupakan  

p e rsyara tan  d a sa r bagi ke langsungan  operasional 

Pencip ta  Arsip, tidak  d ap a t d iperbaru i d an  tidak  

tergan tikan  apab ila  ru sa k  a ta u  hilang.

13. Program  Arsip Vital adalah  tin d ak an  dan  p ro sedu r yang 

s is te m a t is  d a n  te r e n c a n a  y a n g  b e rtu ju an  u n tu k  

m em berikan perlindungan  dan  m enyelam atkan  Arsip 

Vital Pencipta Arsip pada  sa a t d a ru ra t a ta u  setelah 

terjad i m usibah .



14. Arsip Aktif adalah  Arsip yang frekuensi penggunaannya 

tinggi d a n /a ta u  te ru s  m enerus.

15. Arsip inak tif adalah  Arsip yang frekuensi 

penggunaannya  telah m enurun .

16. Arsip S ta tis  adalah  Arsip yang d ihasilkan  oleh Pencipta 

Arsip k a ren a  memiliki nilai guna  kese ja rahan , telah 

hab is m asa retensinya, d an  berketerangan  

d iperm anenkan  yang telah diverifikasi baik  secara  

langsung  m au p u n  tidak  langsung  oleh lem baga 

K earsipan.

17. Arsip Um um  adalah  Arsip yang tidak  te rm asu k  dalam

kategori Arsip Terjaga.

18. Arsip Terjaga adalah  Arsip negara  yang berkaitan  

dengan  keberadaan  d an  kelangsungan  h idup  bangsa 

dan  negara  yang h a ru s  dijaga k e u tu h a n , keam anan , dan

keselam atannya.

19. Pencipta Arsip adalah  p ihak  yang m em punyai 

kem andirian  dan  o toritas dalam  p e lak san aan  fungsi, 

tu g as dan  tanggung jaw ab  di b idang Pengelolaan Arsip 

D inam is.

20. U nit Pengolah ada lah  u n it tugas pad a  Pencipta Arsip 

yang m em punyai tugas dan  tanggung jaw ab  m engolah 

sem u a  Arsip yang berkaitan  dengan  keg iatan  pencip taan  

Arsip di lingkungannya.

21. D esa adalah  k esa tu an  m asy arak a t h u k u m  yang memiliki 

b a ta s  w ilayah yang berw enang u n tu k  m engatu r dan  

m engurus u ru sa n  pem erin tahan , kepentingan 

m asy arak a t se tem pat b e rd asa rk an  p ra k a rsa  m asyarakat, 

h a k  asa l u su l, d a n /a ta u  h ak  trad isional yang d iakui dan  

d ihorm ati dalam  sistem  pem erin tahan  Negara K esatuan  

Republik Indonesia.

22. Pem erin tah  Desa ad a lah  Kepala D esa d ib an tu  perangkat 

desa  sebagai u n su r  penyelenggara P em erin tahan  Desa.

23. O r g a n isa s i K earsip an  a d a la h  u n it  K ea rsip a n  d a n  LKD 

yang  m elaksanakan  kegiatan  Penyelenggaraan 

K earsipan.

24. U nit K earsipan adalah  u n it tugas pada  Pencipta Arsip



yang m em punyai tugas dan  tanggung  jaw ab  dalam  

Penyelenggaraan K earsipan.

25. Lem baga K earsipan D aerah yang se lan ju tnya  disingkat 

LKD adalah  Perangkat D aerah  di L ingkungan 

Pem erin tah  D aerah yang bertanggung  jaw ab  dalam  

penyelenggaraaan  u ru sa n  P em erin tahan  di bidang 

K earsipan.

26. T ata  N askah D inas adalah  pengelolaan inform asi tertu lis  

yang m eliputi pengatu ran  jen is , form at, penyiapan, 

pengam anan , pengabsahan , d istribusi d an  penyim panan  

n a sk a h  d inas se rta  m edia yang d igunakan  dalam  

kom unikasi ked inasan .

27. R etensi Arsip adalah  jan g k a  w ak tu  peny im panan  yang 

wajib d ilakukan  te rh ad ap  su a tu  jen is  Arsip.

28. Jadw al R etensi Arsip yang se lan ju tnya  d isingkat JRA 

ad a lah  D aftar yang berisi sek u rang -ku rangnya  Ja n g k a  

W aktu Penyim panan a ta u  Retensi, jen is  Arsip, dan  

ke terangan  yang berisi rekom endasi ten tan g  penetapan  

su a tu  jen is  Arsip d im u sn ah k an , dinilai kem bali, a ta u  di 

perm anen  kan yang d ipergunakan  sebagai pedom an 

p en y u su tan  dan  penyelam atan  Arsip.

29. D aftar Pencarian Arsip yang se lan ju tnya  d isingkat DPA 

ad alah  dafta r berisi Arsip yang m em iliki nilai guna 

kese ja rah an  baik yang telah  diverifikasi secara  langsung  

oleh LKD dan  dicari oleh LKD se rta  d iu m u m k an  kepada 

publik.

30. D aftar Arsip adalah  daftar yang berisi d a ta  dan

identifikasi Arsip yang d iperlukan  dalam  penem uan  dan

p en y u su tan  Arsip.

31. P enyusu tan  Arsip adalah  keg iatan  pengu rangan  Arsip 

dengan  ca ra  pem indahan  Arsip in ak tif dari Unit 

Pengolah ke u n it K earsipan, P em u sn ah an  Arsip yang 

tidak  bernilai guna  dan  penyerahan  Arsip S ta tis  ke

le m b a g a  K earsipan .

32. Penyelenggaraan K earsipan ad a lah  k ese lu ru h an  

kegiatan  m eliputi kebijakan, pem binaan  K earsipan, dan  

Pengelolaan Arsip dalam  su a tu  sistem  K earsipan



nasional yang d idukung  oleh su m b er daya m anusia , 

p ra sa ra n a  dan  sa ran a  serta  sum ber daya lainnya.

33. Pengolahan Arsip D inam is ada lah  p roses pengendalian  

Arsip D inam is secara  efisein, efektif, d an  sistem atis 

m elalui pencip taan , penggunaan , d an  pem eliharaan  

se rta  penyusu tan .

34. Pengelolaan Arsip S ta tis  ad a lah  p roses pengendalian  

Arsip S ta tis  secara  efisien, efektif dan  sistem atis m eliputi 

aku isisi, pengolahan, preservasi, pem anfaatan , 

pendayagunaan  dan  pelayanan  pub lik  dalam  su a tu  

sistem  K earsipan nasional.

35. Akuisisi Arsip S ta tis  ad a lah  p roses penam bahan  

k h a san a h  Arsip S tatis pada  lem baga K earsipan yang 

d ilak san ak an  m elalui kegiatan  penyerahan  Arsip S tatis 

dan  hak  pengelolaannya dari Pencip ta  Arsip kepada

lem baga Kearsipan.

36. Penggunaan  Arsip ada lah  kegiatan  pem anfaa tan  dan  

penyediaan  Arsip bagi kepentingan  pengguna Arsip yang 

berhak.

37. Preservasi Arsip ada lah  keg iatan  pem eliharaan , 

peraw atan  se rta  penjagaan Arsip te rh ad ap  berbagai 

u n s u r  peru sak  Arsip.

38. Sistem  Inform asi K earsipan Nasional yang selan ju tnya  

d isingkat SIKN adalah  sistem  inform asi Arsip secara  

nasional yang dikelola oleh ANRI yang m enggunakan  

sa ran a  Ja rin g an  Inform asi K earsipan Nasional.

39. Ja rin g an  Inform asi K earsipan N asional ada lah  sistem  

ja ringan  inform asi dan  sa ra n a  pelayanan  Arsip secara 

nasional yang dikelola oleh Arsip Nasional Republik 

Indonesia.

40. Sistem  K earsipan D aerah yang se lan ju tnya  disingkat 

SKD ad alah  su a tu  sistem  yang m em bentuk  pola 

h u b u n g an  berke lan ju tan  a n ta r  berbagai kom ponen yang 

m em ilik i fu n g s i d a n  tu g a s  te r te n tu , in te r a k s i a n ta r  

pelaku se rta  u n su r  lain yang saling m em pengaruhi 

dalam  Penyelenggaraan K earsipan di Lingkungan 

K abupaten  K aranganyar.



41. Sistem  Inform asi K earsipan D aerah yang selan ju tnya  

d isingkat SIKD adalah  sistem  inform asi Arsip yang 

d ikem bangkan  dan  dikelola oleh LKD yang 

m enggunakan  sa ran a  ja rin g an  inform asi K earsipan 

K abupaten  K aranganyar.

42. Ja rin g an  Inform asi K earsipan D aerah yang se lan ju tnya  

d isingkat JIKD adalah  sistem  ja rin g an  inform asi dan  

sa ra n a  pelayanan  Arsip di D aerah  yang  dikelola oleh 

Lem baga K earsipan.

43. A rsiparis adalah  seseorang  yang m em iliki kom petensi di 

b idang K earsipan yang diperoleh m elalui pendid ikan  

form al d a n /a ta u  pendid ikan  dan  pe la tihan  K earsipan 

se rta  m em punyai fungsi, tu g as dan  tanggung jaw ab 

m elak san ak an  kegiatan K earsipan.

44. Tenaga K earsipan adalah  seseorang  yang m endapat 

tu g as di bidang K earsipan se rta  m em punyai fungsi dan  

tanggung  jaw ab  m elaksanakan  keg iatan  K earsipan.

45. Akses Arsip adalah  ketersed iaan  Arsip sebagai hasil dari 

kew enangan h u k u m  dan  otoritasi legal se rta  keberadaan  

sa ra n a  b a n tu  u n tu k  m em perm udah  penem uan  dan  

p em anfaa tan  Arsip.

46. Arsip Nasional Republik Indonesia  yang se lan ju tnya  

d isingkat ANRI adalah  lem baga K earsipan berben tuk  

lem baga pem erin tah  non kem enterian  yang 

m elaksanakan  tugas negara  di b idang K earsipan yang 

b e rk ed u d u k an  di ibuko ta  negara.

47. P e ru sah aan  ada lah  setiap  b en tu k  u sa h a  yang 

m elakukan  kegiatan  dengan  tu ju a n  m em peroleh 

k eu n tu n g an  a ta u  laba  yang b e rb en tu k  b ad an  h u k u m  

yang  d id irikan  d a n /a ta u  b erk ed u d u k an  dalam  wilayah 

Negara K esatuan  Republik Indonesia.

48. Lembaga Pendidikan adalah  Lem baga Pendidikan formal 

yang te rs tru k tu r  dan  berjenjang baik  b e rs ta tu s  negeri 

m a u p u n  sw a sta .

49. P em u sn ah an  Arsip ada lah  kegiatan  m em u sn ah k an  Arsip 

yang  tidak  m em punyai nilai kegunaan  dan  telah  

m elam paui jan g k a  w aktu  penyim panan .



50. B adan U saha Milik D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat 

BUMD adalah  badan  u sa h a  yang se lu ru h  a ta u  sebagian 

b esar m odalnya dimiliki oleh pem erin tah  D aerah 

provinsi m elalui penyertaan  m odal secara  langsung  yang 

berasa l dari kekayaan  p em erin tah an  D aerah yang 

d ip isahkan .

51. Setiap O rang adalah  O rang perseo rangan  a ta u  B adan 

m enjadi subyek h u k u m  dalam  P era tu ran  D aerah ini.

BAB II

ASAS, MAKSUD, TUJUAN, SASARAN DAN RUANG LINGKUP

Bagian K esatu 

Asas

Pasal 2

Penyelenggaraan K earsipan d ilak san ak an  berasaskan :

a. kepastian  hukum ;

b. k eau ten tik an  dan  keterpercayaan ;

c. k eu tu h an ;

d. a sa l usu l;

e. a tu ra n  asli;

f. keam anan  dan  keselam atan ;

g. keprofesionalan;

h. keresponsifan;

i. kean tisipatifan ;

j. kepartisipatifan ;

k. akun tab ilitas ;

l. kem anfaatan ;

m. aksesib ilitas; dan

n. kepentingan  um um .



Bagian K edua 

M aksud dan  T ujuan

Pasal 3

(1) P era tu ran  D aerah ini d im aksudkan  u n tu k  m em berikan 

kepastian  h u k u m  dan  sebagai pedom an dalam  

penyelenggaraan K earsipan di D aerah.

(2) T u juan  Penyelenggaraan K earsipan adalah:

a. m enjam in terc ip tanya Arsip dari kegiatan 

yang d ilakukan  oleh p em erin tah an  daerah , 

lem baga pendid ikan , b ad an  u sa h a  milik daerah , 

organisasi politik, organ isasi kem asy arak a tan  dan  

perseorangan;

b. m enjam in ketersed iaan  Arsip yang au ten tik  dan  

terpercaya sebagai a la t buk ti yang sah;

c. m enjam in terw ujudnya pengelolaan Arsip yang 

andal dan  pem anfaatan  Arsip sesua i dengan 

k e ten tu an  p e ra tu ran  perun d an g -u n d an g an ;

d. m enjam in pelindungan kepen tingan  negara  dan  

h ak -h ak  kep erd a taan  rakyat;

e. m enjam in penyelenggaraan K earsipan daerah  sebagai 

su a tu  sistem  yang kom prehensif d an  terpadu ;

f. m enjam in keselam atan  dan  keam anan  

Arsip sebagai buk ti pertanggungjaw aban  dalam  

keh idupan  berm asyaraka t, berbangsa , dan  bernegara;

g. m enjam in kese lam atan  a se t D aerah; dan

h. m en ingkatkan  ku a litas  pe layanan  publik.

Bagian Ketiga

S asaran

Pasal 4

S asa ran  Penyelenggaraan K earsipan m eliputi:

a. p e n in g k a ta n  A rsip  y a n g  terc ip ta  dari P em er in ta h  D a era h , 

Lem baga Pendidikan, BUMD, D esa /K elu rahan , 

P e ru sah aan , o rganisasi politik, organisasi

k em asyaraka tan , dan  perseorangan;



b. pen ingkatan  ketersed iaan  Arsip yang au ten tik  dan

terpercaya;

c. pen ingkatan  pengelolaan K earsipan yang  andal;

d. pen ingkatan  sistem  K earsipan yang dinam is,

kom prehensif dan  terpadu;

e. pen ingkatan  keselam atan , keam anan , dan  kelestarian  

K earsipan; dan

f. pen ingkatan  ku a litas  pe layanan  publik  dalam

pengelolaan dan  pem anfaa tan  Arsip yang au ten tik  dan

terpercaya.

Bagian Keem pat 

R uang Lingkup

Pasal 5

(1) R uang lingkup Penyelenggaraan K earsipan m eliputi:

a. Penetapan  kebijakan K earsipan D aerah;

b. pem binaan  Kearsipan;

c. Pengelolaan Arsip;

d. Pengam anan  dan  evaluasi;

e. pengem bangan sistem  K earsipan dan  O rganisasi 

K earsipan;

f. pe lestarian  Arsip dan  penyelam atan  Arsip;

g. pelayanan  ja s a  K earsipan dan  publikasi Kearsipan;

d an

h. kerjasam a di bidang K earsipan.

(2) Penyelenggaraan K earsipan sebagaim ana  d im aksud  

pad a  ayat (1) d ilak sanakan  di L ingkungan Pem erintah 

D aerah , BUMD, P eru sah aan , Lem baga Pendidikan, 

D esa /k e lu rah a n , organisasi k em asyaraka tan , organisasi 

politik dan  perseorangan.



BAB III

KEWAJIBAN PEMERINTAH DAERAH 

Pasal 6

Dalam  Penyelenggaraan K earsipan, Pem erin tah  D aerah

m em punyai kewajiban:

a. m em bentuk  LKD;

b. m em bentuk  u n it K earsipan pada  Pencip ta  Arsip;

c. m engangkat fungsional A rsiparis a ta u  pe tugas pengelola 

Arsip;

d. m em berikan tu n jan g an  k ese jah te raan  kepada  A rsiparis 

a ta u  pe tugas pengelola Arsip be ru p a  tu n jan g an  keseha tan  

dan  extra fooding)

e. m enyelenggarakan pendid ikan  dan  pela tihan , bim bingan 

tekn is dan  pendam pingan  K earsipan;

f. m enetapkan  norm a, s tan d ar, p rosedur, d an  kriteria  

be rupa  pedom an K earsipan yang serasi dan  te rpadu  

dengan Penyelenggaraan K earsipan nasional;

g. m elaksanakan  pem binaan  d an  pengaw asan 

Penyelenggaraan K earsipan D aerah dalam  rangka 

m ew ujudkan Penyelenggaraan K earsipan yang m am pu 

m enghim pun, m em elihara, m enyelam atkan , dan  

m engam ankan  b ah an  pertanggungjaw aban  Pem erin tahan  

dan  Pem bangunan;

h. m engalokasikan  anggaran  di setiap  Perangkat D aerah 

u n tu k  kegiatan  pengelolaan K earsipan;

i. m elaksanakan  sosialisasi dan  pem binaan  dalam  rangka 

m enum buhkem bangkan  budaya  tertib  Arsip di D aerah;

j. m enyediakan ru an g  peny im panan  Arsip;

k. m elakukan  penelitian dan  pengem bangan  K earsipan; dan

l. m elakukan  pem eliharaan  dan  pelestarian  Arsip dalam  

rangka penyelam atan  fisik dan  inform asi se rta  

pelindungan  dan  penyelam atan  Arsip dari bencana, 

p e r u b a h a n  sistem  pem erin tahan , pem ben tukan , dan  

p en g h ap u san  kelem bagaan, peristiw a-peristiw a lainnya 

yang bersifat m en d asa r dalam  penyelenggaraan



P em erin tahan , pem bangunan , kem asy arak a tan  yang 

bernilai sejarah .

BAB IV

PEMBINAAN KEARSIPAN 

Pasal 7

(1) B upati m elakukan  pem binaan  K earsipan di D aerah 

m elalui LKD.

(2) Pem binaaan K earsipan sebagaim ana d im aksud  pada  ayat

(1) b e rtu ju an  u n tu k  m enjam in  penyelenggaraan 

K earsipan di D aerah pada  setiap  U nit K earsipan pada 

setiap  Perangkat D aerah, BUMD, P em erin tahan  Desa, 

organisasi politik, organisasi k em asyaraka tan , sesuai 

dengan a rah  dan  sa sa ran  pem bangunan  d aerah  sebagai 

bagian dari pem bangunanan  nasional di bidang 

K earsipan.

(3) Unit K earsipan bertanggung  jaw ab  m elakukan  

pem binaan in ternal dalam  Pengelolaan Arsip di 

lingkungan Pencipta Arsip.

(4) Pem binaan K earsipan sebagaim ana d im aksud  pada  ayat

(1) d an  ayat (2) meliputi:

a. koordinasi Penyelenggaraan K earsipan;

b. p en y u su n an  pedom an K earsipan;

c. pem berian  bim bingan, supervisi, fasilitasi dan  

k o n su ltas i p e lak san aan  K earsipan;

d. sosialisasi K earsipan;

e. pendid ikan  dan pela tihan  K earsipan; dan

f. perencanaan , pem an tau an  dan  evaluasi.

(5) Dalam  rangka  pelindungan kepen tingan  Negara, D aerah, 

dan  h ak -h ak  kep erd a taan  m asyarakat, LKD d ap a t bekerja 

sam a dengan in stan si te rk a it dalam  m elakukan  

pem binaan  K earsipan kepada Pencipta Arsip.

Pasal 8

(1) Pem erintah D aerah d ap a t m em berikan  penghargaan  

bidang K earsipan kepada Perangkat D aerah, A rsiparis,



p e ru sah aan , organisasi politik, o rgan isasi m asyarakat, 

Pem erin tahan  Desa, dan  perorangan.

(2) Pem berian penghargaan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat

(1) d ilak sanakan  b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ran  

peru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

BAB V

PENGELOLAAN ARSIP 

Bagian K esatu 

Um um

Pasal 9

(1) Pengelolaan Arsip sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5 

ayat (1) h u ru f  c terdiri a ta s  :

a. Pengelolaan Arsip Dinam is; dan

b. Pengelolaan Arsip Statis.

(2) Pengelolaan Arsip D inam is d ilakukan  te rh ad ap  Arsip 

Vital, Arsip Aktif, d an  Arsip Inaktif.

(3) Pengelolaan Arsip D inam is m enjadi tanggung  jaw ab 

Pencipta Arsip.

(4) Pengelolaan Arsip S tatis m enjadi tanggung jaw ab  LKD.

Bagian Kedua 

Pengelolaan Arsip D inam is 

Paragraf 1 

Um um

Pasal 10

Pengelolaan Arsip D inam is wajib d ilakukan  oleh Pencipta 

Arsip yang meliputi:

a. Perangkat D aerah dan  BUMD;

b. Pem erintah Desa;

c. P e ru sah aan  yang k e g ia ta n n y a  d ib ia y a i d e n g a n  A nggaran  

P endapatan  dan  B ela n ja  N egara , A PB D , d a n /a t a u  

b an tu an  luar negeri;



d. Pihak ketiga yang m elaksanakan  pekerjaan  berdasarkan  

perjanjian  kerjasam a dengan Pem erintah D aerah a ta u  

BUMD; dan

e. Lembaga pendidikan, o rgan isasi politik, organisasi 

kem asyaraka tan  dan  perseorangan.

Pasal 11

Pengelolaan Arsip D inam is meliputi:

a. pencip taan  Arsip;

b. Penggunaan Arsip;

c. pem eliharaan  Arsip; dan

d. p en y u su tan  Arsip.

Paragraf 2 

Pencip taan  Arsip

Pasal 12

(1) Penciptaan Arsip sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 11 

h u ru f a m eliputi kegiatan:

a. p em buatan  Arsip; dan

b. penerim aan  Arsip.

(2) U ntuk  Pem buatan  dan  penerim aan  Arsip sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (1) d ilak san ak an  b e rd asa rk an  Tata 

N askah D inas, klasifikasi Arsip se rta  sistem  klasifikasi 

keam anan  dan  akses Arsip sesua i dengan k e ten tu an  

p e ra tu ran  perundang -undangan .

(3) K etentuan lebih lan ju t m engenai T ata  N askah D inas, 

klasifikasi Arsip se rta  sistem  klasifikasi keam anan , dan  

akses Arsip d ia tu r dengan P e ra tu ran  B upati.

Pasal 13

(1) Pem buatan  Arsip sebagaim ana di m ak su d  dalam  Pasal 12 

ayat (1) h u r u f a  h a ru s  diregistrasi.

(2) Arsip y a n g  su d ah  d iregistrasi d id is tribusikan  kepada 

p ihak  yang berhak  secara  cepat dan  tep a t w aktu , lengkap,

serta  am an.



(3) P end istribusian  Arsip sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat

(2) diikuti dengan tindakan  pengendalian .

Pasal 14

(1) Penerim aan Arsip sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 12 

ayat (1) h u ru f  b dianggap sah  se te lah  d iterim a oleh 

petugas a ta u  pihak yang berhak  m enerim a.

(2) Penerim aan Arsip sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

h a ru s  d iregistrasi oleh p ihak  yang m enerim a.

(3) Arsip yang diterim a sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) 

d id is tribusikan  kepada u n it pengolah diikuti dengan 

tindakan  pengendalian.

Pasal 15

(1) Kegiatan registrasi dalam  p em b u a tan  dan  penerim aan  

Arsip d idokum en tasikan  oleh u n it pengolah dan  u n it

Kearsipan.

(2) Unit Pengolah dan  u n it K earsipan wajib m em elihara dan  

m enyim pan dokum entasi p em b u a tan  d an  penerim aan  

Arsip.

Pasal 16

(1) P em buatan  dan  penerim aan  Arsip h a ru s  dijaga 

au ten tis ita sn y a  berd asark an  ta ta  n a sk ah  d inas.

(2) Unit pengolah bertanggung jaw ab  te rh ad ap  au ten tis ita s  

Arsip yang d iciptakan.

Paragraf 3

Penggunaan Arsip D inam is 

Pasal 17

(1) Penggunaan Arsip D inam is sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 11 h u ru f  b, d ip e ru n tu k k an  bagi kepentingan

P em erin tahan  dan  m asy arak a t d an  d ilak sanakan  

be rd asa rk an  sistem  klasifikasi k eam anan  dan  akses Arsip.

(2) K etersediaan dan  a u ten tis ita s  Arsip D inam is m enjadi 

tanggung jaw ab  Pencipta Arsip.



(3) P im pinan u n it pengolah bertanggung  jaw ab  terhadap  

ketersed iaan , pengolahan, penyajian  Arsip vital, d an  Arsip 

Aktif.

(4) Pim pinan un it K earsipan bertanggung  jaw ab  terhadap  

ketersed iaan , pengolahan, dan  penyajian  Arsip inaktif 

u n tu k  kepentingan  penggunaan  in te rnal d an  kepentingan 

publik.

(5) Dalam  rangka ketersed iaan  Arsip u n tu k  kepentingan 

akses, m aka Arsip D inam is d ap a t d ialihm ediakan.

Pasal 18

(1) Penggunaan Arsip D inam is oleh pengguna yang berhak  

d ilak sanakan  berd asark an  k e te n tu an  p e ra tu ran  

perundang-undangan .

(2) Pencipta Arsip d ap a t m en u tu p  akses a ta s  Arsip dengan 

a lasan  apabila  Arsip d ibuka  u n tu k  u m u m  dapat:

a. m engham bat proses penegakan  hukum ;

b. m engganggu kepentingan perlindungan  h ak  a ta s  

kekayaan  in te lek tual dan  perlindungan  dari 

persaingan  u sa h a  tidak  sehat;

c. m em bahayakan  p e rtah an an  dan  k eam anan  Negara;

d. m engungkapkan  kekayaan Indonesia  yang m asuk  

dalam  kategori dilindungi ke rahasiaannya;

e. m erugikan k e tah an an  ekonom i nasional;

f. m erugikan  kepentingan politik lu a r negeri dan  

h u b u n g an  luar negeri;

g. m engungkapkan  isi ak ta  au ten tik  yang bersifa t pribadi 

dan  kem auan  te rak h ir a ta u p u n  w asiat seseorang 

kecuali kepada  yang berhak  secara  hukum ;

h. m engungkapkan  rah asia  a ta u  d a ta  pribadi; dan

i. m engungkapkan  m em orandum  a ta u  su ra t-su ra t yang 

m en u ru t sifatnya perlu  d irahasiakan .



Paragraf 4 

Pem eliharaan Arsip

Pasal 19

(1) Pem eliharaan Arsip D inam is sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 11 h u ru f  c, d ilakukan  u n tu k  m enjaga 

keau ten tikan , k eu tu h an , k eam anan  d an  keselam atan  

Arsip.

(2) Pem eliharaan Arsip D inam is m eliputi pem eliharaan  Arsip 

Vital, Arsip Aktif, dan  Arsip Inaktif baik  yang term asuk  

dalam  kategori Arsip Terjaga m au p u n  Arsip Umum.

(3) Pem eliharaan Arsip D inam is d ilakukan  m elalui kegiatan:

a. pem berkasan  Arsip Aktif;

b. p en a taan  Arsip Inaktif;

c. peny im panan  Arsip; dan

d. alih m edia Arsip.

Pasal 20

(1) Pem eliharaan  Arsip Aktif m enjadi tanggung  jaw ab

pim pinan un it pengolah.

(2) Pem eliharaan Arsip Aktif sebagaim ana  d im aksud  pada 

ayat (1) d ilakukan  m elalui keg iatan  pem berkasan  dan  

penyim panan  Arsip.

Pasal 21

(1) Pem eliharaan  Arsip Inak tif m enjadi tanggung  jaw ab  u n it 

K earsipan.

(2) Pem eliharaan Arsip Inak tif sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1) d ilakukan  m elalui kegiatan p en a taan  dan

penyim panan.

Pasal 22

(1) Pem berkasan  Arsip Aktif sebagai m an a  d im aksud  dalam  

P asa l 19 a y a t (3) h u r u f  a , d ila k u k a n  ter h a d a p  A rsip  y a n g  

d ib u at dan  diterim a.

(2) P em berkasan  Arsip Aktif sebagaim ana  d im aksud  pada 

ayat (1) d ilaksanakan  b e rd asa rk an  klasifikasi Arsip.



(3) P em berkasan  Arsip Aktif m enghasilkan  te rta tan y a  fisik, 

inform asi Arsip, dan  te rsu su n n y a  dafta r Arsip Aktif.

(4) D aftar Arsip Aktif terdiri a ta s  dafta r be rkas dan  daftar isi 

berkas.

(5) Unit pengolah m enyam paikan dafta r Arsip Aktif kepada 

u n it K earsipan paling lam a 6 (enam) bu lan  setelah 

pe laksanaan  kegiatan pem eliharaan  keg iatan  Arsip.

Pasal 23

(1) P enataan  Arsip Inaktif sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 19 ayat (3) h u ru f  b d ilakukan  b e rd asa rk an  a sa s  asal 

u su l dan  a sa s  a tu ra n  asli.

(2) P enataan  Arsip Inaktif pada  u n it K earsipan d ilak sanakan  

m elalui kegiatan:

a. p en g a tu ran  fisik Arsip;

b. pengolahan inform asi Arsip; dan

c. p en y u su n an  daftar Arsip Inaktif.

(3) Penataan  Arsip Inaktif dan  p em b u a tan  dafta r Arsip Inaktif 

m enjadi tanggung jaw ab  kepala  u n it K earsipan.

Pasal 24

(1) Perangkat D aerah dan  BUMD m em buat dafta r Arsip 

D inam is berd asa r 2 (dua) kategori, ya itu  Arsip terjaga dan  

Arsip um um .

(2) D aftar Arsip D inam is sebagaim ana d im aksud  pada ayat 1 

m eliputi daftar Arsip Aktif dan  dafta r Arsip Inaktif.

Pasal 25

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai ta ta  ca ra  pem berkasan  Arsip 

Aktif, p em b u a tan  daftar Arsip Aktif, p e n a taa n  Arsip, dan  

p em b u a tan  daftar Arsip Inaktif d ia tu r dengan P era tu ran  

Bupati.

P a sa l 2 6

(1) Penyim panan Arsip sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

19 ayat (3) h u ru f  c, d ilakukan  te rh ad ap  Arsip Aktif dan  

inaktif yang su d ah  d idaftar dalam  dafta r Arsip.



(2) Penyim panan Arsip Aktif m enjadi tanggung  jaw ab 

p im pinan u n it pengolah.

(3) Penyim panan Arsip Inaktif m enjadi tanggung jaw ab  u n it 

K earsipan dengan m enyediakan p u sa t Arsip (record

center).

(4) Penyim panan Arsip Aktif dan  inak tif sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (1) d ilak san ak an  u n tu k  m enjam in 

keam anan  fisik dan  inform asi Arsip selam a jan g k a  w aktu  

penyim panan Arsip b erd asark an  JRA.

Pasal 27

D alam  rangka pem eliharaan  Arsip D inam is sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 19 ayat (2) d ap a t d ilakukan  alih m edia 

Arsip.

Pasal 28

(1) Alih m edia Arsip sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 27 

d ilak sanakan  dalam  ben tu k  dan  m edia ap ap u n  sesuai 

kem ajuan  teknologi inform asi dan  kom unikasi 

b e rd asark an  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

(2) Alih m edia Arsip d ilak sanakan  dengan  m em perhatikan  

kondisi Arsip dan  nilai inform asi.

(3) Arsip yang dialihm ediakan te tap  d isim pan  u n tu k  

kepentingan h u kum  b erd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ran  

perundang -undangan .

Pasal 29

D alam  rangka pem eliharaan  Arsip D inam is sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 19 ayat (3) d ilakukan  te rh ad ap  Arsip 

vital m elalui program  Arsip vital.

Pasal 30
(1) Program  Arsip vital wajib d ilak san ak an  oleh Perangkat 

D aerah dan BUMD.

(2) Program  Arsip vital sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

m eliputi:



a. identifikasi;

b. perlindungan  dan  pengam anan ; dan

c. penyelam atan  dan  pem ulihan .

(3) Pem eliharaan Arsip vital m enjadi tanggung  jaw ab 

p im pinan un it pengolah.

(4) Progam Arsip vital sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 

d ite tapkan  oleh Bupati.

Pasal 31

Pem eliharaan  Arsip D inam is sebagaim ana d im aksud  dalam

Pasal 19 ayat (3) d ilakukan  te rh ad ap  Arsip terjaga.

Pasal 32

(1) Perangkat D aerah dan  BUMD wajib:

a. m em elihara, m elindungi, m enyelam atkan  Arsip yang 

te rm asu k  dalam  kategori Arsip terjaga;

b. m em berkaskan  dan  m elaporkan Arsip yang te rm asu k  

kategori Arsip terjaga kepada Lem baga K earsipan; dan

c. m enyerahkan  sa linan  au ten tik  dan  n a sk a h  asli Arsip 

terjaga kepada Lembaga K earsipan.

(2) Pem erintah D aerah wajib m elaporkan  d an  m enyerahkan  

sa linan  au ten tik  dari n a sk ah  asli Arsip terjaga kepada 

ANRI sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

undangan .

Paragraf 5 

P enyusu tan  Arsip

Pasal 33

(1) Penyusu tan  Arsip sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 11 

h u ru f d, d ilakukan  oleh Pencipta Arsip b e rd asa rk an  JRA.

(2) Retensi Arsip dalam  JRA sebagaim ana  d ia tu r  pad a  ayat

(1) d iten tu k an  b e rd asa rk an  nilai g u n a  inform asi yang 

d ikandung  di dalam  Arsip.

(3) P enyusu tan  Arsip yang d ilak san ak an  oleh Perangkat 

D aerah, Lembaga Pendidikan, BUMD, D esa /K elu rahan  

d ilak sanakan  berd asark an  JRA dengan  m em perhatikan



kepentingan  Pencipta Arsip se rta  kepentingan

m asyarakat, bangsa dan  negara.

Pasal 34

(1) Pem erintah D aerah wajib memiliki JRA.

(2) JRA sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ite tapkan  oleh 

Bupati setelah m endapatkan  p e rse tu ju an  dari ANRI.

(3) K etentuan lebih lan ju t m engenai JRA d ia tu r dengan 

P era tu ran  B upati.

Pasal 35

P enyusu tan  Arsip sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 33

ayat (3) m eliputi kegiatan:

a. pem indahan  Arsip Inaktif dari Unit Pengolah ke u n it 

Kearsipan;

b. P em usnahan  Arsip yang telah hab is re tensinya  dan  tidak  

memilik: nilai guna d ilak san ak an  sesuai k e ten tu an  

p e ra tu ran  perundang-undangan ; dan

c. penyerahan  Arsip S ta tis  oleh Pencipta Arsip kepada LKD.

Pasal 36

(1) Pem indahan Arsip Inak tif sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 35 h u ru f a, m erupakan  tanggung  jaw ab pim pinan 

Unit Pengolah.

(2) Pem indahan Arsip Inak tif sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1) d ilak sanakan  setelah m elewati Retensi Arsip 

Aktif.

(3) P e laksanaan  pem indahan  Arsip Inak tif sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (1) d ilakukan  dengan 

p en an d a tan g an an  berita  aca ra  d an  dilam piri da fta r Arsip 

yang akan  d ip indahkan .

(4) Berita acara  dan  dafta r Arsip Inaktif yang d ip indahkan  

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) d itanda tangan i oleh 

p im pinan u n it pengolah dan  p im pinan  u n it  K earsipan.



Pasal 37

(1) Pem indahan Arsip Inaktif sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 35 h u ru f a, d ilak san ak an  dengan  m em perhatikan  

ben tuk  dan  m edia Arsip.

(2) Pem indahan Arsip Inaktif sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1) d ilak sanakan  m alalui kegiatan;

a. penyeleksian Arsip Inaktif;

b. pem buatan  daftar Arsip Inak tif yang akan

d ip indahkan ; dan

c. p en a taan  Arsip Inaktif yang ak an  d ip indahkan .

Pasal 38

(1) P em usnahan  Arsip sebagaim ana d im aksud  pada  Pasal 35 

h u ru f b, m enjadi tanggung jaw ab  Pencipta Arsip.

(2) P em usnahan  Arsip sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 

d ilakukan  te rh ad ap  Arsip yang:

a. tidak  memiliki nilai guna;

b. te lah  hab is m asa  re tensinya  d an  berketerangan

d im u sn ah k an  b e rd asa rk an  JRA;

c. tidak  ada p e ra tu ran  p eru n d an g -u n d an g an  yang

m elarang; dan

d. tidak  berkaitan  dengan penyelesaian  proses su a tu

perkara.

(3) Dalam hal Arsip belum  m em enuhi sem ua ke ten tu an  

sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2), retensinya  

d iten tu k an  kem bali oleh p im pinan  Pencip ta  Arsip.

(4) K etentuan  lebih lan ju t m engenai p e m u sn ah a n  Arsip 

sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ia tu r dengan 

P era tu ran  Bupati.

Pasal 39

(1) Penyerahan Arsip S ta tis  oleh Perangkat D aerah dan  

BUMD, Pem erintah Desa kepada Lem baga K earsipan, 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 35 h u ru f d, 

d ilakukan  terhadap  Arsip yang:

a. memiliki nilai guna  kesejarahan ;

b. telah  hab is retensinya; dan



c. berketerangan  d iperm anenkannya  sesua i JRA.

(2) Penyerahan Arsip sebagaim ana d im ak su d  pada  ayat (1) 

wajib d ilak sanakan  oleh Perangkat D aerah, BUMD, dan

Pem erintah Desa.

(3) Lem baga pendidikan, p e ru sah aan , o rgan isasi politik, dan  

organisasi kem asyaraka tan  yang keg ia tannya dibiayai 

dengan APBD, Anggaran P endapatan  D an B elanja Desa 

d a n /a ta u  b a n tu a n  lu a r negeri wajib m enyerahkan  Arsip 

S ta tis  kepada LKD.

(4) Penyerahan Arsip S tatis sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 

(1) m enjadi tanggung jaw ab  p im pinan  Pencip ta  Arsip.

Pasal 40

(1) Arsip S ta tis  yang d ise rah k an  oleh Pencip ta  Arsip kepada 

Lembaga K earsipan h a ru s  m eru p ak an  Arsip yang 

au ten tik , terpercaya, u tu h , d an  d ap a t d igunakan .

(2) Dalam hal Arsip S ta tis  yang d ise rah k an  tidak  au ten tik , 

m aka Pencipta Arsip wajib m elakukan  au ten tikasi.

(3) Apabila Pencipta Arsip tidak  m elakukan  au ten tikasi 

sebagaim ana yang di m aksud  pad a  ayat (2) Lembaga 

K earsipan berhak  u n tu k  m enolak penyerahan  Arsip 

Statis.

(4) Dalam  hal Arsip S tatis yang tidak  d iketahu i penciptanya, 

au ten tik asi d ilakukan  oleh Lem baga K earsipan.

Pasal 41

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai p e laksanaan  pem indahan

Arsip, p em u sn ah an  Arsip, dan  penyerahan  Arsip S ta tis  d ia tu r

dengan  P e ra tu ran  B upati.



Bagian Ketiga 

Pengelolaan Arsip S tatis 

Paragraf 1 

Um um

Pasal 42

(1) Pengelolaan Arsip S tatis d ilakukan  oleh Lembaga 

K earsipan.

(2) Pengelolaan Arsip S ta tis  m eliputi kegiatan;

a. aku isisi Arsip S tatis;

b. pengolahan Arsip S tatis;

c. preservasi Arsip S tatis;

d. ak ses  Arsip S tatis, d an

e. au ten tikasi.

Paragraf 2

Akuisisi Arsip S tatis 

Pasal 43

(1) Akuisisi Arsip S tatis sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

42 ayat (2) h u ru f  a  d ilakukan  m elalui verifikasi secara 

langsung  m au p u n  tidak  langsung.

(2) Verifikasi Arsip S ta tis  sebagaim ana d im aksud  pada ayat 

(1) m enjadi tanggung jaw ab  kepala  Lem baga K earsipan.

(3) Apabila dalam  m elakukan  verifikasi te rd ap a t Arsip yang 

tidak  m em enuhi k rite ria  sebagai Arsip S tatis , Lembaga 

K earsipan be rh ak  m enolak Arsip yang ak an  d iserahkan .

Pasal 44

(1) P e laksanaan  akuisisi Arsip S ta tis  wajib d ituangkan  dalam  

berita  aca ra  se rah  terim a dan  daftar Arsip S tatis.

(2) Berita aca ra  se rah  terim a Arsip S ta tis  sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1) d itan d a tan g an i oleh kepala 

Lem baga K earsipan dan  p im pinan Pencipta Arsip d a n / 

a ta u  perseorangan.



Pasal 45

(1) Dalam  rangka  pe laksanaan  aku isis i Arsip S tatis , Lembaga 

K earsipan m em buat DPA te rh ad ap  Arsip S ta tis  yang 

belum  d ise rah k an  oleh Pencipta Arsip.

(2) DPA sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ium um kan  

oleh Lem baga K earsipan kepada publik  baik m elalui 

m edia cetak, d a n /  a ta u  m edia elektronik.

(3) DPA sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) sekurang- 

ku rangnya  m em uat;

a. Pencipta Arsip;

b. nom or Arsip;

c. kode klasifikasi;

d. u ra ia n  inform asi Arsip;

e. k u ru n  w aktu;

f. ju m lah  Arsip; dan

g. keterangan .

Pasal 46

(1) D alam  rangka  penyelam atan  Arsip S tatis , Pem erintah 

D aerah d ap a t m em berikan penghargaan  a ta u  im balan 

kepada m asyarakat.

(2) Penghargaan d iberikan  kepada  m asy arak a t yang 

m em berikan keberadaan  d a n /a ta u  m enyerahkan  Arsip 

S ta tis  yang m asu k  dalam  DPA kepada Lembaga 

K earsipan.

(3) Im balan d iberikan  kepada m asy arak a t yang m enyerahkan  

Arsip S ta tis  yang dimiliki a ta u  d ikuasai kepada  Lembaga 

K earsipan yang p e lak san aan n y a  d a p a t d ilak sanakan  

b e rd asa rk an  perund ingan .

(4) Penghargaan a ta u  im balan sebagaim ana  d im aksud  pada 

ayat (1) d ite tapkan  oleh Kepala Lem baga K earsipan sesuai 

dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

(5) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai k rite ria  penghargaan  

a ta u  im balan K earsipan d ia tu r dengan P e ra tu ran  Bupati.



Paragraf 3

Pengolahan Arsip S tatis 

Pasal 47

(1) Pengolahan Arsip S ta tis  sebagaim ana d im aksud  dalam  

pasal 42 ayat (2) h u ru f  b, d ilak san ak an  b e rd asa rk an  a sas  

asal u su l dan  a tu ra n  asli se rta  s ta n d a r  deskripsi Arsip 

Statis.

(2) Pengolahan Arsip S tatis d ilak san ak an  m elalui kegiatan:

a. m ena ta  inform asi Arsip S tatis;

b. m ena ta  fisik Arsip S tatis; dan

c. p e n y u su n an  sa ran a  b an tu  tem u balik (retrieval) Arsip 

S tatis.

(3) S a ran a  b a n tu  tem u balik sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1) h u ru f  c m eliputi p e tu n ju k  (guide), d afta r Arsip 

S tatis , d an  inventaris Arsip.

(4) D aftar Arsip S ta tis  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) 

sekurang -ku rangnya  m em uat:

a. Pencipta Arsip;

b. nom or Arsip;

c. kode klasifikasi;

d. u ra ia n  inform asi Arsip;

e. k u ru n  w aktu;

f. ju m lah  Arsip; dan

g. keterangan .

Paragraf 4

Preservasi Arsip S tatis 

Pasal 48

(1) Preservasi Arsip S ta tis  sebagaim ana d im aksud  dalam  

Pasal 42 ayat (2) h u ru f  c d ilak san ak an  dengan cara  

preventif dan  kuratif.

(2) Preservasi Arsip S tatis dengan cara  preventif sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1) d ilakukan  dengan:

a. penyim panan;

b. pengendalian  h am a terpadu;



c. reproduksi; dan

d. p e ren can aan  m enghadapi bencana.

(3) Preservasi Arsip S ta tis  dengan cara  k u ra tif  sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (1) d ilakukan  m elalui peraw atan  

Arsip S ta tis  dengan m em perhatikan  k e u tu h a n  inform asi 

yang d ikandung  dalam  Arsip S tatis.

Pasal 49

(1) P e laksanaan  preservasi Arsip S ta tis  m elalui reproduksi 

d ilak san ak an  dengan m elakukan  alih m edia.

(2) Alih m edia sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 

d ilak san ak an  dengan m em perhatikan  kondisi fisik dan  

nilai inform asi.

(3) LKD m em buat kebijakan alih m edia Arsip.

(4) Arsip S ta tis  hasil alih m edia d iau ten tifikasi oleh kepala 

LKD.

Pasal 50

(1) P e laksanaan  alih m edia Arsip S ta tis  d ilakukan  dengan 

m em buat berita  aca ra  dan  dafta r Arsip.

(2) Alih m edia sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 49 ayat (1) 

m enghasilkan  Arsip S ta tis  dalam  b en tu k  dan  m edia 

elektronik  d a n /  a ta u  m edia lainnya sesua i dengan aslinya.

(3) Arsip yang d ialihm ediakan te tap  d isim pan  u n tu k  

kepen tingan  pelestarian  dan  layanan  Arsip.

Paragraf 5 

Akses Arsip S tatis

Pasal 51

Akses Arsip S ta tis  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 42 ayat

(2) h u ru f  d, d ilak san ak an  dalam  rangka  pem anfaatan ,

pendayagunaan , dan  pelayanan  publik.



Pasal 52

(1) Akses Arsip S tatis u n tu k  kepen tingan  pengguna Arsip 

difasilitasi oleh LKD.

(2) LKD memiliki kew enangan m ene tapkan  k e te rbukaan  

Arsip S ta tis  sebelum  25 (dua pu luh  lima) ta h u n  m asa 

peny im panan  yang d inyatakan  m asih  te r tu tu p  dengan 

pertim bangan  :

a. tidak  m engham bat proses penegakan  hukum ;

b. tidak  m engganggu kepentingan  perlindungan  

h ak  a ta s  kekayaan  in te lek tual dan  pelindungan 

dari persaingan  u sa h a  tidak  sehat;

c. tidak  m em bahayakan  k eam anan  d an  ketertiban;

d. tidak  m engungkapkan  kekayaan  alam  d aerah  yang 

m asu k  dalam  kategori dilindungi ke rahasiaannya;

e. tidak  m erugikan k e tah an an  ekonom i daerah ;

f. tidak  m erugikan  kepentingan  politik d an  h u b u n g an  

lu a r negeri;

g. tidak  m engungkapkan  isi a k ta  au te n tik  yang bersifat 

pribadi dan  kem auan  te rak h ir a ta u p u n  w asiat 

seseorang  kecuali kepada yang be rh ak  secara  hukum ;

h. tidak  m engungkapkan  rah a s ia  a ta u  d a ta  pribadi; dan

i. tid ak  m engungkapkan  m em orandum  a ta u  su ra t- 

s u ra t  yang m en u ru t sifatnya perlu  d irah asiak an

(3) LKD wajib m enjaga k e rah asiaan  Arsip te rtu tu p  

sebagaim ana  d im aksud  pada ayat (2).

(4) P enetapan  akses Arsip S ta tis  m enjadi te rtu tu p  

sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1) d ilakukan  

secara  terkoord inasi dengan pencip ta  Arsip yang 

m enguasai sebelum nya.

(5) U n tuk  m enjam in kepentingan  ak ses  Arsip S tatis, LKD 

m enyediakan  p ra sa ra n a  dan  sa ran a .

(6) Akses Arsip S ta tis  d ilak san ak an  dengan 

m em pertim bangkan :

a. prinsip  k eu tu h an , keam anan , dan  keselam atan  

Arsip.

b. sifat k e te rb u k aan  dan  k e te rtu tu p a n  Arsip sesuai 

dengan  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .



(7) Akses Arsip S ta tis  d ap a t d ilakukan  secara  m anual 

d a n /a ta u  elektronik.

(8) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai Akses Arsip S tatis 

d ia tu r  dengan P era tu ran  B upati.

Pasal 53

(1) Arsip S ta tis  pada  d asarn y a  te rb u k a  u n tu k  um um .

(2) Apabila ak ses  te rh ad ap  Arsip S ta tis  yang berasal dari 

Pencip ta  Arsip te rd ap a t p e rsy ara tan  te rten tu , akses 

d ilakukan  sesua i dengan  p e rsy ara tan  dari Pencipta Arsip 

yang  mem iliki Arsip tersebu t.

(3) P ersyara tan  te rten tu  sebagaim ana d im aksud  pada ayat

(1) h a ru s  sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

u n d an g an .

Pasal 54

Dalam  m endukung  pen ingkatan  k u a litas  pengelolaan Arsip, 

Pencip ta  Arsip dan  LKD d ap a t m elakukan  alih m edia dan  

au ten tik as i Arsip yang dikelolanya.

Pasal 55

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai ta ta  cara  akuisisi, 

pengolahan, preservasi, alih m edia, dan  akses Arsip S tatis 

d ia tu r dengan  P e ra tu ran  B upati.

Paragraf 6 

A utentikasi

Pasal 56

(1) A utentikasi Arsip S ta tis  d ilakukan  te rh ad ap  Arsip S tatis 

m au p u n  Arsip hasil alih m edia u n tu k  m enjam in 

k eab sah an  Arsip.

(2) A uten tikasi te rh ad ap  Arsip hasil alih  m edia sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1) d ilakukan  dengan  m em berikan 

ta n d a  te rten tu  yang dilekatan , te rasosiasi a ta u  terkait 

dengan Arsip hasil alih media.



(3) Kepala LKD m enetapkan  a u te n tis ita s  Arsip S tatis 

sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) dengan  m em buat 

su ra t  pernyataan .

Pasal 57

Kepala LKD m enetapkan  a u te n tis ita s  Arsip S tatis

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 56 aya t (3) b e rd asa rk an

persyara tan :

a. pem buk tian  au ten tis ita s  d idukung  pera la tan  dan  

teknologi yang m em adai;

b. p en d ap a t tenaga ahli a ta u  p ihak  te rten tu  yang 

m em punyai kem am puan  d an  kom petensi di bidangnya; 

dan

c. pengujian  te rh ad ap  isi, s tru k tu r , d an  kon teks Arsip 

S tatis .

Pasal 58

(1) D alam  rangka  pem buktian  a u te n tis ita s  Arsip S tatis 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 57 h u ru f  a, LKD 

m enyediakan  p ra sa ra n a  d an  sa ra n a  alih m edia serta  

laboratorium .

(2) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai p ra sa ra n a  d an  sa rana , 

laboratorium  serta  ta ta  cara  penggunaan  dan  m etode 

pengujian  dalam  rangka au ten tik a s i d ia tu r dengan 

P e ra tu ran  B upati.

BAB VI

PENGENDALIAN DAN PENGAWASAN

Bagian K esatu 

Pengendalian

Pasal 59

Pengendalian  K earsipan d ilak san ak an  oleh Kepala 

Perangkat D aerah, P im pinan BUMD d an  K e p a la  D e sa  

m elalui kegiatan:

a. pem an tauan ;



b. evaluasi; dan

c. pelaporan.

Pasal 60

P em an tau an  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 59 h u ru f  a 

d ilakukan  oleh Kepala Perangkat D aerah, P im pinan BUMD 

dan  Kepala Desa terhadap  p e lak san aan  pengelolaan Arsip di 

lingkungan kerjanya.

Pasal 61

E valuasi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 59 h u ru f b 

d ilakukan  oleh Pejabat S tru k tu ra l yang bertanggungjaw ab 

te rh ad ap  pengelolaan Arsip pad a  Perangkat D aerah dan  

BUMD dengan  cara  penilaian hasil pengolahan Arsip:

Pasal 62

Pelaporan sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 59 h u ru f 

c d ilakukan  berjenjang dengan tingkatan  sebagai berikut:

a. u n it kearsipan  desa  kepada Kepala D esa, p im pinan u n it 

K earsipan D aerah kepada Kepala Perangkat D aerah, 

P im pinan u n it kearsipan  BUMD kepada p im pinan  BUMD;

b. Kepala Perangkat D aerah, P im pinan BUMD dan  Kepala 

D esa kepada  LKD;

c. LKD kepada  Bupati.

Bagian Kedua 

Pengaw asan

Pasal 63

(1) LKD m elaksanakan  pengaw asan  terhadap  

penyelenggaraan K earsipan secara  konvensional m aupun  

elektronik.

(2) P e laksanaan  pengaw asan sebagaim ana d im aksud  pada  

a y a t  (1) d ila k sa n a k a n  se c a r a  te r k o o r d in a s i d en g a n  

Perangkat D aerah yang m enyelenggarakan fungsi 

Pengaw asan di D aerah.



Pasal 64

(1) D alam  kegiatan pengaw asan  K earsipan, LKD 

d a p a t m eng iku tsertakan  m asyarakat.

(2) M asyarakat d ap a t berperan  se rta  dalam  pengaw asan 

pengelolaan K earsipan k h u su sn y a  dalam  rangka 

perlindungan , penggunaan , penyediaan sum ber daya 

p en d u k u n g  K earsipan, penyelenggaraan  pendid ikan  dan  

pe la tihan  se rta  penyelam atan  Arsip.

Pasal 65

Pengaw asan dalam  lingkungan Pencipta Arsip d ia tu r dan  

d ilak san ak an  oleh P im pinan lem baga Pencipta Arsip 

b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ran  p eru n d an g -u n d an g an  yang 

berlaku.

Pasal 66

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai s tan d ar, m ekanism e, dan  

p ro sed u r p e lak san aan  pengaw asan  d ia tu r  dengan  P era tu ran  

B upati.

BAB VII

SISTEM KEAMANAN ARSIP 

Bagian K esatu

Um um

Pasal 67

(1) LKD m enyelenggarakan K earsipan yang  kom prehensif 

dan  te rp ad u  m elalui SKD u n tu k  m enjaga au ten tis ita s  

d an  k e u tu h a n  Arsip.

(2) SKD sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) berlaku  

u n tu k  Pengelolaan Arsip D inam is d an  Arsip S tatis.

Pasal 68

SKD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 67 berfungsi un tuk :

a. m engidentifikasi keberadaan  Arsip yang memiliki 

ke te rka itan  inform asi di sem ua  O rganisasi K earsipan 

yang ad a  di D aerah;



b. m enghubungkan  keterkaitan  Arsip sebagai sa tu  

k e sa tu a n  inform asi; dan

c. m enjam in  ketersed iaan  Arsip yang au ten tik , u tu h  dan  

terpercaya.

Bagian K edua

Sistem  Inform asi K earsipan D aerah 

Pasal 69

(1) U n tuk  m endukung  Pengelolaan Arsip dalam  rangka 

m em berikan  inform asi yang au te n tik  d an  u tu h , 

Pem erin tah  D aerah m em bangun  dan  m engelola SIKD 

yang  d ilak san ak an  oleh LKD.

(2) P em bangunan  SIKD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat 

(1) d im aksudkan  u n tu k  m en dukung  SKD dan  

m eru p ak an  bagian dari SKN.

Pasal 70

Pem bangunan  SIKD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 69

ayat (2) d ilak san ak an  m elalui :

a. P enetapan  kebijakan SIKD; dan

b. Penyelenggaraan SIKD.

Bagian Ketiga

Ja rin g an  Inform asi K earsipan D aerah 

Pasal 71

(1) D alam  m elaksanakan  fungsi SIKD, LKD m em bentuk  

JIKD dengan p u sa t ja ringan  ada lah  LKD.

(2) JIKD m erupakan  sim pul ja rin g an  sebagai bagian dari 

JIKN yang m erupakan  ja rin g an  nasional yang b erp u sa t 

di ANRI.

(3) LKD sebagai p u sa t ja rin g an  JIKD sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1) bertanggung  jaw ab u n tu k  

m enyelenggarakan:

a. penyediaan  inform asi K earsipan yang d isu su n  

dalam  daftar Arsip D inam is dan  Arsip S tatis;



b. pem uatan  inform asi K earsipan dalam  JIKD;

c. penyam paian  dafta r Arsip D inam is dan  daftar Arsip 

S ta tis  ke p u sa t ja rin g an  nasional;

d. penyediaan  akses dan  layanan  inform asi K earsipan 

m elalui JIKN; dan

e. evaluasi secara  berkala  te rh ad ap  penyelenggaraan 

JIKD,

Pasal 72

(1) JIKD d igunakan  sebagai w adah layanan  inform asi 

K earsipan u n tu k  kepentingan  P em erin tahan  dan  

m asyarakat.

(2) Inform asi K earsipan bersifat te rb u k a  sesua i dengan 

k e te n tu an  perundang -undangan .

(3) Inform asi K earsipan sebagaim ana d im aksud  pada ayat

(2) m em uat :

a. Pencipta Arsip;

b. nom or Arsip;

c. kode klasifikasi;

d. u ra ia n  inform asi Arsip;

e. k u ru n  w aktu;

f. ju m lah  Arsip; dan

g. keterangan .

(4) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai SKD, SIKD, dan  JIKD 

d ia tu r dengan P era tu ran  B upati.

BAB VIII

SUMBER DAYA KEARSIPAN 

Bagian K esatu 

O rganisasi K earsipan

Paragraf 1 

Um um

Pasal 73

O rganisasi K earsipan terdiri dari:

a. U nit K earsipan; dan

b. LKD.



Paragraf 2 

Unit K earsipan

Pasal 74

(1) U nit K earsipan wajib d iben tuk  pada  setiap  Perangkat 

D aerah, BUMD, Lembaga Pendidikan dan  Pem erintah 

Desa.

(2) Unit K earsipan m engelola Arsip Inaktif dari Unit 

Pengolah Arsip di lingkungannya.

(3) U nit K earsipan m enyim pan Arsip Inak tif yang memiliki 

re tensi dibaw ah 10 (sepuluh) tah u n .

(4) D alam  rangka  m elak san ak an  fungsi dan  tugas 

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) d an  ayat (3), u n it 

K earsipan m enyiapkan rancangan  kebijakan K earsipan 

u n tu k  d ite tapkan  oleh p im pinan Pencipta Arsip.

Paragraf 3 

LKD

Pasal 75

(1) LKD d ilak sanakan  oleh Perangkat D aerah yang 

m em iliki fungsi, tugas dan  tanggung  jaw ab  dalam  

penyelenggaraan K earsipan D aerah.

(2) LKD m elaksanakan  Pengelolaan Arsip S ta tis  berskala  

D aerah yang diterim a dari setiap  Perangkat D aerah, 

BUMD, Lem baga Pendidikan, Pem erin tah  Desa, 

P e ru sah aan , organisasi politik, organisasi 

kem asyaraka tan , dan  perorangan.

(3) LKD memiliki tugas m elaksanakan :

a. pengelolaan Arsip Inak tif yang memiliki retensi 

seku rang -ku rangnya  10 (sepuluh) ta h u n  yang 

berasa l dari U nit K earsipan sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 73 h u ru f  a; dan

b. p e m b in a a n  K earsip an  terh a d a p  P e n c ip ta  A rsip .



Pasal 76

(1) D alam  m elaksanakan  tugasnya  sebagai pengelola Arsip 

Inak tif dan  sta tis , LKD dilengkapi dengan  u n it depot 

Arsip.

(2) Penyediaan dan  pengelolaan u n it depot Arsip d ilakukan  

secara  te rencana  dan  sesua i dengan  kem am puan  

K euangan D aerah.

Bagian Kedua 

Sum ber Daya M anusia

Pasal 77

(1) S um ber daya m an u sia  K earsipan terdiri dari A rsiparis 

dan  pe tugas pengelola K earsipan.

(2) Pem erin tah  D aerah m elaksanakan  pengem bangan 

sum ber daya m an u sia  sebagaim ana d im aksud  pada 

aya t (1) m elalui upaya:

a. pengadaan  A rsiparis dan  pe tugas pengelola Arsip;

b. pengem bangan kom petensi d an  keprofesionalan 

A rsiparis dan  petugas pengelola Arsip m elalui 

penyelenggaraan, p e ra tu ran  se rta  pengaw asan 

pendid ikan  dan  pela tihan  K earsipan;

c. p em enuhan  s ta n d a r  m inim al ju m lah  A rsiparis dan  

pe tugas pengelola Arsip; dan

d. penyediaan tun jangan  kese jah te raan , tun jangan  

k eseh a tan  dan  ekstra fooding;

(3) D alam  hal LKD dan  Pencipta Arsip belum  memiliki 

A rsiparis, m aka Pengelolaan Arsip di D aerah 

d ilak san ak an  oleh petugas pengelola Arsip.

(4) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai pengem bangan 

sum ber daya m an u sia  sebagaim ana  d im aksud  pada 

ayat (1) dan  ayat (2) d ia tu r dengan  P e ra tu ran  B upati.



Bagian Ketiga 

P rasa ran a  dan  S a ran a

Pasal 78

Dalam  pengelolaan K earsipan, Pem erin tah  D aerah

m enyediakan p ra sa ra n a  dan  sa ra n a  yang m eliputi:

a. gedung;

b. ruangan ; dan

c. pera la tan .

Bagian Keem pat 

P endanaan

Pasal 79

(1) P endanaan  dalam  rangka penyelenggaraan  K earsipan

yang  d iselenggarakan oleh Pem erin tah  D aerah

d ibebankan  pada:

a. APBD; dan

b. sum ber lain yang sah  dan  tidak  m engikat.

(2) Perangkat D aerah, Pem erin tah  D esa dan  BUMD

m engalokasikan  p en d an aan  u n tu k  pengelolaan

K earsipan.

(3) P endanaan  Penyelenggaraan K earsipan sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1) m eliputi p en d an aan  un tuk :

a. p e ru m u san  dan  p en etap an  kebijakan, pem binaan  

K earsipan;

b. Pengelolaan Arsip;

c. penelitian  dan  pengem bangan;

d. pengem bangan sum ber daya m anusia ;

e. penyelenggaraan pendid ikan  dan  pela tihan  

K earsipan;

f. penyediaaa tun jangan  A rsiparis a ta u  petugas 

pengelola Arsip, dan

g. penyediaan  p ra sa ra n a  sa ra n a  sesua i s tan d ar 

K earsipan.



Pasal 80

(1) P en d an aan  dalam  rangka  pelindungan  dan

penyelam atan  Arsip ak iba t b en can a  m enjadi tanggung 

jaw ab  LKD dan  Pencipta Arsip.

(2) P endanaan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1)

m eliputi pencegahan  bencana, penyelam atan  dan

pem ulihan  ak iba t bencana.

BAB IX

ARSIP TERJAGA 

Pasal 81

(1) P em erin tah  D aerah dan  BUMD wajib m em elihara, 

m elindungi, dan  m enyelam atkan  Arsip yang te rm asu k  

dalam  kategori Arsip Terjaga.

(2) Kepala Perangkat D aerah, P im pinan BUMD dan

Kepala Desa m elakukan  pem berkasan  dan  

m elaporkan Arsip yang te rm asu k  kategori Arsip 

Terjaga kepada LKD.

(3) Kepala Perangkat D aerah, P im pinan BUMD dan

Kepala D esa wajib m enyerahkan  sa linan  au ten tik  dari 

n a sk ah  asli Arsip Terjaga kepada  LKD.

BAB X

PERLINDUNGAN DAN PENYELAMATAN ARSIP

Pasal 82

(1) Arsip yang terc ip ta  dari kegiatan  Pem erin tah  D aerah 

d an  kegiatan  yang m enggunakan  sum ber d a n a  D aerah 

d inyatakan  sebagai Arsip milik D aerah.

(2) Setiap orang d ilarang m enguasa i d a n /a ta u  

m em iliki Arsip m ilik D aerah  u n tu k  kepentingan 

sendiri a ta u  orang lain

(3) Pem erin tah  D aerah  m em berikan  pe lindungan  dan  

penyelam atan  Arsip milik D aerah  yang berkaitan  

dengan:

a. se jarah  pem erin tahan ;



b. kependudukan ;

c. kew ilayahan;

d. kepu lauan ;

e. perba tasan ;

f. perjan jian  kon trak  kerja; dan

g. pe rm asa lahan  P em erin tahan  D aerah yang 

strategis.

(4) Perjanjian  kon trak  kerja  sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (3) h u ru f  f yang berka itan  dengan  pengadaan  

b a ra n g /ja sa  D aerah, sa linan  au ten tik n y a  h a ru s  

d ise rah k an  oleh Pencipta Arsip kepada LKD.

(5) Pem erin tah  D aerah m enyelenggarakan pelindungan 

d an  penyelam atan  Arsip sebagaim ana  d im aksud  pada 

ayat (3) dan  ayat (4) dari b en can a  alam , bencana  

sosial, perang, tindakan  krim inal se rta  tindakan  

k e jah a tan  yang m engandung  u n su r  sabotase, 

sp ionase dan  terorism e.

(6) Perlindungan  dan  penyelam atan  Arsip 

d ikoord inasikan  dan  d ilak san ak an  oleh LKD, Pencipta 

Arsip dan  p ihak  terkait.

(7) Perlindungan  dan  penyelam atan  Arsip ak iba t bencana 

D aerah d ilak san ak an  oleh Lem baga K earsipan dan  

Pencipta Arsip yang berkoordinasi dengan B adan 

Penanggulangan B encana D aerah ( BPBD).

Pasal 83

(1) Dalam  hal terjad i penggabungan  d a n /a ta u  

pem b u b aran  su a tu  Perangkat D aerah  dan  BUMD, 

Pem erin tah  D aerah m elakukan  up ay a  penyelam atan  

Arsip yang d ilak sanakan  oleh LKD.

(2) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai pengam bilalihan 

Arsip sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ia tu r 

dengan P era tu ran  B upati.



BAB XI

PERAN SERTA MASYARAKAT

Pasal 84

(1) M asyarakat d ap a t berperan  se rta  dalam  K earsipan 

dengan  m elakukan  pengelolaan, penyelam atan , 

Penggunaan Arsip, penyediaan  sum ber daya 

p en d u k u n g  K earsipan, penyelenggaraan  pendidikan 

d an  pela tihan  K earsipan.

(2) LKD d ap a t m eng iku tse rtakan  m asy arak a t dalam  

kegiatan  pelindungan, penyelam atan , pengaw asan, 

se rta  sosialisasi K earsipan.

BAB XII 

KERJA SAMA

Pasal 85

(1) D alam  rangka  m enyelenggarakan u ru sa n  

P em erin tahan  D aerah dan  perlindungan  hak -h ak  

k ep erd a taan  m asyarakat, LKD d a p a t m engadakan  

kerja  sam a dengan lem baga dalam  negeri m aupun  

lu a r negeri.

(2) Kerja sam a sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) 

d ilak san ak an  sesuai dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  

p e rundang -undangan .

BAB XIII 

LARANGAN

Pasal 86

Setiap O rang dilarang:

a. m enguasai a ta u  memiliki Arsip D aerah u n tu k  

kepen tingan  sendiri a ta u  orang  lain  yang tidak  berhak;

b. m e n y e d ia k a n  A rsip  k ep a d a  P e n g g u n a  A rsip  y a n g  tid a k  

berhak;

c. m em b uka /m em berikan  inform asi Arsip dikategorikan 

te r tu tu p  kepada orang yang tidak  berhak;



d. m erusak  Arsip d item pat peny im panan  Arsip;

e. m em u sn ah k an  Arsip d iluar p ro sedu r yang benar;

f. m em perjualbelikan a ta u  m enyerahkan  Arsip yang 

memiliki nilai gu n a  kese ja rah an  kepada p ihak  lain 

d ilua r p ro sedu r yang benar; dan

g. m enolak m em berikan inform asi bagi kepentingan 

pengguna Arsip yang berhak.

BAB XIV

KETENTUAN SANKSI

Bagian K esatu 

Sanksi A dm inistrasi

Pasal 87

(1) Setiap O rang yang bertindak  sebagai Pencipta Arsip 

n a m u n  tidak  m elak san ak an  kew ajibannya 

sebagaim ana d ia tu r dalam  Pasal 10, Pasal 15 ayat 

(2), Pasal 40 ayat (2) dan  Pasal 44 P e ra tu ran  D aerah 

ini d ikenakan  Sanksi A dm inistrasi.

(2) Setiap Kepala Perangkat D aerah, Kepala Desa, Kepala 

Lem baga Pendidikan Milik D aerah, dan  BUMD yang 

tidak  m elaksanakan  kew ajibannya sebagaim ana 

d ia tu r dalam  Pasal 10, Pasal 15 ayat (2), Pasal 30 

ayat (1), Pasal 32 ayat (1), Pasal 39 ayat (2) Pasal 40 

ayat (2), Pasal 44, Pasal 80 ayat (2) d an  Pasal 82 ayat 

(1) dan  ayat (2) P era tu ran  D aerah  ini d ikenakan  

Sanksi A dm inistrasi.

(3) Sanksi adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  pada 

ayat (1) d an  ayat (2) d ap a t berupa:

a. tegu ran  lisan;

b. tegu ran  tertu lis;

c. p e n g h e n tia n  se m e n ta r a  k eg ia ta n ;

d. p e n u tu p a n  u s a h a /k e g ia ta n ;

e. p en cab u tan  izin o p e ra s io n a l/u sa h a ;

f. denda adm inistratif.



(4) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai san k si adm in istrasi 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) d ia tu r  dengan 

P e ra tu ran  Bupati.

Bagian K edua 

Sanksi P idana

Pasal 88

Setiap orang  yang dengan  sengaja m elanggar k e ten tu an  

L arangan sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 86, 

d ip idana  sesua i k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 

u ndangan .

BAB XV

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 89

P era tu ran  D aerah ini m ulai berlaku  pada  tanggal 

d iundangkan .

Agar se tiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  

pengundangan  P e ra tu ran  D aerah  ini dengan 

penem patannya  dalam  Lem baran D aerah  K abupaten 

K aranganyar.

PERATURAN DAERAH INI DINYATAKAN SAH 

Pada tanggal 11 April 2018

D iundangkan  di K aranganyar 

pad a  tanggal 11 April 2018

NOREG PERATURAN DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR, 

PROVINSI JAWA TENGAH : (11/2018)



PENJELASAN

ATAS

PERATURAN DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR 

NOMOR 11 TAHUN 2018 

TENTANG

PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

I. UMUM

Arsip sebagai p roduk  dari penyelenggaraan  adm in istrasi 

P em erin tahan  D aerah adalah  sa lah  sa tu  m edia perekam  m em ori kolektif. 

Arsip yang terc ip ta  h a ru s  d ap a t m enjadi sum ber inform asi, acuan , dan  

b a h a sa  pem belajaran  m asyarakat, bangsa  dan  Negara. Oleh k arena  itu  

Pem erin tah  D aerah, BUMD, Lem baga Pendidikan, P eru sahaan , 

organ isasi politik, o rgan isasi kem asyaraka tan  dan  perseorangan  h a ru s  

sen an tia sa  m enjalin kerjasam a yang baik agar Penyelenggaraan 

K earsipan di K abupaten  K aranganyar d ap a t terw ujud dengan baik.

Pertanggungjaw aban kegiatan  penyelengaraan  K earsipan h a ru s  

m enghasilkan  su a tu  sistem  rekam an  keg iatan  yang  faktual, u tu h , 

sistem atis , au ten tik , terpercaya, d an  d ap a t d igunakan . U ntuk 

m ew ujudkan  pertenggungjaw aban te rseb u t d ib u tu h k a n  kehad iran  su a tu  

lem baga K earsipan dan  p e ra tu ran n y a , yang berfungsi m engendalikan 

kebijakan, pem binaan  pengelolaan K earsipan D aerah  agar terw ujud 

sistem  Penyelenggaraan K earsipan D aerah yang kom prehensif dan  

terpadu .

D alam  rangka  m ew ujudkan Penyelenggaraan K earsipan 

D aerah yang kom prehensif dan  terpadu , Arsip D aerah perlu  m em bangun 

sistem  K earsipan D aerah  (SKD) yang m eliputi Pengelolaan Arsip D inam is 

dan  Pengelolaan Arsip S tatis. Sistem  K earsipan berfungsi m enjam in 

ketersed iaan  Arsip au ten tik , u tu h , dan  terpercaya  se rta  m am pu 

m engidentifikasi keberadaan  Arsip yang memiliki ke te rkaitan  inform asi 

sebagai sa tu  k e u tu h a n  inform asi pada  sem ua organisasi.

D engan berlakunya  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 

ten tan g  K earsipan dan  P era tu ran  Pem erintah Nomor 28 T ahun  2012 

ten tang  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  yang 

kom prehensif 2009 ten tan g  K earsipan, m aka perlu  d ite rb itkan  P era tu ran  

D aerah yang m enjadi pedom an dalam  Penyelenggaraan K earsipan yang



m eliputi Pengelolaan Arsip D inam is dan  Arsip S tatis. Pengelolaan Arsip 

D inam is dim ulai dari pencip taan  sam pai dengan p en y u su tan , yang 

p e lak san aan n y a  secara  sistem atis m engacu pada  ran can g  bangun  dan  

pengoperasian  yang  te rp ad u  a n ta ra  sistem  K earsipan dan  sistem  

kegiatan o rgan isasi dalam  pengelo laannnya sebagai su a tu  sistem  yang 

kom prehensif dan  terpadu . Sedangkan Pengelolaan Arsip S tatis 

d ilak san ak an  secara  professional b e rtu ju an  u n tu k  m enjam in 

keberadaan  Arsip S ta tis  di K abupaten  K aranganyar sebagai 

pertanggung jaw aban  penyelenggaraan pem erin tahan  D aerah  dan  bangsa  

se rta  m eru p ak an  m em ori kolektif m asy arak a t K abupaten  K aranganyar, 

sehingga pad a  akh irnya  d ap a t d iakses secara  m udah  oleh m asyarakat 

luas.

P e ra tu ran  D aerah  ini d im aksudkan  u n tu k  m em berikan 

kepastian  h u k u m  dalam  p e ru m u san  kebijakan, pengam bilan  k ep u tu san , 

dan  Penyelenggaraan K earsipan di D aerah.

Penyelenggaraan K earsipan di D aerah b e rtu ju an  un tuk :

1. m enjam in terc ip tanya Arsip dari keg iatan  penyelenggaraan 

p em erin tahan  D aerah, Lem baga Pendidikan, P e ru sah aan , organisasi 

politik, o rgan isasi kem asyaraka tan , dan  perseorangan , se rta  LKD 

sebagai penyelenggara K earsipan D aerah;

2. m enjam in ketersed iaan  Arsip yang au ten tik  dan  terpercaya  sebagai 

buk ti pertanggung jaw aban  D aerah serta  sebagai a la t bukti yang sah  

dalam  keh id u p an  berm asyaraka t, berbangsa  d an  bernegara;

3. m enjam in terw ujudnya pengelolaan K earsipan D aerah  yang andal 

sebagai bagian dari Penyelenggaraan K earsipan nasional dan  

pem anfaa tan  Arsip sesua i dengan k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang  -  

u n dangan ;

4. m enjam in  penyelenggaraan sistem  K earsipan D aerah  yang dinam is, 

kom prehensif d an  terpadu;

5. m enjam in  keselam atan , keam anan  dan  ke lestarian  K earsipan D aerah 

sebagai sum ber inform asi, b ah an  bukti, b a h an  penelitian  dan  

w arisan  budaya  bangsa;

6. m en ingkatkan  k u a litas  pelayanan  public dalam  pengelolaan dan  

p e m a n fa a ta n  Arsip yang au ten tik  dan  terpercaya.

S eh u b u n g an  dengan hal te rseb u t m aka  penting  u n tu k  

m em ben tukan  P e ra tu ran  D aerah ten tang  Penyelenggaraan K earsipan.



II. PASAL DEMI PASAL 

Pasal 1

C ukup  jelas.

Pasal 2

H uru f a

Yang d im aksud  dengan azas “K epastian  h u k u m ” adalah  

penyelenggaraan K earsipan d ilak san ak an  b erd asark an  

lan d asan  h u k u m  dan  se laras dengan  p e ra tu ran  

p eru n d an g -u n d an g an , k ep a tu tan  dan  keadilan  dalam  

kebijakan penyelenggaraan Negara. Hal ini m em enuhi 

penerapan  azas sup rem asi h u k u m  yang m enyatakan  

bahw a setiap  kegiatan penyelenggaraan  Negara d idasarkan  

pada  h u k u m  yang berlaku.

H uru f b

Yang d im aksud  dengan azas “k eau ten tik an  dan  

ke terpercayaan” adalah  penyelenggaraan  K earsipan h a ru s  

berpegang pada  azas m enjaga keaslian , ke terpercayaan  

Arsip sehingga d ap a t d igunakan  sebagai buk ti d an  bahan  

akun tab ilitas .

H uru f c

Yang d im aksud  dengan azas “k e u tu h a n ” adalah  

penyelenggaraan  K earsipan h a ru s  m enjaga kelengkapan 

Arsip dari upaya  pengurangan , pen am b ah an  dan  

p en gubahan  inform asi m au p u n  fisiknya yang d ap at 

m engganggu k eau ten tik an  dan  ke terpercayaan  Arsip.

H uru f d

Yang d im aksud  dengan azas “asal u su l” ad a lah  azas yang 

d ilakukan  u n tu k  m enjaga Arsip te tap  terkelola dalam  sa tu  

k esa tu a n  Pencipta Arsip, tidak  d icam pur dengan Arsip yang 

berasal dari Pencipta Arsip lain, sehingga Arsip dapat 

m elekat pada  kon teks pencip taannya.

H uru f e

Yang d im aksud  dengan azas “a tu ra n  asli” adalah  azas yang 

d ilakukan  u n tu k  m enjaga Arsip te tap  d ita ta  sesuai dengan 

p e ra tu ran  aslinya a ta u  sesuai dengan p en g a tu ran  ketika



Arsip m asih  d igunakan  u n tu k  p e lak san aan  kegiatan 

Pencipta Arsip.

H uru f f

Yang d im aksud  dengan azas “keam anan" adalah  

penyelenggaraan K earsipan h a ru s  m em berikan  jam in an  

keam anan  Arsip dari kem ungkinan  kebocoran dan  

penyalahgunaan  inform asi oleh pengguna yang tidak 

berhak. Yang d im aksud  dengan azas “kese lam atan” adalah  

bahw a penyelenggaraan K earsipan h a ru s  d ap a t m enjam in 

te rse lam atkannya  Arsip dari an cam an  bahaya baik 

d isebabkan  oleh alam  m au p u n  p e rb u a tan  m anusia .

H uru f g

Yang d im aksud  dengan azaz “keprofesionalan" adalah  

penyelenggaraan K earsipan h a ru s  d ilak san ak an  oleh 

sum ber daya m an u sia  yang professional yang memiliki 

kom petensi dibidang K earsipan.

H uru f h

Yang d im aksud  dengan azas “keresponsifan” adalah  

penyelenggaraan  K earsipan h a ru s  tanggap a ta s  

perm asa lah an  K earsipan a ta u p u n  m asa lah  lain yang 

berka itan  dengan K earsipan, k h u su sn y a  bila terjadi sebab 

k eh an cu ran , k e ru sak an , a ta u  h ilangnya Arsip.

H uru f i

Yang d im aksud  dengan azas “kean tisipa tifan” adalah  

penyelenggaraan K earsipan h a ru s  d idasari pad a  an tisipasi 

a ta u  k esad aran  te rh ad ap  berbagai p e ru b ah an  dan  

kem ungkinan  perkem bangan  pen tingnya Arsip bagi 

keh idupan  berbangsa  d an  bernegara. Perkem bangan 

berbagai perkem bangan  p e ru b ah an  dalam  penyelenggaraan 

K earsipan a n ta ra  lain perkem bangan  teknologi inform asi, 

budaya, dan  ke ta tanegaraan .

H uru f j

Yang d im aksud  dengan azas “kepartis ipa tifan” adalah  

penyelenggaraan K earsipan h a ru s  m em berikan  ruang  

u n tu k  peran  se rta  dan  partisipasi m asy arak a t dibidang 

K earsipan



Huruf k

Yang d im aksud  dengan azas “ak u n ta b ilita s” adalah

penyelenggaraan K earsipan h a ru s  m em perhatikan  Arsip 

sebagai b ah an  akun tab ilitas  dan  h a ru s  b isa  m erefleksikan 

kegiatan dan  peristiw a yang direkam .

H uru f 1

Yang d im aksud  dengan azas “k em an faa tan ” adalah

penyelenggaraan K earsipan h a ru s  m em berikan  m anfaat 

bagi keh idupan  berm asyaraka t, berbangsa  d an  bernegara.

H uru f m

Yang d im aksud  dengan azas “A ksebilitas” adalah  

penyelenggaraan K earsipan h a ru s  d ap a t m em berikan 

kem udahan , ke tersed iaan  dan  ke terjangkauan  bagi 

m asy arak a t u n tu k  m em anfaatkan  Arsip.

H uru f n

Yang d im aksud  dengan azas “kepentingan  u m u m ” adalah  

penyelenggaraan K earsipan d ilak san ak an  dengan 

m em perhatikan  kepentingan u m u m  dan  tan p a  

diskrim inasi.

Pasal 3

C ukup  jelas.

Pasal 4

C ukup  jelas.

Pasal 5

Ayat (1)

H uruf a

Yang d im aksud  dengan “penetapan  kebijakan di 

d ae rah ” adalah  Grand Design penyelenggaraan 

p em erin tahan  di lingkungan  P em erin tah  D aerah, 

BUMD, Pem erin tah  D esa, o rgan isasi politik, 

o rgan isasi k em asyaraka tan , perseo rangan  yang 

d ikoord inasikan  oleh LKD.

H uruf b

C ukup  jelas.

H uru f c

C ukup  jelas.



H uru f d

C ukup  jelas.

H uru f e

Dalam  pengem bangan system  K earsipan tetap  

m en d asa rk an  diri pada  m aksud  d an  tu ju an , asas , 

dan  ru an g  lingkup dari penyelenggaraan  K earsipan 

d an  p e ru n d ang -undangan  K earsipan.

Yang d im aksud  dengan “organ isasi K earsipan” adalah  

u n it K earsipan pada  Pencipta Arsip dan  LKD 

H uru f f

Yang d im aksud  dengan “pelestarian  dan  

penyelam atan  Arsip” adalah  upaya u n tu k  m enjaga 

kelengkapan dan  k e u tu h a n  Arsip secara  preventif 

d an  kuratif.

H uruf g

Yang d im aksud  dengan “pelayanan  ja s a  K earsipan” 

ad a lah  pem anfaa tan  inform asi, fasilitas dan  ja s a  yang 

d ised iakan  oleh LKD.

Yang d im aksud  dengan “publikasi K earsipan” adalah  

upaya  m enyam paikan  inform asi ke se lu ru h  lap isan  

m asy arak a t ten tang  K earsipan.

H uru f h

C ukup  jelas.

Ayat (2)

C ukup  jelas.

Pasal 6

H uru f a

C ukup  jelas.

H uru f b

Yang d im aksud  dengan “Pencipta Arsip” adalah  Perangkat 

D aerah, penyelenggara pem erin tahan , Pem erin tahan  Desa, 

organisasi kem asyaraka tan , dan  BUMD se rta  p e ru sah aan  

sw asta  di D aerah.

H uru f c

C ukup  jelas.



Huruf d

Yang d im aksud  dengan tu n jan g an  k ese jah te raan  kepada 

A rsiparis a ta u  pe tugas pengelola Arsip m eliputi :

a. T un jangan  k eseha tan  d im aksud  sebagai un p ay a  u n tu k  

m enjaga k eseh a tan  rsiparis  dan  pe tugas pengelola Arsip 

agar d ap a t m elaksanakan  tugas dengan baik. Jen is  

pem berian  jam in an  keseha tan  adalah  b eru p a  pelayanan 

k eseh a tan  general check up  di luar a su ra n s i kesehatan .

b. T unjangan  profesi /  tu n jan g an  kesejah te raan  yaitu  

tun jangan  yang d iberikan  kepada  A rsiparis a ta u  petugas 

pengelola Arsip sesuai dengan k o m p eten sin y a /tu g as dan  

fungsinya.

c. Pem berian extra fooding ya itu  pem berian  m akanan  

tam b ah an  kepada A rsiparis dan  pe tugas pengelola Arsip 

agar k e b u tu h a n  n u tris i tu b u h  te rpenuh i, sehingga 

kondisi fisik te tap  terjaga dengan  baik.

d. T un jangan  extra fooding perlu  d iberikan  kepada A rsiparis 

dan  pe tugas pengelola Arsip k a ren a  sifat dan  jen is 

pekerjaan  yang d ilak san ak an  b erh u b u n g an  dengan 

resiko penyakit dan  gangguan keseha tan .

H uru f e

Yang d im aksud  dengan penyelenggaraan  pendid ikan  

K earsipan a n ta ra  lain:

a. Pendidikan tekn is dan  pend id ikan  fungsional;

b. M em berikan kesem patan  tu g as bela jar pada  bintek 

K earsipan, d iklat K earsipan, sekolah pendid ikan  

K earsipan (Dili,S I dan  selanjutnya).

H uru f f

C ukup  jelas.

H uru f g

C ukup  jelas.

H uru f h

C ukup  jelas.

H uru f i

C ukup  jelas.

H uru f j

C ukup  jelas.



Huruf k

C ukup  jelas.

H uru f 1

C ukup  jelas.

Pasal 7

C ukup  jelas.

Pasal 8

C ukup  jelas.

Pasal 9

C ukup  jelas.

Pasal 10

C ukup  jelas.

Pasal 11

C ukup  jelas.

Pasal 12

Ayat (1)

C ukup  jelas.

Ayat (2)

Yang d im aksud  dengan sistem  klasifikasi k eam anan  dan  

akses Arsip m erupakan  a tu ra n  p em b a tasan  h ak  akses 

te rh ad ap  fisik Arsip dan  inform asinya sebagai d a sa r  u n tu k  

m en en tu k an  k e te rb u k aan  dan  k e rah as iaan  Arsip dalam  

rangka  m elindungi hak  dan  kew ajiban Pencipta Arsip dan  

pengguna dalam  pelayanan  Arsip.

Ayat (3)

C ukup  jelas.

Pasal 13

C ukup  jelas.

Pasal 14

C ukup  jelas.

Pasal 15

C ukup  jelas.

Pasal 16

C ukup  jelas.

Pasal 17

C ukup  jelas.



Pasal 18

C ukup  jelas.

Pasal 19

C ukup  jelas.

Pasal 20

C ukup  jelas.

Pasal 21

C ukup  jelas.

Pasal 22

C ukup  jelas.

Pasal 23

C ukup  jelas.

Pasal 24

C ukup  jelas.

Pasal 25

C ukup  jelas.

Pasal 26

C ukup  jelas

Pasal 27

C ukup  jelas.

Pasal 28

C ukup  jelas.

Pasal 29

C ukup  jelas.

Pasal 30

C ukup  jelas.

Pasal 31

C ukup  jelas.

Pasal 32

C ukup  jelas.

Pasal 33

C ukup  je las

P a sa l 3 4

C ukup  jelas.

Pasal 35

C ukup  jelas.



Pasal 36

C ukup  jelas.

Pasal 37

C ukup  jelas.

Pasal 38

C ukup  jelas.

Pasal 39

C ukup  jelas.

Pasal 40

C ukup  jelas.

Pasal 41

C ukup  jelas.

Pasal 42

C ukup  jelas.

Pasal 43

C ukup  jelas.

Pasal 44

C ukup  jelas.

Pasal 45

C ukup  jelas.

Pasal 46

C ukup  jelas.

Pasal 47

C ukup  jelas.

Pasal 48

C ukup  jelas.

Pasal 49

C ukup  jelas.

Pasal 50

C ukup  jelas.

Pasal 51

C ukup  jelas.

P a sa l 5 2

C ukup  jelas.

Pasal 53

C ukup  jelas.



C ukup  jelas.

Pasal 55

C ukup  jelas.

Pasal 56

C ukup  jelas.

Pasal 57

C ukup  jelas.

Pasal 58

C ukup  jelas.

Pasal 59

C ukup  jelas.

Pasal 60

C ukup  jelas.

Pasal 61

C ukup  jelas.

Pasal 62

C ukup  jelas.

Pasal 63

C ukup  jelas.

Pasal 64

C ukup  jelas.

Pasal 65

C ukup  jelas.

Pasal 66

C ukup  jelas.

Pasal 67

C ukup  jelas.

Pasal 68

C ukup  jelas.

Pasal 69

C ukup  jelas.

Pasal 70

C ukup  jelas.

Pasal 71

C ukup  jelas.

Pasal 54



Pasal 72

C ukup  jelas.

Pasal 73

C ukup  jelas.

Pasal 74

C ukup  jelas.

Pasal 75

C ukup  jelas.

Pasal 76

C ukup  jelas.

Pasal 77

C ukup  jelas.

Pasal 78

C ukup  jelas.

Pasal 79

C ukup  jelas.

Pasal 80

C ukup  jelas.

Pasal 81

C ukup  jelas.

Pasal 82

C ukup  jelas.

Pasal 83

C ukup  jelas.

Pasal 84

C ukup  jelas.

Pasal 85

C ukup  jelas.

Pasal 86

C ukup  jelas.

Pasal 87

C ukup  jelas.



Pasal 88

C ukup  jelas. 

Pasal 89

C ukup  jelas.

TAMBAHAN LEMBARAN DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR NOMOR ^


