
SALINAN

BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 

TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 

TENTANG KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,
M enim bang : bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e te n tu an  Pasal 14 ayat (11),

Pasal 27 ayat (4), Pasal 31 aya t (5), Pasal 35 ayat (2), Pasal 40 
ayat (4), Pasal 41 ayat (3), Pasal 42 ayat (7), d an  Pasal 43 
ayat (6) P e ra tu ran  D aerah  Nomor 10 T ahun  2022 ten tan g  
K eterbukaan  Inform asi Publik  perlu  m en e tap k an  P e ra tu ran  
B upati ten tan g  P e tun juk  P e lak san aan  P e ra tu ran  D aerah  
Nomor 10 T ah u n  2022 ten tan g  K eterbukaan  Inform asi Publik;

M engingat : 1. P asa l 18 ay a t (6) U ndang-U ndang D asar Negara Republik
Indonesia  T ah u n  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 13 T ah u n  1950 ten tan g
P em ben tukan  D aerah-D aerah  K abupaten  K aranganyar 
dalam  L ingkungan Provinsi Ja w a  T engah (Berita Negara 
R epublik Indonesia  T ah u n  1950 Nomor 42);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 244, T am bahan  L em baran  
N egara R epublik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 
te lah  beberapa  kali d iu b ah  te rak h ir dengan  U ndang- 
U ndang Nomor 6 T ah u n  2023 ten tan g  P enetapan  
P e ra tu ran  P em erin tah  Pengganti U ndang-U ndang Nomor 
2 T ah u n  2022 ten tan g  C ipta Kerja m enjadi U ndang- 
U ndang (Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  
2023 Nomor 41, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6856);

4. U ndang-U ndang Nomor 11 T ah u n  2023 ten tan g  Provinsi 
Ja w a  Tengah (Lem baran N egara Republik Indonesia  
T ah u n  2023 Nomor 58, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 6867);

5. P e ra tu ra n  D aerah  Nomor 10 T ahun  2022 ten tan g  
K eterbukaan  Inform asi Publik  (Lem baran D aerah  
K abupaten  K aranganyar T ahun  2022 Nomor 10, 
T am bahan  L em baran  D aerah  K abupaten  K aranganyar 
Nomor 138);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PETUNJUK PELAKSANAAN 
PERATURAN DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK.



BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1
Dalam P e ra tu ran  B upati ini yang  d im aksud  dengan:

1. N egara ad a lah  N egara K esa tuan  Republik Indonesia.
2. D aerah  ad a lah  K abupaten  K aranganyar.
3. B upati ad a lah  B upati K aranganyar.
4. P em erin tah  D aerah  ad a lah  B upati sebagai u n s u r  

penyelenggara P em erin tahan  D aerah  yang  m em im pin 
p e lak san aan  u ru s a n  P em erin tahan  yang  m enjadi 
kew enangan D aerah  otonom  d an  Perangkat D aerah  sebagai 
u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  D aerah.

5. Perangkat D aerah  ad a lah  u n s u r  p em b an tu  B upati d an  
Dewan Perw akilan R akyat D aerah  dalam  penyelenggaraan 
U ru san  P em erin tahan  yang  m enjadi kew enangan D aerah.

6. Inform asi ad a lah  ke te rangan , pernyataan , gagasan , d an  
ta n d a -ta n d a  yang  m engandung  nilai, m akna , d an  pesan , 
ba ik  da ta , fak ta  m au p u n  pen je lasannya  yang  d a p a t dilihat, 
d idengar d a n  d ibaca  yang  d isa jikan  dalam  berbagai 
kem asan  d an  form at sesu a i dengan  perkem bangan  teknologi 
Inform asi d an  non  kom unikasi secara  elektronik  m au p u n  
elektronik.

7. Inform asi Publik  ad a lah  Inform asi yang  d ihasilkan , 
d isim pan, dikelola, dikirim  d a n /a ta u  d iterim a oleh su a tu  
B adan  Publik yang  be rk a itan  dengan  penyelenggara dan  
penyelenggaraan  N egara d a n /a ta u  penyelenggara dan  
penyelenggaraan  B adan  Publik  la innya yang  sesu a i dengan 
U ndang-U ndang Nomor 14 T ah u n  2008 ten tan g  
K eterbukaan  Inform asi Publik  se rta  Inform asi lain  yang 
berka itan  dengan  kepen tingan  publik .

8. D okum entasi ad a lah  pengum pulan , pengolahan, 
p en y u su n an , d an  p e n ca ta tan  dokum en, da ta , gam bar, d an  
su a ra  u n tu k  b a h a n  Inform asi Publik.

9. B adan  Publik ad a lah  lem baga eksekutif, legislatif, yudikatif, 
d an  b ad an  la innya yang  fungsi d an  tu g as  pokoknya 
berka itan  dengan  penyelenggaraan  Negara, yang  sebagian  
a ta u  se lu ru h  d an an y a  b ersu m b er dari anggaran  p en d ap a tan  
d an  belan ja  N egara d a n /a ta u  anggaran  p en d ap a tan  d an  
belan ja  D aerah , a ta u  o rgan isasi non  pem erin tah  sepan jang  
sebagian a ta u  se lu ru h  d an an y a  b ersu m b er dari anggaran  
p en d ap a tan  d an  belan ja  N egara d a n /a ta u  anggaran  
p en d ap a tan  d an  belan ja  D aerah , sum b an g an  m asyarakat, 
d a n /a ta u  lu a r  negeri.

10. Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi, yang 
se lan ju tnya  d isingkat PPID ad a lah  pe jabat yang 
bertanggung  jaw ab  di b idang pengum pulan , penyim panan , 
pendokum en tasian , penyediaan , d istribusi, d a n /a ta u  
pelayanan  Inform asi di lingkungan  pem erin tah an  D aerah.

11. A tasan  PPID ad a lah  pe jabat yang  m eru p ak an  a ta sa n  
langsung  PPID d a n /a ta u  a ta sa n  dari a ta sa n  langsung.

12. PPID P elaksana  m eru p ak an  Pejabat yang bertugas 
m em ban tu  p e lak san aan  lay an an  Inform asi Publik  yang 
m eliputi p roses peny im panan , pendokum en tasian , 
penyediaan  d an  pe layanan  Inform asi Publik  di m asing- 
m asing  u n it k e r ja /s a tu a n  k e ija /u n i t  o rg an isasi/o rg an isasi 
perangkat d a e ra h / se b u tan  lainnya



13. P em erin tahan  D esa ad a lah  penyelenggaraan  u ru s a n  
p em erin tahan  d an  kepen tingan  m asy arak a t se tem pat dalam  
sistem  pem erin tah an  N egara K esa tuan  Republik Indonesia.

14. Pem erin tah  D esa ad a lah  Kepala D esa a ta u  yang  d isebu t 
dengan n am a  lain  d ib an tu  perangka t D esa sebagai u n s u r  
penyelenggara P em erin tahan  Desa.

15. Kepala D esa ad a lah  p e jaba t Pem erin tah  D esa yang 
m em punyai wewenang, tu g as  d an  kew ajiban u n tu k  
m enyelenggarakan ru m a h  tangga desanya  d an  
m elak san ak an  tu g as  dari pem erin tah  d an  Pem erin tah  
D aerah.

16. D aftar Inform asi Publik yang  se lan ju tnya  d isingkat DIP 
adalah  c a ta ta n  yang  berisi ke te ran g an  secara  sistem atis 
ten tan g  se lu ru h  Inform asi d an  D okum entasi pub lik  yang 
berada  di baw ah p e n g u asa a n  P em erin tah  D a e ra h /b a d a n  
u sa h a  m ilik D a e ra h /sa tu a n  pend id ikan  tidak  te rm asu k  
Inform asi yang  dikecualikan .

17. Inform asi Publik  D esa ad a lah  Inform asi yang  d ihasilkan , 
d isim pan, dikelola, dikirim , d a n /a ta u  d iterim a oleh 
Pem erin tah  D esa  yang  b e rk a itan  dengan  penyelenggaraan  
P em erin tahan  Desa, p e lak san aan  pem bangunan  desa, 
pem binaan  k em asy arak a tan  desa, d an  pem berdayaan  
m asy arak a t desa.

18. Sengketa Inform asi Publik  ad a lah  sengketa  yang  terjad i 
a n ta ra  B adan  Publik dengan  Pem ohon Inform asi Publik 
d a n /a ta u  pengguna Inform asi yang  berka itan  dengan  h ak  
m em peroleh d a n /a ta u  m enggunakan  Inform asi Publik  
b e rd asa rk an  p e ra tu ra n  peru n d an g -u n d an g an .

19. A judikasi ad a lah  p roses penyelesaian  sengketa  pelayanan  
publik  a n ta r  p a ra  p ih ak  yang  d ip u tu s  oleh lem baga negara  
yang m em punyai kew enangan m engaw asi penyelenggaraan 
Inform asi publik .

20. Pem ohon Inform asi Publik  ad a lah  w arga N egara d a n /a ta u  
b ad an  h u k u m  Indonesia  yang  m engajukan  perm ohonan  
Inform asi Publik  sebagaim ana  d ia tu r  dalam  k e te n tu an  
p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

21. Komisi Inform asi K abupaten  K aranganyar yang  se lan ju tnya  
d isebu t Komisi Inform asi K abupaten  ad a lah  lem baga 
m andiri yang  berfungsi m en ja lankan  U ndang-U ndang 
ten tang  k e te rb u k aan  Inform asi Publik d an  p e ra tu ran  
pe laksanaannya, m en e tap k an  p e tu n ju k  tekn is s ta n d a r  
layanan  Inform asi Publik, d an  m enyelesaikan Sengketa 
Inform asi Publik  m elalu i m ediasi d a n /a ta u  a jud ikasi non  
litigasi.

22. Hari ad a lah  h a ri keija .

P asal 2
R uang lingkup P e ra tu ra n  B upati ini m eliputi:
a. Inform asi ten tan g  pengadaan  b a ran g  d an  ja sa ;
b. ta ta  ca ra  p e rm in taan  Inform asi Publik;
c. ta ta  c a ra  pengelolaan a ju a n  kebera tan ;
d. ta ta  ca ra  pengu jian  konsekuensi;
e. ta ta  c a ra  penyelesaian  Sengketa  Inform asi Publik;
f. pengelolaan Inform asi Publik  Desa;
g. pem binaan  PPID desa; d an
h. laporan  d an  evaluasi.



BAB II
INFORMASI TENTANG PENGADAAN BARANG DAN JASA

Pasal 3
Inform asi pengadaan  b a ran g  d an  ja s a  pem erin tah  m inim al
terdiri a tas:
a. tah a p  p e ren can aan  m eliputi dokum en ren can a  um um

pengadaan;
b. tah ap  pem ilihan  m eliputi:

1. kerangka  a cu a n  kerja;
2. h a rg a  p erk iraan  sendiri se rta  riw ayat h a rg a  perk iraan  

sendiri;
3. spesifikasi teknis;
4. ran can g an  kontrak ;
5. dokum en p e rsy ara tan  penyedia a ta u  lem bar d a ta  

kualifikasi;
6. dokum en p e rsy a ra tan  p roses pem ilihan a ta u  lem bar 

d a ta  pem ilihan;
7. dafta r k u a n tita s  d an  harga;
8. jadw al p e lak san aan  d an  d a ta  lokasi pekerjaan;
9. gam bar ran can g an  pekerjaan;
10. dokum en stu d i kelayakan  d an  dokum en lingkungan 

h idup , te rm asu k  analisis m engenai dam pak  
lingkungan;

11. dokum en penaw aran  adm inistratif;
12. su ra t  penaw aran  penyedia;
13. sertifikat a ta u  lisensi yang  m asih  berlaku  dari 

kem enterian  a ta u  lem baga yang  m elak san ak an  u ru sa n  
p em erin tahan  di b idang  kekayaan  in telektual;

14. b e rita  a ca ra  pem berian  penjelasan;
15. berita  a ca ra  pengum um an  negosiasi;
16. b e rita  a ca ra  sanggah  d an  sanggah  banding;
17. berita  a ca ra  p en e tap an  a ta u  pengum um an  penyedia;
18. lapo ran  hasil pem ilihan  penyedia;
19. su ra t  p en u n ju k an  penyedia b a ra n g /ja sa ;
20. su ra t  perjan jian  pem itraan ;
21. su ra t perjan jian  swakelola;
22. su ra t  p en u g asan  a ta u  su ra t pem b en tu k an  tim  

swakelola; d an
23. no ta  kesepaham an .

c. tah a p  p e laksanaan , m eliputi:
1. dokum en ko n trak  yang  te lah  d itan d a tan g an i beserta  

p e ru b a h a n  k o n trak  yang tid ak  m engandung  Inform asi 
yang  d ikecualikan;

2. ringkasan  k o n trak  yang  sek u ran g  ku rangnya  
m en can tu m k an  Inform asi m engenai p a ra  p ihak  yang 
b e rta n d a  tangan , n am a  d irek tu r d an  pem ilik u sa h a , 
a lam at penyedia, nom or pokok wajib pajak , nilai 
kon trak , rincian  pekerjaan , spesifikasi pekerjaan , lokasi 
pekerjaan , w ak tu  pekerjaan , sum ber d an a , jen is  
kon trak , se rta  rin g k asan  p e ru b a h a n  kontrak;

3. su ra t  p e rin tah  m ula i kerja;
4. su ra t  jam in an  pe laksanaan ;
5. su ra t  jam in an  u a n g  m uka;
6. su ra t  jam in an  pem eliharaan ;
7. su ra t  tag ihan ;
8. su ra t  p e san a n  e-purchasing;
9. s u ra t  p e rin tah  m em bayar;



10. su ra t  p e rin tah  penca iran  dana;
11. lapo ran  p e lak san aan  pekerjaan;
12. laporan  penyelesaian  pekerjaan;
13. b e rita  a ca ra  pem eriksaan  hasil pekerjaan;
14. b e rita  a ca ra  se rah  terim a sem en tara ; d an
15. berita  a ca ra  se rah  terim a.

BAB III
TATA CARA PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK

B agian K esatu  
Pengelola Inform asi Publik

Pasal 4
(1) Setiap B adan  Publik m en e tap k an  tim  pengelola Inform asi 

dan  D okum entasi ba ik  di tingkat K abupaten  m au p u n  di 
tingkat PPID pe laksana .

(2) S tru k tu r  keanggotaan  tim  pengelola Inform asi dan  
D okum entasi sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) 
te rcan tu m  dalam  L am piran I yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ra n  B upati ini.

B agian K edua 
Pem ohon Inform asi Publik

Pasal 5
Pem ohon Inform asi Publik  m eliputi:
a. perseorangan;
b. kelom pok m asyarakat;
c. lem baga sw adaya m asyarakat;
d. organisasi m asyarakat;
e. p a rta i politik; d an
f. B adan  Publik lainnya.

B agian Ketiga
T ata  C ara  P erm in taan  Inform asi Publik 

P asal 6
(1) D alam  hal p e rm in taan  Inform asi Publik  d ia jukan  secara  

te rtu lis  dengan  d a tan g  langsung  k ep ad a  B adan  Publik, 
Pem ohon Inform asi Publik h a ru s  m engisi form ulir 
perm in taan  Inform asi Publik.

(2) D alam  ha l Pem ohon Inform asi Publik m em iliki k e b u tu h a n  
k h u su s , d a p a t d ib an tu  oleh pe tugas pelayanan  Inform asi 
dalam  pengisian  form ulir p e rm in taan  Inform asi Publik.

(3) PPID m em berikan  nom or p en d afta ran  sete lah  Pem ohon 
Inform asi Publik  m engisi form ulir p e rm in taan  Inform asi 
Publik.

(4) PPID m enyim pan sa lin an  form ulir p e rm in taan  Inform asi 
Publik yang  te lah  d iberikan  nom or p en d afta ran  sebagai 
tan d a  b uk ti perm in taan .

(5) Form ulir p e rm in taan  Inform asi Publik sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) m inim al m encan tum kan :
a. nom or p en d afta ran  yang  diisi b e rd asa rk an  nom or setelah  

p erm in taan  Inform asi Publik  d iregistrasi;
b. n a m a  lengkap o rang  pero rangan  a ta u  b ad an  h u k u m  a ta u  

kuasanya;



c. nom or in d u k  k ep en d u d u k an  se su a i k a r tu  ta n d a  p en d u d u k  
a ta u  nom or su ra t  k e p u tu sa n  p engesahan  b ad an  h u k u m  
dari K em enterian H ukum ;

d. alam at;
e. nom or te lep o n /a lam at su ra t elektronik;
f. su ra t k u a sa  k h u su s  dalam  ha l p e rm in taan  Inform asi 

Publik d ik u asak an  k ep ad a  p ihak  lain;
g. rincian  Inform asi yang  dim inta;
h. tu ju a n  penggunaan  Inform asi;
i. ca ra  m em peroleh Inform asi; d an
j. ca ra  m engirim kan Inform asi.

(6) K eten tuan  m engenai s ta n d a r  operasional p rosedur 
perm ohonan  Inform asi Publik  sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (1) sam pai dengan  ay a t (4) te rc an tu m  pad a  L am piran II 
yang m eru p ak an  bag ian  tid ak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  
B upati ini.

(7) K eten tuan  m engenai form at form ulir p e rm in taan  Inform asi 
Publik sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (5) te rcan tu m  
dalam  L am piran III yang  m eru p ak an  bagian  yang  tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Pasal 7
(1) D alam  h a l p e rm in taan  Inform asi Publik  d ia jukan  secara  

te rtu lis  yang  d ik irim kan m elalui m elalui su ra t  e lektronik dan  
non  elektronik, Pem ohon Inform asi Publik m inim al 
m en can tu m k an :
a. n am a  lengkap orang  pero rangan  a ta u  b ad an  h u k u m  a ta u  

kuasanya;
b. nom or in d u k  k ep en d u d u k an  se su a i k a r tu  ta n d a  pen d u d u k  

a ta u  nom or su ra t k e p u tu sa n  pengesahan  b ad an  h u k u m  
dari K em enterian H ukum ;

c. a lam at;
d. nom or te lep o n /a lam at su ra t elektronik;
e. su ra t k u a sa  k h u su s  dalam  h a l p e rm in taan  Inform asi 

Publik d ik u asak an  kepada  p ih ak  lain;
f. rincian  Inform asi yang  dim inta;
g. tu ju a n  penggunaan  Inform asi;
h. c a ra  m em peroleh Inform asi; d an
i. ca ra  m engirim kan Inform asi.

(2) PPID m em berikan  nom or pen d afta ran  kepada  Pem ohon 
Inform asi Publik  se te lah  d iterim anya p e rm in taan  dengan  
m engirim kannya m elalui su ra t  elektronik.

Pasal 8
(1) D alam  h a l Pem ohon Inform asi Publik  te lah  m engajukan  

p e rm in taan  Inform asi Publik kepada  B adan  Publik, PPID 
m encata t p e rm in taan  Inform asi Publik dalam  b u k u  register 
perm ohonan  Inform asi Publik.

(2) PPID m elakukan  pem eriksaan  kelengkapan  p e rm in taan  
Inform asi Publik  paling lam a 7 (tujuh) H ari sejak  p e rm in taan  
Inform asi Publik  te lah  d ica ta t dalam  b u k u  register 
perm ohonan  Inform asi Publik.

(3) PPID m enyam paikan  p em b eritah u an  te rtu lis  kepada  
Pem ohon Inform asi Publik  paling lam a 10 (sepuluh) H ari 
sejak  perm ohonan  Inform asi Publik  d inyatakan  lengkap.

(4) P em beritahuan  te rtu lis  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (3) 
berisi:



a. Inform asi Publik  yang  d im in ta  berada  di baw ah 
p en g u asaan n y a  a ta u  tidak;

b. ke te rangan  B adan  Publik  yang  m engetahu i Inform asi 
yang  d im in ta  dalam  h a l Inform asi tidak  berada  di baw ah 
penguasaannya;

c. m enerim a a ta u  m enolak  p erm in taan  Inform asi Publik 
yang  d iserta i dengan  a lasan ;

d. b en tu k  Inform asi Publik  yang  tersedia;
e. b iaya d an  ca ra  pem bayaran  u n tu k  m en d ap a tk an  sa linan  

Inform asi Publik  yang  dim inta;
f. w ak tu  yang  d ib u tu h k a n  u n tu k  m enyediakan Inform asi 

Publik yang dim inta;
g. pen je lasan  a ta s  p en g h ita m a n /p en g a b u ran  Inform asi 

yang  d im in ta  b ila ada;
h. p e rm in taan  Inform asi Publik  d iberikan  sebagian  a ta u  

se lu ruhnya; d an
i. pen je lasan  apab ila  Inform asi Publik  tid ak  d ap a t

d iberikan  k a re n a  belum  d ik u asa i a ta u  belum
d id o k u m en tas ik an .

(5) K eten tuan  m engenai form at p em b eritah u an  te rtu lis
sebagaim ana d im aksud  p a d a  aya t (4) te rcan tu m  dalam
L am piran IV yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  te rp isa h k an  dari
P e ra tu ran  B upati ini.

Pasal 9
(1) B uku  register perm ohonan  Inform asi Publik sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 8 ay a t (1) m inim al m em uat:
a. nom or p en d afta ran  p e rm in taan  Inform asi Publik;
b. tanggal p e rm in taan  Inform asi Publik;
c. n am a  lengkap orang  p ero rangan  a ta u  b ad an  h u k u m  a ta u  

kuasanya;
d. nom or in d u k  k ep en d u d u k an  se su a i k a rtu  ta n d a  

p e n d u d u k  a ta u  nom or s u ra t  k e p u tu sa n  pengesahan  
b a d an  h u k u m  yang  d iberikan  oleh kem en terian  yang 
m enyelenggarakan u ru s a n  pem erin tah an  di b idang 
hukum ;

e. a lam at;
f. nom or te le p o n /a lam at su ra t elektronik;
g. s u ra t  k u a sa  k h u su s  dalam  h a l p e rm in taan  Inform asi 

Publik  d ik u asak an  kepada  p ihak  lain;
h . rincian  Inform asi yang  dim inta;
i. tu ju a n  penggunaan  Inform asi;
j. s ta tu s  Inform asi;
k. form at Inform asi yang  d ikuasai;
l. jen is  perm in taan ;
m. a la sa n  peno lakan  dalam  h a l p e rm in taan  Inform asi Publik 

ditolak;
n. H ari d an  tanggal p em b eritah u an  te rtu lis  se rta  pem berian  

Inform asi Publik; d an
o. b iaya d an  ca ra  pem bayaran  u n tu k  m endapatkan  

Inform asi Publik  yang  d im inta.
(2) K eten tuan  m engenai form at b u k u  register perm ohonan  

Inform asi Publik  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (1) 
te rcan tu m  dalam  L am piran  V yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.



Pasal 10
(1) D alam  h a l p e rm in taan  Inform asi Publik  tidak  m em enuhi 

p ersy ara tan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 6 dan  
Pasal 7, p e rm in taan  Inform asi Publik d inya takan  tidak  
lengkap.

(2) D alam  h a l p e rm in taan  Inform asi Publik  d inya takan  tidak  
lengkap, PPID m enerb itkan  s u ra t  k e te rangan  tid ak  lengkap 
u n tu k  d isam paikan  kepada  Pem ohon Inform asi Publik.

(3) Pem ohon Inform asi Publik  d a p a t m enyerahkan  perba ikan  
perm in taan  Inform asi Publik dalam  ja n g k a  w ak tu  paling 
lam a 7 (tujuh) H ari se jak  su ra t  k e te rangan  tidak  lengkap 
d iterim a Pem ohon Inform asi Publik.

(4) D alam  ha l Pem ohon Inform asi Publik  tid ak  m enyerahkan  
perba ikan  p e rm in taan  Inform asi Publik  yang  d ia jukan , PPID 
m em berikan  c a ta ta n  p a d a  b u k u  reg ister perm ohonan  
Inform asi Publik  ta n p a  h a ru s  m en indak lan ju ti p e rm in taan  
Inform asi Publik  yang  d ia jukan .

(5) K eten tuan  m engenai form at su ra t  k e te rangan  tid ak  lengkap 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) te rcan tu m  dalam  
L am piran VI yang  m eru p ak an  bag ian  tid ak  te rp isah k an  dari 
P e ra tu ran  B upati ini.

P asa l 11
(1) D alam  h a l p e rm in taan  Inform asi Publik ditolak, PPID h a ru s  

m enyam paikan  p em b eritah u an  secara  te rtu lis  dengan  
m en can tu m k an  a la san  penolakan .

(2) D alam  h a l peno lakan  p e rm in taan  Inform asi Publik 
b e rd asa rk an  a la sa n  pengecualian  Inform asi, PPID 
m enyam paikan  p em b eritah u an  secara  te rtu lis  d an  d iserta i 
su ra t k e p u tu sa n  pengecualian  Inform asi.

(3) P em beritahuan  te rtu lis  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d isam paikan  paling lam b at 10 (sepuluh) H ari sejak  
p e rm in taan  Inform asi Publik.

BAB IV
TATA CARA PENGELOLAAN AJUAN KEBERATAN

Pasal 12
(1) K eberatan a ta s  perm ohonan  Inform asi Publik  d ia jukan  

secara  te rtu lis  m elalui m edia elektronik  d a n /a ta u  non 
elektronik.

(2) Pengajuan  k eb era tan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) 
d ilakukan  dengan  cara:
a. te rtu lis  yang  d isam paikan  seca ra  langsung  kepada  

Pem erin tah  D aerah; a ta u
b. te rtu lis  yang  d ik irim kan  m elalu i su ra t  elektronik  d an  

nonelektronik .

Pasal 13
(1) D alam  hal k eb era tan  d ia ju k an  secara  te rtu lis  yang 

d isam paikan  seca ra  langsung  kepada  P em erin tah  D aerah  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 12 ayat (2) h u ru f  a, 
Pem ohon Inform asi Publik  h a ru s  m engisi form ulir kebera tan .

(2) D alam  h a l Pem ohon Inform asi Publik  m em iliki k e b u tu h a n  
k h u su s , d a p a t d ib an tu  oleh p e tu g as pelayanan  Inform asi 
dalam  pengisian  form ulir kebera tan .

(3) PPID m em berikan  nom or pen d afta ran  k eb era tan  setelah  
Pem ohon Inform asi Publik  m engisi form ulir kebera tan .



(4) PPID m enyim pan sa linan  form ulir k eb era tan  yang  telah  
d iberikan  nom or p en d afta ran  sebagai ta n d a  buk ti pengajuan  
kebera tan .

(5) Form ulir k eb era tan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) 
paling sedikit m em uat:
a. nom or p en d afta ran  pengajuan  kebera tan ;
b. nom or p en d afta ran  p e rm in taan  Inform asi Publik;
c. tu ju a n  penggunaan  Inform asi Publik;
d. iden titas lengkap Pem ohon Inform asi Publik  yang  

m engajukan  k eb era tan  a ta u  kuasanya;
e. a la sa n  pengajuan  kebera tan ;
f. w ak tu  pem berian  tanggapan  a ta s  k eb era tan  yang  diisi 

oleh pe tugas pelayanan  Inform asi;
g. n a m a  d an  ta n d a  tan g an  Pem ohon Inform asi Publik  yang  

m engajukan  k eb era tan  a ta u  kuasanya ; dan
h. n am a  d an  ta n d a  tan g an  pe tugas Pelayanan  Inform asi 

yang  m enerim a pengajuan  kebera tan .
(6) PPID m em berikan  ta n d a  b uk ti penerim aan  k eb era tan  kepada  

Pem ohon Inform asi Publik a ta u  k u asanya .
(7) K eten tuan  m engenai form at form ulir k eb era tan  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ay a t (5) te rcan tu m  dalam  Lam piran VII yang 
m eru p ak an  bag ian  tidak  te rp isa h k an  dari P e ra tu ran  B upati 
ini.

P asa l 14
(1) Dalam  ha l k eb era tan  d ia jukan  seca ra  te rtu lis  m elalui su ra t 

e lektronik a ta u  nonelek tron ik  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 12 ayat (2) h u ru f  b, Pem ohon Inform asi Publik  h a ru s  
m inim al m encan tum kan :
a. nom or pen d afta ran  p e rm in taan  Inform asi Publik;
b. tu ju a n  penggunaan  Inform asi Publik;
c. iden titas lengkap Pem ohon Inform asi Publik  yang 

m engajukan  k eb era tan  a ta u  kuasanya;
d. a la sa n  pengajuan  kebera tan ; d an
e. n a m a  d an  ta n d a  tan g an  Pem ohon Inform asi Publik  yang 

m engajukan  k eb era tan  a ta u  ku asan y a .
(2) PPID yang  m enerim a pengajuan  k eb era tan  m engisi w ak tu  

pem berian  tanggapan  a ta s  k eb era tan  se rta  m em bu b u h k an  
n am a  d an  ta n d a  tan g an  p a d a  form ulir kebera tan .

(3) Setelah m enerim a k eb era tan  sebagaim ana  d im aksud  pada  
ayat (2), PPID m em berikan  nom or pen d afta ran  k eb era tan  
kepada Pem ohon Inform asi Publik dengan  m engirim kannya 
secara  te rtu lis  m elalui su ra t  elektronik  a ta u  nonelektronik  
kepada Pem ohon Inform asi Publik.

Pasal 15
(1) PPID m en ca ta t pengajuan  k eb era tan  dalam  register 

kebera tan .
(2) Register k eb era tan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) 

m inim al m em uat:
a. nom or reg istrasi pengajuan  kebera tan ;
b. tanggal d iterim anya kebera tan ;
c. iden titas lengkap Pem ohon Inform asi Publik  yang 

m engajukan  k eb era tan  d a n /  a ta u  kuasanya;
d. nom or p en d afta ran  p e rm in taan  Inform asi Publik;
e. Inform asi Publik  yang  dim inta;
f. tu ju a n  penggunaan  Inform asi;
g. a la sa n  pengajuan  kebera tan ;



h. a la san  p en o lakan /pem berian ; d an
i. H ari d an  tanggal pem berian  tanggapan  a ta s  kebera tan ;

(3) Pengajuan  k eb era tan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 13 ayat (1) d an  Pasal 14 aya t (1) h a ru s  d ia jukan  kepada  
A tasan  PPID oleh PPID u n tu k  tanggapan  tertu lis .

(4) K eten tuan  m engenai form at reg istrasi k eb era tan  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) te rcan tu m  dalam  
L am piran VIII yang  m eru p ak an  bag ian  tid ak  te rp isah k an  dari 
P e ra tu ran  B upati ini.

Pasal 16
(1) A tasan  PPID m em berikan  tanggapan  seca ra  te rtu lis  yang 

d isam paikan  kep ad a  Pem ohon Inform asi Publik  yang 
m engajukan  k eb era tan  a ta u  k u a san y a  paling lam bat 30 
(tiga puluh) H ari sejak  d ica ta tnya  pengajuan  k eb era tan  
te rseb u t dalam  register kebera tan .

(2) T anggapan te rtu lis  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) 
m inim al m em uat:
a. tanggal p em b u a tan  su ra t  tanggapan  a ta s  kebera tan ;
b. nom or su ra t  tanggapan  a ta s  kebera tan ; dan
c. u ra ia n  m engenai b a n ta h a n  a ta s  a la sa n  pengajuan  

kebera tan .
(3) D alam  hal A tasan  PPID m enolak  m em berikan  Inform asi 

b e rd asa rk an  a la sa n  pengecualian  Inform asi Publik, h a ru s  
m enyertakan  su ra t  k e p u tu sa n  pengecualian  Inform asi.

BAB V
TATA CARA PENGUJIAN KONSEKUENSI 

Pasal 17
(1) Pengujian konsekuensi d ilakukan  dengan  ke ten tuan :

a. m engidentifikasi dokum en  Inform asi Publik yang  di 
da lam nya m em uat Inform asi yang  ak an  dikecualikan;

b. m en cata t Inform asi yang  ak an  d ikecualikan  seca ra  je las 
d an  terang;

c. m enganalisis u n d an g -u n d an g  yang d ijad ikan  d asa r 
pengecualian ; d an

d. m enganalisis d an  m em pertim bangkan  b e rd asa rk an  
k ep a tu tan , kesu silaan , kepen tingan  u m u m  d a n /a ta u  
u k u ra n  lain  yang d ia tu r  dalam  p e ra tu ra n  perundang- 
u n d a n g an  a ta s  konsekuensi yang  tim bul jik a  su a tu  
Inform asi d ibuka.

(2) Inform asi Publik  yang  d ikecualikan  m elalui pengujian  
konsekuensi d ite tap k an  dalam  b e n tu k  p en e tap an  ten tan g  
klasifikasi Inform asi d ikecualikan .

(3) P enetapan  ten ta n g  klasifikasi Inform asi d ikecualikan  
m inim al m em uat:
a. iden titas PPID yang  m enetapkan ;
b. Pem erin tah  D aerah , te rm asu k  u n it kerja  d a n /a ta u  

sa tu a n  kerja  pe jabat yang  m enetapkan ;
c. u ra ia n  yang  je las  d an  te ran g  ten tan g  Inform asi yang 

d ikecualikan;
d. a la sa n  pengecualian;
e. jan g k a  w ak tu  pengecualian; d an
f. tem p at d an  tanggal penetapan .

(4) A lasan pengecualian  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (3) 
h u ru f  d m inim al m em uat:
a. u n d an g -u n d an g  yang  d ijad ikan  d a sa r  pengecualian; d an



b. analisis  konsekuensi.

BAB VI
TATA CARA PENYELESAIAN SENGKETA INFORMASI

P asal 18
(1) Pengajuan  sengketa  Inform asi d ia jukan  oleh Pem ohon 

Inform asi Publik dalam  w ak tu  paling lam bat 14 (em pat belas) 
h a ri se jak  d iterim anya tanggapan  te rtu lis  dari A tasan  PPID.

(2) Sengketa Inform asi d ia jukan  kepada  Komisi Inform asi 
K abupaten , da lam  h a l Komisi Inform asi K abupaten  
m enerim a perm ohonan  sengketa  yang  d ia jukan  Pem ohon 
Inform asi Publik  k a ren a  tidak  m enerim a a la sa n  a ta u  
tanggapan  dari A tasan  PPID.

(3) D alam  h a l Komisi Inform asi K abupaten  belum  te rben tuk , 
penyelesaian Sengketa Inform asi Publik yang  m enyangkut 
B adan  Publik tingkat D aerah  d ilak san ak an  oleh kom isi 
Inform asi provinsi.

Pasal 19
(1) M ekanism e d an  ta ta  c a ra  u p ay a  penyelesaian  Sengketa 

Inform asi Publik  d ilak u k an  se su a i k e te n tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d ang -undangan .

(2) B upati m elalui A tasan  PPID m en e tap k an  tim  fasilitasi 
Sengketa Inform asi u n tu k  m engupayakan  penyelesaian  
sengketa  Inform asi yang  d ib en tu k  oleh PPID.

(3) P enetapan  tim  fasilitasi Sengketa Inform asi sebagaim ana  
d im aksud  p ad a  ayat (2) ju g a  berfungsi sebagai s u ra t  k u a sa  
u n tu k  bersidang  mewakili P em erin tah  D aerah  di kom isi 
Inform asi p u sa t d a n /a ta u  di kom isi Inform asi provinsi.

(4) Tim fasilitasi Sengketa Inform asi sebagaim ana  d im aksud  
pada  ayat (2) d iketua i oleh PPID d an  beranggo takan  PPID 
pe laksana, p e jaba t yang  m enangan i b idang h u k u m , d an  
p e rso n il/s ta f  lain  sesu a i k e b u tu h a n .

(5) PPID p e lak san a  m elak san ak an  fasilitasi p en an g an an  
sengketa  Inform asi dengan  m elakukan  koordinasi dan  
konsolidasi b e rsam a  PPID p e lak san a  terkait, p e jabat yang 
m enangan i b idang  h u k u m , d an  personil lain  sesua i 
k eb u tu h an .

(6) M ekanism e k e ija  tim  fasilitasi p en an g an an  Sengketa 
Inform asi Publik d ia tu r  b e rd asa rk an  a ra h a n  A tasan  PPID.

(7) Tim sebagaim ana  d im aksud  aya t (2) m elaporkan  proses 
p en an g an an  d an  hasil penyelesaian  Sengketa Inform asi 
Publik kepada  A tasan  PPID.

P asal 20
(1) Perm ohonan Sengketa Inform asi Publik d ia jukan  oleh 

pem ohon a ta u  k u a san y a  kep ad a  Komisi Inform asi yang 
berw enang sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 18 ayat (2).

(2) Perm ohonan d ia jukan  seca ra  te rtu lis  ba ik  dengan  m engisi 
form ulir perm ohonan  a ta u  m engirim kan su ra t  perm ohonan.

(3) Perm ohonan lisan  han y a  d a p a t d ia jukan  dengan  d a tang  
langsung  oleh Pem ohon Inform asi Publik yang  memiliki 
k e b u tu h a n  k h u su s .

(4) Petugas m em b an tu  Pem ohon m engajukan  perm ohonan  
dalam  form ulir yang  te lah  d ised iakan  te rh ad ap  perm ohonan  
yang d ia jukan  secara  lisan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (3).



Pasal 21
(1) Form ulir a ta u  su ra t perm ohonan  m inim al m em uat:

a. iden titas Pem ohon Inform asi Publik:
1. n a m a  pribadi d a n  /  a ta u  n a m a  in stitu si;
2. a lam at lengkap; d an
3. nom or telepon yang  b isa  d ihubung i d an  nom or 

faksim ili/ a lam at em ail, j ik a  ada;
b. u ra ia n  m engenai a la sa n  pengajuan  perm ohonan;
c. h a l yang  d im ohonkan  u n tu k  d ip u tu s  oleh kom isi

Inform asi, yaitu :
1. m enya takan  bahw a Inform asi yang dim ohon 

m eru p ak an  Inform asi yang  bersifat te rb u k a  sehingga 
wajib d ib u k a  d an  d iberikan  kepada  Pem ohon 
Inform asi Publik;

2. m enya takan  bahw a term ohon te lah  sa lah  k a ren a  
tidak  m enyediakan  Inform asi te r te n tu  secara  berkala, 
sehingga term ohon  h a ru s  m enyediakan  dan  
m engum um kan  Inform asi te rseb u t secara  berkala;

3. m enya takan  bahw a term ohon te lah  sa lah  k a ren a  
tidak  m enanggapi perm ohonan  Inform asi, sehingga 
term ohon h a ru s  m enanggapi perm ohonan  Inform asi 
oleh Pem ohon Inform asi Publik;

4. m enya takan  bahw a term ohon te lah  sa lah  k a ren a  
te lah  m enanggapi perm ohonan  tidak  sebagaim ana 
yang  dim ohon, sehingga term ohon h a ru s  m enanggapi 
perm ohonan  Inform asi se su a i perm ohonan;

5. m enya takan  bahw a term ohon te lah  sa lah  k a ren a  
tidak  m em enuhi perm ohonan  Inform asi, sehingga 
term ohon h a ru s  m em enuh i perm ohonan  Inform asi 
oleh Pem ohon Inform asi Publik  sebagaim ana  yang 
d im ohonkan; d a n /a ta u

6. m enya takan  bahw a term ohon te lah  sa lah  k a ren a  
m enggunakan  biaya yang  tid ak  w ajar a ta s  
perm ohonan  Inform asi, d an  m em in ta  kom isi 
Inform asi u n tu k  m en e tap k an  b iaya yang  w ajar.

(2) B en tuk  Form ulir perm ohonan  penyelesaian  sengketa  
Inform asi sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (1) te rcan tu m  
dalam  L am piran IX yang  m eru p ak an  bagian  tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Pasal 22
(1) Pem ohon Inform asi Publik  h a ru s  m enyertakan  dokum en 

kelengkapan perm ohonan  sebagai berikut:
a. iden titas Pem ohon Inform asi Publik  yang  sah , yaitu:

1. fotokopi k a rtu  ta n d a  p en d u d u k , p aspo r a ta u  iden titas 
lain  yang  sa h  yang  d a p a t m em buk tikan  Pem ohon 
Inform asi Publik  ad a lah  w arga N egara Indonesia;

2. anggaran  d a sa r  yang  te lah  d isah k an  oleh 
kem en terian  yang  m em bidangi h u k u m  d a n  te lah  
te rc a ta t di B erita  N egara R epublik Indonesia  dalam  
ha l Pem ohon Inform asi Publik  yakn i b ad an  hukum ; 
d an

3. s u ra t  k u a sa  d an  fotokopi k a r tu  ta n d a  p en d u d u k  
pem beri k u a sa  dalam  hal Pem ohon Inform asi Publik 
mewakili kelom pok orang;

b. perm ohonan  Inform asi kepada  B adan  Publik, yaitu :



1. s u ra t  perm ohonan , form ulir perm ohonan , ta n d a
terim a a ta u  ta n d a  p em b erian /p en g a ju an
perm ohonan  Inform asi; d a n /a ta u

2. su ra t p em b eritah u an  te rtu lis  dari B adan  Publik  a ta s  
perm ohonan  Inform asi;

c. k eb era tan  kepada  B adan  Publik, yaitu:
1. su ra t tanggapan  te rtu lis  a ta s  k eb era tan  Pem ohon 

Inform asi Publik oleh A tasan  PPID;
2. su ra t  pengajuan  k eb era tan  d iserta i ta n d a  pem b erian / 

pengajuan , ta n d a  pengirim an a ta u  ta n d a  terim a; a ta u
3. dokum en  lainnya, b ila d ipandang  perlu .

(2) D alam  h a l Pem ohon Inform asi Publik didam pingi a ta u  
diwakili oleh k u asa , perm ohonan  h a ru s  d iserta i dengan  su ra t 
k u asa .

(3) Pem ohon Inform asi Publik  yang  m engajukan  perm ohonan  
penyelesaian Sengketa Inform asi Publik  dengan  a la san  
k eb era tan  k a ren a  tid ak  d ised iakannya  Inform asi Publik  yang  
wajib d ised iakan  d an  d iu m u m k an  secara  berka la  oleh B adan  
Publik, tidak  perlu  m enyertakan  dokum en sebagaim ana  
d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  b.

Pasal 23
D alam  m enerim a perm ohonan , Komisi Inform asi tidak
m em ungu t biaya.

Pasal 24
Perm ohonan d ia jukan  paling lam bat 14 (em pat belas) H ari sejak:
a. tanggapan  te rtu lis  a ta s  k eb era tan  dari A tasan  PPID diterim a 

oleh Pem ohon Inform asi Publik; a ta u
b. be rakh irnya  jan g k a  w ak tu  30 (tiga puluh) H ari kerja  u n tu k  

A tasan  PPID dalam  m em berikan  tanggapan  tertu lis .

Pasal 25
(1) Perm ohonan d a p a t d icab u t oleh Pem ohon Inform asi Publik 

sebelum  sidang  pem eriksaan  yang  d ip u tu sk an  oleh Komisi 
Inform asi.

(2) P encabu tan  perm ohonan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  
ayat (1) d ilakukan  secara  tertu lis .

Pasal 26
(1) P an itera  Komisi Inform asi m enerb itkan  a k ta  pem bata lan  

reg istrasi te rh ad ap  p en cab u tan  perm ohonan  yang  d ilakukan  
sebelum  proses a jud ikasi dim ulai.

(2) D alam  hal p e n ca b u ta n  perm ohonan  d ilakukan  sete lah  
proses a jud ikasi, Komisi Inform asi m en e tap k an  k e p u tu sa n  
a ta s  p en cab u tan  perm ohonan  te rseb u t.

(3) Komisi Inform asi m em erin tahkan  p an ite ra  u n tu k  m encoret 
perm ohonan  dari reg ister sengketa.

(4) P em batalan  reg istrasi te rh a d ap  p en cab u tan  perm ohonan  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) m engak ibatkan  
perm ohonan  tid ak  d a p a t d ia ju k an  kem bali.



BAB VII
PENGELOLAAN INFORMASI PUBLIK DESA

Bagian K esatu
Inform asi Publik D esa yang  Wajib D isediakan d an  D ium um kan

Secara  B erkala

Pasal 27
(1) Setiap Pem erin tah  D esa h a ru s  m engum um kan  secara  

berkala  Inform asi Publik D esa yang  m inim al m eliputi:
a. profil B adan  Publik  d e sa  yang  m eliputi a lam at, visi-misi, 

tu g as  d an  fungsi, s tru k tu r  o rganisasi, d an  profil singkat 
pejabat;

b. m atrik s  p rogram  a ta u  keg ia tan  yang  sedang  d ija lankan  
yang  m eliputi n a m a  p rog ram /keg ia tan , jadw al w ak tu  
pe lak san aan , penanggungjaw ab su m b er d an  b esaran  
anggaran ;

c. m atrik s  program  m asu k  D esa yang  m eliputi program  dari 
pem erin tah  p u sa t, pem erin tah  provinsi, Pem erin tah  
D aerah , d an  p ih ak  ketiga se rta  d a ta  penerim a b a n tu a n  
program ;

d. dokum en  ren c a n a  pem b an g u n an  jan g k a  m enengah  desa, 
ren can a  k e ija  P em erin tah  D esa d an  dafta r u su la n  ren can a  
k e ija  pem erin tah  d an  anggaran  p en d ap a tan  d an  belanja 
desa;

e. p e ra tu ra n  desa  ten tan g  anggaran  p en d ap a tan  d an  belanja 
desa  ta h u n  berjalan;

f. lapo ran  k inerja  P em erin tah  D esa yang  m inim al m eliputi:
1. lapo ran  penyelenggaraan  P em erin tahan  D esa akh ir 

ta h u n  anggaran ; d a n /a ta u
2. lapo ran  penyelenggaraan  P em erin tahan  D esa akh ir 

m asa  jab a tan ;
g. lapo ran  k eu an g an  P em erin tah  D esa yang  m inim al 

m eliputi:
1. lapo ran  rea lisasi anggaran  p en d ap a tan  d an  belan ja  

desa;
2. lapo ran  rea lisasi kegiatan;
3. keg iatan  yang  belum  selesai d a n /a ta u  tidak  

terlak sana ;
4. s isa  anggaran ; d an
5. a lam at pengaduan ;

h. da fta r p e ra tu ra n  d an  ran can g an  p e ra tu ra n  desa; d an
i. Inform asi ten tan g  h a k  d an  ta ta  ca ra  m en d ap atk an  

Inform asi Publik  D esa.
(2) Pengum um an secara  berka la  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  

ayat (1) d ilakukan  paling lam a 1 (satu) kali dalam  se tah u n .

B agian K edua
Inform asi Publik  D esa yang  W ajib D ium um kan  Secara

S erta  M erta

Pasal 28
(1) Setiap P em erin tah  D esa m engum um kan  Inform asi yang  

d ap a t m engancam  h a ja t h idup  orang  b anyak  d an  ke tertiban  
u m u m  m inim al m eliputi:
a. Inform asi ten tan g  b en can a  alam  seperti kekeringan, 

k eb ak aran  h u ta n  k a ren a  faktor alam , h am a  penyakit 
tan am an , epidem ik, w abah , d a n  kejad ian  lu a r b iasa;



b. Inform asi ten tan g  k ead aan  b en can a  non  alam  seperti 
pencem aran  lingkungan;

c. bencana  sosial seperti k e ru su h a n  sosial, konflik sosial 
a n ta r  kelom pok a ta u  a n ta r  k o m u n ita s  m asy arak a t dan  
teror;

d. Inform asi ten tan g  jen is , p e rseb a ran  d an  d aerah  yang  
m enjadi sum ber penyakit yang  berpo tensi m enular;

e. Inform asi ten tan g  ra c u n  p ad a  b a h a n  m ak an an  yang 
d ikonsum si oleh m asyarakat; d an

f. Inform asi ten tan g  ren c a n a  gangguan  te rh ad ap  u tilitas  
publik .

(2) S tan d ar pengum um an  Inform asi sebagaim ana  d im aksud  
pad a  ayat (1) m inim al m eliputi:
a. po tensi b ah ay a  d a n /a ta u  b esa ran  dam pak  yang d ap a t 

d itim bulkan;
b. p ihak  yang berpo tensi te rk en a  d am p ak  bagi m asy arak a t 

um um ;
c. p ro sed u r d an  tem p at evakuasi apab ila  terjad i k ead aan  

d a ru ra t;
d. ca ra  m engh indari bah ay a  d a n /a ta u  dam pak  yang  

d itim bulkan;
e. ca ra  m en d ap a tk an  b a n tu a n  dari p ihak  yang  berw enang;
f. p ih ak  yang  wajib m engum um kan  Inform asi yang  d ap at 

m engancam  h a ja t h idup  orang  banyak  d an  ketertiban  
um um ;

g. ta ta  ca ra  pengum um an  Inform asi apab ila  keadaan  
d a ru ra t terjadi; dan

h. u p ay a  yang  d ilakukan  oleh B adan  Publik  d a n /a ta u  p ihak  
yang berw enang dalam  m enanggulangi bah ay a  d a n /a ta u  
dam pak  yang  d itim bulkan .

(3) Inform asi Publik  D esa yang  wajib d ium um kan  secara  se rta  
m erta  d isam paikan  m elalui p ap an  pengum um an  D esa 
d a n /a ta u  m edia lain  yang  lazim  d igunakan  se rta  m u d ah  
d ijangkau  oleh m asyarakat.

B agian Ketiga
Inform asi Publik  D esa yang  Wajib Tersedia Setiap S aa t

Pasal 29
Setiap P em erin tah  D esa m enyediakan  Inform asi Publik D esa
yang  wajib tersed ia  se tiap  sa a t yang  m inim al m eliputi:
a. DIP D esa yang  m inim al m em uat:

1. ringkasan  isi Inform asi;
2. p e ja b a t/u n it  yang  m enguasa i Inform asi;
3. penanggungjaw ab p e m b u a ta n /p e n e rb ita n  Inform asi;
4. w ak tu  d an  tem p at p em b u a tan  Inform asi;
5. form at Inform asi yang  tersedia;
6. jan g k a  w ak tu  penyim panan; d an
7. m asa  re tensi arsip ;

b. Inform asi ten tan g  p e ra tu ra n  desa, p e ra tu ra n  be rsam a  kepala 
desa, p e ra tu ra n  K epala Desa, k e p u tu sa n  b ad an  
perm usyaw aratan  desa  yang  m inim al m eliputi:
1. dokum en p en d u k u n g  ka jian  a ta u  pertim bangan  yang 

m endasari te rb itnya  p e ra tu ra n  d a n /a ta u  k e p u tu sa n  
tersebu t;



2. p e ra tu ran  d a n /a ta u  k e p u tu sa n  dari berbagai p ihak;
3. risa lah  ra p a t dari p roses pem b en tu k an  p e ra tu ra n  

d a n /a ta u  k e p u tu sa n  tersebu t;
4. ran can g an  p e ra tu ra n  d a n /a ta u  k e p u tu sa n  tersebu t;
5. tah a p  p e ru m u san  p e ra tu ra n  d a n /a ta u  k e p u tu sa n  

tersebu t; d an
6. p e ra tu ra n  d a n /a ta u  k e p u tu sa n  yang  te lah  d iterb itkan;

c. se lu ru h  dokum en Inform asi Publik  D esa berka la  wajib 
disediakan;

d. profil lengkap K epala D esa dan  p erangka t desa;
e. profil desa;
f. su ra t perjan jian  dengan  p ihak  ketiga beriku t dokum en 

pendukungnya;
g. su ra t m enyu ra t p im pinan  a ta u  pe jabat P em erin tah  D esa 

dalam  ran g k a  p e lak san aan  tu g as  pokok d an  fungsinya;
h. d a ta  p e rb en d ah araan  a ta u  inventaris;
i. Inform asi m engenai p roses d an  p en e tap an  pem ilihan Kepala 

Desa;
j. berita  aca ra  hasil m usyaw arah  b ad an  perm usyaw aratan  

desa, m usyaw arah  d esa  d an  m usyaw arah  p e ren can aan  
p em bangunan  desa;

k. Inform asi m engenai keg ia tan  pe layanan  Inform asi Publik 
yang d ilak san ak an , sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  layanan  Inform asi 
Publik yang  dimiliki b ese rta  kondisinya, su m b er daya 
m an u s ia  yang  m enangan i layanan  Inform asi Publik  beserta  
kualifikasinya, anggaran  layanan  Inform asi Publik se rta  
laporan  penggunaannya;

L Inform asi Publik  D esa la innya yang  te lah  d inya takan  te rb u k a  
bagi m asy arak a t b e rd asa rk an  m ekanism e k eb era tan  
d a n / a ta u  penyelesaian  sengketa  di kom isi Inform asi dan  
proses h u k u m  lainnya;

m. berita  a ca ra  pem ben tukan , penggabungan  d a n /a ta u  
p em b u b aran  b a d a n  u s a h a  m ilik desa:

n. anggaran  d a sa r  d an  anggaran  ru m ah  tangga b ad an  u sa h a  
milik desa; d an

o. s ta n d a r operasional p ro sed u r pengelolaan b ad an  u s a h a  milik 
desa.

B agian Keem pat 
Inform asi yang  D ikecualikan

Pasal 30
(1) Pengecualian Inform asi Publik D esa d ilakukan  b e rd asa rk an  

hasil u ji konsekuensi yang  tim bul apab ila  su a tu  Inform asi 
Publik d iberikan  a ta u  tid ak  d iberikan  dengan 
d ipertim bangkan  bahw a Inform asi te rseb u t m elindungi 
kepentingan  yang  lebih besar.

(2) Pengecualian  Inform asi Publik  D esa sebagaim ana  d im aksud  
pada  ayat (1) d ib ah as  dalam  m usyaw arah  desa.

(3) Pengecualian Inform asi Publik  D esa sebagaim ana  d im aksud  
pad a  ayat (2) d ite tap k an  dengan  P e ra tu ra n  Kepala D esa 
se laku  A tasan  PPID.



Bagian Kelima
Kewajiban Pem erin tah  D esa dalam  Pelayanan  Inform asi

Publik D esa

Pasal 31
(1) Pem erin tah  D esa h a ru s :

a. m ene tapkan  P e ra tu ra n  D esa m engenai k e te rb u k aan  
Inform asi Publik;

b. m engikuti a lu r  pe layanan  Inform asi Publik  Desa;
c. m enganggarkan  pem biayaan  secara  m em adai bagi 

layanan  Inform asi Publik  D esa se su a i dengan k e te n tu an  
p e ra tu ra n  p e rundang -undangan ;

d. m enyediakan sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  layanan  Inform asi 
Publik  D esa, te rm asu k  p ap an  pengum um an  d an  m eja 
Inform asi di setiap  k an to r B adan  Publik desa;

e. m ene tapkan  d a n  m em u tak h irk an  secara  berka la  DIP 
D esa a ta s  se lu ru h  Inform asi Publik D esa yang  dikelola; 
dan

f. m enyediakan d an  m em berikan  Inform asi Publik Desa.
(2) Form at DIP D esa sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (1) h u ru f  

(e) te rcan tu m  dalam  L am piran X yang  m eru p ak an  bagian  
tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Bagian Keenam
Tanggung Jaw ab  d an  W ewenang PPID D esa 

Pasal 32
PPID D esa bertanggung  jaw ab  di b idang  layanan  Inform asi 
Publik D esa yang  m eliputi p roses penyim panan, 
pendokum en tasian , penyediaan  d an  pe layanan  Inform asi 
Publik Desa.

Pasal 33
(1) PPID D esa bertanggung  jaw ab  m engkoord inasikan  

peny im panan  d an  p en dokum en tasian  se lu ru h  Inform asi 
Publik D esa yang  b e rad a  di B adan  Publik Desa.

(2) PPID D esa d ap a t berkoord inasi dengan  Pem erin tah  D aerah  
dalam  h a l pengelolaan se lu ru h  Inform asi Publik  Desa.

(3) Dalam  ran g k a  tanggung  jaw ab  sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (1), PPID b e rtu g as m engoord inasikan  pengum pulan  
se lu ru h  Inform asi Publik  D esa seca ra  fisik dari se tiap  B adan  
Publik d esa  yang  m eliputi:
a. Inform asi Publik  D esa yang  wajib d ised iakan  d an  

d iu m u m k an  secara  berkala;
b. Inform asi Publik  D esa yang  wajib tersed ia  se tiap  saat; 

d an
c. Inform asi te rb u k a  la innya yang d im in ta  Pem ohon 

Inform asi Publik.
(4) D alam  rangka  m elak san ak an  tanggung  jaw ab  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ay a t (1), PPID b e rtu g as  m engkoordinasikan  
p en d a taan  Inform asi Publik  D esa yang  d ik u asa i oleh setiap  
B adan  Publik D esa u n tu k  p e n y u su n an  d an  pem u tak h iran  
DIP D esa sete lah  terleb ih  d a h u lu  d im u tak h irk an  oleh 
p im pinan  m asing-m asing  B adan  Publik desa  paling 
sedikit 1 (satu) kali dalam  sebu lan .

(5) Penyim panan Inform asi Publik  D esa sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) d an  ayat (2) d ilak san ak an  sesua i 
dengan k e te n tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  di 
b idang kearsipan .



Pasal 34
(1) PPID D esa bertanggung  jaw ab  m engoordinasikan  

penyediaan  d an  pelayanan  se lu ru h  Inform asi Publik D esa 
di baw ah p en g u asaan  B adan  Publik desa  yang  d ap a t 
d iakses oleh publik .

(2) D alam  rangka  tanggung  jaw ab  sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (1), PPID D esa b e rtu g as m engoord inasikan  penyediaan  
dan  pelayanan  Inform asi Publik  D esa m elalui pengum um an  
d a n /a ta u  perm ohonan.

(3) D alam  h a l kew ajiban m engum um kan  Inform asi Publik, 
PPID be rtu g as u n tu k  m engkoordinasikan:
a. p engum um an  Inform asi Publik  D esa m elalui m edia yang  

secara  efektif d a p a t m en jangkau  se lu ru h  pem angku  
kepen tingan  d an  m asyarakat; d an

b. penyam paian  Inform asi Publik  D esa dalam  b a h asa  
Indonesia  yang  baik  d a n  benar, m u d ah  d ipaham i se rta  
m em pertim bangkan  penggunaan  b a h a sa  d an  c a ra  yang 
d igunakan  oleh p en d u d u k  setem pat.

(4) D alam  h a l ad an y a  perm ohonan  Inform asi Publik D esa, PPID 
D esa bertugas:
a. m em berikan  Inform asi Publik D esa yang  d ap a t d iakses 

oleh publik  se te lah  berkoord inasi dengan  B adan  Publik 
Desa;

b. m elakukan  pengujian  ten tan g  konsekuensi yang  tim bul 
sebelum  m enya takan  Inform asi Publik te r te n tu  
d ikecualikan  sesu a i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  
p e rundang -undangan ;

c. m enyertakan  a la sa n  te rtu lis  pengecualian  Inform asi 
Publik secara  je la s  d an  tegas, dalam  h a l perm ohonan  
Inform asi Publik  ditolak; dan

d. m engh itam kan  a ta u  m en gabu rkan  Inform asi Publik 
yang  d ikecualikan  b eserta  a lasannya.

(5) D alam  h a l te rd a p a t k eb era tan  a ta s  penyediaan  d an  
pelayanan  Inform asi Publik  D esa PPID D esa m elakukan  
koordinasi dengan  A tasan  PPID D esa.

(6) D alam  h a l m en y u su n  lapo ran  d an  evaluasi layanan  
Inform asi Publik D esa PPID D esa m elakukan  rekap itu lasi 
ju m lah  perm ohonan  Inform asi Publik, ju m la h  perm ohonan  
Inform asi yang  d ik ab u lk an  d an  ditolak, ju m la h  kebera tan , 
dan  ju m la h  sengketa  Inform asi.

Pasal 35
D alam  m elak san ak an  tu g as d an  tanggung  jaw abnya, PPID D esa 
berw enang:
a. m engkoord inasikan  se tiap  B adan  Publik  D esa dalam  

m elaksanakan  pe layanan  Inform asi Publik;
b. m em u tu sk an  s u a tu  Inform asi Publik  d ap a t d iakses publik  

a ta u  tid ak  b e rd asa rk an  pengujian  ten tan g  konsekuensi;
c. m enolak perm ohonan  Inform asi Publik  seca ra  tertu lis  dalam  

hal Inform asi Publik  yang  dim ohon te rm asu k  Inform asi yang 
d ik ec u a lik an /ra h as ia  dengan  d iserta i a la san  se rta  
p em b eritah u an  ten tan g  h a k  d an  ta ta  ca ra  bagi Pem ohon 
Inform asi Publik  u n tu k  m engajukan  k eb era tan  a ta s  
peno lakan  te rseb u t; d an

d. m enugaskan  p e jaba t fungsional d a n /a ta u  pe tugas Inform asi 
di baw ah w ew enang d a n  koordinasinya u n tu k  m em buat, 
m em elihara, d a n /a ta u  m em u tak h irk an  DIP secara  berkala



paling sedikit 1 (satu) kali dalam  sebu lan  dalam  h a l B adan  
Publik m em iliki pe jabat fungsional d a n /a ta u  pe tugas 
Inform asi.

Bagian K etujuh
Perm ohonan Inform asi Publik D esa 

Pasal 36
(1) Setiap Pem ohon Inform asi Publik D esa d a p a t m engajukan  

p erm in taan  u n tu k  m em peroleh Inform asi Publik D esa 
kepada PPID D esa secara  te rtu lis  a ta u  tid ak  tertu lis .

(2) PPID D esa wajib m en ca ta t n a m a  d an  a lam at Pem ohon 
Inform asi Publik  D esa, sub jek  d a n  form at inform asi se rta  
ca ra  penyam paian  inform asi yang  d im in ta  oleh Pem ohon 
Inform asi Publik D esa dalam  register perm ohonan  Inform asi 
Publik.

(3) PPID D esa wajib m en ca ta t p e rm in taan  Inform asi Publik 
D esa yang  d ia jukan  secara  tidak  tertu lis .

(4) PPID D esa wajib m em berikan  ta n d a  b uk ti penerim aan  
p e rm in taan  Inform asi Publik  sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (1) d an  ay a t (3) b e ru p a  nom or pen d afta ran  p a d a  sa a t 
p e rm in taan  diterim a.

(5) Dalam  h a l p e rm in taan  d isam paikan  secara  langsung  a ta u  
m elalui su ra t elektronik, nom or p en d afta ran  d iberikan  sa a t 
penerim aan  perm in taan .

(6) Dalam  ha l p e rm in taan  d isam paikan  m elalui su ra t, 
pengirim an nom or p en d afta ran  d a p a t d iberikan  b e rsam aan  
dengan pengirim an inform asi.

(7) PPID D esa w ajib m enyam paikan  p em b eritah u an  te rtu lis  
paling lam bat 10 (sepuluh) H ari se jak  d iterim anya 
perm in taan , yang  berisikan:
a. inform asi yang  d im in ta  b e rad a  di baw ah  p en g u asaan n y a  

a ta u p u n  tidak;
b. PPID D esa wajib m em beritahukan  B adan  Publik  D esa 

yang  m enguasa i inform asi yang  d im in ta  apab ila  
inform asi yang  d im in ta  tid ak  b erada  di baw ah 
penguasaannya;

c. penerim aan  a ta u  peno lakan  p e rm in taan  dengan  a la san  
yang  te rcan tu m  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 30;

d. dalam  h a l p e rm in taan  d iterim a se lu ru h n y a  a ta u  
sebagian  d ican tu m k an  m ateri inform asi yang  ak an  
diberikan;

e. dalam  ha l su a tu  dokum en  m engandung  m ateri yang 
d ikecualikan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 30, 
m ak a  inform asi yang  d ikecualikan  te rseb u t d ap a t 
d ih itam kan  dengan  d iserta i a la sa n  d an  m aterinya;

f. a la t penyam pai d an  form at inform asi yang ak an  
diberikan; d a n /a ta u

g. b iaya se rta  ca ra  pem bayaran  u n tu k  m em peroleh 
inform asi yang  d im inta.

(8) PPID D esa d a p a t m em perpan jang  w ak tu  u n tu k  
m engirim kan p em b eritah u an  sepan jang  d im aksud  pada  
ayat (7), paling lam b at 7 (tujuh) H ari b e riku tnya  dengan 
m em berikan  a la sa n  seca ra  tertu lis .

(9) K eten tuan  m engenai fo rm at Form ulir Perm ohonan Inform asi 
Publik D esa sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) dan  
form at register perm ohonan  Inform asi Publik sebagaim ana 
d im aksud  ayat (2), se r ta  form at p em b eritah u an  te rtu lis  D esa



sebagaim ana d im aksud  ayat (7) d an  form at penolakan  
perm ohonan  Inform asi sebagaim ana  d im aksud  ayat (7) h u ru f  
c te rcan tu m  dalam  L am piran XI, Lam piran XII, L am piran 
XIII, d an  L am piran XIV yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

Bagian K edelapan 
S tan d ar P engajuan  K eberatan

P asal 37
(1) Setiap Pem ohon Inform asi Publik  D esa d a p a t m engajukan  

k eb era tan  secara  te rtu lis  k ep ad a  a ta sa n  PPID D esa 
b e rd asa rk an  a la sa n  beriku t:
a. peno lakan  a ta s  p erm in taan  Inform asi b e rd asa rk an  

a la sa n  pengecualian  sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 30;

b. tidak  d ised iakannya  Inform asi Publik  D esa B erkala 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 27;

c. tidak  d itanggapinya p erm in taan  Inform asi;
d. p e rm in taan  Inform asi ditanggapi tid ak  sebagaim ana 

yang  dim inta;
e. tidak  d ipenuh inya  perm in taa  Inform asi; d a n /a ta u
f. pengenaan  b iaya yang  tid ak  w ajar.

(2) Penyam paian  inform asi yang  m elebihi w ak tu  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b  sam pai dengan  h u ru f  f 
d ap a t d ise lesa ikan  secara  m usyaw arah  oleh k ed u a  belah 
pihak.

(3) K eten tuan  m engenai form at form ulir p e rn y a taan  k eb era tan  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) te rcan tu m  dalam  
L am piran XV yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  te rp isah k an  
dari P e ra tu ran  B upati ini.

P asa l 38
(1) K eberatan d ia jukan  oleh Pem ohon Inform asi Publik  D esa 

paling lam bat 30 (tiga puluh) H ari se jak  d item ukannya  
a lasan  k eb era tan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 37 
ayat (1).

(2) A tasan  PPID D esa m em berikan  tanggapan  a ta s  k eb era tan  
yang d ia jukan  Pem ohon Inform asi Publik paling lam bat 30 
(tiga puluh) H ari se jak  d iterim anya k eb era tan  secara  
tertu lis .

(3) A lasan te rtu lis  d isam paikan  b e rsam a  tanggapan  apab ila  
A tasan  PPID D esa m engua tkan  p u tu sa n  PPID Desa.

(4) D alam  jan g k a  w ak tu  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2), 
A tasan  PPID D esa d ap a t m elakukan  u p ay a  m usyaw arah  
dalam  m enanggapi k eb era tan  Pem ohon Inform asi Publik 
Desa.

(5) PPID D esa m en ca ta t se tiap  pengajuan  k eb era tan  Pem ohon 
Inform asi dalam  register kebera tan .

(6) K eten tuan  m engenai form at su ra t  tanggapan  A tasan  PPID 
a ta s  k eb era tan  Inform asi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat 
(2) d an  form at register k eb era tan  sebagaim ana d im aksud  
pada  ay a t (5) te rcan tu m  dalam  L am piran XVI dan  Lam piran 
XVII yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  te rp isah k an  dari 
P e ra tu ran  B upati ini.



B agian K esem bilan
Penyelesaian Sengketa Inform asi di Komisi Inform asi

Pasal 39
(1) Pem ohon Inform asi Publik D esa yang  m engajukan  

k eb era tan  a ta u  p ihak  yang  m enerim a k u a sa  yang  tidak  
p u a s  dengan  k e p u tu sa n  a ta sa n  PPID D esa berhak  
m engajukan  perm ohonan  penyelesaian  sengketa  Inform asi 
Publik paling lam bat 14 (em pat belas) H ari sejak  
d iterim anya k e p u tu sa n  a ta sa n  PPID Desa.

(2) Penyelesaian sengketa  Inform asi Publik  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) d isam paikan  kepada  Komisi 
Inform asi K abupaten .

(3) D alam  h a l belum  te rb en tu k n y a  Komisi Inform asi K abupaten  
penyelesaian Sengketa Inform asi Publik d isam paikan  
kepada  kom isi Inform asi provinsi.

Pasal 40
Penyelesaian sengketa  Inform asi Publik d ilakukan  m elalui
m ediasi d a n /a ta u  a jud ikasi nonlitigasi.

Pasal 41
(1) D alam  pengelolaan d an  pe layanan  Inform asi Publik  Desa, 

Pem erin tah  D esa d ap a t berkoord inasi dengan  Pem erin tah  
D aerah.

(2) D alam  ran g k a  pen ingkatan  k u a lita s  layanan  Inform asi 
Publik D esa PPID desa  b e rh ak  m en d ap a tk an  
pengem bangan k ap asita s  pe jabat fungsional d a n /a ta u  
pe tugas Inform asi dari P em erin tah  D aerah.

Pasal 42
(1) Dalam  ran g k a  layanan  Inform asi Publik D esa, Pem erin tah  

D esa d ap a t m em bangun  sistem  Inform asi desa.
(2) Pem bangunan  d an  pengem bangan  sistem  inform asi D esa 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ifasilitasi oleh 
Pem erin tah  D aerah  sesu a i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d ang -undangan .

Pasal 43
(1) S tan d ar layanan  Inform asi Publik  m elalui pengum um an  

PPID Desa, te rm asu k  pem ilihan m edia d a n /a ta u  sa ra n a  
penyam paian , d isu su n  dengan  m em perhatikan  
kem am puan  se rta  kondisi sosiologis m asy arak a t desa  
setem pat.

(2) Laporan d an  evaluasi layanan  publik  B adan  Publik D esa 
d isam paikan  kepada:
a. m usyaw arah  desa;
b. Komisi Inform asi K abupaten /kom isi Inform asi provinsi; 

dan
c. Pem erin tah  D aerah.

Pasal 44
Pem biayaan p e lak san aan  k e te rb u k aan  Inform asi Publik D esa 
d ibebankan  p ad a  anggaran  p en d ap a tan  d an  belan ja  desa  
d a n /a ta u  sum ber lain  yang  sah  d an  tidak  m engikat sesua i 
k e ten tu an  p e ra tu ra n  peru n d an g -u n d an g an .



BAB VIII
PEMBINAAN PPID DESA

Pasal 45
(1) Pem erin tah  D aerah  m elalui Perangkat D aerah  yang 

m enyelenggarakan u ru s a n  kom unikasi d an  inform atika 
m elaksanakan  pem binaan  p e lak san aan  k e te rb u k aan  
Inform asi Publik di Desa.

(2) Perangkat D aerah  yang  m enyelenggarakan u ru sa n  
Pem erin tahan  D esa m elakukan  pem binaan  dan  fasilitasi 
te rh ad ap  sistem  Inform asi Desa.

(3) C am at m elakukan  fasilitasi d an  koordinasi p e lak san aan  
k e te rb u k aan  Inform asi Publik  D esa di w ilayahnya.

Pasal 46
(1) Pem erin tah  D aerah  m em berikan  penghargaan  kepada 

Pem erin tah  D esa  yang  te lah  m elak san ak an  kew ajiban 
K eterbukaan  Inform asi Publik.

(2) Penghargaan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  aya t (1) 
d iberikan  b e rd a sa rk an  pen ila ian  k e te rb u k aan  Inform asi 
Publik di D esa yang  d ilak san ak an  oleh Perangkat D aerah  
yang m enyelenggarakan u ru s a n  kom unikasi d an  
inform atika.

Pasal 47
(1) Pem binaan sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 45 ayat (1) 

m inim al m eliputi:
(2) Pem binaan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 

d ilak sanakan  oleh perangka t d aerah  yang  m em bidangi 
u ru sa n  kom unikasi d an  inform atika.
a. koordinasi d an  fasilitasi;
b. sosialisasi;
c. b im bingan tekn is; d an
d. m onitoring d an  evaluasi.

BAB IX
LAPORAN DAN EVALUASI 

Bagian K esatu
T ata  C ara Penyam paian  Laporan

Pasal 48
(1) Setiap PPID P elaksana  berkew ajiban u n tu k  m enyusun , 

m engum pulkan  d an  m enyam paikan  lapo ran  pengelolaan 
dan  pe layanan  Inform asi Publik kepada  PPID K abupaten  
paling lam bat 1 (satu) b u lan  se te lah  ta h u n  p e lak san aan  
anggaran  berakhir.

(2) L aporan d an  evaluasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d ih im pun m enjadi s a tu  m enjadi lapo ran  PPID K abupaten .

Pasal 49
(1) PPID K abupaten  m eny u su n  d an  m enyediakan laporan  

layanan  Inform asi Publik  paling lam b at 2 (dua) b u lan  
setelah  ta h u n  p e lak san aan  anggaran  berakhir.

(2) Laporan sebagaim ana  d im aksud  pad a  aya t (1) m eru p ak an  
bagian  dari Inform asi Publik  yang  wajib tersed ia  se tiap  saa t.

(3) Laporan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (2) d ium um kan  
kepada  pub lik  d an  d isam paikan  kepada  A tasan  PPID.



(4) Laporan sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) d isam paikan  
kepada B upati oleh A tasan  PPID.

(5) Laporan sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (4) ak an  
d ilaporkan  oleh B upati sebagai bag ian  dalam  laporan  
penyelenggaraan P em erin tahan  D aerah.

(6) Laporan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) d isam paikan  
kepada kom isi Inform asi d an  PPID Provinsi.

(7) Laporan sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (1), m inim al 
terd iri a tas:
a. gam baran  u m u m  keb ijakan  lay an an  Inform asi Publik;
b. gam baran  u m u m  p e lak san aan  layanan  Inform asi 

Publik;
c. rincian  pelayanan  Inform asi Publik;
d. rincian  penyelesaian  Sengketa Inform asi Publik jik a  ada;
e. kendala  ek ste rna l d an  in te rn a l dalam  p e lak san aan  

layanan  Inform asi Publik; d an
f. rekom endasi d an  ren can a  tin d ak  lan ju t u n tu k  

m eningkatkan  k u a litas  layanan  Inform asi Publik.
(8) Laporan sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) d an  ayat (7) 

d ib u a t dalam  bentuk:
a. ringkasan  m engenai gam baran  u m u m  p e lak san aan  

layanan  Inform asi Publik; d an
b. lapo ran  lengkap yang  m eru p ak an  gam baran  u tu h  

p e lak san aan  lay an an  Inform asi Publik.
(9) B adan  Publik yang  tidak  m em enuhi kew ajiban sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (1) d an  ayat (3) d ikenai san k si sesua i 
k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g an -u n d an g an .

Pasal 50
G am baran  u m u m  p e lak san aan  lay an an  Inform asi Publik 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 49 ayat (7) h u ru f  b, a n ta ra  
lain  u ra ia n  m engenai:
a. sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  lay an an  Inform asi Publik  yang 

dimiliki b ese rta  kondisinya;
b. sum ber daya m an u s ia  yang  m enangan i layanan  Inform asi 

Publik b ese rta  kualifikasinya; dan
c. anggaran  lay an an  Inform asi Publik d an  laporan  

penggunaannya.

Pasal 51
Rincian pelayanan  Inform asi Publik  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 49 ayat (7) h u ru f  c, m inim al m em uat u ra ia n  
m engenai:
a. ju m lah  p e rm in taan  Inform asi Publik;
b. w ak tu  yang d iperlukan  dalam  m em enuhi se tiap  p e rm in taan  

Inform asi Publik  dengan  klasifikasi te rten tu ;
c. ju m lah  p e rm in taan  Inform asi Publik  yang  d ikabu lkan  baik  

sebagian  a ta u  se lu ruhnya; d an
d. ju m lah  p e rm in taan  Inform asi Publik yang  dito lak beserta  

a lasannya.

Pasal 52
Rincian penyelesaian  Sengketa Inform asi Publik, sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 49 ay a t (7) h u ru f  d, m inim al m em uat 
u ra ia n  m engenai:
a. ju m lah  k eb era tan  yang  diterim a;
b. tanggapan  a ta s  k eb era tan  yang  d iberikan  d an  

pelaksanaannya;



c. ju m lah  perm ohonan  penyelesaian  sengketa  ke kom isi 
Inform asi yang  berw enang;

d. hasil m ediasi d a n /  a ta u  p u tu sa n  a jud ikasi kom isi Inform asi 
yang berw enang d an  p e lak san aan n y a  oleh B adan  Publik;

e. ju m lah  gugatan  yang  d ia jukan  ke pengadilan; dan
f. hasil p u tu sa n  pengadilan  d an  pe lak san aan y a  oleh B adan 

Publik.

Pasal 53
(1) B adan  Publik yang m eru p ak an  b ad an  lain  yang fungsi d an  

tu g as pokoknya be rk a itan  dengan  penyelenggaraan  Negara, 
a ta u  organisasi nonpem erin tah  yang  sebagian  a ta u  se lu ru h  
d an an y a  bersum ber d a ri anggaran  p en d ap a tan  d an  belanja 
D aerah  wajib m en y u su n  d an  m enyediakan  laporan  layanan  
Inform asi Publik.

(2) Laporan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) d isam paikan  
kepada  B upati m elalui P erangkat D aerah  yang  m em bidangi 
kom unikasi d an  inform atika.

(3) B adan  Publik  yang  tidak  m em enuhi kew ajiban sebagaim ana  
d im aksud  p ad a  ayat (1) d ikenai san k si se su a i k e te n tu an  
p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

Pasal 54
K eten tuan  m engenai p e n y u su n an  laporan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 48 berlaku  secara  m u ta tis  m u tan d is  bagi 
B adan Publik  yang  b e rb en tu k  b ad an  lain  yang  m elaksanakan  
fungsi penyelenggaraan  negara , se rta  organ isasi nonpem erin tah  
yang sebagian  a ta u  se lu ru h  p en d an aan n y a  bersum ber dari 
anggaran  p en d ap a tan  d an  belan ja  D aerah.

Bagian K edua 
M onitoring d an  E valuasi

P asal 55
(1) Pem erin tah  D aerah  m elakukan  m onitoring d an  evaluasi 

p e lak san aan  k e te rb u k aan  Inform asi Publik pad a  B adan  
Publik.

(2) E valuasi sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) d ilakukan  1 
(satu) kali dalam  se tah u n .

(3) Hasil evaluasi sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) 
d isam paikan  kepada  B adan  Publik  d an  d iu m u m k an  kepada  
publik.

(4) P e laksanaan  m onitoring d an  evaluasi oleh Pem erin tah  
D aerah  d ilak san ak an  sesu a i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  
perundang- u n d an g an .

BAB X
KETENTUAN PENUTUP 

P asal 56
P ada sa a t P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku , P e ra tu ran  B upati 
Nomor 24 T ah u n  2017 ten ta n g  Pedom an Pengelolaan d an  
Pelayanan Inform asi d an  D okum entasi (Berita D aerah  
K abupaten  K aranganyar T ah u n  2017  Nomor 24) d icab u t dan  
d inyatakan  tidak  berlaku.



Pasal 57
P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p a d a  tanggal d iundangkan . 
Agar setiap  orang  m engetahui, m em erin tahkan  P engundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan  m enem patkannya  dalam  B erita 
D aerah  K abupaten  K aranganyar.

D ite tapkan  di K aranganyar 
p ad a  tanggal 29 D esem ber 2025 
BUPATI KARANGANYAR,

ttd .

ROBER CHRISTANTO

D iundangkan  di K aranganyar 
p ad a  tanggal 29 D esem ber 2025
Pj. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR, 

ttd .

ZULFIKAR HADIDH
BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2025 NOMOR 63

S alinan  sesua i dengan  aslinya 
SEKRETARIAT DAERAH 

?ATEN KARANGANYAR 
B agian H ukum ,

FERISKA R.
17604171990032007



LAMPIRAN I
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 
TENTANG KETERBUKAAN INFORMASI 
PUBLIK

A. BAGAN STRUKTUR KEANGGOTAAN TIM PENGELOLA INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

PEMBINA PEMBINA
...........  .................  .......

Bupati Karanganyar
V__________________________________________________

r ’N

Wakil Bupati Karanganyar

V  j

PENGARAH/ ATASAN PPID
-- '

Sekretaris Daerah

TIM PERTIMBANGAN

Asisten Pemerintahan 
dan Kesejahteraan 

Rakvat Sekretaris Daerah

Asisten Perekonomian 
dan Pembangunan 
Sekretaris Daerah

Asisten Administrasi 
Umum Sekretaris 

Daerah

Inspektur Daerah

Kepala Badan 
Keuangan Daerah

Kepala Badan 
Kepegawaian dan 

Pengembangan Sumber 
Daya Manusia

PPID

Kepala Dinas Komunikasi 
dan Informatika

Pejabat Pengelola 
Informasi dan 
Dokumentasi 

(PPID) Pelaksana
SEKRETARIS

Sekretaris/Kepala 
Bagian Tata 

Usaha/Kepala 
Sekretariat pada 
masing-masing 

Perangkat Daerah 
dan Pejabat yang 

membidangi 
Pelayanan Informasi 
pada Badan Usaha 

Milik Daerah

S Kepala Bidang Informasi 
dan Komunikasi Publik 

Diskominfo

WAKIL SEKRETARIS

Kepala Bidang Tata 
Kelola Informatika 

Diskominfo

>
Petugas

Pelayanan
Informasi

Publik

Pranata 
Humas yang 
menangani 
pelayanan 
informasi 

publik

Kepala Bagian Hukum 
Sekretariat Daerah



BAGAN STRUKTUR KEANGGOTAAN TIM PENGELOLA INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI p ad a  PPID PELAKSANA

BUPATI KARANGANYAR 

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN II
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 
TENTANG KETERBUKAAN INFORMASI 
PUBLIK

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERMOHONAN INFORMASI
PUBLIK

1. Pem ohon Inform asi Publik  m engajukan  perm ohonan  Inform asi K abupaten  
K aranganyar a ta u  PPID Pelaksana) m a u p u n  seca ra  tidak  langsung  (surat, su ra t 
elektronik, telepon, w ebsite, ap likasi di google playstore) dengan  wajib 
m em berikan  iden titas diri nam a, a lam at, pekerjaan , nom or telepon yang  d ap at 
d ihubung i, su ra t elektronik  (jika jaw ab an  dikirim  via su ra t elektronik), rincian  
Inform asi yang  d ib u tu h k an , tu ju a n  penggunaan  Inform asi d an  cara  
penyam paian  Inform asi yang d iinginkan se rta  m elam pirkan  fotocopy K artu  
T anda  P enduduk  (KTP).

2. P etugas a k a n  m en cata t iden titas diri Pem ohon Inform asi Publik d an  
kelengkapan  form ulir perm ohonan  Inform asi u n tu k  kem udian  d iberikan  nom or 
pen d afta ran  sebagai ta n d a  b u k ti p e rm in taan  Inform asi Publik.

3. P etugas L ayanan Inform asi a k an  m em eriksa  kelengkapan  p e rm in taan  
Inform asi Publik.

4. J ik a  p e rm in taan  Inform asi Publik  tid ak  lengkap, ak an  d ik irim kan  su ra t 
k e te rangan  tidak  lengkap d an  perba ikan  p e rm in taan  Inform asi Publik  paling 
lam a 3 (tiga) Hari.

5. J ik a  Pem ohon Inform asi Publik  tid ak  m enyerahkan  perba ikan  perm in taan  
Inform asi Publik yang  d ia jukan , m ak a  ak an  d ica ta t dalam  b u k u  register 
p e rm in taan  Inform asi Publik ta n p a  h a ru s  m en indak lan ju ti perm in taan  
Inform asi Publik  yang  d iajukan .

6. Petugas L ayanan Inform asi a k an  m en e ru sk an  perm ohonan  Inform asi kepada  
PPID. PPID ak an  m elakukan  pengecekan, d an  jik a  kem udian  su b s ta n s i 
perm ohonan  Inform asi sesua i dengan  k e te n tu an  ak an  segera d iproses dan  
d ite ru sk an , sebaliknya jik a  Inform asi te rseb u t te rm asu k  Inform asi yang 
d ikecualikan  m aka  PPID a k an  m enolak  d iserta i dengan  pen je lasannya  sesua i 
dengan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  p eru n d an g -u n d an g an  yang  berlaku.

7. PPID m em berikan  tanggapan  k ep ad a  Pem ohon Inform asi Publik m elalu i cara  
yang  d iinginkan oleh Pem ohon Inform asi Publik.

8. PPID m em berikan  jaw ab an  perm ohonan  Inform asi paling lam bat 10 (sepuluh) 
H ari kerja  sejak  d iterim a oleh pe tugas Inform asi d an  kepada  Pem ohon 
Inform asi Publik  a k an  d iberikan  ta n d a  bu k ti penyerahan  Inform asi.

9. J ik a  PPID m enghendaki pe rpan jangan  w ak tu  te rh ad ap  Inform asi yang  d im in ta  
te rseb u t m ak a  ak an  d iberikan  w ak tu  7 (tujuh) H ari k e ija  se jak  tanggapan  
pe rtam a  d iberikan  d iserta i dengan  a lasannya .

BUPATI KARANGANYAR 

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN III
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 
TENTANG KETERBUKAAN INFORMASI 
PUBLIK

FORMAT FORMULIR PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK
(RANGKAP DUA)

Logo
Badan
Publik

Nama

Alamat

Pekeijaan

Nomor Telepon/ E-mail

(nama badan publik dan alamat, nomor telepon, faksimili, email (jika ada)

Cara Memperoleh : 1.

2 .

Cara Mendapatkan Salinan : 1.

Informasi** 2.

3.

4.

5.

................................... (tempat diberikannya informasi)

Petugas Pelayanan Informasi (Penerima) Pemohon

E
Melihat/membaca/mendengarkan/ Menulis 

Mendapatkan Salinan informasi

Mengambil

Kurir

Pos

Faksimili

E-mail

■)

Nama dan Tanda Tangan

(• .........................................)
Nama dan Tanda Tangan

Keterangan:

*Diisi oleh petugas berdasarkan nomor registrasi permohonan informasi



Di Balik Form ulir Perm ohonan  Inform asi 
D icetak Inform asi berikut:

H ak-hak  Pem ohon Inform asi
B erdasarkan  U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 ten tan g

_________________________________ K eterbukaan  Inform asi Publik_____________
I. Pem ohon Inform asi be rh ak  u n tu k  m em in ta  se lu ru h  inform asi yang  b e rad a  di B adan  

Publik  kecuali (a) inform asi yang  apab ila  d ib u k a  d an  d iberikan  kepada  pem ohon 
inform asi dapat: M engham bat p roses penegakan  hu k u m ; M enganggu kepentingan  
perlindungan  h ak  a ta s  kekayaan  in te lek tual d a n  perlindungan  dari persa ingan  u sa h a  
tidak  sehat; M em bahayakan p e rta h a n a n  d a n  k eam an an  Negara; M engungkap 
kekayaan  alam  Indonesia; M erugikan k e ta h an a n  ekonom i nasional; M erugikan 
kepen tingan  h u b u n g a n  lu a r negeri; M engungkap isi a k ta  o ten tik  yang  bersifa t pribadi 
d an  k em au an  te rak h ir  a ta u p u n  w asia t seseorang; M engungkap ra h a s ia  pribadi; 
M em orandum  a ta u  su ra t-su a t a n ta r  B adan  Publik a ta u  in tra  B adan  Publik yang 
m e n u ru t sifatnya d irah asiak an  kecuali a ta s  p u tu sa n  Komisi Inform asi a ta u  
Pengadilan; Inform asi yang tid ak  boleh d iungkapkan  b e rd asa rk an  U ndang- undang , 
(b) B adan  Publik ju g a  d ap a t tidak  m em berikan  inform asi yang  belum  d ikuasa i a ta u  
d idokum entasikan .

II. PASTIKAN ANDA MENDAPAT TANDA BUKTI PERMOHONAN INFORMASI BERUPA 
NOMOR PENDAFTARAN KE PETUGAS INFORMASI/PPID. Bila ta n d a  bukti 
perm ohonan  inform asi tidak  d iberikan , tan y ak an  kepada  pe tugas inform asi a lasannya, 
m ungkin  p e rm in taan  inform asi a n d a  k u ran g  lengkap.

III. Pem ohon Inform asi be rhak  m en d ap atk an  p em b eritah u an  te rtu lis  ten tan g  diterim a 
a ta u  tidaknya  perm ohonan  inform asi dalam  j an g k a  w ak tu  10 (sepuluh) h a ri kerja  sejak 
d iterim anya perm ohonan  inform asi oleh B adan  Publik. B adan  Publik dapat 
m em perpanjang  w ak tu  u n tu k  m em beri jaw ab an  te rtu lis  1 x 7  h a ri kerja, dalam  hal: 
inform asi yang d im in ta  belum  d ik u asa i/d id o k u m e n ta s ik a n / belum  d ap a t d ip u tu sk an  
a p ak ah  inform asi yang  d im in ta  te rm asu k  inform asi yang  d ikecualikan  a ta u  tidak.

IV. B iaya yang d ikenakan  bagi p e rm in taan  a ta s  sa lin an  inform asi b e rd asa rk an  su ra t 
k e p u tu sa n  P im pinan B adan  Publik ad a lah  (diisi se su a i dengan  s u ra t  k ep u tu san  
P im pinan B adan  Publik)

V. Apabila Pem ohon Inform asi tidak  p u a s  dengan  k e p u tu sa n  B adan  Publik (misal: 
m enolak  p e rm in taan  Anda a ta u  m em berikan  h an y a  sebag ian  yang  dim inta), m aka 
pem ohon inform asi d ap a t m engajukan  k eb era tan  kepada  A tasan  PPID dalam  jangka  
w ak tu  30 (tiga puluh) hari kerja  se jak  perm ohonan  inform asi d ito lak /d item ukannya  
a la sa n  k eb era tan  lainnya. A tasan  PPID w ajib m em berikan  tanggapan  te rtu lis  a ta s  
k eb era tan  yang  d ia jukan  Pem ohon Inform asi se lam bat- lam batnya  30 (tiga puluh) hari 
kerja  sejak  d ite rim a /d ica ta tn y a  pengajuan  k eb era tan  dalam  register kebera tan .

VI. Apabila Pem ohon Inform asi tid ak  p u a s  dengan  k e p u tu sa n  A tasan  PPID, m aka 
pem ohon inform asi d ap a t m engajukan  k eb era tan  kepada  Komisi Inform asi dadam 
jan g k a  w ak tu  14 (em pat belas) h a ri kerja  sejak  d iterim anya k e p u tu sa n  A tasan  PPID 
oleh Pem ohon Inform asi Publik.

BUPATI KARANGANYAR 

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN V
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

FORMAT BUKU REGISTER PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK*

No Tgl Nama Alamat
Nomor
Kontak

Pekerjaan

Infor­
masi
Yang
Diminta

Tujuan
Penggu­

naan
Informasi

Status Informasi

Bentuk Informasi 
Yang Dikuasai Jenis Permohonan

Keputusan
Alasan

Penolaka
n

Hari dan Tanggal

Biaya & 
Cara 
Pembaya 
ran

Dibawah
Pengua­

saan

Belum
Didok
umen-
tasikan

Soft-
copy

Hard-
copy

Melihat
/  '
Menge­
tahui

Me­
minta
Salina
n

Pember 
i tahuan 
Tertulis

Pemberia
n
Informasi

Biaya C i 
aYa Tdk

KETERANGAN:
Nomor
Tanggal
Nama
Alamat
Nomor Kontak 
Pekerjaan
Informasi Yang Diminta 
Tujuan Penggunaan Informasi 
Status Informasi

diisi tentang nomor pendaftaran permohonan Informasi Publik, 
diisi tentang tanggal permohonan diterima, 
diisi tentang nama pemohon.
diisi tentang alamat lengkap dan jelas Pemohon Informasi untuk memudahkan pengiriman Informasi publik yang diminta, 
diisi tentang nomor kontak (nomor telepon/faksimili/telepon seluler/email Pemohon Informasi Publik, 
diisi tentang pekerjaan Pemohon Informasi Publik, 
diisi tentang detail Informasi yang diminta.
diisi tentang tujuan/alasan permohonan dan penggunaan Informasi.
diisi dengan memberikan tanda (V). Bila tidak di bawah penguasaan, tuliskan Badan Publik lain yang 

menguasai bila diketahui, sesuai dengan isian di formulir pemberitahuan tertulis.
Bentuk Informasi Yang Dikuasai : diisi dengan memberikan tanda (V).
Jenis Permohonan : diisi dengan memberikan tanda (V).

diisi sesuai dengan isi keputusan dalam pemberitahuan tertulis, 
diisi tentang alasan penolakan oleh atasan PPID.

Keputusan 
Alasan Penolakan



Hari dan Tanggal : Diisi tentang:
a. Hari dan tanggal penyampaian pemberitahuan tertulis sebagaimana dimaksud dalam Pasal 22 Undang-Undang No. 14/2008 

tentang Keterbukaan Informasi Publik dan Peraturan ini. Waktu pemberitahuan tertulis juga menandakan waktu penolakan 
Informasi apabila permohonan ditolak. Dengan kata lain, dalam hal permohonan Informasi publik ditolak, maka pemberitahuan 
tertulis ini sama dengan penolakan.

b. Hari dan tanggal pemberian Informasi kepada Pemohon Informasi Publik.
Biaya & Cara Pembayaran : diisi tentang biaya yang dibutuhkan serta perinciannya dan cara pembayaran yang dilakukan.

*Format ini adalah format Register Permohonan Informasi Publik secara manual. Badan Publik dapat mengembangkan dalam format lain, misalnya secara 
komputerisasi dengan memenuhi unsur-unsur yang termuat dalam format ini.

BUPATI KARANGANYAR

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN VI
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 
TENTANG KETERBUKAAN INFORMASI 
PUBLIK

FORMULIR SURAT KETERANGAN TIDAK LENGKAP

Logo BP (nama badan publik dan alamat, nomor telepon, faksimili, email (jika ada)

SURAT KETERANGAN TENTANG KETIDAKLENGKAPAN PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK

Nama : ......................................................................................................................

Alamat : ......................................................................................................................

No. Telp/Email ; ........................................................................................................................

Rincian Informasi yang ; ......................................................................................................................

dibutuhkan

Bahwa berdasarkan permohonan publik dan dokumen yang kami terima, maka PPID menerangkan 
bahwa informasi yang dimohon adalah tidak lengkap, mohon untuk segera melengkapi dokumen 
tersebut, yaitu:

Selanjutnya waktu untuk melengkapi dokumen tersebut paling lama 3 (tiga) hari sejak surat 
keterangan tidak lengkap diterima.

Keterangan:
*Diisi oleh petugas berdasarkan nomor 
registrasi permohonan informasi Publik

....................... (tempat, tanggal, bulan, tahun)

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
(PPID)

BUPATI KARANGANYAR

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN VII
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG KETERBUKAAN 
INFORMASI PUBLIK

__________________________ FORMULIR KEBERATAN____________________________

[nama badan publik dan alamat, nomor telepon, faksimili, email, dst]

Logo B P PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PERMINTAAN
INFORMASI PUBLIK

A. INFORMASI PENGAJU KEBERATAN

Nomor Registrasi Keberatan :__________________________________  {diisi
petugas) *
Nomor Pendaftaran Permintaan
Informasi : _____________________________
Tujuan Penggunaan Informasi _____________________________________
Identitas Pemohon

Nama :_______________________________________
__________ Alamat____________________ : ______

Pekeijaan :_______________________________________
Nomor Telepon :_________________________________ ______

Identitas Kuasa Pemohon **
Nama :_______________________________________
Alamat :________________________________

Nomor Telepon :________________________

B. ALASAN PENGAJUAN KEBERATAN***
a. Permohonan Informasi di tolak.
b. Informasi berkala tidak disediakan
c. Permintaan informasi tidak ditanggapi
d. Permintaan informasi ditanggapi tidak sebagaimana yang diminta
e. Permintaan informasi tidak dipenuhi
f. Biaya yang dikenakan tidak wajar
g. Informasi disampaikan melebihi jangka waktu yang ditentukan

C. KASUS POSISI (tambahkan kertas bila perlu)________________________

D. HARI/TANGGAL TANGGAPAN ATAS KEBERATAN AKAN DIBERIKAN : [tanggal], [bulan],
[tahun][diisi oleh petugas]****

Demikian keberatan ini saya sampaikan, atas perhatian dan tanggapannya, saya ucapkan terimakasih.

....................(tempat), [tanggal], [bulan], [tahun] *****

Mengetahui, ******
Petugas Informasi Pengaju Keberatan

(Penerima Keberatan)

(.................................. ) ( .................................... )
Nama & Tanda Tangan Nama & Tanda Tangan

KETERANGAN
* Nomor register pengajuan keberatan diisi berdasarkan buku register pengajuan keberatan
** Identitas kuasa pemohon diisi jika ada kuasa pemohonnya dan melampirkan Surat Kuasa.
*** Sesuai dengan Pasal 35 UU KIP, dipilih oleh pengaju keberatan sesuai dengan alasan keberatan yang diajukan 
**** Diisi sesuai dengan ketentuan jangka waktu dalam UU KIP
***** Tanggal diisi dengan tanggal diterimanya pengajuan keberatan yaitu sejak keberatan dinyatakan lengkap 

sesuai dengan buku register pengajuan keberatan.
****** Dalam hal keberatan diajukan secara langsung, maka formulir keberatan juga ditandatangani oleh petugas yang 

menerima pengajuan keberatan.

BUPATI KARANGANYAR 

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN VIII
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

FORMAT REGISTRASI KEBERATAN

No. Tgl Nama Alamat
Nomor
Kontak

Pekerj 
a an

No.
Pendaf­

taran
permint

aan
infor­
masi

Infor­
masi
Yang

Dimin­
ta

Tujuan
Penggunaan

Informasi

Alasan Pengajuan Keberatan 

(Pasal 35 ayat (1) UU KIP)

Keputusan atasan 

PPID

Hari dan 
Tanggal 

Pemberian 

tanggapan atas 
Keberatan

Nama dan Posisi 
Atasan PPID

ranggapan
Pemohon
Informasi

a* b* c* d* e* f* g*

K eterangan:
No.
Tgl
Nama
Alamat
Nomor Kontak 
Pekerjaan
No. Pendaftaran Permintaan Informasi

Informasi yang diminta 
Tujuan Penggunaan Informasi
Alasan Pengajuan Keberatan (Pasal 35 ayat (1) UU KIP)

diisi tentang nomor registrasi keberatan, 
diisi tentang tanggal keberatan diterima.
diisi dengan Nama Pemohon Informasi Publik yang mengajukan keberatan dan/atau kuasanya 
diisi tentang alamat lengkap dan jelas Pemohon Informasi.
diisi tentang nomor kontak (nomor telepon/faksimili/telepon seluler/email Pemohon Informasi Publik, 
diisi tentang pekerjaan Pemohon Informasi Publik.
diisi tentang nomor pendaftaran pada formulir permintaan informasi. Dalam hal keberatan karena 
alasan informasi yang tidak diumumkan secara berkala, maka kolom ini tidak perlu diisi, 
diisi dengan informasi yang diminta.
diisi tentang tujuan/alasan permintaan dan penggunaan informasi.
diisi dengan memberikan tanda (V) sesuai alasan yang digunakan untuk mengajukan keberatan 
sebagaimana Pasal 35 ayat (1) Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik:
a. Penolakan atas permintaan informasi berdasarkan alasan pengecualian sebagaimana dimaksud 

dalam Pasal 17 Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik
b. Tidak disediakannya informasi berkala



c. Tidak ditanggapinya permintaan informasi
d. Permintaan informasi tidak sitanggapi sebagaimana yang diminta
e. Tidak dipenuhinya permintaan informasi
f. Pengenaan biaya yang tidak wajar
g. Penyampaian informasi yang melebihi jangka waktu yang diatur dalam Undang-Undang Keterbukaan 

Informasi Publik

Keputusan atasan PPID
Hari dan Tanggal Pemberian Tanggapan atas Keberatan 
Nama dan Posisi Atasan PPID

Tanggapan Pemohon Informasi

diisi dengan keputusan yang diambil oleh Atasan PPID. 
diisi hari dan tanggal pemberian tanggapan atas keberatan.
diisi dengan siapa pejabat yang akan memberikan tanggapan sesuai dengan kewenangan yang ada pada 
SPO Badan Publik atau Pejabat yang ditunjuk untuk mewakili atasan PPID 
diisi dengan tanggapan Pemohon Informasi Publik atas Keputusan Atasan PPID.

BUPATI KARANGANYAR 

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN IX
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

FORMULIR PERMOHONAN PENYELESAIAN SENGKETA INFORMASI

KOMISI INFORMASI
Jl........

Telp:
Wcbsite/email:

Nomor:

(diisi oleh petugas)

FORMULIR PERMOHONAN PENYELESAIAN SENGKETA INFORMASI
A. IDENTITAS PEMOHON
Nama:

Laki-laki/Perempuan/Badan Hukum
(lingkari salah satu)

Alamat Lengkap 
Jalan:
Kecamatan: Kabupaten/Kota: 
Propinsi: Kode Pos:

Tempat/Tanggal
Lahir:

Pekerjaan: Agama: Ke wargangeraan:

Nomor kontak: 
Rumah: Kantor: HP: Email:
Tanda Bukti Identitas:

KTP/SIM/Paspor/Akta Pendirian
/lingkari salah satu)

No. Identitas:

B. IDENTITAS KUASA PEMOHON (jika adaj
Nama:

Laki-laki/Perempuan/Badan Hukum
(lingkari salah satu)

Alamat Lengkap 
Jalan:
Kecamatan: Kabupaten/Kota: 
Propinsi: Kode Pos:

C. MENGENAI PERMOHONAN INFORMASI
Nama Badan Publik: Unit Kerja: Alamat:

Informasi yang Dimohon:

1.......................................................................

Tanggal
Permohonan:

Pejabat/Petugas yang 
Menerima:
f.Warna dan.Jabatan)

2...............................................................

3.......................................................................

Jawaban atas Permohonan Informasi: Tanggal
Jawaban:

Pejabat yang Menandatangani 
Jawaban:
(Nama dan Jabatan)

Alasan Keberatan: Tanggal
Keberatan:

Pejabat/Petugas yang 
Menerima:
(Nama dan Jabatan)

Tanggapan atas Keberatan: Tanggal
Tanggapan:

Pejabat yang Menandatangani 
Tanggapan:
(Nama dan Jabatan)

Alasan Permohonan Penyelesaian Sengketa Informasi: fberikan tanda ’ terhadap pilihan yang 
sesuai)
i—i Atasan PPID menolak permohonan informasi dengan alasan pengecualian sebagaimana 

dimaksud di dalam Pasal 17 UU K1P.

d ]  Tidak disediakannya informasi berkala sebagaimana dimaksud di dalam Pasal 0 UU K1P. 

D Atasan PPID tklak menanggapi kelieratan Pemohon.



Pemohon tidak puas terhadap tanggapan Atasan PP1D atas keberatan.

I I Pengenaan biaya yang tidak wajar.

Penyampaian informasi yang melebihi waktu yang diatur di dalam UU K1P.

Tuntutan Pemohon:

D. DOKUMEN KELENGKAPAN PERMOHONAN (b e rika n  ta n d a  ” j ik a  a d a )

Salinan Identitas Tanda Bukti Pengajuan 
Permohonan

Tanda Bukti Pengajuan Keberatan

□ □

KTP/SIM/ Paspor/ 
Akta Pendirian

Surat
permohonan /  formulir 
permohonan yang 
disediakan Badan
Publik/ tanda terima

□
Surat pengajuan
keberatan/formulir keberatan 
yang disediakan Badan
Publik/tanda terima

□ Surat Kuasa
□

Pemberitahuan tertulis □ Tanggapan Atasan PPID atas 
keberatan

□
Jawaban PPID
terhadap Permohonan 
Informasi

□

Dokumen Pendukung Lainnya

1.

Pernyataan Pemohon

L Dengan ini saya menyatakan bahwa sengketa informasi yang saya ajukan kepada Komisi
Informasi .....................................................................  tidak sedang diproses atau belum
pernah diputus oleh lembaga peradilan dan tidak sedang diproses atau difasilitasi oleh 
lembaga penyelesaian sengketa lainnya.

2. Bahwa saya bersedia mengikuti seluruh proses penyelesaian sengketa di Komisi Informasi

3. Apabila pernyataan yang saya berikan di atas tidak sesuai dengan keadaan yang
sebenarnya, maka Komisi Informasi.....................................................................berhak untuk
menolak permohonan penyelesaian sengketa yang saya ajukan atau menghentikan seluruh 
proses penyelesaian sengketa informasi ini.

Demikian permohonan penyelesaian sengketa informasi ini saya ajukan dengan sadar tanpa 
pengaruh atau paksaan dari pihak manapun.

(Tanggal Pengajuan Permohonan)

Pemohon

[Tanggal Terima)

Komisi Informasi............
[Nama dan Jabatan Staf Bagian Permohonan PS1|

BUPATI KARANGANYAR

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN X
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 
TENTANG KETERBUKAAN INFORMASI 
PUBLIK

FORMAT DAFTAR INFORMASI PUBLIK DESA

DAFTAR INFORMASI PUBLIK DESA
..................................(Nama Desa)

No Ringkasan Isi Pejabat/Perangkat Penanggungjawab Pembuatan Waktu dan Tempat 
Pembuatan

Informasi

Bentuk Informasi Jangka Waktu Penyimpanan
Informasi Desa yang

Menguasai Informasi
atau

Penerbitan Informasi
yang Tersedia atau Retensi Arsip

BUPATI KARANGANYAR

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN XI
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 
TENTANG KETERBUKAAN INFORMASI 
PUBLIK

FORMULIR PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK DESA

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(Nama Desa, Alamat, Nomor Telpon)

FORMULIR PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK
Nomor Registrasi________________*

I. IDENTITAS PEMOHON
Nama z ..—  ...  __ ___... ......
.Alamat * .............................................

Pekerjaan
NoTelp/Email : ....................

II. PERMOHONAN INFORMASI
Informasi Yang dimohonkan** : .......

...............
iogo;

IAMBAHG
D:SA

V  J

Alasan Permohonan

Cara Memperoleh informasi** : Q  Mclihat/mcnibaca/incndcngarkan/Mcncatat**

I | Mendapatkan salinan informasi
fhardeopy/softeopy)***

] Mengambil langsung Faksimili

[ | Kurir [_ Email

| Pos

.......„....(tempat),___ ____-...(tanggal, buian, Tahun)

Petugas Pelayan Informasi Pemohon Informasi
(Penerima Permohonan)

(nama dan tanda tangan) (nama dan tanda tangan)

Keterangan:
* Diisi oleh petugas berdasarkan nomor registrasi permohonan Infonnasi Publik 
** Pilih salah satu dengan memberi tanda (V)
*** Coret yang tidak perlu

Cara mendapat Salinan : 
Informasi**

BUPATI KARANGANYAR

t t d .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN XII
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

FORMAT REGISTER PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK 
R egister Perm ohonan Inform asi Publik  

(nama desa)

No Tgl Nama Alamat Nomor
Kontak

Pekerjaan Informa 
si yang 
Diminta

Tujuan
Penggunaan
Informasi

Status Informasi Bentuk 
Informasi 

Yang dikuasai

Cara Mendapatkan 
Informasi

Keputu
san

Alasan
Penola

kan

Hari dan 
Tanggai

Biaya dan Cara Pembayaran

Dikuasai Belum di
dokumen
tasikan

Soft
Copy

Hard Melihat/ Meminta Pemberita
huan

Tertulis

Pemberian
Informasi

Biaya Cara

Ya Tdk Copy mengetahui Salinan
Informasi

KETERANGAN:
Nomor : diisi tentang nomor pendaftaran permohonan Informasi Publik.
Tanggal : diisi tentang tanggal permohonan diterima.
Nama : diisi tentang nama pemohon.
Alamat : diisi tentang alamat lengkap dan jelas Pemohon Informasi untuk memudahkan pengiriman informasi publik yang diminta. Nomor Kontak :
diisi tentang nomor kontak [nomor telepon/faksimili/telepon seluler/email Pemohon Informasi Publik.
Pekerjaan : diisi tentang pekerjaan Pemohon Informasi Publik.
Informasi Yang Diminta : diisi tentang detail informasi yang diminta.
Tujuan Penggunaan Informasi : diisi tentang tujuan/alasan permohonan dan penggunaan informasi.
Status Informasi : diisi dengan memberikan tanda (V). Bila tidak di bawah penguasaan, tuliskan Badan Publik lain yang menguasai bila diketahui, sesuai dengan isian di formulir

pemberitahuantertulis.
Bentuk Informasi Yang Dikuasai: diisi dengan memberikan tanda (V). Jenis 
Permohonan : diisi dengan memberikan tanda (V).
Keputusan : diisi sesuai dengan isi keputusan dalam pemberitahuan tertulis. Alasan
Penolakan : diisi tentang alasan penolakan oleh atasan PP1D.



Hari dan Tanggal : Diisi tentang:
a. Hari dan tanggal penyampaian pemberitahuan tertulis sebagaimana dimaksud dalam Pasal 22 Undang-Undang No. 14/2008 tentang Keterbukaan Informasi 

Publik dan Peraturan ini. Waktupemberitahuan tertulis juga menandakan waktu penolakan informasi apabila permohonan ditolak. Dengan kata lain, dalam hal 
permohonan informasi publik ditolak, maka pemberitahuantertulis ini sama dengan penolakan.

b. Hari dan tanggal pemberian informasi kepada Pemohon Informasi Publik.
iaya & Cara Pembayaran : diisi tentang biaya yang dibutuhkan serta perinciannya dan cara pembayaran yang dilakukan.

Format ini adalah format Register Permohonan Informasi Publik secara manual. Badan Publik dapat mengembangkan dalam format lain, misalnya secara komputerisasi dengan memenuhi 
unsur-unsur yang termuat dalam format ini

BUPATI KARANGANYAR 

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN XIII
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG

PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

FORMAT PEMBERITAHUAN TERTULIS DESA

IOC0 / 
UMtUCj 

01SA

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(Nama Desa, Alamat, Nomor TelponJ

SURAT KEPUTUSAN PPID TENTANG PEMBERITAHUAN TERTULIS
Nomor Surat:...... ............. ............ .*

I. IDENTITAS PEMOHON
Nama :
Nomor Register Permohonan : 
Informasi

Alamat

Pekerjaan 
No Telp/Email 

Rincian Informasi Yang di 
Mohonkan

II. PEMBERITAHUAN PPID
A. Informasi Dapat Diberikan

No Hal-Hal Terkait Informasi Publik Keterangan
i Penguasaan Informasi Publik** C! Kami

Badan Publik Lain, Yaitu ....

2 Bentuk Fisik yang Tersedia** Softcopy
. . Hardcopy (Dokumen/Salinan 

Tertulis)
3 Biaya yang Dibutuhkan Diisi berdasarkan biaya yang dikeluarkan 

untuk penyediaan informasi meliputi: 
Penyalinan, Pengiriman, dan Lain-lain.***

4 Waktu Penyediaan ___ __Hari
5 Penjelasan penghitaman/pengaburan Informasi yang dimohon**** 

(tambahkan kertas bila perlu)

B. Informasi Tidak Dapat Diberikan Karena1**

□  Informasi yang diminta belum dikuasai
□  Informasi yang diminta belum didokumentasikan
Penyediaan informasi yang belum didokumentasikan dilakukan dalam jangka waktu

* * * * *

__   (tempat]__________ (tanggal, bulan,tahun)******

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokum entasi 
(PPID)

(nama dan tanda tangan)



Keterangan:
Diisi oleh petugas berdasarkan nomor surat permohonan Informasi Publik.

** Pilih salah satu dengan memberi tanda ( V )
Biaya penyalinan (fotokopi atau disket) dan/atau biaya pengiriman (khusus kurir dan pos) 
sesuai denganstandar biaya yang telah ditetapkan, diatur dalam UU K1P dan Peraturan ini. 
Segala biaya yang timbul ditanggung oleh Pemohon.
Jika ada penghitaman informasi dalam suatu dokumen, maka diberikan alasan 
penghitamannya.

***** Diisi dengan keterangan waktu yang jelas untuk menyediakan informasi yang diminta. 
****** Diisi oleh petugas dengan memperhatikan batas tentang jangka waktu pemberitahuan 

tertulis sebagaimana diatur dalam UU KIP dan Peraturan ini.

BUPATI KARANGANYAR

ttd.

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN XIV
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

FORMAT PENOLAKAN PERMOHONAN INFORMASI

C* U

PE|ABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
( N a m a  D e sa ,  A i n m u  t, N a / n o r  T e l p u n )

SURAT KEPUTUSAN' PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN
N om or Surat:    ..... . *

I. IDENTITAS PEMOHON 
Nama
Komor Register Permohonan 
Informasi

Alamat

Pekerjaan 
K c Telp/Email

Rincian Informasi Yang di 
Mohonkan

» • • « ♦ « 1*1• • • • • • • •  « * * • * * * • • • !» » * • • » ■• •* • • • • • » ( • • » • • •« • « •

II. KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN

INFORMASI YANG DIKECUALIKAN

Pengecualian Informasi Pasal 17 Kuruf...............Ul' KIP**
didasarkan pada alasan [_J Pasal ...................... .......Undang-Undang Lain***

Bahwa berdasarkan Pasal-Pasal d: atas, membuka Informasi tersebut dapat menimbulkan 
konsekuensi sebagai berikut

Dengan demikian menyatakan bahwa:

PERMOHONAN INFORMASI DITOLAK

Jika Pemohon Informasi keberatan atas penolakan ini maka Pemohon Informasi dapat 
mengajukan keberatan kepada atasan PPID selambat-lambatnya 30 (t;ga puluh} hari kerja 
sejak menerima Surat Keputusan ini.

,..(tempat)...... ...........«.(tanggal, bulan, tahun)****

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi  
(PPID)

(nama dan tanda tangan)



Keterangan:
* Diisi oleh petugas berdasarkan nomor surat permohonan Informasi Publik.
** Diisi oleh PP1D sesuai dengan pengecualian pada Pasal 17 huruf a -  i UU KIP.
*** Sesuai dengan Pasal 17 huruf j UU KIP, diisi oleh PPID sesuai dengan pasal pengecualian dalam 

undang-undang lain yang mengecualikan informasi yang dimohon tersebut (sebutkan pasal 
dan undang-Undangnya).

* * * *  Diisi oleh petugas dengan memperhatikan batas tentang jangka waktu pemberitahuan 
tertulis sebagaimana diatur dalam UU KIP dan Peraturan ini.

BUPATI KARANGANYAR 

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN XV

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG

PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

FORMULIR PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PERMOHONAN INFORMASI DESA

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(Nama Desa, Alamat, Nomor Telpon)

--------- \
LO GO /

MU
______

FORMULIR PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PERMOHONAN INFORMASI
Nomor Registrasi *

I. INFORMASI PENGAJUAN KEBERATAN
Nomor Register Permohonan 
Informasi

Tujuan Penggunaan Informasi

II. IDENTITAS PEMOHON
Nama
Alamat

Pekerjaan 
No Telp/Email

III. IDENTITAS KUASA 
PEMOHON**

Nama
Alamat

Pekerjaan 
No Telp/Email

IV. Alasan Pengajuan Keberatan**1
a. Permohonan Informasi di tolak.
b. Informasi berkala tidak disediakan
c. Permintaan informasi tidak ditanggapi
d. Permintaan informasi ditanggapi tidak sebagaimana yang diminta
e. Permintaan informasi tidak dipenuhi
f. Biaya yang dikenakan tidak wajar
g. Informasi disampaikan melebihi jangka waktu yang ditentukanE

V. Kasus Posisi (tambahkan kertas bila perlu)

VI. Hari/Tanggai Tanggapan Atas Keberatan Akan Diberikan: [tanggal], [bulan], [tahun], 
[diisi oleh petugas]****

Demikian keberatan ini saya sampaikan, atas perhatian dan tanggapannya, saya ucapkan 
terimakasih.

(tempat).. .(tanggal, bulan, tahun)*

Mengetahui******
Petugas Pelayan Informasi Pemohon Informasi

(Penerima Permohonan)

(nama dan tanda tangan) (nama dan tanda tangan)



Keterangan:
Nomor register pengajuan keberatan diisi berdasarkan buku register pengajuan 

keberatan
Identitas kuasa pemohon diisi jika ada kuasa pemohonnya dan melampirkan Surat 
Kuasa.

*** Sesuai dengan Pasal 35 UU KIP, dipilih oleh pengaju keberatan sesuai dengan alasan 
keberatan yang diajukan

**** Diisi sesuai dengan ketentuan jangka waktu dalam UU KIP
***** Tanggal diisi dengan tanggal diterimanya pengajuan keberatan yaitu sejak keberatan 

dinyatakan lengkap sesuai dengan buku register pengajuan keberatan.
****** Dalam hal keberatan diajukan secara langsung, maka formulir keberatan ditandatangani 

oleh petugas yang menerima pengajuan keberatan.

BUPATI KARANGANYAR

ttd.

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN XVI
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

FORMAT SURAT TANGGAPAN ATASAN PPID ATAS KEBERATAN INFORMASI

BUPATI KARANGANYAR 

ttd .

ROBER CHRISTANTO



LAMPIRAN XVII
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 63 TAHUN 2025 
TENTANG
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH NOMOR 10 TAHUN 2022 TENTANG 
KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK

No Tgl Nama Alamat Nomor
Kontak

Pekerjaan No.
Pendaftaran
permohonan

informasi

Informasi
Yang

Diminta
'

Tujuan
Penggunaan
Informasi

Alasan Peng 
'Pasal 35 a

ajuan Keberatan 
yat f n  UU KIP1

Keputusan
Atasan
PPID

Hari dan 
Tanggal 

Pemberian 
tanggapan 

atas
Keberatan

Nama 
dan Posisi 

Atasan 
PPID

Tanggapa
n

Pemohona* b* c* «r e* f t

R E G IS T E R  K E B E R A T A N

Keterangan:
Na
Tgl
Nama
Alamat
Nomor Kontak 
Pekerjaan

: diisi tentang nomor registrasi keberatan.
; diisi tentang tanggal keberatan diterima.
: diisi dengan Nama Pemohon Informasi Publik yang mengajukan keberatan dan/atau kuasanya 
: diisi tentang alamat lengkap dan jelas Pemohon Informasi.
: diisi tentang nomor kontak Cnoraor telepon/faksimili/telepon seluler/email Pemohon Informasi Publik.
: diisi tentang pekerjaan Pemohon Informasi Publik.

No. Pendaftaran Permohonan Informasi: diisi tentang nomor pendaftaran pada formulir permohonan informasi. Dalam hal keberatan karena alasan inform asi yang tidak diumumkan
secaraberkala, maka kolom ini tidak perlu diisi.

: diisi dengan informasi yang diminta.
: diisi tentang tujuan/alasan permohonan dan penggunaan informasi

: diisi dengan memberikan tanda (V) sesuai alasan yang digunakan untuk mengajukan keberatan sebagaimana Pasal 35 ayat (1) Undang-Undang 
Keterbukaan Informasi Publik:
a. Penolakan atas permintaan informasi berdasarkan alasan pengecualian sebagaimana dimaksud dalam Pasal 17 Undang-Undang 

Keterbukaanlnformasi Publik
b. Tidak disediakannya informasi berkala
c. Tidak ditanggapinya permintaan informasi
d. Permintaan informasitidak sitanggapi sebagaimana yang diminta
e. Tidak dipenuhinya permintaan informasi
f. Pengenaan biaya yang tidak wajar

Informasi Yang diminta 
Tujuan Penggunaan Informasi 
Alasan Pengajuan Keberatan (Pasal 35 
ayat (1] UU KIPJ



Keputusan atasan PPID
Hari dan T anggai Pemberian tanggapan
atas Keberatan
Nama dan Posisi Atasan PPID

g.Penyampaian informasi yang melebihi jangka waktu yang diatur dalam Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik 
diisi dengan keputusanyang diambil oleh Atasan PPID.
: diisi hari dan tanggal pemberian tanggapan atas keberatan.

diisi dengan siapa pejabat yang akan memberikan tanggapan sesuai dengan kewenanganyang ada pada SPO Badan Publik atau Pejabat yang 
ditunjukuntuk mewakili atasan PPID

BUPATI KARANGANYAR 

ttd

ROBER CHRISTANTO


