
SALINAN

BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 

NOMOR 55 TAHUN 2021 

TENTANG

PERUBAHAN KEDUA ATAS

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR NOMOR 77 TAHUN 2019 

TENTANG PERANGKAT DESA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m ew ujudkan ke lancaran , efektifitas, dan

k ep astian  h u k u m  dalam  proses pengisian  jab a tan  

Perangkat D esa di K abupaten  K aranganyar, m aka 

P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 

ten tan g  Perangkat Desa, sebagaim ana  te lah  d iubah  

dengan  P era tu ran  B upati K aranganyar Nomor 35 T ahun  

2020 ten tan g  P erubahan  Atas P e ra tu ran  B upati 

K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 ten tan g  Perangkat 

D esa perlu  d iubah  kembali;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  h u ru f  a, perlu  m en e tap k an  P era tu ran  

B upati ten tang  P erubahan  K edua a ta s  P e ra tu ran  Bupati 

K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 ten tan g  Perangkat 

, Desa;

M engingat : 1. U ndang-U ndang  Nomor 13 T ahun  1950 ten tang

P em ben tukan  D aerah -d ae rah  K abupaten  dalam  

L ingkungan Provinsi Jaw a  Tengah;

2. U ndang-U ndang  Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  Desa 

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 

Nomor 7, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5495) sebagaim ana  te lah  d iubah  

dengan  U ndang-U ndang 11 T ahun  2020 ten tang  Cipta



Kerja (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2020 

Nomor 245, T am bahan  L em baran  Negara Republik 

Indonesia  Nomor 6573;

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang

P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 

N egara Republik Indonesia  Nomor 5587), sebagaim ana 

te lah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan Undang- 

U ndang Nomor 11 T ahun  2020 ten tan g  C ipta Kerja 

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2020 

Nomor 245, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 6573);

4. U ndang-U ndang Nomor 30 T ah u n  2014 ten tang

A dm inistrasi P em erin tahan  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 292, T am bahan  Lem baran 

N egara Republik Indonesia  Nomor 5601) sebagaim ana 

te lah  d iubah  dengan U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun 

2020 ten tang  C ipta Kerja (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2020 Nomor 245, T am bahan  

L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6573);

5. P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  

P e ra tu ran  P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 

T ahun  2014 ten tang  D esa (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5539), sebagaim ana 

te lah  d iubah  beberapa kali te rak h ir dengan  P era tu ran  

Pem erin tah  Nomor 11 T ahun  2019 ten tan g  P erubahan  

K edua a ta s  P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 

ten tan g  P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 

6 T ahun  2014 ten tang  D esa (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2019 Nomor 41, T am bahan  Lem baran 

N egara Republik Indonesia  Nomor 6321);

6. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 16 

T ahun  2015 ten tang  Perangkat D esa (Lem baran D aerah 

K abupaten  K aranganyar T ahun  2015 Nomor 16, 

T am bahan  Lem baran D aerah  K abupaten  K aranganyar 

Nomor 41), sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  kali 

te rak h ir dengan dengan P e ra tu ran  D aerah  K abupaten



M enetapkan

K aranganyar Nomor 8 T ahun  2019 ten tang  P erubahan  

K edua a ta s  P era tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar 

Nomor 16 T ahun  2015 ten tan g  Perangkat Desa 

(Lem baran D aerah K abupaten  K aranganyar T ahun  2019 

Nomor 8, T am bahan  L em baran D aerah  K abupaten 

K aranganyar Nomor 102);

7. P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 

ten tan g  Perangkat D esa (Berita D aerah  K abupaten 

K aranganyar T ahun  2019 Nomor 77) sebagaim ana telah 

d iu b ah  dengan P era tu ran  B upati Nomor 35 T ahun  2020 

ten tan g  P erubahan  Atas P e ra tu ran  B upati K aranganyar 

Nomor 77 T ahun  2019 ten tan g  Perangkat D esa (Berita 

D aerah  K abupaten  K aranganyar T ahun  2020 Nomor 35).

MEMUTUSKAN:

: PERATURAN BUPATI TENTANG PERUBAHAN KEDUA ATAS 

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR NOMOR 77 TAHUN 

2019 TENTANG PERANGKAT DESA.

Pasal I

B eberapa k e ten tu an  dalam  P era tu ran  B upati K aranganyar 

Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  Perangkat D esa (Berita 

D aerah  K abupaten  K aranganyar T ah u n  2019 Nomor 77) 

sebagaim ana telah  d iubah  dengan  P e ra tu ran  B upati 

K aranganyar Nomor 35 T ahun  2020 ten tan g  P erubahan  

Atas P e ra tu ran  B upati K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 

ten tan g  Perangkat D esa (Berita D aerah  K abupaten 

K aranganyar T ahun  2020 Nomor 35) d iubah  sebagai 

berikut:

1. K eten tuan  Pasal 1 angka 15 d iubah , sehingga Pasal 1 

berbunyi sebagai berikut:

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah  adalah  K abupaten  K aranganyar.

2. Pem erin tah  D aerah ad a lah  B upati sebagai u n su r  

penyelenggara P em erin tahan  D aerah  yang 

m em im pin p e lak san aan  u ru s a n  Pem erin tahan  yang 

m enjadi kew enangan D aerah  otonom .



3. B upati adalah  B upati K aranganyar.

4. K ecam atan adalah  bagian w ilayah dari D aerah yang 

dipim pin oleh Cam at.

5. C am at adalah  Kepala K ecam atan di w ilayah D aerah 

yang berada  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab 

kepada B upati m elalui Sekretaris D aerah.

6. D esa adalah  k esa tu an  m asy arak a t h u k u m  yang 

memiliki b a tas  w ilayah yang berw enang u n tu k  

m engatu r dan  m engurus u ru s a n  Pem erin tahan, 

kepentingan  m asy arak a t se tem pat be rdasarkan  

p rak a rsa  m asyarakat, h ak  asa l u su l, d a n /a ta u  hak  

trad isional yang diakui d an  d ihorm ati dalam  sistem  

pem erin tahan  Negara K esatuan  Republik Indonesia.

7. P em erin tahan  D esa adalah  penyelenggaraan  u ru sa n  

Pem erin tahan  dan  kepen tingan  m asyarakat 

se tem pat dalam  sistem  P em erin tahan  Negara 

K esatuan  Republik Indonesia.

8. Pem erin tah  D esa adalah  Kepala D esa d iban tu  

Perangkat D esa sebagai u n s u r  penyelenggara 

P em erin tahan  Desa.

9. Kepala D esa adalah  pe jabat Pem erin tah  D esa yang 

m em punyai wewenang, tugas, dan  kew ajiban u n tu k  

m enyelenggarakan ru m ah  tangga D esanya dan  

m elaksanakan  tugas dari Pem erin tah  dan  

Pem erin tah  D aerah.

10. Perangkat D esa adalah  u n s u r  s ta f  yang m em bantu  

Kepala D esa dalam  p e n y u su n an  kebijakan dan  

koordinasi yang diw adahi dalam  S ekretaria t Desa, 

dan  u n s u r  pendukung  tugas Kepala D esa dalam  

p e lak san aan  kebijakan yang diw adahi dalam  ben tuk  

p e laksana  teknis dan  u n s u r  kew ilayahan.

11. B adan  Perm usyaw aratan  D esa yang se lan ju tnya 

d isingkat BPD adalah  lem baga yang m elaksanakan  

fungsi P em erin tahan  yang anggotanya m erupakan  

wakil dari p en d u d u k  D esa berd asark an  

keterw akilan w ilayah d an  d ite tapkan  secara  

dem okratis.



12. K epu tusan  Kepala D esa ad a lah  penetapan  yang 

bersifat konkrit, individual, d an  final.

13. Bakal Calon Perangkat D esa adalah  w arga Desa 

yang m engajukan  lam aran  u n tu k  m endaftar 

m enjadi calon Perangkat D esa d an  d inyatakan  telah 

m em enuhi persyara tan .

14. P ihak Ketiga adalah  p erg u ru an  tinggi a ta u  lem baga 

lain yang memiliki kom petensi dalam  

Pengem bangan Sum ber Daya M anusia sesuai 

dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .

15. Calon Perangkat D esa ad a lah  Bakal Calon 

Perangkat Desa yang d inya takan  telah  lu lus seleksi 

adm in istrasi dan  u jian  te rtu lis  se rta  p rak tek  

m engoperasikan  kom puter.

16. Tim Penguji K esehatan  adalah  Tim Penguji 

K esehatan  D aerah yang d ite tapkan  oleh Bupati.

17. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D esa yang 

se lan ju tnya  d isingkat APBDesa adalah  rencana  

keuangan  ta h u n a n  P em erin tahan  Desa.

18. Pegawai Negeri Sipil yang se lan ju tnya  d isingkat PNS 

adalah  w arga negara  Indonesia  yang m em enuhi 

sy ara t te rten tu , d iangkat sebagai Pegawai ASN 

secara  te tap  oleh pe jabat pem bina kepegaw aian 

u n tu k  m enduduk i ja b a ta n  pem erin tahan .

19. P u tu san  Pengadilan ada lah  p e rn y a taan  hakim  yang 

d iucapkan  dalam  sidang pengadilan  terbuka, yang 

d ap a t be rupa  pem idanaan  a ta u  bebas a ta u  lepas 

dari segala tu n tu ta n  hukum .

20. T ersangka ad a lah  seorang  yang karena  

p e rb u a tan n y a  a ta u  k ead aan n y a  b e rd asa rk an  bukti 

perm u laan  p a tu t d iduga sebagai pelaku  tindak  

pidana.

21. Terdakw a adalah  seorang te rsan g k a  yang d itu n tu t, 

d iperiksa  dan  diadili di pengadilan.

22. T erp idana ada lah  seorang yang d ip idana 

b e rd asa rk an  p u tu sa n  pengadilan  yang telah 

m em peroleh k ek u a tan  h u k u m  tetap .

23. Hari ada lah  Hari kerja.



2. K eten tuan  Pasal 3 d iubah , sehingga Pasal 3 berbunyi 

sebagai berikut:

Pasal 3

T ahapan  persiapan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

2 aya t (1) h u ru f  a  meliputi:

a. perm ohonan  p e rse tu ju an  pengisian  ja b a tan  

Perangkat D esa oleh Kepala D esa kepada Bupati 

m elalui C am at;dan

b. pem ben tukan  pan itia  pengisian  P erangkat Desa.

3. K eten tuan  Pasal 4 d ihapus.

4. K eten tuan  Pasal 5 d iubah , sehingga Pasal 5 berbunyi 

sebagai berikut:

Pasal 5

(1) Pem ohonan p e rse tu ju an  pengisian  ja b a ta n  

Perangkat D esa oleh Kepala D esa kepada B upati 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 dikirim  

Kepala D esa kepada B upati m elalui C am at dengan 

tem b u san  Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat 

d an  Desa, d ia jukan  secara  tertu lis  dengan 

m elam pirkan berkas sebagai berikut:

a. ketersed iaan  anggaran  pengisian  ja b a ta n  

Perangkat D esa dalam  APBDesa ta h u n  berjalan;

b. ketersed iaan  anggaran  penghasilan  te tap  dan  

tu n jan g an  Perangkat D esa dalam  APBDesa ta h u n  

berjalan; dan

c. ketersed iaan  form asi ja b a ta n  Perangkat Desa 

b e rd asa rk an  P e ra tu ran  D esa ten tan g  S u su n an  

O rganisasi dan  T ata  Kerja P em erin tah  Desa.

(2) Perm ohonan p e rse tu ju an  pengisian  ja b a ta n  

Perangkat D esa oleh Kepala D esa kepada B upati 

m elalui C am at sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 

d ia jukan  paling lam bat 14 (em pat belas) Hari 

sebelum  kekosongan ja b a ta n  P erangkat Desa;

(3) B erdasarkan  perm ohonan  p e rse tu ju an  pengisian 

ja b a ta n  Perangkat D esa sebagaim ana d im aksud



pad a  ayat (1), B upati d a p a t m em berikan  p e rse tu juan  

a ta u p u n  penolakan  pengisian  ja b a ta n  Perangkat 

D esa secara  tertu lis  kepada  Kepala D esa m elalui 

C am at paling lam bat 14 (em pat belas) Hari terh itung  

sete lah  diterim anya perm ohonan  p erse tu ju an  dari 

Kepala Desa;

(4) B upati d ap a t m enolak perm ohonan  p e rse tu juan  

pengisian kekosongan ja b a ta n  Perangkat Desa 

k a ren a  berkas sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

tidak  lengkap, m aka Kepala D esa m en indaklan ju ti 

dengan m elengkapi k ek u ran g an  berkas paling lam a 

7 (tujuh) Hari te rh itung  sejak  d iterim anya penolakan 

p e rse tu ju an  pengisian kekosongan ja b a ta n  

Perangkat D esa oleh Bupati.

5. K eten tuan  ayat (1) Pasal 6 d iubah , sehingga Pasal 6

berbunyi sebagai berikut:

Pasal 6

(1) Kepala D esa m em ben tuk  Panitia  Pengisian 

Perangkat D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

3 h u ru f  b, dengan K epu tusan  Kepala D esa paling 

lam bat 3 (tiga) Hari te rh itu n g  sejak  diterim anya 

p e rse tu ju an  pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa dari 

Bupati.

(2) P em ben tukan  Panitia  Pengisian Perangkat D esa 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ilak sanakan  

m elalui m ekanism e m usyaw arah  yang 

d iselenggarakan oleh Kepala Desa.

(3) M usyaw arah sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 

d ihadiri oleh u n s u r  Kepala D esa, BPD, Perangkat 

Desa, Lem baga K em asyarakatan  D esa, dan  u n su r  

tokoh m asyarakat.

(4) Ju m la h  Panitia  Pengisian Perangkat D esa 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) paling sedikit 3 

(tiga) orang dan  paling banyak  5 (lima) orang 

d isesua ikan  dengan k e b u tu h a n  dan  kem am puan  

keuangan  Desa.



(5) Pan itia  Pengisian Perangkat D esa sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1) terdiri a ta s  u n s u r  Perangkat 

D esa, Lem baga K em asyarakatan  Desa, dan  tokoh 

m asy arak a t dengan su s u n a n  keanggotaan  sebagai 

be riku t :

a. ketua;

b. sek reta risjdan

c. anggota.

(6) Panitia  Pengisian Perangkat D esa sebagaim ana 

d im aksud  pada ayat (5) dari u n s u r  Lembaga 

K em asyarakatan  D esa d an  tokoh m asy arak a t Desa 

ju m lah n y a  lebih banyak  d a rip ad a  u n s u r  Perangkat 

Desa.

(7) M asa ja b a ta n  Panitia  Pengisian Perangkat Desa 

te rh itung  sejak d ite tapkan  sam pai dengan 

d ilan tiknya calon Perangkat Desa.

(8) Form at K epu tusan  Kepala D esa ten tang  

Pem ben tukan  Panitia  Pengisian Perangkat Desa 

sebagaim ana d im aksud  pad a  aya t (1) te rcan tum  

dalam  Lam piran yang m eru p ak an  bagian tidak 

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

6. K eten tuan  ayat (2) Pasal 7 d iubah , sehingga Pasal 7 

berbunyi sebagai berikut:

Pasal 7

(1) Panitia  Pengisian Perangkat D esa m engadakan 

m usyaw arah  m em bahas ren can a  anggaran  biaya, 

T ata  Tertib Pengisian J a b a ta n  Perangkat D esa dan 

P ihak Ketiga yang ak an  bekerja  sam a dalam  proses 

seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa paling 

lam bat 7 (tujuh) Hari te rh itu n g  setelah  te rben tuknya  

Panitia  Pengisian Perangkat Desa.

(2) Hasil m usyaw arah  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat

(1) d ituangkan  dalam  B erita A cara Hasil M usyaw arah 

Panitia  Pengisian Perangkat.



7. K eten tuan  Pasal 13 d iubah , sehingga berbunyi sebagai 

berikut:

Pasal 13

(1) Setiap W arga Negara Indonesia  yang m em enuhi 

persyara tan , d ap a t m endafta rkan  diri sebagai Bakal 

Calon Perangkat Desa.

(2) Pendaftaran  Bakal Calon Perangkat Desa 

d ilak sanakan  dalam  jan g k a  w ak tu  7 (tujuh) Hari 

te rh itu n g  sejak pengum um an  pendaftaran  Bakal 

Calon Perangkat Desa sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 12 ayat (3).

(3) Pendaftar Bakal Calon Perangkat D esa hanya 

diperbolehkan m endaftar u n tu k  1 (satu) form asi 

kekosongan J a b a ta n  Perangkat Desa.

8. K eten tuan  ayat (2) h u ru f  a, h u ru f  b, h u ru f  e, dan  h u ru f 

f, se rta  ayat (7) Pasal 14 d iubah , sehingga Pasal 14 

berbunyi sebagai berikut:

Pasal 14

(1) P endaftaran  Bakal Calon Perangkat Desa 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 13 ayat (3) 

d ilakukan  m elalui pengajuan  s u ra t  lam aran  d iatas 

k ertas  berm eterai cukup  yang d itu ju k an  kepada 

Kepala D esa m elalui Pan itia  Pengisian Perangkat 

Desa.

(2) S u ra t lam aran  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), 

dilam piri p e rsy ara tan  adm in istras i sebagai berikut:

a. fotokopi K artu T anda P enduduk  Elektronik;

b. su ra t pernya taan  yang d ib u a t oleh yang 

b ersan g k u tan  di a ta s  k e rtas  berm eterai cukup  

m engenai:

1. bertakw a kepada T uhan  Yang M aha Esa; dan

2. m em egang teguh  dan  m engam alkan  Pancasila, 

U ndang-U ndang D asar Negara Republik 

Indonesia T ahun  1945; dan



3. kesanggupan  u n tu k  tidak  m en g undu rkan  diri 

dari proses seleksi Calon Perangkat Desa.

c. berpendid ikan  paling ren d ah  sekolah m enengah 

um um  a ta u  yang sedera ja t d ibuk tikan  dengan 

fotokopi ijazah pendid ikan  form al dari tingkat 

d a sa r sam pai dengan ijazah te rak h ir yang 

dilegalisasi oleh pejabat berw enang;

d. be ru sia  20 (dua puluh) ta h u n  sam pai dengan 

42 (em pat p u luh  dua) ta h u n  te rh itung  sam pai 

dengan berakh irnya  m asa  pendaftaran  yang 

d ibuk tikan  dengan Akta Kelahiran;

e. berbadan  seh a t yang d ibuk tikan  dengan su ra t 

ke terangan  dari R um ah Sakit a ta u  Puskesm as;

f. bebas narkoba  yang d ibuk tikan  dengan su ra t 

ke terangan  dari D okter R um ah Sakit Um um  a ta u  

R um ah Sakit Jiw a;

g. su ra t Perm ohonan m enjadi Perangkat D esa yang 

d ib u a t oleh yang b e rsan g k u tan  d ia tas kertas 

berm aterai cukup;

h. calon Perangkat D esa yang d iangkat m enjadi 

Perangkat D esa te rh itu n g  m ulai tanggal pelan tikan  

sebagai Perangkat D esa h a ru s  bertem pat tinggal di 

D esa yang b ersan g k u tan  dengan  m elam pirkan 

su ra t pernyataan ;

i. bagi calon Kepala D u su n  yang berasa l dari D usun  

yang berbeda dari form asi yang dilam ar, 

m elam pirkan su ra t p e rn y a taan  bersed ia  bertem pat 

tinggal di D usun  yang b ersan g k u tan  apabila  

d iangkat m enjadi Kepala D usun ; dan

j . pasfoto berw arna u k u ra n  4 x 6  sebanyak  4 (empat) 

lem bar.

(3) D isam ping persyara tan  sebagaim ana  d im aksud  pada

ayat (2), u n tu k  anggota BPD, P erangkat Desa, Pegawai

B adan  U saha Milik Desa, PNS, Pegawai B adan U saha

Milik D aerah, dan  Pegawai B adan  U saha  Milik Negara

d ia tu r sebagai berikut:

a. anggota BPD yang m endafta rkan  diri sebagai Bakal 

Calon Perangkat D esa m elam pirkan su ra t

p e rnya taan  bahw a apab ila  d iangkat sebagai



Perangkat D esa bersed ia  m en g u n d u rk an  diri dari 

anggota BPD;

b. Perangkat D esa yang m endafta rkan  diri sebagai 

Bakal Calon Perangkat D esa m elam pirkan  su ra t 

izin dari Kepala Desa;

c. pegawai pada  B adan U saha  Milik D esa yang 

m endaftarkan  diri sebagai B akal Calon Perangkat 

Desa, m elam pirkan su ra t izin dari Kepala Desa; 

dan

d. PNS, pegawai pada  B adan  U saha  Milik Negara, dan  

pegawai B adan U saha  Milik D aerah  yang 

m endaftarkan  diri sebagai B akal Calon Perangkat 

Desa, m elam pirkan su ra t p e rse tu ju an  dari pejabat 

yang berw enang.

(4) B erkas lam aran  sebagaim ana d im aksud  ayat (2) 

d ib u a t dalam  rangkap  2 (dua), dengan ke ten tuan  

sebagai berikut:

a. 1 (satu) bendel asli u n tu k  Panitia  Pengisian 

Perangkat Desa; dan

b. 1 (satu) bendel fotokopi u n tu k  Cam at.

(5) Pan itia  Pengisian Perangkat D esa m enerim a dan 

m em eriksa kelengkapan berkas perm ohonan 

pendaftaran  beserta  lam piran  persyara tan  

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (4), dan  diberikan 

ta n d a  terim a d iserta i c a ta ta n  k eku rangan  berkas 

persyara tan .

(6) D alam  hal berkas tidak  lengkap, m aka  Pendaftar 

B akal Calon Perangkat D esa diberi kesem patan  u n tu k  

m elengkapi berkas sam pai dengan  d itu tu p n y a  w aktu  

pendaftaran .

(7) Form at su ra t pernyataan :

a. bertakw a kepada T uhan  Yang M aha E sa 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  b 

angka 1;

b. m em egang teguh dan  m engam alkan  Pancasila, 

U ndang-U ndang D asar Negara Republik Indonesia 

T ahun  1945, sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) 

h u ru f  b angka 2;



c. kesanggupan  u n tu k  tidak  m en g u n d u rk an  diri dari 

p roses seleksi Calon Perangkat D esa sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (2) h u ru f  b angka 3;

d. bersedia bertem pat tinggal di desa  yang 

b e rsangku tan  sebagaim ana d im aksud  pada ayat

(2) h u ru f  h; dan

e. bersedia bertem pat tinggal di D usun  yang 

b ersan g k u tan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat

(2) h u ru f  i,

sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Lam piran dan  

m eru p ak an  bagian yang tidak  te rp isah k an  dari 

P e ra tu ran  B upati ini.

9. K eten tuan  Pasal 23 d iubah , sehingga Pasal 23 berbunyi 

sebagai berikut:

Pasal 23

(1) Pengum um an hasil penelitian  kelengkapan

adm in istrasi B akal Calon Perangkat Desa

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 22 oleh Panitia

Pengisian Perangkat D esa d ium um kan  kepada 

m asy arak a t dengan d item patkan  pada  tem pat- 

tem pat yang strategis a n ta ra  lain  di setiap  R ukun 

Tetangga, d u su n , pada  k an to r D esa d a n /a ta u  

m elalui lam an Desa.

(2) Pengum um an hasil penelitian  kelengkapan

adm in istrasi Bakal Calon Perangkat Desa

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ilaksanakan  

selam a 3 (tiga) Hari.

(3) T erhadap  pengum um an  hasil penelitian  kelengkapan

adm in istrasi Bakal Calon Perangkat Desa

sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), m asyarakat 

d ap a t m enyam paikan tanggapan  kepada  Panitia 

Pengisian Perangkat D esa dengan k e ten tu an  sebagai 

berikut:

a. tanggapan  d ib u a t secara  tertu lis  dan

d itandatangan i oleh perseo rangan  m aupun  

perw akilan kelom pok dengan iden titas jelas

d iserta i buk ti-buk ti yang d ap at

dipertanggung)' aw ab k an ;



b. tanggapan  diterim a Panitia  Pengisian Perangkat 

D esa paling lam a 3 (tiga) Hari te rh itung  sejak 

berakh irnya  w aktu  pengum um an; dan

c. tanggapan  m asy arak a t yang d isam paikan  kepada 

Panitia  Pengisian Perangkat D esa m elewati ba tas 

w aktu  sebagaim ana d im aksud  pada  h u ru f  b tidak 

m em pengaruhi ja lan n y a  proses penyaringan.

(4) Panitia  Pengisian Perangkat D esa h a ru s

m enindak lan ju ti tanggapan  m asy arak a t yang 

d iterim a secara  tertu lis , dalam  jan g k a  w aktu  3 (tiga) 

Hari te rh itung  sejak berakh irnya  w aktu

pengum um an.

10. K eten tuan  ayat (2) Pasal 35 d iubah , sehingga Pasal 35 

berbunyi sebagai berikut:

Pasal 35

(1) Kepala D esa m elakukan  k o n su ltas i secara  tertu lis 

hasil penjaringan dan  penyaringan  Bakal Calon 

Perangkat Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

33 h u ru f  b kepada C am at paling lam bat 2 (dua) Hari 

te rh itung  sejak serah  terim a L aporan Hasil Seleksi 

Pengisian J a b a ta n  Perangkat Desa.

(2) Calon Perangkat D esa yang d ikonsu ltasikan  Kepala 

D esa kepada C am at paling sedik it 2 (dua) orang 

Calon Perangkat D esa yang d inyatakan  lu lus 

b e rd asa rk an  k e ten tu an  pad a  pasal 30 ayat (8a).

(3) K onsultasi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) 

d ilakukan  dengan m engirim kan su ra t konsu ltasi 

Calon Perangkat D esa oleh Kepala D esa kepada 

C am at u n tu k  m en d ap atk an  rekom endasi.

(4) S u ra t Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  pada ayat

(3) m elam pirkan:

a. laporan  Panitia Pengisian Perangkat D esa kepada 

Kepala D esa m engenai hasil p e lak san aan  seleksi 

Pengisian J a b a ta n  Perangkat Desa;

b. Berita Acara p e lak san aan  seleksi Pengisian 

J a b a ta n  Perangkat Desa; dan



c. B erita  A cara hasil seleksi Pengisian Ja b a ta n  

Perangkat Desa.

11. K eten tuan  Pasal 36 d iubah , sehingga Pasal 36 berbunyi 

sebagai berikut:

Pasal 36

(1) Setelah m enerim a su ra t perm ohonan  konsu ltasi dari 

Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 35 

ayat (3), C am at m engundang  ra p a t Kepala Desa 

beserta  Panitia  Pengisian Perangkat D esa u n tu k  

m em astikan  p em enuhan  p e rsy ara tan  m asing-m asing 

calon Perangkat D esa yang d ikonsu ltasikan  dan  

k esesu a ian  tah a p an  p roses pengangkatan  Perangkat 

D esa yang telah d ilak san ak an  sebagai d a sa r 

pertim bangan  penerb itan  rekom endasi.

(2) Hasil dari rap a t k onsu ltas i sebagaim ana d im aksud  

pad a  ayat (1) d ituangkan  dalam  B erita A cara R apat 

K onsultasi Pengangkatan  Perangkat D esa yang 

d itanda tangan i oleh C am at dan  Kepala Desa.

(3) R ekom endasi C am at sebagaim ana  d im aksud  pada 

ayat (1) d iberikan  paling lam bat 7 (tujuh) Hari 

te rh itung  sejak d iterim anya s u ra t  perm ohonan 

konsu ltas i dari Kepala Desa.

(4) Rekom endasi C am at sebagaim ana  d im aksud  pada 

ayat (2) be rupa  p e rse tu ju an  a ta u  penolakan 

b e rd asa rk an  p em enuhan  p e rsy ara tan  m asing- 

m asing  Calon Perangkat D esa yang  d iu su lk an  dan  

kesesua ian  tah ap an  p roses pengangkatan  Perangkat 

D esa b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

u n d an g an  yang berlaku  sebagaim ana  d im aksud  

pad a  ayat (1).

(5) D alam  hal C am at m em berikan  p e rse tu ju an , Kepala 

D esa m enerb itkan  K epu tusan  Kepala D esa ten tang  

Pengangkatan  Perangkat Desa.



12. K eten tuan  ayat (3) Pasal 38 d ih ap u s , sehingga Pasal 38 

berbunyi sebagai berikut:

Pasal 38

(1) Dalam  hal C am at m em berikan  rekom endasi secara  

te rtu lis  be ru p a  p erse tu ju an  pengangkatan  Perangkat 

D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 36 ayat (2) 

d an  ayat (3), Kepala D esa m ene tapkan  K eputusan  

Kepala D esa ten tang  Pengangkatan  Perangkat Desa 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 33 h u ru f  d.

(2) P enetapan  K epu tusan  Kepala D esa ten tang  

Pengangkatan  Perangkat D esa sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (1) d ilakukan  paling lam bat 7 

(tujuh) Hari te rh itung  sejak  d iterim anya rekom endasi 

Cam at.

(3) d ihapus.

(4) Apabila dalam  jan g k a  w ak tu  paling lam a 7 (tujuh) 

Hari sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) Kepala 

D esa tidak  m enetapkan  K epu tusan  Kepala Desa 

ten tan g  Pengangkatan  P erangkat Desa, B upati 

m em berikan  sanksi sesua i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ran  perundang -undangan .

(5) K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  Pengangkatan 

Perangkat D esa sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) 

dan  ayat (3) d isam paikan  kepada  B upati m elalui 

C am at paling lam a 7 (tujuh) Hari te rh itung  sejak 

tanggal d ite tapkan .

13. K eten tuan  ayat (2) dan  ayat (3) Pasal 48 d iubah , 

sehingga Pasal 48 berbunyi sebagai berikut:

Pasal 48

(1) Pem ben tukan  Tim Pengaw as Pengangkatan 
Perangkat D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 

46 h u ru f  b dengan K epu tusan  B upati.

(2) Tim Pengawas Pengangkatan  Perangkat D esa 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), terdiri atas:

a. Tim Pengawas, terdiri a tas:

1. B upati sebagai pengarah ;

2. Wakil B upati sebagai penaseha t;



3. Sekretaris D aerah sebagai ketua;

4. A sisten Pem erin tahan  d an  K esejahteraan 

Rakyat sebagai sekretaris;

5. In spek tu r D aerah sebagai anggota;

6. Kepala S a tu an  Polisi Pam ong Praja sebagai 

anggota; dan

7. Kepala Bagian H ukum  sebagai anggota.

b. Sekretaria t Tim Pengaw as Pengangkatan

Perangkat Desa, terdiri a tas:

1. Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  

D esa sebagai ketua;

2. Kepala Bidang A dm inistrasi Pem erin tahan  

D esa sebagai Wakil Ketua; dan

3. Perangkat D a e ra h /in s ta n s i te rka it sebagai 

anggota.

(3) Tim Pengawas dan  S ek re ta ria t Tim Pengawas

Pengangkatan  Perangkat D esa sebagaim ana

d im aksud  pada ayat (1), m em punyai tugas sebagai

berikut:

a. m elaksanakan  sosialisasi p e ra tu ran  perundang- 

u n d an g an  m engenai pengangkatan  Perangkat 

Desa;

b. m elaksanakan  p e m an tau an  d an  pengaw asan 

p roses p e laksanaan  pengangkatan  Perangkat Desa;

c. m em berikan  a ra h a n , bim bingan, d a n /a ta u  

pertim bangan  kepada Panitia  Pengisian Perangkat 

D esa dan  Tim Pengarah  Pengangkatan  Perangkat 

Desa;

d. m em fasilitasi penyelesaian pe rm asa lah an  yang 

tim bul selam a d a n /a ta u  sete lah  pe laksanaan  

pengangkatan  Perangkat Desa;

e. m em berikan sa ran  d a n /a ta u  pertim bangan  kepada 

B upati dalam  rangka  penyelesaian  p erm asa lahan  

pengangkatan  Perangkat Desa;

f. m engevaluasi p e lak san aan  pengangkatan  

Perangkat Desa; dan



g. m elaporkan hasil p e lak san aan  tugas kepada 

B upati.

14. K eten tuan  Pasal 112 d iubah , sehingga Pasal 112 

berbunyi sebagai berikut:

Pasal 112

(1) D alam  hal terjadi kekosongan ja b a ta n  Perangkat 

D esa, m aka  tugas dan  fungsi Perangkat D esa yang 

kosong d ilaksanakan  oleh pe lak san a  tugas yang 

d irangkap  oleh Perangkat D esa lain.

(2) P elaksana  tugas sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 

(1) d ite tapkan  oleh Kepala D esa dengan su ra t 

pe rin tah  tugas dengan tem b u san  d isam paikan  

kepada B upati m elalui C am at paling lam bat 7 (tujuh) 

Hari te rh itung  sejak tanggal penugasan .

(3) P elaksana  tugas sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 

(1), d iberikan  tam b ah an  penghasilan  yang sah  sesuai 

dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .

(4) K eten tuan  pem berian tam b ah an  penghasilan  kepada 

P elaksana  Tugas Perangkat D esa sebagaim ana 

d im aksud  pada  ayat (3) d iberikan  sesua i dengan 

kem am puan  keuangan  desa.

(5) Bagi desa  yang tidak  d ap a t m em berikan  tam bahan  

penghasilan  kepada P e laksana  Tugas Perangkat 

D esa d ap a t d iberikan  k u ran g  dari 50% (lima pu luh  

persen) yang d ite tapkan  dengan  K epu tusan  Kepala 

Desa.

15. K eten tuan  Lam piran h u ru f  A d an  h u ru f  B d ihapus, 

h u ru f  E, h u ru f  F, dan  h u ru f  G, h u ru f  H, h u ru f  I, h u ru f  

J ,  h u ru f  K, h u ru f  L, h u ru f  N, h u ru f  O, h u ru f  P, h u ru f  Q, 

h u ru f  R, h u ru f  S, h u ru f  T, h u ru f  U, h u ru f  V, h u ru f  W, 

h u ru f  X, h u ru f  Y, h u ru f  Z, h u ru f  AA, h u ru f  BB, h u ru f 

CC, h u ru f  DD, h u ru f  EE d iu b ah  dan  dibaca 

sebagaim ana te rcan tu m  dalam  Lam piran yang



m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari P eratu ran  
B upati ini.

Pasal II

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 

d iundangkan .

Agar se tiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  

pengundangan  P era tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  

dalam  B erita D aerah K abupaten  K aranganyar.

D itetapkan  di K aranganyar 

p ad a  tanggal 9 A gustus 2021 

BUPATI KARANGANYAR,

ttd .

JULIYATMONO

D iundangkan  di K aranganyar 

pada  tanggal 9 A gustus 2021

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR, 

ttd.

SUTARNO

BERITA DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN 2021 NOMOR 55

Salinan sesuai dengan  aslinya 

SEKRETARIAT DAERAH

KABUPATEN KARANGANYAR 

^ ^ e p a l a  Bagian H ukum ,

FIKAR J1ADIDH 

^Sl#SO|311 199903 1 009



LAMPIRAN

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 

NOMOR 55 TAHUN 2021 

TENTANG

PERUBAHAN KEDUA ATAS PERATURAN 

BUPATI KARANGANYAR NOMOR 77 TAHUN 

2019 TENTANG PERANGKAT DESA

A. DIHAPUS.

B. DIHAPUS.

C. FORMAT BERITA ACARA MUSYAWARAH PEMBENTUKAN PANITIA 
PENGISIAN PERANGKAT DESA

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR 
KECAMATAN ...

PEMERINTAH DESA ...
Alamat: ...Telp. ... Fax ...

Website : ... E-mail: ... Kode Pos ...

BERITA ACARA
NOM OR:

MUSYAWARAH PEMBENTUKAN PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA.......................KECAMATAN...............

TAHUN ........................

Pada hari ini, ..................................  tanggal ..................................  bu lan
........................... tahu i ....................................  bertem pat di ..............................
Desa ...........................................  K ecam atan ............................................
K abupaten K aranganyar telah  d ilaksanakan  R apat P em ben tukan  Panitia
Pengisian Perangkat D esa ... K ecam atan ..............  K abupaten  K aranganyar
u n tu k  J a b a t a n ..............
1. Dalam  rap a t tersebu t, had ir Kepala Desa, BPD, Perangkat Desa,

Lembaga K em asyarakatan  Desa dan  u n su r  tokoh m asy arak a t..................
sebagaim ana tercan tum  dalam  D aftar H adir terlam pir.

2. Dalam  R apat te rseb u t telah  d ihasilkan  su su n a n  keanggotaan  Panitia
Pengisian Perangkat D e s a .................... sebagai be riku t :
1) S d r ..... jab a tan  ... sebagai Ketua;
2) S d r ..... ja b a ta n  ... sebagai Sekretaris;
3) S d r ..... jab a tan  ... sebagai Anggota;
4) Dst.

Dem ikian Berita Acara ini d ibuat dengan sebenarnya u n tu k  d ipergunakan  
sebagaim ana m estinya.

KEPALA DESA

i



D. FORMAT KEPUTUSAN KEPALA DESA TENTANG PEMBENTUKAN PANITIA 

PENGISIAN PERANGKAT DESA.

KECAMATAN........... KABUPATEN KARANGANYAR

KEPUTUSAN KEPALA D E SA .........J..

NOMOR ...... / ......TAHUN .............

TENTANG

PEMBENTUKAN PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA 

KECAMATAN........... KABUPATEN KARANGANYAR

KEPALA DESA .............

M enimbang : a  bahw a u n tu k  ketertiban  dan  ke lancaran  penyelenggaraan

Pengisian Perangkat Desa.... K ecam atan .........K abupaten

K aranganyar, m aka perlu  d iben tuk  Panitia  Pengisian 

Perangkat Desa;

b. bahw a berdasarkan  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  

dalam  h u ru f a, perlu  m enetapkan  K epu tusan  Kepala Desa 

ten tang  Pem bentukan Panitia Pengisian Perangkat

D esa................ K ecam atan.............. K abupaten  K aranganyar;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  D esa

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 

T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5495) 

sebagaim ana telah d iubah  dengan U ndang-U ndang Nomor 11 

T ahun  2020 ten tang  Cipta Kerja (Lem baran Negara Republik 

Indonesia T ahun  2020 Nomor 245, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia Nomor 6573);

2. P era tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  

P era tu ran  P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 

ten tang  Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia T ahun  

2014 Nomor 123, T am bahan  Lem baran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5539) sebagaim ana telah  d iubah  beberapa 

kali te rakh ir dengan P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 T ahun  

2019 ten tang  Perubahan  Kedua a ta s  P e ra tu ran  Pem erintah 

Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  P e ra tu ran  Pelaksanaan  

U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa 

(Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2015 Nomor 41, 

T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 

6321);



M enetapkan

KESATU

KEDUA

3. P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 16 T ahun  

2015 ten tang  Perangkat Desa (Lem baran D aerah K abupaten 

K aranganyar T ahun  2015 Nomor 16,T am bahan  Lem baran 

D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 41) sebagaim ana 

telah d iubah  beberapa kali te rak h ir dengan  P era tu ran  D aerah 

K abupaten K aranganyar Nomor 8 T ahun  2019 ten tang  

P erubahan  Kedua a ta s  P era tu ran  D aerah K abupaten 

K aranganyar Nomor 16 T ahun  2015 ten tang  Perangkat Desa 

(Lembaran D aerah K abupaten K aranganyar T ahun  2019 

Nomor 8, T am bahan Lem baran D aerah K abupaten 

K aranganyar Nomor 102 );

4. P era tu ran  B upati K aranganyar Nomor ... T ahun  2019 ten tang  

Perangkat Desa (Berita D aerah K abupaten  K aranganyar 

T ahun  2019 Nomor ...);

5. P era tu ran  Desa .... Nomor .... T ahun  ... ten tang  Anggaran

Pendapatan  dan  Belanja D esa.... (Lem baran D esa.... T ahun  ... 

N om or..... );

MEMUTUSKAN:

M em bentuk Panitia Pengisian Perangkat D e s a .....  K ecam atan

K abupaten K aranganyar, dengan su su n a n  Panitia

sebagaim ana tersebu t dalam  Lam piran K epu tusan  ini.

Panitia sebagaim ana d im aksud  D iktum  KESATU K eputusan

ini, m em punyai tugas sebagai berikut:

a. m engum um kan adanya lowongan ja b a ta n  Perangkat 

D esa dan  dim ulainya kegiatan pengisian Perangkat Desa;

b. m enyusun  dan  m engajukan ren can a  anggaran  biaya, 

dengan perse tu juan  Kepala Desa;

c. m enyusun  jadw al, w aktu , dan  tem pat proses pengisian 

ja b a ta n  Perangkat Desa, u n tu k  d im ohonkan perse tu juan  

kepada Kepala D esa dan  d ikonsu ltasikan  kepada Cam at, 

serta d ilaporkan kepada Bupati;

d. m enyusun  ta ta  tertib Pengisian J a b a ta n  Perangkat Desa 

yang d ite tapkan  m elalui m usyaw arah  Panitia Pengisian 

Perangkat Desa dan  d itanda tangan i oleh K etua Panitia 

Pengisian Perangkat Desa;

e. m enerim a berkas lam aran  B akal Calon Perangkat Desa,

f. m eneliti persyara tan  adm in istrasi B akal Calon Perangkat 

Desa;

g. m em fasilitasi pe laksanaan  seleksi;



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA '

KEENAM

h. m enerim a hasil seleksi dari Pihak Ketiga;

i. m enyerahkan  hasil seleksi kepada Kepala Desa; dan

j. m em buat laporan pe laksanaan  dan  pertanggungjaw aban 

proses Pengisian Ja b a ta n  Perangkat D esa kepada Kepala 

Desa.

Dalam  m elaksanakan  tugasnya, Panitia  sebagaim ana 

d im aksud  D iktum  KESATU berw enang :

a. m enetapkan  Bakal Calon Perangkat Desa;

b. m enetapkan  Calon Perangkat Desa; dan

c. m enetapkan Hasil Seleksi Calon Perangkat Desa.

Panitia sebagaim ana d im aksud  D iktum  KESATU K eputusan  

ini dalam  m elaksanakan  tugas dan  wewenangnya 

bertanggung jaw ab kepada Kepala Desa.

Biaya yang tim bul dengan d ite tapkannya  K epu tusan  ini, 

d ibebankan  kepada Anggaran P endapatan  dan  Belanja 

D esa.....T ahun  A n g g a ran ......

K epu tusan  ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d ite tapkan .

D itetapkan d i .............................

pada  ta n g g a l.............................

KEPALA DESA,
1

T em busan :

1. Bupati K aranganyar;

2. C a m a t........................



LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA D E SA ............

NOMOR...... /  .........TAHUN...........

TENTANG

PEMBENTUKAN PANITIA PENGISIAN

PERANGKAT D E SA .....  KECAMATAN......

KABUPATEN KARANGANYAR

DAFTAR SUSUNAN PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA

KECAMATAN........

NO NAMA JABATAN DALAM DINAS
KEDUDUKAN DALAM 

PANITIA

1.
K etua

2.
Sekretaris

3.
Anggota

4. Anggota

5. Anggota

KEPALA DESA,



E. FORMAT BERITA ACARA HASIL MUSYAWARAH PANITIA PENGISIAN 

PERANGKAT DESA

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA......
KECAMATAN..............

KABUPATEN KARANGANYAR

Sekretaria t : Ja lan  ........N o ...........Telp (0271) ............Kode Pos

BERITA ACARA
NOM OR: ..............................................................

HASIL MUSYAWARAH PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA

DESA.........KECAMATAN..........

TAHUN........................

Pada hari ini, ..................................  tanggal ..................................  bu lan

..........................  ta h u n  ....................................  bertem pat di ..............................

Desa ...........................................  K ecam atan .............................................

K abupaten K aranganyar telah d ilaksanakan  m usyaw arah  Panitia Pengisian 

Perangkat D esa ... K e c a m a ta n ..............K abupaten  K aranganyar.

Dalam m usyaw arah  tersebu t, Panitia Pengisian Perangkat D esa ... 

m em bahas R encana Anggaran Biaya, Tata Tertib Pengisian Ja b a ta n  

Perangkat D esa dan Pihak Ketiga yang akan  d iajak bekerja sam a dalam  

proses Seleksi Pengisian Ja b a ta n  Perangkat Desa.

A dapun hasil m usyaw arah  Panitia Pengisian Perangkat Desa ... 

K ecam atan ... sebagaim ana terlam pir.

Dem ikian Berita Acara ini d ibuat dengan sebenarnya u n tu k  

d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

Panitia Pengisian Ja b a ta n  Perangkat D esa ...

M engetahui

......  (Ketua) Kepala Desa

......  (Sekretaris)

......  (Anggota) .......................

a. Sdr,

b. Sdr.

c. Sdr

d. Dst.



PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR 
KECAMATAN ...

PEMERINTAH DESA ...
Alamat: ...Telp. ... Fax ...

Website :... E-mail: ... Kode Pos ...

F. FORMAT SURAT PERMOHONAN PERSETUJUAN PENGISIAN JABATAN

PERANGKAT DESA OLEH KEPALA DESA KEPADA BUPATI

Nomor :

Sifat : ...

Lam piran ' : ...

Hal : Perm ohonan perse tu juan

pengisian ja b a ta n  Perangkat Desa

.........) ........
Kepada Yth.

B upati K aranganyar

m elalui C am at ...

Di

KARANGANYAR

S ehubungan  dengan adanya kekosongan Perangkat Desa ... 

ja b a ta n  .. k a rena  ... m aka kam i m ohon p erse tu ju an  pengisian 

ja b a ta n  Perangkat Desa.

Sebagai b ah an  pertim bangan bersam a ini kam i lam pirkan :

1. R encana anggaran  biaya pengisian ja b a ta n  Perangkat Desa;

2. R encana anggaran  penghasilan  te tap  dan  tu n jan g an  perangkat 

desa;

3. Kekosongan form asi jab a tan  perangkat desa  berdasarkan  

P era tu ran  D esa ten tang  S u su n an  O rganisasi dan  T ata Kerja 

Pem erintah Desa.

Dem ikian u n tu k  m enjadikan periksa.

KEPALA DESA ...

Tem busan :
Kepala Dinas Pem berdayaan M asyarakat dan  Desa



G. FORMAT PERSETUJUAN PENGISIAN JABATAN PERANGKAT DESA OLEH 
BUPATI

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

SEKRETARIAT DAERAH

Alamat: Jl. Lawu No 385 B Karanganyar Telp. (0271) 495039 Fax 495590 
Website :www.karanganyarkab.go.id E-mail :setda@karanganyarkab.go.id 

Kode Pos 57712

Nomor
Sifat
Lam piran
Hal

K aranganyar, .......................

K epada Yth. Kepala Desa ... 
Melalui C am at ....
Di ....

M em perhatikan S u ra t S audara  Nomor ... tanggal ... hal 

Perm ohonan perse tu juan  pengisian ja b a ta n  Perangkat Desa, m aka 

bersam a ini kam i m em berikan p e rse tu ju an  pengisian ja b a ta n  

Perangkat Desa.

Selan ju tnya agar m elaksanakan  pengisian ja b a ta n  Perangkat 

D esa dengan berpedom an pada k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 

un d an g an  yang berlaku.

a.n . BUPATI KARANGANYAR 
SEKRETARIS DAERAH 

u.b.
ASISTEN PEMERINTAHAN 

DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

http://www.karanganyarkab.go.id
mailto:setda@karanganyarkab.go.id


H. BENTUK KOP NASKAH DINAS DAN STEMPEL KEPANITIAAN

1. Kop su ra t Panitia  Pengisian Perangkat D esa d itu lis p ad a  bagian a ta s  

tengah dari kertas su ra t dengan h u ru f /  tu lisan  berw arna h itam  dengan 

ben tuk  h u ru f  Bookm an Old Style.

2. Isi tu lisan  dan  u k u ran

a. Tulisan pada  baris pertam a dengan h u ru f kapital tebal :

"PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA” dengan u k u ra n  h u ru f 14

b. Tulisan pada baris kedua  dengan h u ru f kapital tebal :

"KECAMATAN.....” dengan u k u ran  h u ru f 12

c. T ulisan pada  baris ketiga dengan h u ru f  kapital tebal :

"KABUPATEN KARANGANYAR” dengan u k u ra n  h u ru f  12

d. Tulisan pada  b a n s  keem pat dengan h u ru f  kecil :

"Sekretariat : .....  (ditulis a lam at sek re ta ria t panitia) T e lp .....  Kode Pos

.....” dengan u k u ra n  h u ru f 11.

e. Pada bagian baw ah kop su ra t setelah tu lisan  :

"Sekretariat” d ite r i  garis tebal tipis.

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA......
KECAMATAN..............

KABUPATEN KARANGANYAR

S e k re ta r ia t: Ja lan  ........N o ...........Telp (0271) ............Kode Pos___________

Stempel K epanitiaan

3,8

Keterangan:

X : PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR; 
XX : KECAMATAN .............
XXX : PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA....



I. FORMAT SURAT PERNYATAAN BERTAKWA KEPADA TUHAN YANG MAHA 

ESA, MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA, UNDANG- 

UNDANG DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945

SURAT PERNYATAAN

BERTAKWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA, MEMEGANG TEGUH DAN 

MENGAMALKAN PANCASILA, UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945

Yang bertanda  tangan  dibaw ah ini :

Nama :....................................................................................................

Tem pat /  Tanggal Lahir :...................................................................................................

Agama :....................................................................................................

Jen is  Kelamin :....................................................................................................

Pekerjaan :...................................................................................................

A lamat :....................................................................................................

dengan ini saya m enyatakan  dengan sesungguhnya bahw a saya :

1. bertakw a kepada T uhan  Yang M aha Esa;

2. m em egang teguh dan  m engam alkan Pancasila, U ndang-U ndang D asar 

Negara Republik Indonesia T ahun  1945.

Demikian pernyataan  ini saya b u a t dengan sebenar-benarnya  dan  apabila  

ternyata  pernyataan  ini tidak  benar, saya sanggup d itu n tu t sesuai ke ten tuan  

/h u k u m  yang berlaku.

Yang Membuat Pernyataan,

Meterai cukup



J . FORMAT SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN UNTUK TIDAK 

MENGUNDURKAN DIRI DARI PROSES SELEKSI PENGISIAN JABATAN 

PERANGKAT DESA

SURAT PERNYATAAN

KESANGGUPAN UNTUK TIDAK MENGUNDURKAN DIRI DARI PROSES SELEKSI

PENGISIAN JABATAN PERANGKAT DESA

Yang b ertanda  tangan  dibaw ah ini :

Nama :

Tem pat /  Tanggal Lahir : 

Agama :

Jen is  Kelamin :

Pekerjaan :

Alamat :

dengan ini m enyatakan  kesanggupan  u n tu k  tidak  m en g undu rkan  diri dari 

proses seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa ... ja b a ta n  ...

Dem ikian pernyataan  ini saya b u a t dengan sebenar-benarnya  dan  apabila 

ternyata  pernyataan  ini tidak  benar, saya sanggup d itu n tu t sesuai 

k e te n tu a n /h u k u m  yang berlaku.

Yang Membuat Pernyataan,

Meterai cukup



K. FORMAT SURAT PERMOHONAN MENJADI PERANGKAT DESA

K epada Yth.

Kepala D esa ...

m elalui Panitia Pengisian

Perangkat D esa ...

Di ....

Dengan horm at,

Yang bertandatangan  di baw ah ini :

Nama :

Tempat, tanggal lahir:

Alamat :

Pekerjaan :

S ehubungan  dengan adanya lowongan Perangkat D esa ja b a ta n  ... m aka 

dengan ini saya m engajukan  perm ohonan m enjadi Perangkat D esa dan  bersedia 

m engikuti proses pengisian Perangkat D esa sesuai dengan k e ten tu an  yang 

berlaku.

Dem ikian u n tu k  m enjadikan  periksa.

H orm at saya,



L. FORMAT SURAT PERNYATAAN BERSEDIA BERTEMPAT TINGGAL DI DESA
YANG BERSANGKUTAN.

SURAT PERNYATAAN

BERSEDIA BERTEMPAT TINGGAL DI DESA YANG BERSANGKUTAN

Yang b e rtanda  tangan  di bawah ini :

Nama :...................................................................................................

Tem pat /  Tanggal Lahir :...................................................................................................

Agama :...................................................................................................

Jen is  Kelamin :............  ....................................................................................

Pekerjaan :........ ..........................................................................................

Alamat :...................................................................................................

dengan ini m enyatakan  dengan sesungguhnya, apab ila  saya d iangkat sebagai 

Perangkat Desa, m aka terh itung  m ulai tanggal Pelantikan  m enjadi Perangkat

Desa ( J a b a t a n ..... ) saya bersedia bertem pat tinggal di D e s a .......

Demikian pernyataan  ini saya buat dengan sebenar-benarnya  dan  apabila 

ternyata  pernyataan  ini tidak benar, saya sanggup d itu n tu t sesuai 

k e te n tu a n /h u k u m  yang berlaku.

Yang M em buat Pernyataan , 

M eterai cukup



SURAT PERNYATAAN
BERSEDIA BERTEMPAT TINGGAL DI DUSUN YANG BERSANGKUTAN 

Yang bertanda tangan  dibaw ah ini :

Nama :.....................  ...........................................................................

Tem pat /  Tanggal Lahir :...................................................................................................

Agama :...................................................................................................

Jen is  Kelamin :...................................................................................................

Pekerjaan :...................................................................................................

A lamat :...................................................................................................

dengan ini m enyatakan  dengan sesungguhnya, apab ila  saya d iangkat sebagai 

Kepala D usun, m aka te rh itung  m ulai tanggal pe lan tikan  m enjadi Kepala D usun

..... saya bersedia bertem pat tinggal di D u s u n .......D esa .....

Demikian pernyataan  ini saya b u a t dengan sebenar-benarnya  dan  apabila 

ternyata  pernyataan  ini tidak benar, saya sanggup d itu n tu t sesuai 

k e te n tu a n /h u k u m  yang berlaku.

M. FORMAT SURAT PERNYATAAN BERSEDIA BERTEMPAT TINGGAL DI
DUSUN YANG BERSANGKUTAN.

y

Yang M em buat Pernyataan , 

M eterai cukup



PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA......
KECAMATAN..............

KABUPATEN KARANGANYAR

__________Sekretariat : J a l a n ........N o ...........Telp (0271) ............Kode Pos

N. FORMAT TANDA TERIMA BERKAS PERMOHONAN PENDAFTARAN BAKAL
CALON PERANGKAT DESA

TANDA TERIMA

Telah diterim a berkas perm ohonan pendaftaran  B akal Calon Perangkat 
Desa sebagai b e r ik u t :

Nama :
Tempat, tanggal lah ir :
Alamat :
Um ur :
Pekerjaan :

Berkas tersebu t d inyatakan  (lengkap/belum  lengkap*).
C a ta tan ...... .......................................................................................................................................

.............................. )
Penerim a

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA......
KECAMATAN..............

KABUPATEN KARANGANYAR

S e k re ta r ia t: J a l a n ........N o ...........Telp (0271) ............ Kode Pos

TANDA TERIMA

Telah diterim a berkas perm ohonan pendaftaran  B akal Calon Perangkat 
Desa sebagai b e r ik u t :

Nama :
Tempat, tanggal lah ir :
Alamat :
Um ur
Pekerjaan :

Berkas te rseb u t d inyatakan  (lengkap/belum  lengkap*).
C a ta tan ............................................ ..................................................  .............................................

................................. .
Penerim a

*) coret sa lah  satu.
Satu untuk Pelamar dan Satu un tuk  Panitia



O. FORMAT BERITA ACARA PERPANJANGAN WAKTU PENDAFTARAN BAKAL

CALON PERANGKAT DESA

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA......
KECAMATAN ..............

KABUPATEN KARANGANYAR

Sekretariat : J a l a n ........N o ...........Telp (0271) ............  Kode Pos

BERITA ACARA 

NOM OR:

PERPANJANGAN WAKTU PENDAFTARAN BAKAL CALON PERANGKAT DESA

DESA..................... KECAMATAN........................

TAHUN........................

Pada hari ini, ..................................  tanggal ..................................  bu lan

...........................  ta h u n  ....................................  bertem pat di ..............................

Desa ...........................................  K ecam atan .............................................

K abupaten K aranganyar, Panitia Pengisian Perangkat D esa ... telah 

m engadakan rap a t perpan jangan  pendaftaran  Bakal Calon Perangkat D esa 

dengan hasil sebagai beriku t :

1. dengan telah berakhirnya w aktu  pendaftaran  B akal Calon Perangkat 

Desa yang d ilaksanakan  m ulai tanggal ... sam pai dengan tanggal ... 

belum  te rd ap at Bakal Calon Perangkat D esa yang m endaftar, m aka 

pendaftaran  d inyatakan  diperpanjang selam a 7 (tujuh) hari;

2. w aktu  perpan jangan  pendaftaran  te rseb u t d ilak sanakan  m ulai tanggal 

... sam pai dengan tanggal ...

Dem ikian Berita Acara ini d ibuat dengan sebenarnya u n tu k  

d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

Panitia Pengisian Ja b a ta n  Perangkat Desa ...

a. Sdr..........  ......  (Ketua)

b. Sdr..........  ......  (Sekretaris)

c. S d r..........  ......  (Anggota)

d. Dst.



P. FORMAT BERITA ACARA HASIL PENELITIAN KELENGKAPAN DAN 

KEABSAHAN BERKAS PERSYARATAN ADMINISTRASI BAKAL CALON 

PERANGKAT DESA

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA........
KECAMATAN ..............

KABUPATEN KARANGANYAR

__________ Sekretariat : Ja lan  ........  N o .........Telp (0271) ............ Kode Pos

BERITA ACARA 

NOM OR: ................................

HASIL PENELITIAN KELENGKAPAN DAN KEABSAHAN BERKAS PERSYARATAN 

ADMINISTRASI BAKAL CALON PERANGKAT DESA

Pada hari i n i ........... ta n g g a l ............. b u l a n ............. t a h u n .............  kam i, Panitia

Pengisian Ja b a ta n  Perangkat Desa ........... , K ecam atan ............ , K abupaten

K aranganyar telah  m engadakan penelitian terhadap  kelengkapan dan  k eabsahan

berkas persyara tan  adm in istrasi Bakal Calon Perangkat Desa, D esa ...........

K ecam atan ...........  K abupaten  K aranganyar, sebagaim ana d im aksud  dalam

Pasal 2 P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 16 T ahun 2015 

ten tang  Perangkat Desa sebagaim ana telah d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan 

Peratu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 8 T ahun  2019 ten tang  

P erubahan  Kedua a ta s  P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 16 

T ahun 2015 ten tang  Perangkat Desa, dengan hasil sebagai beriku t :

1. Ju m lah  Bakal Calon Perangkat Desa : ........... orang.

2. Persyaratan  adm in istrasi yang diteliti, m eliputi :

a. fotokopi K artu T anda Penduduk;

b. su ra t pernyataan  yang d ibuat oleh yang b e rsan g k u tan  di a ta s  kertas 

berm eterai cukup  m engenai:

1. bertakw a kepada T uhan  Yang M aha Esa; dan

2. m em egang teguh dan  m engam alkan Pancasila, U ndang-U ndang D asar 

Negara Republik Indonesia T ahun  1945; dan

3. kesanggupan u n tu k  tidak  m engundurkan  diri dari p roses seleksi Calon 

Perangkat Desa.

c. berpendid ikan  paling rendah  sekolah m enengah u m u m  a ta u  yang sederajat 

d ibuktikan  dengan fotokopi ijazah pendidikan formal dari tingkat d a sa r 

sam pai dengan ijazah terakh ir yang dilegalisasi oleh pe jabat berw enang;



d. berusia  20 (dua puluh) ta h u n  sam pai dengan 42 (em pat p u lu h  dua) ta h u n  

terh itung  sam pai dengan berakhirnya m asa  pendaftaran  yang d ibuktikan  

dengan Akte Kelahiran;

e. berbadan  seh a t yang d ibuktikan  dengan su ra t ke te rangan  dari R um ah 

Sakit a ta u  Puskesm as;

f. bebas narkoba  yang d ibuktikan  dengan su ra t ke terangan  dari Dokter 

R um ah Sakit Um um  a ta u  R um ah Sakit Jiwa;

g. su ra t Perm ohonan m enjadi Perangkat D esa yang d ibuat oleh yang 

bersangku tan  d ia tas kertas berm eterai cukup;

h. calon Perangkat Desa yang diangkat m enjadi Perangkat D esa terh itung  

m ulai tanggal pelantikan  sebagai Perangkat D esa h a ru s  bertem pat tinggal 

di de'sa yang bersangku tan  dengan m elam pirkan su ra t pernyataan ;

i. bagi calon Kepala D usun  yang berasal dari D u su n  lain m elam pirkan su ra t 

pernyataan  bersedia bertem pat tinggal di D u su n  yang bersangku tan  

apabila d iangkat m enjadi Kepala D usun;

j. pasfoto berw arna u k u ra n  4 x 6  sebanyak 4 (empat) lem bar.

3. Adapun hasilnya sebagai berikut :

a. N am a-nam a Bakal Calon Perangkat D esa yang d inyatakan  m em enuhi 

kelengkapan dan  keab sah an  berkas persyara tan  adm in istrasi, sebagai 

berikut :

2. d s t ...............

b. Bakal Calon Perangkat Desa yang d inyatakan  tidak  m em enuhi persyara tan  

adm inistrasi, sebagai beriku t :

1 .............................

2. d s t ...............

c. Bakal Calon Perangkat Desa yang m engundurkan  diri ... (ad a /tid ak  ada*)

4. N am a-nam a Bakal Calon Perangkat Desa sebagaim ana d im aksud  pada  angka

3 (tiga) h u ru f  a  te rseb u t di a tas, setelah  selesainya ta h a p an  tanggapan  

m asyarakat, se lan ju tnya  d ite tapkan  sebagai Calon Perangkat Desa.

Demikian Berita A cara ini d ibuat dengan sebenar-benarnya  dan  d ap at 

d ipergunakan sebagaim ana m estinya.

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA......
KECAMATAN..........................

Ketua, Sekretaris,



Q. FORMAT LAMPIRAN BERITA ACARA HASIL PENELITIAN KELENGKAPAN 

DAN KEABSAHAN BERKAS PERSYARATAN ADMINISTRASI BAKAL CALON 

PERANGKAT DESA

LAMPIRAN BERITA ACARA
HASIL PENELITIAN KELENGKAPAN DAN KEABSAHAN BERKAS PERSYARATAN 

ADMINISTRASI BAKAL CALON PERANGKAT DESA

NO PERSYARATAN
NAMA BAKAL CALON PERANGKAT 

DESA
1 ........... 2 ........... 3 ........... 4 .....d s t

1 2 3 4 5 6
a. fotokopi K artu T anda Penduduk 

E lektronik ;
b. su ra t pernyataan  bertakw a 

kepada T uhan  Yang M aha Esa;
c. su ra t pernyataan  m em egang teguh 

d a n '  m engam alkan Pancasila, 
U ndang-U ndang D asar Negara 
Republik Indonesia T ahun  1945;

d. su ra t pernyataan  kesanggupan 
u n tu k  tidak  m engundurkan  diri 
dari proses seleksi Calon 
Perangkat Desa;

e. berpendid ikan  paling rendah  
sekolah m enengah um um  a tau  
yang sederajat d ibuk tikan  dengan 
fotokopi ijazah pendid ikan  formal 
dari tingkat d asa r sam pai dengan 
ijazah terakh ir yang dilegalisasi 
oleh pejabat berwenang;

f. berusia  20 (dua puluh) tah u n  
sam pai dengan 42 (em pat pu luh  
dua) ta h u n  terh itung  sam pai 
dengan berakhirnya m asa 
pendaftaran  yang d ibuktikan  
dengan Akte Kelahiran;

g- berbadan  sehat yang d ibuktikan  
dengan su ra t ke terangan  dari 
Rum ah Sakit a ta u  Puskesm as;

h. bebas narkoba  yang d ibuktikan  
dengan su ra t ke terangan  dari 
Dokter R um ah Sakit Um um  a tau  
Rum ah Sakit Jiwa;

i. su ra t Perm ohonan m enjadi 
Perangkat Desa yang d ibuat oleh 
yang bersangku tan  di a ta s  kertas 
berm eterai cukup;

|

j- caioii Perangkat Desa yang 
diangkat m enjadi Perangkat. Desa 
terh itung  m ulai tanggal pelantikan 
sebagai Perangkat D esa h a ru s  
bertem pat tinggal di desa  yang 
bersangku tan  dengan 
melampirkan surat pernyataan;



k. bagi calon Kepala D usun  yang 
berasal dari D usun  lain 
m elam pirkan su ra t pernyataan  
bersedia bertem pat tinggal di 
D usun  yang bersangku tan  apabila 
d iangkat m enjadi Kepala D usun;

1. pasfoto berw arna u k u ra n  4 x 6  
sebanyak 4 (empat) lem bar.

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA
KECAMATAN...........

KABUPATEN KARANGANYAR

Ketua, Sekretaris,



PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA...............  KECAMATAN..............

KABUPATEN KARANGANYAR

__________Sekretaria t : J a l a n ........No .......... Telp (0271) ............ Kode Pos

R. FORMAT PENGUMUMAN BAKAL CALON PERANGKAT DESA

PENGUMUMAN
Nomor:

B erdasarkan  berita  aca ra  Hasil Penelitian K elengkapan dan  K eabsahan 

Berkas Persyaratan  A dm inistrasi Bakal Calon Perangkat D esa Nomor ... 

tanggal ... , kam i Panitia Pengisian Ja b a ta n  Perangkat D esa ... K ecam atan ... 

m engum um kan Bakal Calon Perangkat D esa sebagai beriku t :

No. Nama Alamat Ja b a ta n  yang dilam ar K eterangan

Selanju tnya n am a-n am a Bakal Calon Perangkat D esa sebagaim ana 

tersebu t di a tas, setelah selesainya tah ap an  tanggapan  m asyarakat, d ite tapkan  

sebagai Calon Perangkat Desa.

Demikian u n tu k  m enjadikan  perhatian .

.................................... ..................

Panitia Pengisian Perangkat Desa... 

K ecam atan ...

K abupaten K aranganyar

Ketua



S. BERITA ACARA PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA TENTANG 

PENETAPAN CALON PERANGKAT DESA

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA ............... KECAMATAN ................

KABUPATEN KARANGANYAR

S ekretaria t : Ja la n  ........N o ...........Telp (0271) ............Kode Pos

BERITA ACARA 

NOM OR: ................................

PENETAPAN CALON PERANGKAT DESA

Pada hari i n i ...........  ta n g g a l........... b u l a n ............. t a h u n ..............kam i, Panitia

Pengisian Perangkat D esa ........... , K ecam atan ............ , K abupaten  K aranganyar

telah m elaksanakan  rap a t penetapan  Calon Perangkat Desa.

B erdasarkan  Berita Acara Hasil Penelitian Kelengkapan dan  K eabsahan 

Berkas A dm inistrasi P ersyaratan  Bakal Calon Perangkat D esa, m aka dalam  rap a t 

penetapan Calon Perangkat Desa m em utuskan  bahw a Bakal Calon Perangkat 

Desa yang m em enuhi persyara tan  adm inisrasi dan  yang d ite tapkan  m enjadi 

Calon Perangkat Desa dan  berhak  m engikuti seleksi pengisian jab a tan  Perangkat 

Desa sebagai beriku t :

1. Nama :

Alamat ;

Ja b a ta n  yang dilam ar :

2. Nama

Alamat •

Ja b a ta n  yang dilam ar :

3. Dst....

Panitia Pengisian Perangkat D esa ... 

K ecam atan ...

a. Sdr.

b. Sdr.

c. Sdr.

d. Dst.

(Ketua)

(Sekretaris)

(Anggota)



T. FORMAT SURAT UNDANGAN

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA...............  KECAMATAN..............

KABUPATEN KARANGANYAR

Sekretaria t : J a l a n ........N o ...........Telp (0271) ............ Kode Pos

Nomor : 0 0 5 /
Sifat :
Lam piran :
Hal :

Kepada
Y th.......
Di ...

Dengan ini m engharap  dengan ho rm at kehad iran  S au d ara  
’ u n tu k  m engikuti seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa pada : 

Hari, tanggal :
W aktu :
Tem pat :
C ata tan  : 1. Pakaian a ta s  Putih  berdasi, baw ahan  hitam ;

2. Hadir 15 m enit sebelum  p e laksanaan  seleksi;
3. Membawa a la t tu lis sendiri.

A dapun bidang m ateri }rang diujikan sebagai beriku t :
a. Ujian tertu lis  :

1. Pancasila dan  U ndang-U ndang D asar Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1945;

2. Pengetahuan  ten tang  Pem erin tahan D aerah dan  Pem erin tahan  
Desa;

3. B ahasa  Indonesia;
«i

4. Pengetahuan  um um  m engenai tugas pokok dan  fungsi jab a tan  
yang dilam ar;

5. Psikologi dasar; dan
6. Kepem im pinan u n tu k  form asi S ekretaris D esa dan  Kepala 

D usun.
b. Ujian p rak tek  m engoperasikan kom puter.

Demikian a ta s  kehad irannya d isam paikan  terim akasih .

Panitia Pengisian Perangkat Desa... 
K ecam atan ...
K abupaten K aranganyar

Ketua



U. FORMAT BERITA ACARA HASIL SELEKSI PENGISIAN JABATAN PERANGKAT

DESA

KOP PIHAK KETIGA

BERITA ACARA 

NOM OR: ................................

HASIL SELEKSI PENGISIAN JABATAN PERANGKAT DESA

Pada hari ini ...........  tanggal ...........  bu lan  ............ ta h u n  ............ bertem pat di

...........  telah d ilaksanakan  seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat Desa, yang

dim ulai dari pukul ............ sam pai dengan puku l ............ u n tu k  kekosongan

jab a tan  ... dengan hasil sebagai beriku t :

No. Nama Nomor

Ujian

Jabatan

yang

dilamar

Nilai Keterangan

Ujian

Tertulis

(80%)

Ujian

Praktek

(20%)

Nilai

Akhir

Demikian Berita A cara ini d ibuat dengan sebenar-benarnya  dan  d ap at 

d ipergunakan sebagaim ana m estinya.

PIHAK KETIGA,



V. FORMAT BERITA ACARA SERAH TERIMA HASIL SELEKSI PENGISIAN JABATAN

PERANGKAT DESA

KOP PIHAK KETIGA

BERITA ACARA 

NOM OR: ...............................

SERAH TERIMA HASIL SELEKSI PENGISIAN JABATAN PERANGKAT DESA

Pada hari ini ...........  tanggal ...........  bu lan  ............ ta h u n  ...........  bertem pat

d i ........... kam i yang b e rtan d a  tangan  dibaw ah ini :

1. Nama :

Ja b a ta n  :

bertindak  u n tu k  dan  a ta s  nam a ... (Pihak Ketiga) 

se lan ju tnya d isebu t Pihak Kesatu,

2. Nama :

Ja b a ta n  : K etua Panitia  Pengisian Perangkat D esa

selan ju tnya d isebu t Pihak Kedua.

Pihak k esa tu  m enyerahkan  Berita Acara hasil seleksi pengisian jab a tan  

Perangkat Desa kepada Pihak Kedua beserta  hasil seleksi pengisian ja b a ta n  

Perangkat Desa.

Demikian Berita A cara ini d ibuat dengan sebenar-benarnya  dan  d ap at 

d ipergunakan sebagaim ana m estinya.

Pihak Kesatu Pihak Kedua



PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA......
KECAMATAN..............

KABUPATEN KARANGANYAR

Sekretaria t : J a l a n ........ N o .........Telp (0271) ............ Kode Pos__________

BERITA ACARA 
NOM OR: ...............................

PELAKSANAAN SELEKSI PENGISIAN JABATAN PERANGKAT DESA......

Pada hari ini ...........  tanggal .......... . bu lan  ............ ta h u n  ............ bertem pat
di ...........  telah d ilaksanakan  seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat Desa, yang
dim ulai dari pu k u l ...........  sam pai dengan puku l ............ u n tu k  kekosongan
jab a tan  :
1 .  Kaur ...........  D esa ......... K ecam atan ...........  dengan ju m lah  peserta  ...........

orang, peserta  yang tidak  hadir s e ju m la h ...........  orang, peserta  yang hadir dan
m engikuti u jian  s e ju m la h .............orang;

2. Kasi ...........  D esa ...........  K ecam atan ...........  dengan ju m lah  peserta  ............
orang, peserta  yang tidak  had ir s e ju m la h ...........  orang, p eserta  yang hadir dan
m engikuti u jian  sejum lah ............  orang;

3. D st....................
Peserta yang tidak had ir sejum lah ...........  orang, peserta  yang hadir dan
m engikuti u jian  s e ju m la h ........... orang.

Seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa m eliputi :
b. u jian  tertu lis dengan m ateri :

1. Pancasila dan  U ndang-U ndang D asar Negara Republik Indonesia T ahun  

1945;
2. Pengetahuan  ten tang  Pem erintahan D aerah dan  Pem erin tahan  Desa;
3. B ahasa  Indonesia;
4. Pengetahuan  um um  m engenai tugas pokok dan  fungsi ja b a ta n  yang 

dilam ar;
5. Psikologi dasar; dan
6. Kepem im pinan u n tu k  form asi Sekretaris D esa dan  Kepala D usun.

c. u jian  prak tek  m engoperasikan kom puter.
P elaksanaan  seleksi berjalan  dengan tertib  dan  lancar. A dapun hasil seleksi 

pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa sebagai beriku t :

1. Nama :
Nomor u jian  :
Ja b a ta n  yang d ilam ar :
Nilai akh ir :

2. Dst.
Dem ikian Berita A cara ini d ibuat dengan sebenar-benarnya  dan  d ap at 

d ipergunakan sebagaim ana m estinya.

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA.........

KECAMATAN ..........................
KABUPATEN KARANGANYAR

W. FORMAT BERITA ACARA. PELAKSANAAN SELEKSI PENGISIAN JABATAN

PERANGKAT DESA



1. Nama T anda tangan

2. N a m a ..........................  T anda tangan

3. N a m a ..........................  T anda tangan

4. N a m a ..........................  T anda tangan

5. N a m a ..........................  T anda tangan



X. FORMAT PENGUMUMAN HASIL SELEKSI PENGISIAN JABATAN PERANGKAT

DESA

PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA...............KECAMATAN ................

KABUPATEN KARANGANYAR

Sekretariat : J a l a n ........N o ...........Telp (0271) ............Kode Pos

PENGUMUMAN

Nomor

B erdasarkan  berita  acara  Hasil Seleksi Pengisian J a b a ta n  Perangkat Desa 

Nomor ... tanggal ... , kam i Panitia  Pengisian Perangkat D esa ... K ecam atan ... 

m engum um kan hasil sebagai beriku t :

No. Nama Nomcr Ujian
Jabatan yang 

dilamar

Nilai akhir Keterangan

Selanju tnya n am a-n am a Calon Perangkat D esa tersebu t, akan  

dikonsultasikan  kepada C am at paling sedikit 2 (dua) orang Calon Perangkat 

Desa.

Dem ikian u n tu k  m enjadikan  perhatian .

Panitia  Pengisian Perangkat Desa... 

K ecam atan ...

K abupaten K aranganyar

K etua



PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA...............  KECAMATAN ..............

KABUPATEN KARANGANYAR

_________ S e k re ta r ia t: J a l a n ........  N o .........Telp (0271) ............Kode Pos

Y. FORMAT LAPORAN PANITIA PENGISIAN PERANGKAT DESA MENGENAI

HASIL SELEKSI PENGISIAN JABATAN PERANGKAT DESA

Nomor :
Sifat :
Lampiran :

Hal : Laporan hasil seleksi pengisian
ja b a ta n  Perangkat Desa

Kepada
Yth. Kepala D esa ... 
Di ...

S ehubungan  dengan telah d ilak sanakannya  seleksi pengisian

ja b a ta n  Perangkat Desa, kam i laporkan hasil seleksi pengisian

ja b a ta n  Perangkat D esa sebagai beriku t :

1. Nam a :

Nomor ujian :

Ja b a ta n  yang dilam ar :

Nilai akh ir :

2. Nam a :

Nomor ujian :

Ja b a ta n  yang dilam ar 

Nilai akh ir :

3. Dst.

B ersam a laporan  ini kam i lam pirkan  :

a. B erita A cara pe laksanaan  seleksi pengisian ja b a tan  Perangkat 

Desa;

b. Berita Acara hasil seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat Desa; dan

c. B erkas lam aran  Calon Perangkat D esa beserta  lam pirannya.

Dem ikian u n tu k  m enjadikan periksa.

Panitia Pengisian Perangkat Desa...
K ecam atan ...
K abupaten K aranganyar

K etua



Z. FORMAT SURAT KONSULTASI OLEH KEPALA DESA KEPADA CAMAT

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR 
KECAMATAN ...

PEMERINTAH DESA ...
Alamat: ...Telp. ... Fax ...

Website : ... E-mail: ... Kode Pos ...

: ••• Kepada
: ••• Yth. C am at ...
: i bendel Di ...
: K onsultasi hasil seleksi pengisian 
ja b a ta n  Perangkat Desa

S ehubungan  dengan telah d ilak sanakannya  seleksi pengisian 
ja b a ta n  Perangkat D esa dan  m em perhatikan  S u ra t Panitia Pengisian 
Perangkat D esa ... Nomor ... tanggal ... hal Laporan hasil seleksi 
pengisian ja b a ta n  Perangkat Desa, m aka  b ersam a ini kam i 
konsu ltasikan  Calon Perangkat D esa yang telah lu lu s seleksi 
pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa sebagai beriku t :
1. Nam a :

Nomor u jian  :
Ja b a ta n  yang dilarnar :
Nilai akh ir :

2. Nam a :
Nomor ujian  :
J a b a ta n  yang dilam ar :
Nilai akh ir :

3. Dst.
U ntuk se lan ju tnya kam i m ohon agar d iberikan  rekom endasi 

perse tu juan  pengangkatan  Perangkat D esa kepada :
Nam a :
Nomor u jian  :
Ja b a ta n  yang dilam ar :
Nilai akh ir :

A dapun sebagai b ah an  pertim bangan, kam i lam pirkan  :
1. Laporan Panitia  Pengisian Perangkat D esa kepada. Kepala D esa

m engenai hasil pe laksanaan  seleksi Pengisian Ja b a ta n

Perangkat Desa;
2. Berita A cara pe laksanaan  seleksi Pengisian J a b a ta n  Perangkat 

Desa; dan
3. Berita A cara hasil seleksi Pengisian J a b a ta n  Perangkat Desa. 

Dem ikian u n tu k  m enjadikan periksa.

KEPALA DESA ...

Tem busan :
Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  Desa

Nomor
Sifat
Lampiran
Hal



AA. FORMAT BERITA ACARA RAPAT KONSULTASI PENGANGKATAN 

PERANGKAT DESA

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

KECAMATAN..........

Alamat : Jin....... No........Karanganyar Telepon (0271)....Faks.(0271)......
Website....... E.mail.......... Kode pos.............

BERITA ACARA
NOM OR: ..............................................................

RAPAT KONSULTASI PENGANGKATAN PERANGKAT DESA

Pada hari ini, ................  tanggal ...............  b u lan  .............  ta h u n
................. bertem pat di K antor K ecam atan ........... K abupaten  K aranganyar
telah d ilaksanakan  R apat K onsultasi Pengangkatan  Perangkat Desa
................. K ecam atan ..............  K abupaten K aranganyar. B erdasarkan  su ra t
dari Kepala Desa .... Nomor .... Tanggal .... Perihal K onsultasi Hasil seleksi 
pengisian perangkat desa  m aka calon perangkat desa  yang telah lu lus 
seleksi pengisian ja b a ta n  perangkat desa  oleh Kepala D esa yaitu  :

1. Nama :
Nomor u jian  :
Ja b a ta n  yang dilam ar :
Nilai akh ir

2. Nama :
Nomor u jian  :
Ja b a ta n  yang dilam ar :

Nilai akh ir :

3. Dst.
Dengan ini m enyetu ju i/m eno lak  calon perangkat desa  yang dim ohonkan 

rekom endasi oleh Kepala D esa yaitu  :

Nama •
Nomor u jian  :
Ja b a ta n  yang dilam ar :

Nilai’ akh ir •
Dengan pertim bangan  sebagai b e r ik u t :

a ..........
b ...........
c. D s t ......

Dem ikian Berita Acara ini d ibuat dengan sebenarnya u n tu k

d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

Kepala D esa C am at



BB. FORMAT REKOMENDASI CAMAT TERHADAP HASIL PENJARINGAN DAN

PENYARINGAN BERUPA PERSETUJUAN

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

KECAMATAN..........

Alamat : Jin....... No........Karanganyar Telepon (0271)....Faks.(0271)
Website....... E.mail.......... Kode pos.............

REKOMENDASI PERSETUJUAN PENGANGKATAN PERANGKAT DESA
Nomor : ...................

M em perhatikan :
1. P era tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 16 T ahun  2015 ten tan g  

Perangkat Desa, sebagaim ana te lah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan 
P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 8 T ahun  2019 ten tan g  
P erubahan  K edua a ta s  P era tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 16 
T ahun  2015 ten tang  Perangkat Desa;

2. P era tu ran  B upati K aranganyar Nomor 55 T ahun  2021 ten tan g  P erubahan  
K edua a ta s  P era tu ran  B upati Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  Perangkat Desa;

3. S u ra t Kepala Desa .....  K ecam atan .....  Nomor .....  tanggal .....  ten tan g
Perm ohonan rekom endasi Calon Perangkat Desa;

4. Berita aca ra  Hasil Seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa Nomor .....

ta n g g a l.....
5. Berita acara  R apat K onsultasi Pengangkatan Perangkat D esa Nomor ....

T an g g a l.....

D engan ini m enyetujui calon perangkat desa  yang d im ohonkan rekom endasi oleh 

Kepala D esa yaitu  :

Nama :
Nomor u jian
J a b a ta n  yang dilam ar :

Nilai akh ir :
U n tuk  d iangkat m enjadi Perangkat D esa ......  J a b a ta n  .....  dengan K epu tusan

Kepala D e s a ........ten tang  Pengangkatan  S a u d a ra ..........s e b a g a i........

Dem ikian su ra t rekom endasi m i d ib u a t dan  d ap a t d ipergunakan  sebagaim ana 

m estinya.

. . . . o ..................................................9

C a m a t .......................

Pangkat
NIP.



CC. FORMAT REKOMENDASI CAMAT TERHADAP HASIL PENJARINGAN DAN
PENYARINGAN BERUPA PENOLAKAN

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN...........

Alamat : Jin....... No........Karanganyar Telepon (0271)....Faks.(0271)
Website....... E.mail... ..... Kode pos.............

REKOMENDASI PENOLAKAN PENGANGKATAN PERANGKAT DESA
Nomor : ...................

M em perhatikan :
1. P eratu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 16 T ahun  2015 ten tang  

Perangkat Desa, sebagaim ana telah d iubah  beberapa  kali te rakh ir dengan 
P eratu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 8 T ahun  2019 ten tang  
Perubahan  Kedua a ta s  P era tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 16 
Tahun 2015 ten tang  Perangkat Desa;

2. P eraturan  B upati K aranganyar Nomor 55 T ahun  2021 ten tang  P erubahan  
Kedua a ta s  P era tu ran  B upati Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  Perangkat Desa;

3. S u ra t Kepala Desa .....  K ecam atan .....  Nomor .....  tanggal .....  ten tang
Perm ohonan rekom endasi Calon Perangkat Desa;

4. Berita acara  Hasil Seleksi pengisian ja b a ta n  Perangkat D esa Nomor .....

ta n g g a l.....
5. Berita acara  R apat K onsultasi Pengangkatan Perangkat Desa Nomor .... 

Tanggal......

Dengan ini m enolak calon perangkat desa  yang d im ohonkan rekom endasi oleh 

Kepala Desa ya itu  :
Nama :
Nomor u jian  :
Ja b a ta n  yang dilam ar :
Nilai akhir :

Selanjutnya Kepala D esa u n tu k  m elakukan  proses pen jaringan  dan  penyaringan 
kem bali Calon Perangkat D esa paling lam a 30 (tiga puluh) h a ri sejak diterim anya 

rekom endasi ini.

Demikian su ra t rekom endasi ini d ibuat dan  d apat d ipergunakan  sebagaim ana 

m estinya. '

C am at

Pangkat
NIP.



“ ■ S S S S ^ f S S T "  KEPALA DESA p e n g a n g k a t a n

M embaca

M enimbang

Mengingat

KECAMATAN........... KABUPATEN KARANGANYAR
KEPUTUSAN KEPALA D E SA ...........

NOMOR ..... / .......TAHUN.............
TENTANG

PENGANGKATAN SAUDARA...........  SEBAGAI ..........
DESA ...........

KEPALA DESA ........... ,

: S u ra t C am at Nomor ...........  tanggal ...........  perihal Rekom endasi
Pengangkatan S d r ...........  s e b a g a i............ (nama jabatan);

: a. bahw a S a u d a ra .................. . b e rd asa rk an  S u ra t C am at
N o m o r...........  tanggal ...........  S a u d a ra ............ telah  m em enuhi
syara t u n tu k  diangkat m e n ja d i..............  (nama jabatan)-,

b. bahw a berdasarkan  pertim bangan sebagaim ana d im aksud 
pada h u ru f  a m aka perlu  m enetapkan  K epu tusan  Kepala
Desa ten tang  Pengangkatan S au d a ra  sebagai ..........  (nama
jabatan) Desa ...........  K ecam atan   K abupaten
K aranganyar;

: 1. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 7, T am bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5495);

2. P era tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  
P era tu ran  Pelaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun
2014 ten tang  D esa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaim ana telah d iubah  
beberapa  kali terakh ir dengan P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 
11 T ahun  2019 ten tang  P erubahan  K edua a ta s  P era tu ran  
Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tan g  P era tu ran  
Pelaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  
Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 
Nomor 157, T am bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5717);

3. P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 16 T ahun
2015 ten tang  Perangkat D esa (Lem baran D aerah K abupaten 
K aranganyar Tahun 2015 Nomor 16, T am bahan  Lem baran 
D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 41), sebagaim ana 
telah  d iubah  beberapa kali te rak h ir dengan dengan 
P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 8 T ahun  
2019 ten tang  Perubahan  K edua a ta s  P era tu ran  D aerah 
K abupaten K aranganyar Nomor 16 T ahun  2015 ten tang  
Perangkat Desa (Lembaran D aerah K abupaten  K aranganyar



T ahun 2019 Nomor 8, T am bahan  Lem baran D aerah 
K abupaten K aranganyar Nomor 102);

4. P era tu ran  B upati K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  
Perangkat D esa (Berita D aerah K abupaten  K aranganyar 
T ahun 2019 Nomor 77) sebagaim ana telah d iubah  beberapa 
kali terakh ir dengan P eratu ran  B upati K aranganyar Nomor 55 
T ahun  2021 ten tang  P erubahan  Kedua a ta s  P era tu ran  B upati 
K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  Perangkat Desa 
(Berita D aerah K abupaten K aranganyar T ahun  2021 Nomor 
55);

5. P era tu ran  D esa ten tang  S u su n an  O rganisasi dan  T ata Kerja
Pem erintah Desa Nomor.....T ahun  .... (Lem baran Desa ...
T ahun .... N o m o r..... );

M enetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

MEMUTUSKAN:

M engangkat :
Nama :
Tem pat /  tunggal lahir :
Agama :
Jen is  Kelamin :
Pendidikan :
A lam at :
sebagai ...........  (nam a jabatan), D esa ............ K ecam atan ............,
K abupaten Karanganyar.
Perangkat D esa sebagaim ana d im aksud  D iktum  KESATU, 
K eputusan  ini diberikan penghasilan  te tap  dan  tun jangan  
sesuai k e ten tu an  P era tu ran  P erundang-undangan  yang berlaku. 
M asa ja b a ta n  Perangkat D esa sebagaim ana d im aksud  D iktum
KESATU K eputusan  ini terh itung  sejak tanggal .....  sam pai
dengan yang bersangku tan  berusia  60 (enam  puluh) tah u n . 
K eputusan  ini m ulai berlaku pada tanggal d ite tapkan .

D itetapkan  di 
pada  tanggal ..,

KEPALA DESA ,

Tem busan :
1. Bupati K aranganyar;
2. C a m a t........................ ;
3. Ketua B P D ............... ;
4. Sekretaris D e s a ...... ;
5. S a u d a ra ....................



EE. FORMAT KEPUTUSAN KEPALA DESA TENTANG MUTASI JABATAN
PERANGKAT DESA

KECAMATAN........... KABUPATEN KARANGANYAR
KEPUTUSAN KEPALA D E SA ...........

NOMOR ......../....T A H U N ............
TENTANG

MUTASI PERANGKAT D E SA ...............

KEPALA DESA ........... ,

M embaca : S u ra t C am at Nomor ...........  tanggal ............ perihal Rekom endasi
M utasi Ja b a ta n  Perangkat D esa ...............  K ecam atan
.........................................................."  • 7

M enimbang : a. b a h w a ......... (alasan m utasi Perangkat Desa), guna  kelancaran
penyelenggaraan Pem erintahan di Desa ...... , m aka perlu

* pengisian j a b a t a n ...... ;
b. bahw a u n tu k  m aksud  te rseb u t h u ru f  a perlu  d ilakukan

m utasi Perangkat D e s a ...... ;
c. bahw a berdasarkan  pertim bangan sebagaim ana d im aksud 

dalam  h u ru f  a  dan  h u ru f  b, perlu  m enetapkan  K eputusan
Kepala Desa ten tang  M utasi Perangkat D esa ..............
K e ca m a ta n ........... ;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia T ahun  2014 Nomor 7, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 
5495);

2. P era tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  
P era tu ran  Pelaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun
2014 ten tang  Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia

» T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  Lem baran Negara
Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaim ana telah d iubah  
beberapa kali terakh ir dengan P era tu ran  Pem erintah Nomor 
11 T ahun  2019 ten tang  P erubahan  K edua a ta s  P eratu ran  
Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  P eratu ran  
Pelaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  
Desa (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun 2015 
Nomor 157, T am bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5717);

3. P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 16 T ahun
2015 ten tang  Perangkat D esa (Lem baran D aerah K abupaten 
K aranganyar T ahun  2015 Nomor 16, T am bahan  Lem baran 
D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 41), sebagaim ana 
telah d iubah  beberapa kali te rak h ir dengan dengan

, P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 8 T ahun
2019 ten tang  Perubahan  K edua a ta s  P era tu ran  D aerah 
K abupaten K aranganyar Nomor 16 T ahun  2015 ten tang



Perangkat D esa (Lembaran D aerah K abupaten  K aranganyar 
T ahun  2019 Nomor 8, T am bahan  Lem baran D aerah 
K abupaten K aranganyar Nomor 102);

4. P era tu ran  B upati K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  
Perangkat Desa (Berita D aerah K abupaten  K aranganyar 
T ahun  2019 Nomor 77) sebagaim ana telah  d iubah  beberapa 
kali te rakh ir dengan P era tu ran  B upati K aranganyar Nomor 55 
T ahun  2021 ten tang  Perubahan  K edua a ta s  P era tu ran  B upati 
K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  Perangkat Desa 
(Berita D aerah K abupaten K aranganyar T ahun  2021 Nomor 
55);

5. P era tu ran  D esa ten tang  S u su n an  O rganisasi dan  Tata Kerja
Pem erintah D esa Nomor.....T ahun  .... (Lem baran Desa ...
T ahun  .... N om or..... );

6. K eputusan  Kepala Desa .... Nomor ..........  T ahun  ............
ten tang  Pengangkatan S au d ara  ............. (yang d ilakukan
mutasi):

MEMUTUSKAN:

M enetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

M enetapkan m utasi Perangkat D esa ..........  sebagaim ana
tersebu t dalam  Lam piran K eputusan  ini.
M utasi Perangkat Desa ... sebagaim ana D iktum  KESATU 
K eputusan  ini, diberikan penghasilan  te tap  dan  tun jangan  
sesuai k e ten tu an  P era tu ran  P erundang-undangan  yang berlaku. 
M asa ja b a ta n  Perangkat D esa sebagaim ana D iktum  KESATU 
K eputusan  ini, sam pai dengan yang b ersan g k u tan  berusia  
60 (enam puluh) tahun .
K eputusan  ini m ulai berlaku pada  tanggal d ite tapkan .

D itetapkan  di ..,
pada  ta n g g a l..................

KEPALA DESA ,

T em busan :
1. B upati K aranganyar;
2. C a m a t........................ ;
3. K etua B P D ............... ;
4. Sekretaris D e s a ........
5. Yang bersangkutan .



LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA DESA 
NOMOR TAHUN ....
TENTANG
MUTASI PERANGKAT DESA

DAFTAR MUTASI PERANGKAT DESA 
KECAMATAN.............................

NO. NAMA, TEMPAT/TGL LAHIR JABATAN LAMA JABATAN BARU

1.

2.

Dst.

KEPALA DESA



KECAMATAN........... KABUPATEN KARANGANYAR
KEPUTUSAN KEPALA D E SA ...........

NOMOR ..... / .......TAHUN.............

TENTANG
PEMBERHENTIAN SAUDARA...........  SEBAGAI ............

DESA ...........

KEPALA DESA ........... ,

M embaca : S u ra t C am at Nomor ...........  tanggal ...... . perihal Rekom endasi

Pem berhentian  S d r ...........  s e b a g a i ............ (nama jabatan)

FF. FORMAT KEPUTUSAN KEPALA DESA TENTANG PEMBERHENTIAN
PERANGKAT DESA

M enimbang : a. bahw a berdasarkan  K eputusan  ................. Nomor ....

T ahun  ...........  ten tang  Pengangkatan S a u d a ra .....  sebagai
(nama jabatan), S au d ara  .....  te lah  d iangkat sebagai ...
(jabatan pertama) dengan ja b a ta n  te rak h ir sebagai ..............
(jabatan terakhir);

b. bahw a d e n g a n ...........  (alasan pem berhentian Perangkat Desa),

m aka guna, ke lancaran  penyelenggaraan Pem erin tahan  di
D esa ......  perlu  m em berhentikan  yang b ersangku tan  dari
jaba tannya;

c. bahw a berdasarkan  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud 
dalam  h u ru f  a  dan  hu ru f b, perlu  m enetapkan  K eputusan
Kepala D esa ten tang  Pem berhentian  S au d a ra  sebagai ..........

(nama jabatan) Desa ...........  K ecam atan ............ K abupaten

Karanganyar;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  Desa
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 

T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 

5495);

2. P era tu ran  Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  

P era tu ran  Pelaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun

2014 ten tang  Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 123, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaim ana telah d iubah  
beberapa kali terakh ir dengan P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 
11 T ahun  2019 ten tang  P erubahan  K edua a ta s  P era tu ran  

Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  P era tu ran  

P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  

Desa (Lem baran Negara Republik Indonesia  Tahun 2015 
Nomor 157, T am bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 

Nomor 571.7);
3. P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 16 T ahun

2015 ten tang  Perangkat D esa (Lem baran D aerah K abupaten 
K aranganyar T ahun  2015 Nomor 16, T am bahan  Lem baran 

D aerah Kabupaten Karanganyar Nomor 41), sebagaimana



M enetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

telah d iubah  beberapa kali te rak h ir dengan dengan 
P era tu ran  D aerah K abupaten K aranganyar Nomor 8 T ahun  
2019 ten tang  P erubahan  K edua a ta s  P era tu ran  D aerah 
K abupaten  K aranganyar Nomor 16 T ahun  2015 ten tang  
Perangkat Desa (Lembaran D aerah K abupaten  K aranganyar 
T ahun  2019 Nomor 8, T am bahan  Lem baran D aerah 
K abupaten K aranganyar Nomor 102);

4. P era tu ran  B upati K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  
Perangkat D esa (Berita D aerah K abupaten  K aranganyar 
T ahun  2019 Nomor 77) sebagaim ana telah d iubah  beberapa 
kali te rakh ir dengan P eratu ran  B upati K aranganyar Nomor 55 
T ahun  2021 ten tang  P erubahan  K edua a ta s  P era tu ran  B upati 
K aranganyar Nomor 77 T ahun  2019 ten tang  Perangkat Desa 
(Berita D aerah K abupaten K aranganyar T ahun  2021 Nomor 
55);

MEMUTUSKAN:

M em berhentikan dengan H orm at S au d ara  ...................  sebagai
...........  Desa ..........  K ecam atan ............. k a rena  ..............  dengan
disertai u cap an  terim a kasih  a ta s  pengabdian  dan  jasa-jasanya  
selam a m em angku ja b a tan  tersebu t, se rta  kepadanya diberikan 
ja sa  pengabdian  sesuai dengan k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
undangan .
Dengan d ite tapkannya K eputusan  ini, m aka K e p u tu s a n ...............
Nomor ............. T ahun  ............. ten tang  Pengangkatan  S audara
........................  D esa sebagai ............. D esa .............  K ecam atan
...............  K abupaten K aranganyar, d icabu t dan  d inyatakan  tidak

berlaku.
K eputusan  ini m ulai berlaku pada  tanggal d ite tapkan .

D itetapkan di ... 
pada  ta n g g a l.....

KEPALA DESA ,

T em busan :
1. Bupati K aranganyar;
2. C a m a t........................ ;
3. Ketua B P D ............... ;
4. Sekretaris D e s a ........
5. S a u d a ra .................

BUPATI KARANGANYAR,

ttd.

JULIYATMONO


