
SALINAN

BUPATI KARANGANYAR 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR 95 TAHUN 2022

TENTANG

TATA CARA PELAKSANAAN PENGAMANAN DAN PEMELIHARAAN
BARANG MILIK DAERAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARANGANYAR,
M enim bang : bahw a u n tu k  m elaksanakan  k e te n tu an  Pasal 137, Pasal 138 

dan  Pasal 140 P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K aranganyar 
Nomor 1 T ahun  2019 ten tan g  Pengelolaan B arang Milik D aerah, 
m ak a  perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  B upati ten tang  T ata C ara 
P e laksanaan  Pengam anan  d an  Pem eliharaan  B arang Milik 
D aerah;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ah u n  1950 ten tang

P em ben tukan  D aerah-D aerah  K abupaten  dalam  
L ingkungan Provinsi Ja w a  T engah (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1950 Nomor 42);

2. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 
te lah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan 
U ndang-U ndang Nomor 11 T ah u n  2020  ten tang  C ipta 
Kerja (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2020 
Nomor 245, T am bahan  L em baran  Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6573);

3. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K aranganyar Nomor 1 
T ah u n  2019 ten tang  Pengelolaan B arang Milik D aerah 
K abupaten  K aranganyar (Lem baran D aerah  K abupaten 
K aranganyar T ahun  2019 Nomor 1, T am bahan  Lem baran 
D aerah  K abupaten  K aranganyar Nomor 95);

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA PELAKSANAAN 
PENGAMANAN DAN PEMELIHARAAN BARANG MILIK DAERAH.



BAB I
KETENTUAN UMUM

Bagian K esatu 
Pengertian

Pasal 1
D alam  P e ra tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:
1. D aerah  adalah  K abupaten  K aranganyar.
2. B upati ada lah  B upati K aranganyar.
3. Pem erin tah  D aerah ad a lah  B upati sebagai u n s u r  

penyelenggara pem erin tah  D aerah  yang m em im pin 
p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tah  yang m enjadi 
kew enangan D aerah otonom .

4. Perangkat D aerah  ad a lah  organ isasi a ta u  lem baga pad a  
Pem erin tah  D aerah yang bertanggung  jaw ab  kepada 
B upati dalam  rangka  penyelenggaraan  pem erin tahan  di 
D aerah.

5. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  se lan ju tnya 
d isingkat APBD adalah  ren can a  k euangan  D aerah yang 
d ite tap k an  dengan p e ra tu ran  daerah .

6. B arang  Milik D aerah se lan ju tnya  d isingkat BMD adalah  
sem u a  barang  yang dibeli a ta u  diperoleh a ta s  beban  APBD 
a ta u  berasa l dari pero lehan  la innya yang  sah .

7. Sekretaris D aerah  yang se lan ju tnya  d isebu t Pengelola 
B arang ad a lah  pe jabat yang berw enang d an  bertanggung 
jaw ab  m elakukan  koordinasi pengelolaan BMD.

8. Pengguna B arang ad a lah  kepala  P erangkat D aerah yang 
m em egang kew enangan penggunaan  BMD selaku  pejabat 
pengguna anggaran.

9. P engurus B arang Pengguna ad a lah  P engurus BMD yang 
m em punyai ja b a ta n  fungsional u m u m  u n tu k  d iserah i 
d a n /a ta u  m em bidangi tu g as  m enerim a, m enyim pan, 
m engeluarkan , m e n a tau sa h a k an  BMD pad a  Pengguna 
B arang.

10. K uasa Pengguna B arang ad a lah  kepala  u n it kerja  yang 
m eru p ak an  pe jabat yang d itu n ju k  oleh Pengguna B arang 
u n tu k  m endapat lim pahan  sebag ian  kew enangan dan  
tanggung  jaw ab  penggunaan  BMD p ad a  Pengguna B arang 
u n tu k  m enggunakan  BMD yang  b erada  dalam  
p en g u asaan n y a  dengan  sebaik-baiknya.

11. P engurus B arang P em ban tu  ad a lah  P engurus BMD yang 
m em punyai ja b a ta n  fungsional u m u m  u n tu k  d iserah i 
d a n /a ta u  m em bidangi tu g as  m enerim a, m enyim pan, 
m engeluarkan , m en a tau sa h a k an  BMD pad a  K uasa 
Pengguna Barang.



12. R um ah Negara adalah  b an g u n an  yang  dimiliki negara  dan  
berfungsi sebagai tem pat tinggal a ta u  h u n ian  dan  sa ran a  
pem binaan  keluarga se rta  m enun jang  p e laksanaan  tugas 
pe jabat d a n /a ta u  pegawai negeri.

13. R um ah Negara Golongan I ad a lah  R um ah Negara yang 
d ipergunakan  bagi pem egang ja b a ta n  te rten tu  dan  k a ren a  
sifat jab a tan n y a  h a ru s  b ertem p at tinggal di ru m ah  
te rseb u t se rta  h ak  penghun iannya  te rb a ta s  selam a pejabat 
yang  b e rsan g k u tan  m asih  m em egang ja b a ta n  te rten tu  
tersebu t.

14. R um ah Negara Golongan II ad a lah  R um ah Negara yang 
m em punyai h u b u n g an  yang  tidak  d a p a t d ip isahkan  dari 
su a tu  in s tan s i dan  han y a  d ised iakan  u n tu k  didiam i oleh 
Pegawai Negeri d an  apab ila  te lah  berhen ti a ta u  pensiun  
ru m ah  d ikem balikan kepada  negara.

15. R um ah Negara Golongan III ad a lah  R um ah Negara yang 
tidak  te rm asu k  Golongan I d an  G olongan II yang d ap a t 
d ijual kepada  penghuninya.

Bagian K edua 
T u juan  d an  R uang Lingkup

Pasal 2
(1) T u juan  dari P era tu ran  B upati ini adalah:

a. sebagai pedom an bagi Pengelola B arang d an  Pengguna 
B a ran g /K u asa  Pengguna B arang  dalam  pe laksanaan  
pengam anan  d an  pem eliharaan  BMD; dan

b. u n tu k  terselenggaranya pengam anan  dan  
pem eliharaan  BMD yang  tertib , te ra rah , adil dan  
ak u n tab e l g una  m ew ujudkan  pengelolaan BMD yang 
efisien, efektif d an  optim al.

(2) R uang Lingkup dari P e ra tu ran  B upati ini adalah:
a. pengam anan;
b. pem eliharaan;
c. pengaw asan; dan
d. pem biayaan.

Bagian Ketiga 
Objek

Pasal 3
Objek pengam anan  d an  pem eliharaan  BMD meliputi:
a. tan ah ;
b. gedung d a n /a ta u  bangunan ;
c. k en d araan  dinas;



d. R um ah Negara;
e. ba ran g  persediaan;
f. BMD selain tan ah , gedung d a n /a ta u  bangunan ,

k e n d ara an  d inas, R um ah Negara, ba ran g  persed iaan  yang 
m em punyai dokum en berita  a c a ra  se rah  terim a; dan

g. ba ran g  ta k  berw ujud.

BAB II
PENGAMANAN

B agian K esatu  
U m um

Pasal 4
(1) P em erin tah  D aerah m elakukan  pengam anan  a ta s  BMD.
(2) Pengam anan  BMD sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) 

m eliputi:
a. pengam anan  fisik;
b. pengam anan  adm in istrasi; d an
c. pengam anan  hukum .

Bagian K edua
T ata  C ara  P engam anan  T anah  

Pasal 5
(1) P engam anan  fisik ta n a h  m eliputi:

a. m em asang  ta n d a  le tak  ta n a h  dengan m em bangun  
pagar ba tas;

b. m em asang  tan d a  kepem ilikan tan ah ; d a n /a ta u
c. m elakukan  penjagaan.

(2) P engam anan  fisik sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
d ilak san ak an  dengan  m em pertim bangkan  kem am puan  
k euangan  Pem erin tah  D aerah  d an  k o n d is i/le tak  tan a h  
yang  bersangku tan .

(3) P engam anan  fisik sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
d a p a t d ilakukan  oleh:

a. Pengguna B arang bagi ta n a h  yang te rca ta t pada  
Perangkat D aerah; dan

b. Pengelola B arang bagi ta n a h  yang te rca ta t pada  
Pengelola B arang d an  P erangkat D aerah.

(4) P engam anan  adm in istrasi ta n a h  m eliputi:
a. m enghim pun, m encata t, m enyim pan dan  

m en a tau sa h a k an  dokum en  kepem ilikan tan a h  secara  
tertib  d an  am an;

b. m elakukan  langkah  sebagai berikut:
1. m elengkapi buk ti kepem ilikan d a n /a ta u

m enyim pan sertifikat tan ah ;



2. m em buat k a rtu  iden titas barang;
3. m elaksanakan  in v e n ta risa s i/se n su s  BMD sekali 

dalam  5 (lima) ta h u n  se rta  m elaporkan  hasilnya; 
dan

4. m encata t da lam  D aftar B arang
Pengelo la/Pengguna B a ran g /K u a sa  Pengguna 
Barang.

(5) P engam anan  h u k u m  d ilakukan  p a d a  BMD beru p a  tan a h  
terhadap :
a. ta n a h  yang belum  m em iliki sertifikat; dan
b. ta n a h  yang su d a h  m em iliki sertifikat n am u n  belum  

a ta s  n am a  Pem erin tah  D aerah.

Pasal 6
D alam  hal pem bangunan  pagar b a ta s  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 5 ayat (1) h u ru f  a  belum  d a p a t d ilakukan , m aka 
pem asangan  ta n d a  letak  ta n a h  d ilakukan  dengan 
pem b an g u n an  patok  p en an d a  b a ta s  tan ah .

Pasal 7
T anda  kepem ilikan ta n a h  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 
5 ayat (1) h u ru f  b, d ib u a t dengan  k e te n tu an  sebagai berikut:
a. b e rb ah an  m aterial yang tidak  m u d ah  ru sak ;
b. diberi tu lisan  ta n d a  kepem ilikan;
c. gam bar lam bang Pem erin tah  D aerah; dan
d. inform asi lain yang dianggap perlu .

Pasal 8
(1) P engam anan  h u k u m  te rh ad ap  ta n a h  yang belum  memiliki 

sertifikat sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5 ayat (5) 
h u ru f  a  d ilakukan  dengan  cara:
a. apab ila  BMD telah  d idukung  oleh dokum en awal 

kepem ilikan, a n ta ra  lain  b e ru p a  Letter C, a k ta  ju a l beli, 
a k ta  h ibah , a ta u  dokum en  se ta ra  lainnya, m aka  
Pengelola B arang, Pengguna B arang, d a n /a ta u  K uasa 
Pengguna B arang segera m engajukan  perm ohonan 
penerb itan  sertifikat a ta s  n am a  pem erin tah  D aerah 
kepada  K antor P e rtan ah an  se tem pat sesua i dengan 
k e te n tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an ; dan

b. apab ila  BMD tidak  d idu k u n g  dengan  dokum en 
kepem ilikan, Pengelola B arang, Pengguna Barang, 
d a n /a ta u  K uasa Pengguna B arang  m engupayakan  
u n tu k  m em peroleh dokum en  aw al kepem ilikan seperti 
riw ayat tanah .



(2) Pengam anan  h u k u m  te rh ad ap  ta n a h  yang su d ah  
bersertifikat n am u n  belum  a ta s  n a m a  Pem erin tah  D aerah 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5 ayat (5) h u ru f  b 
d ilakukan  dengan ca ra  Pengelola B arang, Pengguna 
B arang, d a n /a ta u  K uasa Pengguna B arang segera 
m engajukan  perm ohonan  p e ru b a h a n  n am a  sertifikat hak  
a ta s  ta n a h  kepada K antor P e rtan ah an  se tem pat m enjadi 

a ta s  n am a  Pem erintah D aerah.

Bagian Ketiga
T ata  C ara  Pengam anan  G edung d a n /a ta u  B angunan

Pasal 9
(1) P engam anan  fisik gedung d a n /a ta u  b a n g u n an  meliputi:

a. m em bangun  pagar p em b atas  gedung d a n /a ta u  
bangunan ;

b. m em asang  ta n d a  kepem ilikan b e ru p a  p ap an  nam a;
c. m elakukan  tin d ak an  an tisipasi u n tu k  

m encegah /m enanggu lang i terjad inya kebakaran ;
d. gedung d a n /a ta u  b a n g u n an  yang  memiliki fungsi 

stra teg is a ta u  yang berlokasi te r te n tu  dengan tugas 
d an  fungsi m elakukan  pelayanan  langsung  kepada 
m asy arak a t d ap a t d ipasang  Closed-Circuit Television 
(CCTV); d a n /a ta u

e. m enyediakan sa tu a n  pengam anan  dengan ju m lah  
sesua i fungsi dan  p e ru n tu k a n  gedung d a n /a ta u  
b an g u n an  sesua i kondisi lokasi gedung d a n /a ta u  
b an g u n an  tersebu t.

(2) Pengam anan  fisik te rh ad ap  BMD b e ru p a  gedung d a n /a ta u  

b an g u n an  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ilakukan  
dengan  m em perhatikan  ska la  p rio ritas d an  kem am puan  
k eu an g an  Pem erin tah  D aerah.

(3) Skala prio ritas sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) 
m eliputi:
a. fungsi penggunaan  bangunan ;
b. lokasi bangunan ; dan
c. u n s u r  nilai stra teg is b an g u n an .

(4) P engam anan  adm in istrasi gedung d a n /a ta u  bangunan  
d ilakukan  dengan m enghim pun, m encata t, m enyim pan 
d an  m en a tau sa h a k an  secara  tertib  dan  te ra tu r  a ta s  
dokum en sebagai berikut:

a. dokum en kepem ilikan b e ru p a  Izin M endirikan 
B angunan  (IM B )/Persetujuan B angunan  G edung 
(PBG);

b. k e p u tu san  penetapan  s ta tu s  penggunaan  gedung 
d a n /a ta u  bangunan ;

c. da fta r B arang K uasa Pengguna be ru p a  gedung 
d a n /a ta u  bangunan ;



d. dafta r B arang Pengguna b e ru p a  gedung d a n /a ta u  
bangunan ;

e. dafta r B arang Pengelola b e ru p a  gedung d a n /a ta u  
bangunan ;

f. B erita  A cara Serah  Terim a (BAST); dan
g. dokum en terka it lainnya yang d iperlukan.

(5) Pengam anan  h u k u m  gedung d a n /a ta u  ban g u n an  
m eliputi:
a. m elakukan  p en g u ru san  Izin M endirikan B angunan  

(IM B )/Persetujuan B angunan  G edung (PBG); dan
b. m engusu lkan  p en etap an  s ta tu s  penggunaan .

Bagian K eem pat
T ata  C ara Pengam anan  K endaraan  D inas 

Pasal 10
K endaraan  d inas terdiri dari:
a. k en d araan  perorangan  d inas, y a itu  k en d araan  berm otor 

yang d igunakan  bagi pem angku  jab a tan :
1. B upati; dan
2. Wakil B upati.

b. k en d araan  d inas ja b a ta n , y a itu  k en d araan  yang 
d ised iakan  dan  d ipergunakan  p e jaba t u n tu k  kegiatan 
operasional perkan to ran ; dan

c. k e n d ara an  d inas operasional yang  d ised iakan  dan  
d ipergunakan  u n tu k  pe layanan  operasional k h u su s , 
lapangan  dan  pelayanan  um um .

Pasal 11
(1) Pengam anan  fisik te rh ad ap  k en d araan  perorangan  d inas 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10 h u ru f  a  d ilakukan  
dengan  m em buat B erita A cara S erah  Terim a (BAST) 
k en d araan  a n ta ra  Pengguna B a ran g /K u asa  Pengguna 
B arang yang m elakukan  p e n a ta u sa h a a n  kendaraan  
pero rangan  d inas dengan  pe jabat yang m enggunakan  
k en d araan  perorangan  d inas.

(2) B erita A cara S erah  Terim a (BAST) sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (1) berisi k lau sa  m eliputi:
a. p e rnya taan  tanggung jaw ab  a ta s  k en d araan  dengan 

keterangan , a n ta ra  lain  nom or polisi, m erk, ta h u n  
perak itan  ken d araan , kode barang  kendaraan  
pero rangan  d inas d an  rincian  perlengkapan  yang 
m elekat pada  k en d araan  tersebu t;

b. p e rnya taan  tanggung jaw ab  a ta s  k en d araan  d inas 
dengan  se lu ru h  resiko yang m elekat a ta s  kendaraan  
d inas tersebu t;



c. p e rnya taan  u n tu k  m engem balikan k en d araan  setelah  
berakh irnya  jan g k a  w ak tu  penggunaan  a ta u  m asa  
ja b a ta n  te lah  b e rakh ir kepada  Pengguna 
B a ran g /K u asa  Pengguna B arang  yang m elakukan  
p e n a ta u sa h a a n  k en d araan  pero rangan  dinas; dan

d. pengem balian k en d araan  pero rangan  d inas d iserahkan  
p ad a  sa a t berakh irnya  m asa  ja b a ta n  sesuai yang 
te rte ra  dalam  B erita A cara S erah  Terim a (BAST) 
kendaraan .

(3) Pengguna B arang b e rd asa rk an  B erita A cara Serah Terim a 
(BAST) sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) m elaporkan 
se lu ru h  penggunaan  k en d araan  pero rangan  d inas kepada 
Pengelola B arang u n tu k  kem ud ian  d ite tapkan  K eputusan  
B upati ten tang  Penetapan  Pem egang B arang u n tu k  
k en d araan  perorangan  d inas p ad a  tiap  Perangkat D aerah 
setiap  tahunnya .

(4) Pengem balian k en d araan  pero rangan  d inas kepada 
Pengguna B aran g /K u asa  Pengguna B arang d ituangkan  
dalam  B erita Acara Serah  Terim a (BAST).

(5) K ehilangan k en d araan  pero rangan  d inas m enjadi 
tanggung  jaw ab pe jabat yang  m enggunakan  kendaraan  
dengan  sanksi sesua i p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 12
(1) P engam anan  fisik te rh ad ap  k en d araan  d inas ja b a ta n  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10 h u ru f  b d ilakukan  
dengan  m em buat B erita  A cara S erah  Terim a (BAST) 
k en d araan  meliputi:
a. Pengelola B arang dengan  Pengguna B arang yang 

m enggunakan  k en d araan  d in as ja b a ta n  Pengguna 
Barang;

b. Pengguna B arang dengan  K uasa Pengguna B arang 
yang m enggunakan  k e n d ara an  d inas ja b a ta n  K uasa 
Pengguna Barang; dan

c. Pengguna B a ran g /K u asa  Pengguna B arang dengan 
pe jabat yang m enggunakan  k en d araan  d inas jab a tan .

(2) B erita A cara Serah  Terim a (BAST) sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (1) berisi k lau sa  m eliputi:
a. p e rnya taan  tanggung jaw ab  a ta s  k en d araan  dengan 

keterangan , a n ta ra  lain  nom or polisi, m erk, ta h u n  
p erak itan  k endaraan , kode ba ran g  d an  rincian 
perlengkapan  yang m elekat p a d a  k en d araan  tersebut;

b. p e rnya taan  tanggung jaw ab  a ta s  k en d araan  d inas 
dengan  se lu ru h  resiko yang m elekat a ta s  kendaraan  
d inas ja b a ta n  tersebu t;

c. p e rnya taan  u n tu k  m engem balikan  k en d araan  setelah 
berakh irnya  jan g k a  w ak tu  penggunaan  a ta u  m asa  
ja b a ta n  telah  berakhir; dan



d. pengem balian k en d araan  d in as  ja b a ta n  d iserahkan  
p ad a  sa a t berakh irnya  m asa  ja b a ta n  sesua i yang 
te rte ra  dalam  B erita  A cara S erah  Terim a (BAST) 
kendaraan .

(3) Pengem balian k en d araan  d inas ja b a ta n  d ituangkan  dalam  
berita  aca ra  penyerahan  kem bali.

(4) K ehilangan k en d araan  d in as ja b a ta n  m enjadi tanggung 
jaw ab  penanggung jaw ab  k en d araan  dengan sanksi sesuai 
k e te n tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an .

Pasal 13
(1) P engam anan  fisik te rh ad ap  k e n d ara an  d inas operasional 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 10 h u ru f  c d ilakukan  
dengan  m em buat su ra t p e rn y a taan  tanggung  jaw ab a ta s  
k en d araan  d inas operasional d im aksud  dan  
d itan d a tan g an i oleh Pengguna B a ran g /K u asa  Pengguna 
B arang dengan penanggung  jaw ab  k en d araan  d inas 
operasional.

(2) S u ra t p e rnya taan  tanggung  jaw ab  sebagaim ana d im aksud  
p a d a  ayat (1) m em uat:
a. nom or polisi, m erk, ta h u n  perak itan  k endaraan , kode 

barang  d an  perlengkapan  k en d araan  tersebu t;
b. p e rnya taan  tanggung  jaw ab  a ta s  k en d araan  d inas 

operasional dengan se lu ru h  resiko yang m elekat a ta s  
k en d araan  d inas tersebu t;

c. p e rnya taan  u n tu k  m engem balikan  k en d araan  d inas 
operasional segera se te lah  jan g k a  w ak tu  penggunaan  
berakhir;

d. pengem balian k en d araan  d inas operasional 
d ituangkan  dalam  berita  a ca ra  penyerahan  kembali; 
dan

e. m enyim pan k en d araan  d in as operasional pada  tem pat 
yang d iten tukan .

(3) Apabila k en d araan  d inas operasional yang hilang sebagai 
ak ib a t dari k esa lah an  a ta u  kela laian  a ta u  penyim pangan 
dari k e ten tu an , m aka  p e jab a t/p en an g g u n g  jaw ab  yang 
m enggunakan  k en d araan  d in as operasional sebagai 
penanggung  jaw ab  k en d araan  d in as d ikenakan  sanksi 
se su a i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  perundang -undangan .

Pasal 14
(1) P engam anan  adm in istrasi k e n d ara an  d inas d ilakukan  

dengan  m enghim pun, m encata t, m enyim pan dan  
m en a tau sa h a k an  secara  tertib  d an  te ra tu r  a ta s  dokum en 
yang  m eliputi:
a. b uk ti pem ilik k en d araan  berm otor;
b. fotokopi su ra t ta n d a  nom or kendaraan ;



c. B erita A cara S erah  Terim a (BAST);
d. k a rtu  pem eliharaan;
e. d a ta  daftar barang; d an
f. dokum en terka it lainnya yang d iperlukan .

(2) Pengam anan  h u k u m  k e n d ara an  d inas d ilakukan, 
m eliputi:

a. m elakukan  p en g u ru san  sem u a  dokum en kepem ilikan 
k en d araan  berm otor, seperti b uk ti pa jak  kendaraan  
berm otor d an  su ra t ta n d a  nom or k en d araan  term asuk  
pem bayaran  Pajak K endaraan  Berm otor; dan

b. m elakukan  pem rosesan  T u n tu ta n  G anti Rugi yang 
d ikenakan  pad a  p ihak  yang  bertanggung jaw ab  a ta s  
kehilangan  k en d araan  d in as berm otor.

Bagian Kelima
T ata  C ara Pengam anan  R um ah Negara 

Pasal 15
(1) Pengelola B arang /P engguna  B a ran g /K u asa  Pengguna 

B arang  d ilarang m en e lan ta rk an  R um ah  Negara.
(2) Pengam anan  fisik R um ah N egara d ilakukan , meliputi:

a. pem asangan  patok; d a n /a ta u
b. pem asangan  p ap an  nam a.

(3) Pem asangan  p ap an  n am a  sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (2) h u ru f  b m eliputi u n su r , m eliputi:
a. logo Pem erin tah  D aerah; dan
b. n am a  Pem erin tah  D aerah.

Pasal 16
(1) Patok sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat (2) 

h u ru f  a  te rb u a t dari b a h an  m ateria l yang tidak  m u d ah  
ru sa k , dengan  u k u ra n  pan jang  d an  tinggi d isesua ikan  
dengan  kondisi setem pat.

(2) P apan  n am a  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 15 ayat 
(2) h u ru f  b berisi inform asi kepem ilikan Pem erintah 
D aerah.

Pasal 17
(1) Pengam anan  adm in istrasi te rh ad ap  BMD b eru p a  R um ah 

Negara d ilakukan  dengan m em b u at B erita  Acara Serah  
Terim a R um ah Negara.

(2) B erita  A cara Serah  Terim a sebagaim ana  d im aksud  pada  
aya t (1) d ilakukan  oleh:
a. Pengguna B a ran g /K u asa  Pengguna B arang yang 

m elakukan  p e n a ta u sa h a a n  R um ah Negara dengan 
pe jabat negara  a ta u  pem egang ja b a ta n  te rten tu  yang 
m enggunakan  R um ah N egara pe jabat negara  a ta u  
pem egang ja b a ta n  te rten tu ;



b. Pengguna B a ran g /K u asa  Pengguna B arang yang 
m elakukan  p e n a ta u sa h a a n  R um ah Negara dengan 
Pengelola B arang yang m enggunakan  R um ah Negara 
ja b a ta n  Pengelola Barang;

c. Pengelola B arang dengan  Pengguna B arang yang 
m enggunakan  R um ah Negara ja b a ta n  Pengguna 
Barang;

d. Pengguna B arang dengan  K uasa  Pengguna B arang 
yang m enggunakan  R um ah Negara ja b a ta n  K uasa 
Pengguna Barang; dan

e. Pengguna B a ran g /K u asa  Pengguna B arang dengan 
penanggung jaw ab  R um ah Negara yang dalam  
p en g u asaan  Pengguna B a ran g /K u asa  Pengguna 
Barang.

(3) B erita  A cara Serah  Terim a sebagaim ana  d im aksud  pada
ay a t (2) m em uat:
a. p e rnya taan  tanggung jaw ab  a ta s  R um ah Negara 

dengan keterangan  jen is  golongan, luas, kode barang  
d an  kode barang  s a ra n a /p ra s a ra n a  R um ah Negara 
dalam  hal R um ah N egara te rseb u t dilengkapi dengan 
s a ra n a /  p ra sa ra n a  di dalam nya;

b. p e rnya taan  tanggung  jaw ab  a ta s  R um ah Negara dengan 
se lu ru h  resiko yang m elekat a ta s  R um ah Negara 
tersebu t;

c. p e rnya taan  u n tu k  m engem balikan  R um ah Negara 
sete lah  berakh irnya  jan g k a  w ak tu  S u ra t Izin 
Penghun ian  a ta u  m asa  ja b a ta n  sete lah  berakh ir kepada 
Pengguna B aran g /K u asa  Pengguna Barang;

d. pengem balian R um ah N egara yang  d ise rahkan  kem bali 
p ad a  sa a t berakh irnya  m asa  ja b a ta n  a ta u  berakhirnya 
S u ra t Izin P enghun ian  kepada  Pengelola 
B arang /P engguna  B a ran g /K u asa  Pengguna Barang;

e. pengem balian s a ra n a /p ra s a ra n a  apab ila  R um ah 
Negara dilengkapi s a ra n a /p ra s a ra n a  sesuai Berita 
A cara Serah  Terim a d an  d ise rah k an  kem bali pada  sa a t 
berakh irnya  m asa  ja b a ta n  a ta u  berakh irnya  S u ra t Izin 
P enghunian  kepada  Pengelola B aran g / Pengguna 
B aran g / K uasa Pengguna B arang; dan

f. penyerahan  kem bali d itu an g k an  dalam  Berita Acara 
Serah  Terima.

Pasal 18
(1) Kewajiban penghun i R um ah Negara, a n ta ra  lain:

a. m em elihara R um ah N egara dengan baik  dan  
bertanggung  jaw ab, te rm asu k  m elakukan  perbaikan  
ringan  a ta s  R um ah Negara bersan g k u tan ; dan



b. m enyerahkan  R um ah Negara dalam  kondisi baik 
kepada  pejabat yang berw enang paling lam bat dalam  
jan g k a  w aktu  1 (satu) b u lan  te rh itu n g  sejak tanggal 
d iterim anya k e p u tu sa n  p en cab u tan  S u ra t Izin 
Penghunian .

(2) Penghuni R um ah Negara d ilarang  u n tu k :
a. m engubah  sebagian a ta u  se lu ru h  b en tu k  R um ah 

Negara tan p a  izin tertu lis  dari pe jabat yang berw enang 
pad a  Perangkat D aerah  yang  bersangku tan ;

b. m enggunakan  R um ah Negara tidak  sesuai dengan 
fungsi d an  p e ru n tu k an n y a ;

c. m em injam kan a ta u  m enyew akan R um ah Negara, baik 
sebagian  a ta u  se lu ruhnya, k ep ad a  p ihak  lain;

d. m enyerahkan  R um ah Negara, baik  sebagian a ta u  
kese lu ruhannya , kepada  p ihak  lain;

e. m en jam inkan  R um ah N egara a ta u  m enjadikan  R um ah 
Negara sebagai a g u n an  a ta u  bagian dari 
pertanggungan  u tan g  dalam  b e n tu k  apapun ; dan

f. m enghun i R um ah N egara dalam  sa tu  D aerah yang 
sam a bagi su a m i/is tr i  yang b e rs ta tu s  Pegawai Negeri 
Sipil.

Pasal 19
(1) B upati m enetapkan  s ta tu s  BMD sebagai R um ah Negara.
(2) H ak penghun ian  R um ah N egara berlaku  sebagaim ana 

d ite tapkan  dalam  S u ra t Izin Penghunian , kecuali 
d iten tu k an  lain dalam  k e p u tu sa n  p en cab u tan  S u ra t Izin 
Penghunian .

(3) S u ra t izin penghun ian  u n tu k  R um ah Negara golongan I 
d ite tapkan  oleh Pengelola B arang.

(4) S u ra t izin penghun ian  u n tu k  R um ah Negara golongan II 
d an  golongan III d ite tapkan  oleh Pengguna Barang.

(5) S u ra t izin penghun ian  sebagaim ana  d im aksud  pada  
ay a t (3) d an  ayat (4) paling sedik it m encan tum kan :
a. n am a  pegaw ai/nam a pejabat, Nomor Induk  Pegawai 

d an  ja b a ta n  calon penghun i R um ah Negara;
b. m asa  berlaku  penghun ian ;
c. p e rnya taan  bahw a penghun i bersed ia  m em enuhi 

kew ajiban yang m elekat pad a  R um ah Negara;
d. m enerb itkan  p en cab u tan  S u ra t Izin Penghunian  (SIP) 

te rh ad ap  penghuni, yang d ilakukan:
1. paling lam bat 1 (satu) b u lan  te rh itung  sejak saa t 

m eninggal dun ia , bagi penghun i yang m eninggal 
dunia;



2. paling lam bat 1 (satu) b u lan  te rh itung  sejak
k e p u tu san  pem berhen tian , bagi penghuni yang 
berhen ti a ta s  k em au an  sendiri a ta u  yang
d ikenakan  h u k u m an  disiplin pem berhentian;

3. paling lam bat 2 (dua) m inggu te rh itung  sejak sa a t 
terbuk ti ad an y a  pelanggaran , bagi penghuni yang 
m elanggar la rangan  penghun ian  R um ah Negara 
yang d ihuninya; d an

4. paling lam bat 6 (enam) b u lan  sebelum  tanggal
pensiun , bagi penghun i yang  m em asuki u s ia
pensiun .

Pasal 20
(1) Penghuni R um ah Negara golongan I yang tidak  lagi 

m enduduk i ja b a ta n  h a ru s  m enyerahkan  R um ah Negara.
(2) Penghuni R um ah Negara golongan II d an  golongan III tidak  

lagi m enghun i a ta u  m enem pati R um ah Negara karena:
a. d ip indah tugaskan  (mutasi);
b. izin penghun iannya  b e rd asa rk an  S u ra t Izin 

Penghun ian  te lah  berakhir;
c. berhen ti a ta s  k em au an  sendiri;
d. berhen ti k a ren a  pensiun ; dan
e. d iberhen tikan  dengan h o rm at a ta u  tidak  dengan 

horm at.

Pasal 21
(1) S u a m i/is tr i /a n a k /a h li  w aris la innya dari penghuni 

R um ah Negara golongan II d an  R um ah Negara golongan III 
yang  m eninggal d u n ia  wajib m enyerahkan  R um ah Negara 
yang  d ihun i paling lam bat 2 (dua) b u lan  te rh itung  sejak 
sa a t d iterim anya k e p u tu sa n  p en cab u tan  S u ra t Izin 
Penghunian .

(2) P en cab u tan  S u ra t Izin P enghun ian  R um ah Negara 
golongan I d ilakukan  oleh Pengelola Barang.

(3) P en cab u tan  S u ra t Izin P enghun ian  R um ah Negara 

golongan II dan  golongan III d ilakukan  oleh Pengguna 
B arang  yang m en a ta u sa h a k a n  R um ah Negara 
b e rsan g k u tan  a ta s  p e rse tu ju an  Pengelola Barang.

Pasal 22
(1) Apabila terjad i sengketa  te rh ad ap  penghun ian  R um ah 

Negara golongan I, R um ah N egara golongan II dan  R um ah 
Negara golongan III, m aka  Pengelola B arang /P engguna  
B arang  yang b e rsan g k u tan  m elakukan  penyelesaian dan  
m elaporkan  hasil penyelesaian  kepada  B upati.



(2) D alam  p e lak san aan  penyelesaian  sengketa  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1), yang  b e rsan g k u tan  d ap a t 
m em in ta  b a n tu a n  Perangkat D aerah  terkait.

Pasal 23
Pengam anan  adm in istrasi BMD b e ru p a  R um ah Negara 
d ilakukan  dengan  m enghim pun, m encata t, m enyim pan dan  
m en a tau sa h a k an  secara  tertib  d an  te ra tu r  a ta s  dokum en, 
m eliputi:
a. sertifikat a ta u  su ra t ke te rangan  h a k  a ta s  tanah ;
b. S u ra t Izin Penghunian;
c. k e p u tu sa n  B upati m engenai p en e tap an  R um ah Negara 

golongan I, golongan II d an  golongan III;
d . gam bar /  legger b a n g u n a n ;
e. d a ta  dafta r barang; dan
f. k e p u tu sa n  p en cab u tan  S u ra t Izin Penghunian .

Bagian Keenam
T ata  C ara  Pengam anan  B arang  Milik D aerah 

B erupa B arang P ersed iaan

Pasal 24
(1) Pengam anan  fisik barang  p ersed iaan  d ilakukan  dengan:

a. m enem patkan  barang  sesu a i dengan  frekuensi 

pengeluaran  jen is  barang;
b. m enyediakan tab u n g  pem adam  k eb ak aran  di dalam  

g u d a n g /te m p a t penyim panan , jik a  d iperlukan;
c. m enyediakan tem pat peny im panan  barang;
d. m elindungi g u d a n g /te m p a t peny im panan  barang;
e. m enam bah  p ra sa ra n a  p e n an g an an  barang  di gudang, 

jik a  d iperlukan;
f. m enghitung  fisik persed iaan  seca ra  periodik; dan
g. m elakukan  pengam anan  persed iaan .

(2) Pengam anan  adm in istrasi ba ran g  persed iaan  d ilakukan, 
dengan:
a. b u k u  persedian;
b. k a rtu  barang;
c. B erita  A cara Serah  Terim a;
d. berita  aca ra  pem eriksaan  fisik barang;
e. S u ra t Perin tah  P enyaluran  B arang;
f. laporan  persed iaan  Pengguna B a ran g / K uasa Pengguna 

B arang se m e s te ra n /ta h u n a n ; d an
g. dokum en pendukung  te rk a it la innya yang diperlukan.

(3) P engam anan  h u k u m  barang  persed iaan  d ilakukan, 
dengan  m elakukan  pem rosesan  T u n tu ta n  G anti Rugi pada  
p ihak  yang bertanggung  jaw ab  a ta s  kehilangan barang  
persed iaan  ak iba t kelalaian , se su a i k e ten tu an  p e ra tu ran  
perundang -undangan .



Bagian K etujuh
T ata  C ara  Pengam anan  B arang  Milik D aerah  selain T anah, 

G edung d a n /a ta u  B angunan , R um ah  Negara, dan  
B arang  Persed iaan  yang  M em punyai D okum en 

B erita A cara S erah  Terim a

Pasal 25
(1) Pengam anan  fisik BMD b e ru p a  selain  tan ah , gedung 

d a n /a ta u  b angunan , R um ah  Negara d an  barang  
persed iaan  yang m em punyai dokum en  B erita A cara Serah 
Terim a (BAST) d ilakukan  dengan  m enyim pan barang  di 
tem p at yang su d a h  d iten tu k an  di lingkungan  kantor.

(2) P engam anan  adm in istrasi BMD b e ru p a  selain tan ah , 
gedung d a n /a ta u  b an g u n an , R um ah  Negara dan  barang  
persed ian  yang m em punyai dokum en  B erita A cara Serah 
Terim a (BAST) d ilakukan , a n ta ra  lain:
a. fak tu r pem belian;
b. dokum en B erita A cara S erah  Terim a (BAST); dan
c. dokum en p endukung  te rk a it la innya yang diperlukan.

(3) Pengam anan  h u k u m  BMD b e ru p a  selain tan ah , gedung 
d a n /a ta u  b an g u n an , R um ah Negara d an  barang  persedian  
yang m em punyai dokum en B erita  A cara Serah  Terim a 
(BAST) d ilakukan  dengan  m elakukan  pem rosesan  
T u n tu ta n  G anti Rugi yang  d ikenakan  p ad a  p ihak  yang 
bertanggung  jaw ab  a ta s  keh ilangan  ba ran g  sesua i dengan 
k e te n tu an  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

Bagian K edelapan
T ata  C ara Pengam anan  B arang  Milik D aerah 

B erupa B arang Tak B erw ujud

Pasal 26
(1) Pengam anan  fisik BMD b e ru p a  barang  tak  berw ujud 

d ilakukan  dengan:
a. m em batasi pem berian  kode ak ses  han y a  kepada pihak- 

p ihak  te r ten tu  yang berw enang terhadap  
pengoperasian  su a tu  aplikasi; d an

b. m elakukan  p en am b ah an  security system  te rhadap  
aplikasi yang dianggap stra teg is  oleh Pem erintah 
D aerah.

(2) Pengam anan  adm in istras i BMD b e ru p a  barang  tak  
berw ujud  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) m elalui:
a. m enghim pun, m encata t, m enyim pan dan  

m en a tau sa h a k an  secara  tertib  d an  te ra tu r  a ta s  
dokum en sebagai berikut:
1. B erita A cara Serah  Terim a (BAST);
2. lisensi; dan



3. dokum en pend u k u n g  te rk a it lainnya yang 
d iperlukan.

b. m engajukan  h ak  cip ta  d an  lisensi kepada  in stan s i a ta u  
p ihak  yang memiliki kew enangan.

BAB III
PEMELIHARAAN

Pasal 27
(1) Pem eliharaan  berpedom an p ad a  dafta r k eb u tu h an  

pem eliharaan  BMD.
(2) D aftar k e b u tu h a n  pem eliharaan  BMD sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (1) m eru p ak an  bagian dari daftar 
k e b u tu h a n  BMD.

Pasal 28
(1) K uasa  Pengguna B arang  m em b u at daftar hasil 

Pem eliharaan  B arang  yang b e rad a  dalam  penguasaannya.
(2) K uasa  Pengguna B arang m elaporkan  hasil pem eliharaan  

ba ran g  sebagaim ana d im aksud  ayat (1) secara  tertu lis  
kepada  Pengguna B arang u n tu k  d ilakukan  penelitian 
secara  berkala  setiap  sem ester.

(3) Pengguna B arang a ta u  p e jaba t yang  tu n ju k  m eneliti 
lapo ran  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) dan  
m en y u su n  dafta r hasil pem eliharaan  barang  yang 
d ilakukan  dalam  1 (satu) ta h u n  anggaran .

(4) D aftar hasil pem eliharaan  b a ran g  yang  d isu su n  Pengguna 

B arang  a ta u  pe jabat yang d itu n ju k  sebagaim ana  d im aksud  
p ad a  ayat (3) m eru p ak an  b a h an  u n tu k  m elakukan  evaluasi 
m engenai efisiensi pem eliharaan  BMD.

(5) Penelitian  laporan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 
d ilakukan  terhadap :
a. anggaran  belan ja  d an  rea lisasi belan ja  pem eliharaan; 

dan
b . ta rge t kinerj a  d an  realisasi ta rge t kinerj a  pem eliharaan .

(6) Pengguna B arang m elapo rkan /m enyam paikan  D aftar 
Hasil Pem eliharaan  B arang  te rseb u t kepada  Pengelola 
B arang  secara  berkala.

Pasal 29
(1) D alam  rangka  tertib  pem eliharaan  setiap  jen is  BMD

d ilakukan  p en ca ta tan  dalam  k a rtu
p em e lih a raan /p eraw atan  yang d ilak u k an  oleh Pengurus 
B arang  P en g g u n a /P en g u ru s B arang  Pem bantu .

(2) K artu  p em e lih a raan /p eraw atan  sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (1) m em uat:



a. n am a  barang;
b. spesifikasi;
c. tanggal pem eliharaan;
d. jen is  pekerjaan  a ta u  pem eliharaan ;
e. ba rang  a ta u  b a h an  yang d ipergunakan ;
f. b iaya pem eliharaan;
g. p ihak  yang m elak san ak an  pem eliharaan ; dan
h. ha l lain  yang d iperlukan.

BAB IV
PENGAWASAN 

Pasal 30
(1) B upati m elakukan  pengaw asan  p e lak san aan  pengam anan  

d an  pem eliharaan  BMD.
(2) Pengaw asan p e lak san aan  pengam anan  dan  

pem eliharaaan  BMD sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1) 
d ilak san ak an  oleh In spek to ra t D aerah.

(3) Pengaw asan secara  tekn is d ilakukan  m elalui Perangkat 
D aerah  yang m em bidangi u ru s a n  a se t m elalui m onitoring 
p e lak san aan  pengam anan  d an  pem eliharaan  BMD.

(4) M onitoring sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) meliputi:
a. p em an tau an  p e lak san aan  d an  pelaporan  terkait 

pengam anan  dan  pem eliharaan  BMD; dan
b. p e lak san aan  dan  pelaporan  te rk a it pengam anan  dan  

pem eliharaan  BMD sesu a i dengan p e ra tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an .

Pasal 31
(1) Apabila dari hasil pengaw asan  sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 30 te rd ap a t p ihak  yang  m em anfaatkan  a ta u  
m enguasa i BMD ta n p a  d idukung  dengan  adanya  perikatan  
sesu a i k e ten tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an , m aka 
P em erin tah  D aerah m em inta  p ihak  te rseb u t m enyerahkan  
BMD kepada  Pem erintah D aerah.

(2) P em erin tah  D aerah m elakukan  pem binaan , agar BMD 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ise rahkan  secara  
sukarela .

(3) Apabila BMD belum  ju g a  d ise rah k an  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (2), m ak a  d iberikan  sanksi 
adm in istra tif be ru p a  tegu ran  te rtu lis  kepada  p ihak  yang 
m em anfaa tkan  a ta u  m enguasa i BMD paling banyak  3 
(tiga) kali d an  a n ta r  tegu ran  te rtu lis  be rja rak  7 (tujuh) hari 
kerja.

(4) Setelah d ilakukan  tegu ran  te rtu lis  sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (3) belum  ju g a  m enyerahkan , m aka  diberikan 
san k si adm in istra tif b e ru p a  tin d ak an  p a k sa  sesuai dengan 
k e te n tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an .



BAB V
PEMBIAYAAN 

Pasal 32
(1) Biaya Pengam anan  d an  P em eliharaan  BMD d ibebankan  

p ad a  APBD dan  d a n a  lain  yang  sah  d an  tidak  m engikat.
(2) D alam  ha l BMD d ilakukan  p em anfaa tan  dengan p ihak  

lain, b iaya pem eliharaan  m enjadi tanggung  jaw ab  dari 
m itra  pem anfaa tan  BMD.

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 33
P e ra tu ran  B upati ini m ulai be rlak u  p a d a  tanggal d iundangkan . 
Agar setiap  orang  m engetahu inya, m em erin tahkan  
pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya 
dalam  B erita D aerah  K abupaten  K aranganyar.

D ite tapkan  di K aranganyar 
p a d a  tanggal 26 Septem ber 2022 
BUPATI KARANGANYAR,

ttd

JULIYATMONO
D iundangkan  di K aranganyar
pada tanggal 26 Septem ber 2022
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR,

ttd

SUTARNO
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S alinan  sesua i dengan aslinya 
SEKRETARIS DAERAH 
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