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DENGAI

a. bahwa 
Negeri 
Desa serta 
Pemerintahan 
desa di Kabuj

b. bahwa untuk 
dengan P

MAHA ESA

►Peraturan Menteri Dalam 
Pedoman Administrasi 

ketertiban penyelenggaraan 
Sun pedoman administrasi

u diatur dan ditetapkan

1. Undang-U 
Daerah- D; 
Tengah;

2. Undang-U 
Peraturan

„ „  IndnDeeie^

T|(iun 1950 tentang Pembentukan 
alam Lingkungan Propinsi Jawa

f&hun 2004 tentang Pembentukan 
(Lembaran Negara Republik 

mbahan Lembaran Negara

2004 Tentang Pemerintahan 
ftapublik Indonesia Tahun 2004 

an Negara Republik Indonesia 
telah diubah dengan Undang- 

(Lembaran Negara Republik 
Nomor 108, Tambahan Lembaran 

Nomor 4548);

4. Pvrftuiin Pnnjifntah Nomor 72 Tahun 2005 tentang Desa 
(MNRllilP NlOP3 Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 158, 
TamNtoft Umbaran Negara Republik Indonesia Nomor 4587);

3
5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 

P^deiman Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59

* Tahun 2007;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 32 Tahun 2006 tentang 
Pedoman Administrasi Desa;

\

i



7. Peraturan Daerah Kabupaten Karaaflboyar Nomor 24
Tahun 2006 tentang Kepete DeM dap/ Perangkat Desa 
(Lembaran Daerah ttetteflilM Karangfnyar Tahun 2006 
Nomor 24); r '

8. ien lu ran  Daerah Kjeipsten l#anganyar Nomor 25
Tahun 2006 tentang OgsnieiBi dag Tata Kerja Pemerintah 
Desa dan Badan Pw nw ayM M ii^jD ^a (Lembaran Daerah

PERATURAN B i lM l  T B O S N »  P f^M A N  ADMINISTRASI 
DESA.

‘ /
; ■' ■ • \\S*

' s a -i ,-:-'  ̂ bab i
KETENTUAN UMUM

i . «pf '

~ Pasal 1y
Dalam Peraturan Bupatt iri yte%’dimaksud dengan:

. 1
1. Daerah adalah Kabupaten Kminganyar.
' \  , .

2. Pemerintahan Daerah adoteft .. penyelenggaraan urusan
pemerintahan oleh PummiwMi 'Pe w | j dan DPRD menurut asas 
otonomi dan tugee pemhantean dengan prinsip otonomi yang 
seluas -  luasnya rlaiam siatem dap prinsip Negara Kesatuan 
Republik Indonesia sabaipiaiafM -m aksud dalam Undang - 
Undang Dasar Negara RepettiUn^enesia Tahun 1945.

3. Pemerintah Daerah ac Wefc 8Npeti dan Perangkat Daerah 
sebagai unsur jg)p^eleiqgp||Mmerintahan daerah.

4. Bupati adalah 1 ^ 8  HMMuyyar.

5. Kecamatan adajpi) wtepteT kerja Camat sebagai Perangkat 
Daerah Kabupaten.

6. Camat adalah KapateMaMlNpbn di Kabupaten Karanganyar.

7 Desa adalah kesaftudft nmynrril if hukum yang memiliki batas- 
batas wilayah yan&bi M snangfuntuk mengatur dan mengurus 
kepentingan masyarakat setempat berdasarkan asal usul dan 
adat istiadat setempat yang dtefcui dan dihormati dalam sistem 
Pemerintahan N p jjja  taaiiuaiy Republik Indonesia dan berada 
cli Oanrah Kabupaten Itefiiigtnyar.■■1

8. Pemerintahan rh i j  r * Halah penyelenggaraan urusan
pwnprintnNKt pemerintah desa dan Badan
PfrmutyWIFartepn Desa dalam mengatur dan mengurus 
kpptntfngaft mppprakat setempat berdasarkan asal usul dan 
adat istiadat stefmpat yang diakui dan dihormati dalam sistem 
PMtefit^Bl|m4w9ara Kesatuan Republik Indonesia.

9. Pemerintah Desa adalah Kepala Desa dan Perangkat Desa 
sebagai unsur penyelenggara pemerintahan desa;

70. Kepala Desa adalah Kepala Desa di Kabupaten Karanganyar.: 1 /
11. Perangkat Desa adalah unsur staf yang membantu Kepala Desa 
'  dalam melaksanakan tugas dan kewajibannya yang terdiri dari 

sekretaris Desa dan Perangkat Desa lainnya.



12. Badan Permusyawaratan Desa yang selaapinya dkanghrif BPD adalah lembaga
yang rhm^wkan perwujudan demokrasi (M m  penyetongga^fon pemerintahan 
desa aebogai unsur penyelenggara pemeriniah m  ctawk ; '

13. Oaaun adalah bagian wilayah dalam desa yang merupakan lingkungan kerja 
gKMaanaan Pemerintah Desa;

,w

14. Administrasi desa adalah keseluruhart pvaaas kegiatan pencatatan data dan
informasi mengenai penyelenggara!» Pemerintrihan Desa pada Buku 
Administrasi Desa; ;

15. Administrasi Umum adalah kegiatan paneM m i dat^dan informasi mengenai 
penyelenggaraan Pemeri ntaha*Desapada Buku Administrasi Umum;

t
16. Administrasi Penduduk adalah tagiatan pencatatan d^tadan informasi mengenai 

pendaduk dan mutasi penduduBpada fhini Admiokritasi Penduduk;

175 Administrasi Keuangan adalafc iaagiatan pencatatan data dan informasi mengenai 
J pengelolaan keuangan desa padsBuiai Admatistrasi Keuangan;

18. Administrasi Pembangunan adSWi kagjatas penaapatan data dan informasi
penfbangunan yang akan, 'dilaksanakan pada Buku
Administrasi Pembangunan; '  **

19. Administrasi Badan Permusyawaratan Dasa atau yang disebut dengan BPD 
adalah kegiatan pencatatan cM * 4 br intormaai mengenai BPD.

JENIS DAN MRIKAOftMMSrR^SI DESA 

P a a *2  ■ (
Jenis administrasi desa terdiri dafi:

a. Administrasi Umum;

b. Administrasi Penduduk;

c. Administrasi Keuangan;

d. Administrasi Pembangunan;

e. Administnni Badan Permusyawaratan D eag f^P ); dan

f. Administrafi Lainnya

Pasal 3 ' '

(1) Bentuk Administrasi Umum sebageknaRft dimaksud dalam Pasal 2 huruf a 
Peraturan ini, terdiri dari: . . "

 ̂ a. Buku D«ta Paraturan Desa

J b- Buku Data Kaputusan Kepala Desa;.

^ c. Buku Data Inventaris Dasa ;  ^

‘ d. Buku Data Aparat Pemerintah: Desa;

v a. Buku Data Tanah Milik Despflanah Kas Desa;

 ̂f. Buku Data Tanah di Desa;

j g. Buku Agenda Surat Kpluar dan Masuk; dan

-h . BukuEkapediai^'p^

&$ iarduk Administrasi Penduduk sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 huruf b 
Peraturan inj.- Jfpbiri dari:

•a . Bu^u Data Induk Penduduk Desa;



„J

b.\ Beku dam Mnicmi Pendudu!; Desa;
* 'm.

c. Buku D .a u PDamia.PD JunPD k .j- d-:d:;r Daiaa

d. Duku Data Penduduk Sementai a.. : ■ .. y'
ss-Oi

, .
duk Administrasi Keuangan Desa ssbajraimana Bima»

C f3eraturan ini, terdiri d a r i: -r

C*. Buku Anggaran Pendapatan; o

’a jf  '

i  dalam Pasal 2 huruf

b. Buku A n ju ra n  Pengeluaran Belanja i idsk Lsnnsurry

c. B u k u  Anngaran Pengeluaran l . n .:/;;:; L ^ n c u u r ^ ;  J

d. Euku I(c,3 Umum Penerimaan; ‘
;

e. Beku Kas Pembantu Penerimaan;

f. Buku Kas Umum Pengeluaran;

g. Buku Kas Pembantu Pengek::m ;n . ' ), ^

(4) Bentuk Adm inistrasi Poniku; ry.mpn sebagaim ana din|flksud dalam Pasal 2 huruf 
. d Peraturan ini, terdiri'dari;> K''*'- '

a. Buku Rencana Pembangunan;

b. Buku Keniaian Pembaru:---.;,;:
' ■ t

c. Buku Inventaris Proyek;

d. Buku Kader-kader Pem bangunan. n?:

(5) Bentuk .Administrasi Badan Pemmsy awar atar»} Desa (BPD) sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 2 hurui e Peredaran ini, s r ^ t f a r i :

a. Buku Data Anggota BPD;

b. Buku Data Keputusan BPD;

c. Buku Data Kegiatan BPD;

(8) Bentuk Adm inistrasi lainnya sebagai 
Peraturan ini, terdiri dari ; *

a. Buku Tamu;' •. ;

b. Bulai Pengurus Lembaga Kam sayaraka

c. Buku Mikah, Talak, Comi, Rujuk;

d. Buku Brom cc:uuh;

e. Suku Boro;

f. Buku Pe-njinan. . p , ■ A

t

dimaksud dalam Pasal 2 huruf f

J-

BAB III

PEM BAGIAN SUKU E DR DADARKAN TUGAS POKOK DAN FUNGSI
■■■i'*

; ; 'A' Pasal 4

Buku Administrasi Desa S3bsi|jaimana dimaksud dalam Pasal 3 Peraturan ini wajib 
digunakan dalam penyelengg^ptan adminstrasi desa.

y y ; Pasal 5

Bentuk', isi dnn pec!odf|n pengisian dari setiap buku sebagaimana dimaksud dalam 
Pasal ? PorA  ini^bagaimana tersebut dalam Lampiran Peraturan ini.



» * ,  1  >  c  •  . . .  t

s(1 ) Buku adminiBtrasi desa yang digunakan aebagm pencal^pitJata dan informasi 
mengenai kegiatan Sekretariat Desa yang ciMi— nrtkgg %leh Urusan Umum 
terdiri dari:

. a* Buku Data Peraturan Desa;

b. Buku Data Peraturan Kepala Deaa;

c. Buku Data Keputusan Kepaia Desa;

d. Buku Data Inventaris Desa; :

e. Buku Data Aparat Pemerintah Desa;

f. Buku Agenda Surat Keluar dan Surat NesuH;

g. Buku Ekspadisi; ■ »

h. Buku Tamu. ,

(2) Buku administrasi desa yang digunakan eeliigg^pencatatan data dan informasi
mengenai kegiatan Sekretariat Oeee gm g dftjkjgkakan oleh Urusan Keuangan 
terdiri dari: , - «

'■A
a. Buku Anggaran Pandapatan; '

b. Buku Anggaran Peegeiuaran Dahinpa TfcfaliLangsung;

c. Buku Anggaran PengeluararrBeleni» Langsung;

d. Buku Kas Umum Penerimaan

e. Buku Kas Pembantu Penerimaan;

f. Buku Kas Umum Pengeluaran

g. Buku Kas Pembantu Pengeluaran .

(3) Buku administrasi desa yang dipergunakan sebagai pencatatan data dan 
informasi mengenai kegiatan Seksi Pemerintahan terdiri dari:

a. Buku Data Tanah Milik D e tg fB g ^ lf f t  Desa;

b. Buku Data Tanah di Desa; .. < ̂,,
c. Buku Data Mutasi Penduduk Paso; >

■ > \

----- ~~d.-Buku Data Induk Penduduk Dv k  • ■ '

e. Buku Data Rekapitulasi Jurniek Penduduk Akhir Bulan;

f. Buku Data Penduduk Semenkmi; *
S, /  ‘ 'i

g. Buku Boro.

(4) Buku administrasi dw a yaiNg dipergunakan sebagai pencatatan data dan 
informasi mengenai kegiatort Seksi Ketentraman dan Ketertiban terdiri dari:

a- Buku Bromocorah;

b. Buku Perijinan.

(5) Buku administrasi cfaaa yang dipergunakan sebagai pencatatan data dan 
informasi mengenai kagtetsn Seksi Ekonomi dan Pembangunan terdiri dari:

M '  '

a. Buku Rencana Pembangunan;
'-'■'J

b. Buku KegiateoPembangunan;

c. Buku lnventa#Prbyek;

d. Buku Kader -  kader Pembangunan.
..>■>• - *■ , iV



(6) Buku administrasi desa yang dipergunakan 
informasi mengenai kegiatan Seksi “

a. Baku ttikah, Talak, Cerai, Rujuk;

b. Buku f^ngums Lembaga

pencatatan data dan 
tiri dari:

KETENTUAfo UtfN - LAIN

■ Pengembangan dan atau penyabaran terhadap Buku Administrasi Desa 
sebagaimana dimaksud dalam F fo *  S  PbraNan ini, dimungkinkan sepanjang 
pelaksanaan terhadap ketentuan dpklaBfoufan.Perundang-Undangan yang bedaku.

i Paeal 8 "

Dengan berlakunya Peraturan ini, mahS semua ketentuan yang bertentangan 
dengan Peraturan ini dinyalakan kdebkedeku.

^•■Pfoeal»..

Peraturan ini mulai berlaku padet—ggal dhmrlangkan.

Agar setiap orang dapat mungefolssnyin wwnfoiintahkan pengundangan Peraturan 
ini dengan penempatannya :lnlara Bjrili naarph Kabupaten Karanganyar.

Ditetapkan di Karanganyar 
pada tanggai

BU patj/KAranganyar

j^ .fra e M T lANI SRI t  ATNANfNGSiH, S.Pd, M.Hum.

saga,5« ; v  i ^ i s d
SEKRETARIS QA»AH

X.
KASTOwbs. f ! . _  .
BERITA pAERAH KABUPrfTEN KARANGANYAR TAHUN ToTTj NOMOR

TELAttOKOREKSI 
BAGIAN HUKUM



(6) Buku |Mlmini0r*|f desa yang gpa^unakan afebi^ai pencatatan data dan 
infomj|si mengenai kegia^n Seky K fsejahteraan Rakyat terdiri dari:

a. Buku Nikah, Talak, Cerai, Rujuk;,'

b. Btiku P«j*gun4s Lembaga Kemagparakatan Desa •

BAB IV

KEtEWTyAN LAIN-IIAIN 

' Pasal 7

Fen^m b;u;|§n  c ,i penyesuaian terhadap Buku Administrasi Desa
[sehlgailmapir i^rirsafcl dalam Paeel 3 Peraturan ini, dimungkinkan sepanjang 
'•ael0W |iaan l lr a d a p  keteftuan dan peraturan Perundang-Undangan yang berlaku.

‘  ‘ . i

BAB V

i KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 8

Dengan berlakunya' Nwluran ini, maka semua ketentuan yang bertentangan 
dencran Pera£ura#*ni #Mg0akan tidak berlaku.

i Pasal 9

jfceralurnn ini mulai ire ^ fc u p a d a  t in f g a l  diundangkan, 

ja r setiap orang iM k -I o ^nge febe in ya  m e ifie rin tahkan pengundangan Peraturan
irtM engan penempgp^iy#dala»* Befita Daerah Kabupaten Karanganyar.

Diun^riglsn^lr Kara^ny^f 
padaJprgAi v 
SEKW rSSD^fRAH

KASTON

Ditetapkan di Karanganyar 
pada tanggal

BUPATI NGANYAR

Hj. RINAIRIANI SRI RATNANINGSIH, S.Pd, M.Hum

BERITA ipERfkH KABUPATEN KARANGANYAR TAHUN ^  NOMOR



' 0■#*/
LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI KARANGANYAR 
NOMOR : £ y  / ■ £
TANGGAL : ^

B U K U  D A T A  P E R A T U R A N  D E S A  

T A H U N ....... ............. .....

NO.
NOMOR DAN TANGGAL 

PERATURAN 0E8A
TENTANG URAIAN SINGKAT

NOMOR DAN TANGGAL 

PERSETUJUAN BPD
NOMOR DAN TANGGAL 

DIEVALUASI

NOMOR DAN TANGGAL 

DITETAPKAN
KETERANGAN

1 J »  . . . . 4 5 6 7 8

-

I

;
*

' , l ;

t "

■ i 1

' : ......... '■ " ....... j _ _ ..._ ...■................. ...................... ...........  — ------------------------ — ..... ■-.*...' \ r i ......... .... ......— ............................................................. ... --------------- -— ............ ...........

■ ' B

■ ■ ■ ■ ,1 \

h " \ W

' M

M EW *W #UI 
KEMLADESA..... SEKRETARIS DESA..

1

u . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

* • NIAP. A



►A T A  K E P U T U S A N  K E P A L A  D E S A  

T A H U N ......................... .

i

NO.
NOMOR.DAN TANGGAL 

KEPUTUSAN KEPALA DESA
TENTANG

i

URAIAN SINGKAT KETERANGAN

1 2 3 4 5
' • • • * /

•
>

!

M M O E H riu i 
KEPALA DESA.........

ii
'f

SEKRETARIS DESA
i

i
1

NMP. .... NIAP.

B U K U  D A T A  IN V E N T A R IS  D E S A  

T A H U N ............................
l

i

MO.
UMJT

JM BSM W ttOANOUNAN

' " ■

• . /O M J i
,, \ t"''' ' \  ..

fcRANG/BANGUNAN
-KEADAAN BARANG/BANGUNAN 

AWAL TAHUN j
KEADAAN BARANG/BANGUNAN -  

AKHIR TAHUN
KETERANGAN

DMEUSCNDff» L —
BANTUAN

SUMBANGAN BAIK RUSAK| BAIK RUSAK
“ PROVINSI KABUPATEN

T - 2 S 4  J 5 6 7 8 9 1 10 11 12

1
“ 1

'
■ 1

■ "
‘ *

I
1

. -'toSiiatrAHui [......................
' KEMlADESA........ SEKRETARIS DESA.......

If «fltWir»  ........ . ................. M..  

M f l f e  M IA P



B U M iO P T A  A P A R A T  P E M E R IN T A H  D E S A
..

T A H U N ..........................

NO. NAMA NIAP
V'

NIP
r "  ' * •«

JENIS
KELAMIN

TEMPAT DAN 
TANGGAL 

LAHIR

AGAMA
PANGKAT

GOLONGAN
JABATAN

PENDIDIKAN
TERAKHIR
I

NOMOR DAN TANGGAL 
KEPUTUSAN 

PENGANGKATAN
KETERANGAN

1 2 9 .. . ......: 4 ' 5 6 7 8 9 1 10 11 12

, \

, r . *' . . . . . \

W - - ■ * * * \

MFMflFTAHI II I
NBPW LAOtt^.....  SEKRETARIS DESA.

NIAP.
.... .......
NIAP.

i

M IK U  D A TA  A G E N D A  S U R A T  M A S U K  D A N  S U R A T  K E L U A R

T A H U N ........................ . I

SURAT W M ^K SURAT KELUAR

NO. TAMOOALTCMMA SUI IAT
PENGIWM

V

ISI SINGKAT ISI SINGKAT
TANGGAL/NOMOR

TUJUAN
KETERANGAN

m m u r  ~ NOMOR TANGGAL PENGIRIMAN
1 2 3 4 8 / 6 7 i 8 9 10

, y i

i
“ ' ... ' i

■ ' J , v .
■ i.

" " v , • L„» i
:  ' ’

S!

'MBN&ETAHUI
; Kemwc*sA....

i n i HUMi i i

SEKRETARIS DESA.

.............t...........i m i i m i n , i i i i i i i

K l l  A  O



B U K U  E K S P E D IS I

T A H U N

NOMOR
URUT TANGGAL PENGIRIMAN

TANGGAL DAN NOMOR 
SURATJ». V

i > w‘

ISI SINGKAT SURAT 
YANG DIKIRIM

TUJUAN SURAT
TANDA TANGAN 

PENERIMA

1 2 3 4 5 6

■ : -

............... ■•f11#
i

J”'- 'l ‘ ‘
, - i 1

i
J"-'"W . ' 'M ' i

i

A !

MENGETAHUI
KEPALADESA...

'1
•♦«•••«•••••j ••>•><«<<•

SEKRETARIS DESA.....

............ .

Irl̂ r̂ ».
.......... ......m u n m n i t

NIAP.

BUKU ANG G ARAN PENDAPATAN

BULAN

TAHUN

t

KOOE REKENING 
PENDAPATAN

■ ■ ■ ■ ■ ■ i .  ■■ i i i ^  .... .......................... ................. — ■■■.—■■■—

URAIAN

••• ” . . .  'V-v

JUMLAH j  

(RP) j

KETERANGAN

1 2 3 > 4
. . r --•e* \

1

k .
r * %

i
S

~ ’ ** ! i  ■ ^ f

-  ■. . . .. .{*'* . . i

* . * » /  W i
i—................ *......... .............................................. ■.........  ............................ i.» i i — —

i

rj>
,  MENGETAHUI 

KEPALA DESA.... BENDAhi^WAN DESA..

i i i i i n r t u i i n i i i M m m i T ' m n n nL lim M M M ..



B U K U  A M B G J M M fc P E N G E L U A R A N  B E L A N JA  T ID A K  L A N G S U N G

B U L A N ......... .

T A H U N ...................

KODE REKENING 
BELANJA URAIAN

JUMLAH

(Rp)
KETERANGAN

1 2 3 4
__ ' ' *  . *

.

. . . !

i
V. • • . - I ■
c  ■ ■ -• }

MENGETAHUI ....... >...............................
KEPAL^DESA.......  BENDAHARAWAN DESA.

Miifciin n u i m iu.m.n iin m im n

- N IA P . N IA P .

B U K U  A N G G A R A N  P E N G E L U A R A N  B E L A N J A  LA N G S U N G

B U LA N

TA H U N

KOOE REKENING 
BELANJA URAIAN

JUMLAH ( 

(Rp) j
KETERANGAN

1 2 3 l 4

1

* . )

!
V* ■ i

!

MENGETAHUI ........ ............. ......... .
KEPALA DESA.......  BENDAHARAWAN DESA.

........... .U li-UU*
KIIAD iU im ii’uiiitniiA iuum ;

kllAO



,V BUKU KAS UMUM PENERIMAAN
BULAN..............
TAHUN.......... .

DESA
PENGGUNAANGGARAN 
BENDAHARA PENERIMAAN

D
2)
3)

NOMOR
URUT

TANGGAL KODE REKENING URAIAN
PENERIMAAN

(Rp)
PENGELUARAN

(Rp)
1 2 ... 3 4 s 6

I
,

!

...

JUMLAH BULAN/TANGGAL 
JUMLAH 8AMWM BULAN LALU 
JUMLAH BEMUAaM BULAN/TANGGAL
SALOOKAS ..........................
PADA HARI INI TANGGAL........................................206
OLEH KAMI DIDAPAT DALAM KAS Rp............. ...r .'................

'(.V..!.;.;.:.:.;...».............. .................................................... dengan huruf)

MENGETAHUI
FENGGUNAANGGARAN

Rp.
Rp.
Rp.
Rp.

........... Tanggal......................
BENDAHARA PENERIMAAN

NIAP. NIAP.

BUKU KAS PEM BANTU PENERIM AAN  
PER  RINCIAN O B YEK  PEN ER IM A A N  

B U L A N ................
DESA : —  -------------------TAHUN f
H O O lg  AEKB94NO . • 1 I 1 • « ■ • ■ • • • • ■ ■ ■ ■ • B a c a  > ............—  .......... -  ■ ...........

NAMA REKENING j
JUMLAHANGGARAN : Rp..... ............................ !
TAHUN ANGGARAN '

NOMOR
URUT

NOMOR BKU ' 

PENERIMAAN
TANGGAL SETOR

NOMOR STS& BUKTI ‘ 

PENERIMAAN LAINNYA i

JUMLAH

(Rp)
1 2 3 4 I 5

j

. . . . . . . . ........... , ■ * i

• ----------------
u _ _ ------------- . - . . ' -------------------------

)

JUMLAH BULAN INI 
JUMLAH a/d BULAN LALU
II IfcJI ALJ _ I.J  A l II ALI IL.II i

PENGGUNAANGGARAN
...........Tanggal.......................
BENDAHARA PENERIMAAN

NIAP. NIAP. |
n u m u u m m m u t i n t



DESA : 1>
PENGGUNA ANGGARAN : 2>
BENDAHARA PENGELUARAN : 3>

., BUKU KAS UMUM PENGELUARAN
BULAN ..............
TAHUN..............

NOMOR
URUT TANGGAL KODE REKENING URAIAN

PENERIMAAN

(Rp)

PENGELUARAN

(Rp)
1 2 3 4 5 6

* . i
i

, i

JUMLAH BUCAOTANGGAL ' '
JUMLAH SAMRAI BULAN LALU i Rp.
JUMLAH SEMUA a/d BULANTTANGGAL ' 1 Rp.
SALDO KAS i

/ Rp.
RADA HARI INI TANGGAL____ _____ ____200 JUMLAH Rp.
OLEH KAMI DIDAPAT DALAM KAS Rp.......................... .....
(......................................................... ............................>........ DENGAN HURUF)

' k 'V ’ - ’t*
MENGETAHUI ........... Tanggal......................

PENGGUNAANGGARAN BENDAHARA PENERIMAAN

NIAP.
iUJ
NIAP.

OfcU

DESA
KODE REKENING 
NAMA REKENING 
JUMLAH ANGGARAN 
TAHUN ANGGARAN

BUKU KAS PEM BANTU PENG ELUARAN  
PER  R INCIAN O B YEK  PENG ELUARAN

B U L A N ..................
_________ T A H U N ................

NOMOR
URUT

NOMORBKU

PENGELUARAN
TANGGAL SETOR

NOMOR STS & BUKTI j 

PENGELUARAN LAINNYA

JUMLAH

(Rp)
1 2 3 4 i 5

n 1

j

r - 7— -
i

f
'l

JUMLAH BULAN INI ' "

JUMLAH a/d BULAN LALU
JUMLAH s/d BULAN INI '!

MENGETAHUI 
PENGGUNAANGGARAN

...........Tanggal....... ...............
BENDAHARA PENERIMAAN

. . . . . .  . . . . . . .  . . . . . . . . . .  H  . . . . . . . .

NIAP.
...........

NIAP.



w
\

B U K U  R E N C A N A  P E M B A N G U N A N

T A H U N .....................  !

NO.
NAMA PROYEK/ 

KEGIATAN
LOKASI

)i >• >
\  " -

SUMBER BIAYA
JUMLAH PELAKSANA MANFAAT KETERANGAN

PEMERINTAH PROVINSI KABUPATEN APBDESA

1 2 —  - 3 ' 4 5 6 7 8 S 10 11

i !

'J* ■ '• \  ■

f ' . - . .

„ )

M ENG ETAHUI

K E B M A D E S A .... SEKRETARIS DESA,

NIAP. N IAR

B U K U  K E G IA T A N  P E M B A N G U N A N

• '  T A H U N .....................

NO.
NAMAPROYEK/

NMMMN
VOLUME

SUMBER BIAYA
JUMLAH WAKTU

( SIFAT PROYEK
PELAKSANA KETERANGAN

PEMERINTAH pmwiNsi- . «•* KABUPATEN APBDESA | BARU LANJUTAN

1 2 S , 4 . S 6 7 8 9 > 10 11 12 13
4

1

• . I

M ENG ETAHUI ..........
KEPALA DESA......... SEKRETARIS DESA.

NIAP. NIAP.



-B U K U  IN V E T A R IS  P R O Y E K

T A H U N ...................

NO. JENIS/NAMA
PROYEK/KEGIATAN

VOLUME BIAYA LOKASI KETERANGAN

1 2 3 4 S 6

v..
.... . . . . .

■ -

SEK RETAR IS DESA.

i i u j i i i j  1 1 » m  n . 1  t  1 1 1  f  i » 1 1  u u i i

NIAP.

M ENG ETAHUI 
KEPALA D ESA ....

NIAP.

B U K U  K A D E R -K A D E R  P E M B A N G U N A N

T A H U N .....................  '
/ ■

NO. NAMA
UMUR JENW KELAMIN

• . 'o.;

PENDIDIKAN/KURSUS BIDANG j ALAMAT KETERANGAN

1 2 3 4 S 6 7 8

► *

M ENG ETAHUI 

KEPALA D ES A .... SEK RETAR IS DESA.I

N IA P N IA P



B U K U  D W D t A N G G O T A  B A D A N  P E R M U S Y A W A R A T A N  D E S A

T A H U N .. . . . . . . . . . . . . . .

NO. NAMALENGKAP
JENIS

TEMPAT & TANGGAL LAHIR
JABATAN PENDIDIKAN TERAKHIR

KEPUTUSAN PENGANGKATAN
V B T B B  AKJrt A kl

KELAMIN
TEMPAT TANGGAL

AGAMA
TANGGAL NOMOR

1 . 2 •••• 3 '' 4 S e 7 8 9 ■ 10 11
-"S

* .

■V--
MENGETTDHSlI 

KEPALA D E S A .... SEKRETARIS DESA.

NIAP. NIAP.

B U K U  D A T A  K E P U T U S A N  B P D  

T A H U N  ................

NO.
TANGGAL DAN NOMOR KEPUTUSAN

TENTANG
■ v.....+

URAIAN SINGKAT KETERANGAN
TANGGAL NOMOR

1 2 S . 4 S ' e
■ v„ ' ■

; ' " : - r*:".' ■" ; ■

‘ *

■ ' ; ■ .

M E N G E T A H U I

K E P A LA  D E S A ........... S E K R E T A R IS  D E S A .

N IA P. N IAP.
tUi.



JBUKU DATA K EG IA TA N  B PD

T A H U N ......... ..........

NO. TENTANG PELAKSANA POKOK-POKOK KEGIATAN HASIL KEGIATAN KETERANGAN

1 2 3 4 5 S

m»

■»

V. \ - .

"  ' - -

' MEWGEWliUl ................................
KEPALA DESA.......  SEKRETARIS DESA.

-

m m  m  u,m m u m i  t u.u liiim iL  . . . . . . .  

NIAP. NIAP.

B U K U  T A M U  

T A H U N .......... .

NOMOR
URUT HARI/TANGOAL NAMA LENGKAP.

TANGGAL LAHIR 
(UMUR) ALAMAT PEKERJAAN KEPERLUAN i

i

DATANG
JAM

PERGI
JAM

TANDA
TANGAN

KETERANGAN

' 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

„„ -  . v.

MENGETAHUI 
KEPALA DESA....... SEKRETARIS DESA.......

NIAP. NIAP.



• \

B U K U  P E N G U R U S  L E M B A G A  K E M A S Y A R A K A T A N  D E S A
r , '

T A H U N ....................

NOMOR
URUT NAMALEMBAGA NAMA

TEMPAT 
TANGGAL LAHIR 

(UMUR)
PEKERJAAN ALAMAT

JABATAN DALAM 
LEMBAGA

TANGGAL
PERSETUJUAN

TANGGAL
PENGESYAHAN

KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

•

-

*

'  •  • . » -  •  .  .  s  .

.MENGETAHUI ............................. .
KEPALA DESA.......  SEKRETARIS DESA,

NIAP. NIAP.

B U K U  N IK A H , T A L A K , C E R A I, R U J U K  

T A H U N ....................

NOMOR
URUT

- i r - |
T
C

R

TANGGAL NAMA LENGKAP .
TEMPAT DAN 

TANGGAL LAHIR
ALAMAT LENGKAP AGAMA PEKERJAAN

ORANG TUA/WALI STATUS
(JAKA. PERAWAN, 

JANDA, DUDA)

SURATNTCR
KETERANGAN

NAMA ALAMAT , O/W TANGGAL NOMOR

1 2 3 - 4 - - "5 8 7 8 9 10 11 12 13 14 15

M E N G E TA H U I .......................................

KEPALA D E S A .........  S EK R E TA R IS  D ESA ,

■m u i .m  t f »:11 iHT.rn’ t.nti
NIAP.NIAP



B U K U  B R O M O C O R A H  

T A H U N ....................

NOMOR
URUT NAMA LENGKAP

TEMPAT DAN 
TANGGAL LAHIR

JENIS
KELAMIN

ALAMAT LENGKAP PEKERJAAN CIRI-CIRI
JENIS PELANGGARAN/KRIMINALITAS 

YANG PERNAH DILAKUKAN
KETERANGAN

1 2 3 4 S 6 7 B 9

- - . -i .

- -

• ----------------------------m e n g ^ J ahui ...................................
KEPALA DESA........ SEKRETARIS DESA......

■fc - V #

t iu m u iu m m iiu iu im m im ii

NIAP. NIAP.

B U K U  B O R O  

T A H U N ................

NOMOR
URUT NAMA LENGKAP

JENIS kELAMIN- NOMOR IDENTITAS 
V tAnoa 

^PENGENAL
t

TEMPAT DAN 
TANGGAL LAHIR

PEKERJAAN
WARGANEGARA

MAKSUD KEPERGIAN
(

ALAMAT YANG 
DIDATANGI

PERGI
TANGGAL

PULANG
TANGGAL

KETERANGAN
LK PR KEBANGSAAN KETURUNAN

1 2 3 4 ■ ' • ■ 5  f e 7 8 9 10 11 12 13 14

' • '

-- ; -- i* *

-

. .*

M EN G ETA H UI ......................................

KEPALA D ES A .........  SEK R ETA R IS DESA..

NIAP. NIAP.
■tuui



B U K U  DATA R E K A P IT U L A S I JU M L A H  P E N D U D U K  A K H IR  B ULA N

T A H U N ...................

N O .
N A M A  L E N G K A P /  

P A N G G I L A N

J E N I S

K E L A

M IN

S T A T U S

P E R

K A W I N A N

T E M P A T  &  T A N G G A L  L A H I R
A G A M A

P E N D I D I K A N

T E R A K H I R
P E K E R J A A N

D A P A T

M E M B A C A

H U R U F

K E W A R G A

N E G A R A A N
A L A M A T  L E N G K A P

K E D U D U K A N

D A L A M

K E L U A R G A

N O M O R

K T P

N O M O R

K K
K E T .

T E M P A T  L H R T A N G G A L

1 2 3 4 5 6 7 a S 1 0 11 1 2 1 3 1 4 1 S 1 6

* " * v V .

M E N G E TA H U I ........................................

K EPALA D E S A .........  S E K R E TA R IS  D ESA .

NIAP. NIAP.

B U K U  DATA M U TA SI P E N D U D U K  D E S A  

T A H U N ......... .........
t

N O .
N A M A  L E N G K A P / 

P A N G G IL A N

T E M P A T  *  T A N G G A L  L A H IR J E N I S

K E L A

M IN

K E W A R G A

N E G A R A A N

P E N A M B A H A N " P E N G E L U A R A N ------

K E T E R A N G A N

TEM PA T L H R . T A N G G A L D A T A N G  D A R I T A N G G A L L A H I R T A N G G A L P I N D A H  K E T A N G G A L M A T I T A N G G A L

1 2 . 3  . . 4 8 e 7 B 9 1 0 11 i 1 2 1 3 1 4 1 5

.. ...... ... .. ..
1

-

M E N G E TA H U I 

KEPALA D E S A .... S E K R E TA R I8 D ESA ..

NIAP. NIAP.



B U K U  DATA JU M L A H  P E N D U D U K  

T A H U N ............. ............

N O .
U R U T

N A M A

D U S U N /

L I N G K U N G A N

J U M L A H  P E N D U D U K  A W A L  B U L A N T A M B A H A N  B U L A N  IN I P E N G U R A N G A N  B U L A N  IN I
>1

K E T .J M L H

K K

W 4A VNfNI
J U M L A H

A N G G O T A

K E L U A R G A

J M L H

J I W A

( 3 * 8 )

LAl 1 IR D A T A N G M i 0 T P I N S A H

L P L P
W OA V\ N l w «IA W N l W 4A VA Nl W -IA W Nl W -IA V\ N l J M L

K K

J U M L A H

A N G G O T A

K E L U A R G A

------3N IC ------

J I W A  

( 3 0  +  3 1 )L P L P L P L P L P L P L P L P L P L P
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1 0 11 1 2 1 3 1 4 1 5 1 6 1 7 1 8 1 9 2 0 2 1 2 2 2 3 2 4 2 8 2 6 2 7 2 8 2 9 3 0 3 1 3 2 3 3

' V

T* '>

'

M E N G ETA H U I 

K E P A LA D E S A ......... S E K R E TA R IS  D E S A ........

N IA P ................................." NIAP.

B U K U  DATA P E N D U D U K  S E M E N TA R A  

T A H U N ......... ........

* K > . N AM A  L E N G K A P  - '
J E M S  KELAM IN

N O M O R  

i t t E W I T A S /  

T A N D A . „  
P E N G E N A L

t£ M A A Y 6 A W  
T A N G G A L  

^  L A H IR /

” U M U R

P E K E R J A A N

K E W A R G A N E G A R A A N

D A T A N G  D A R I
M A K S U D

K E D A T A N G A N

N A M A  D A N  

A L A M A T  

Y A N G  

D ID A T A N G I

D A T A N G

T A N G G A L

P E R G I

T A N G G A L
K E T E R A N G A N

LK P R K E B A N G S A A N K E T U R U N A N

M 2 3 4  . • -.6 7 8 9 10 11 12 13 1 4 18
** ' “ '" " Y ' *-■ n

K-

’ • ... ■v  .

M E N G ETA H U I

KEPALA D E S A ........ S E K R E TA R IS  D ESA .,



B U K U  DATA TA N A H  M IL IK  D E S A  /  TA N A H  K A S D E S A  

T A H U N .........................

. / . /

N O .  B O N D O  D E S A /  
I N V E N T A R I S  O E S A

A S A L  T A N A H  M IL IK  D E S A /  

T A N A H  K A S  D E S A

N O .  S E R T I F I K A T  

L E T T E R  O / P E R S I L
L U A S

T A N A H

( H A )

K L A S
A S A L

P E R O L E H A N  T A N A H
J E N I S  T A N A H

P A T O K

T A N D A  B A T A S
P A P A N  N A M A

L O K A S I P E R U N T U K K A N K E T E R A N G A N

S E R T I F P E R S I L A D A T ID A K A D A T ID A K

1 2 3 4 S e 7 8 9 1 0 11 1 2 1 3 1 4 1 6

M E N G ETA H U I

K E R A L A D E S A .... S E K R E TA R IS  D E 8A .'

NIAP. N IAP.

B U K U  DATA TA N A H  D I D E S A  

T A H U N .........................

S T A T U S  H A K  T A N A H P E N G G U N A A N  T A N A H  (M * )

N O , ORAMMN 3 m l h ' S D H .  B E R S E R T I P I K A T B L M . B E R S E R T I P I K A T N O N  P E R T A N I A N j P E R T A N I A N

U R U T " b a d a n

H UKUM

< s r >

H M H G B H P H G U H P L M A V I T N
P E R U

M A H A N

P E R D A

G A N G A N

P E R K A N

T O R A N

I N D U S

T R I

F A S I L I T A S

U M U M
S A W A H T E G A L A N

P E R K E

S U N A N

P E T E R N A K A N

P E R I K A N A N

H U T A N

B E L U K A R

H U T A N  L E B A T  

L IN D U N G

T A N A H

K O S O N G

L A IN -

L A IN

• 1 2 3 4- S 6 T  • * 9 1 0 11 1 2 1 3 1 4 1 6 1 6 1 7 1 6 1 9 2 0 2 1 2 2 2 3 2 4

• V  ~ -

-  •*' - 1

- '
- {

M E N G E TA H U I .......................................

K E R A LA D E S A ,........ S E K R E TA R IS  D E S A

m

NIAP. NIAP.



. m *m
; v > ^ .  i  •

. ■ ./ ■ •••

B U K U  P E R IJ lN A N  

T A H U N ......................

NOMOR
URUT TANGGAL

PEMOHON
JENIS MIN 

YANG DIAJUKAN
LOKASI

REKOMENDASI
KETERANGAN

NAMA
TEMPAT

TANGGAL LAHIR
ALAMAT TANGGAL NOMOR

t 2 3 4 5 6 7 8 9 10

M E N G E T A H U I 

KEPALA D E S A ,....

****** XX t L.1 T l.U.U f >  .... M M . . ,

NIAP.

S E K R E TA R IS  D ES A .,

NIAP.

m


